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1 O programu

S programom Fakturiranje kreiramo in izpisujemo raune, dobropise, bremepise, avansne racune in
gotovinske raCune.

Poglejte si podroben opis programa.

Verzijo programa preverimo preko menija Pomoc¢ / O programu. Priro¢nik vsebujejo podatke o programu do
verzije 6.401 (3.0 HermeS) oz. 3.094 (2.0 HermeS).

\! Vizitka - Fakturiranje 3.0 o] @ [
N7

Hermes d.o.o@®

CopyRight © 1930 - 2018 Hermes d.o.o. Kriko
Wae pravice pridréane.

“Werzija SOL: 6.268 /A E3.70  Matenial dil: Verzija 6.226
D ovoliene za uporabo tega programa ima:

|Dr:

Opozorile: Ta program je zastiten z zakonom o avtorskih
pravicah. Nepooblaffeno razmnodevanje ali razpefevanje
tega programa oziroma njegovega dela je kaznivo po civilni in
karenski zakonodaji, zate bo preganjano v najved)i mozni
meeri, ki jo omogota zakon.

1.1  Program fakturiranje

S programom fakturiranje kreiramo in izpisujemo racune, ki lahko vsebujejo pozicije blaga, materiala, izdelkov.
Prav tako lahko racun vsebuje ro¢ne postawke. Kot dodatna moznost pa nastopa prevzem odpremnic iz
materialnega poslovanja, ki je samostojni program.

V programu imamo tudi moznost kreiranja predracunov, ki se vodijo v posebni evidenci. Te predracune lahko
tiskamo, po Zelji pretvarjamo v racune, poSiljamo po elektronski posti in jih izvazamo v narocila. V samem
prenosu predrauna v racun je vgrajena mehanika nadziranja razpoloZjivih koli¢in. Tako lahko predracun
prenesemo v celoti ali pa delno. Ce imamo delni prenos predra¢una, lahko preostale koli¢ine in pozicije le tega
prenesemo kasnheje, ko nam trenutna zaloga blaga to dopusca.

Na predracune, ki vsebujejo rocne postavke, mehanika razpoloZljivih koli€in nima wliva. RoCne pozicije
predracuna se prenesejo direktno na racun.

Program omogoca tudi kreiranje dobropisov in bremepisov z enakimi kriteriji kot racun, z dodatkom, da je
potrebno wisat na kateri raCun se omenjeni dobropis/bremepis nanasa.

Dodatno pa je bila dograjena tudi moznost kreiranja avansnih racunov, in kot posledica pri kreiranju raunov
tudi izbira, na kateri avansni raCun se racun nanasa.

Kot dodatne moZznosti programa nastopajo mnoZzice porocCil, od katerih najbolj izstopata poroCilo o DDV-ju in
porocilo o marzah.

Ce ste narogili ve¢jezi¢no razli¢ico programa, imate na skrajni desni strani zgoraj moznost izbire jezika.
(Programi so trenutno Se v prevajanju)
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Omejitve programa:

Stevilo ragunov/dobropisov/bremepisov/avansov v enem letu: do 999999
Stevilo predragunov v enem letu: do 999999
Stevilo stro3. mest: do 99999

Program je sestaujen na podoben nacin kot vsi programi pisani za okolje oken. Sestaujen je iz naslowne
wstice, vkateri so zbrane vse moZznosti (Datoteka, Sklad, Mati¢ni podatki, Prodaja, Porocila na tiskalnik,
Nastavitve, Okno in Pomog), ki jih program ponuja in najveckrat uporabljenih moZnosti, do katerih vas vodijo
dodatni gumbi (Izhod, Fakture, Ponudbe, Poroc€ila o davkih, Fakturna knjiga).

Velja za 2.0 HermeS razliéico.|

Datoteka Uredi Matitnipodatki  Prodaja  Porodils na tiskalnik  Mastavitve Okno  Pomod

(&) 1zhod © Fakture % Ponudbe 9% Porodilo o davkh [ Fakturna knjiga [ Test s PosTax-om e Posijanje eRacunov Obdobje od 1.12.2016 do 31.12.2017
] ] ||

Velja za 3.0 HermeS razlicico.

Dototeka Uredi MatiEnipodatd Prodajo  Porofiana tiskaink MNastavitve Okno  Pomot

&) 1zhod " Fakture % Ponudbe % Porofio o davkih [ Fakturnakrjiga [N} Test s PosTax-om s Podiljanje eRatunoy [ G Obdobje od 1.12.2016 do 31.12.2017  ° Language -

Na maski programa je prikazano kateri program se uporablja, trenutna verzija programa, naziv podjetja in ime
prijavjenega uporabnika.

Opis posameznih funkcij v naslowni wrstici :
Datoteka

Uredi

Mati¢ni podatki

Prodaja

Porocila na tiskalnik
Nastavitve

Okno

Pomoc

Poleg poglavij imamo Se Stiri gumbe za hitri dostop. Ti so:

Izhod
Omogoca izhod iz programa.

Fakture
S tem gumbom dostopamo do modula za knjiZenje racunov, dobropisov, bremepisov, gotovine.

Ponudbe
S tem gumbom dostopamo do modula za knjizenje predracunov.

Porocilo o davkih
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S tem gumbom dostopamo do razli¢nih izpisov povezanih z DDV.

Fakturna knjiga
S tem gumbom dostopamo do pregleda dogodkov in wednosti faktur.

Test s PosTax-om
S tem gumbom preverimo povezawo s programov POS-TAX

Posiljanje eRacunov
S tem gumbom dostopamo do programa eBilling (program za poSiljanje eRacunov).

1.2 Datoteka

Poglavje datoteka ima samo dwe alineji, ti sta:
Nastavitve tiskalnika

Pred tiskanjem dokumentov lahko tu navedemo lastnosti tiskanja od wste tiskalnika za tiskanje, velikosti
papirja, itd.

Print Setup
Prirter
MName: HF CL.JEI»E'DD _;_f_ Properties...
Status: Ready

Type: HFP Color LaserJet 3300 PCL &
Where:  DOT4_001
Commenrt:

Paper Orientation

Size: M : v| (%) Portrait

Source: A tomatically Select v () Landscape

o (ol

Izhod

Izhod iz programa.

1.3  Uredi

V meniju Uredi se nahajajo trije ukazi, to so: Izrezi, Kopiraj, Prilepi.

Uporabljamo jih, kadar Zelimo doloCen tekst kopirati iz enega wnosnega polja v drugo ali v ve¢ drugih.

To naredimo tako, da oznaCimo Zeleni tekst za kopiranje ter kliknemo Kopiraj. Nato se pomaknemo v prazno
polje in kliknemo Prilepi.

Izrezi pa povzroCi, da se v orginalnem polju tekst briSe, ostane pa v spominu in je moZno kopiranje z ukazom
Prilepi.

Na tipkownici obstajajo ekvivalenti teh treh operacij:

Izrezi = Ctrl + x
Kopiraj = Ctrl + ¢
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Prilepi = Ctrl + v

Uredi | Maticni pc
}ﬁ Izredi
[ Kopiraj

=y
T

[[Z] Prilepi
1.4 Predogled

Vsi izpisi dokumentov imajo moznost predogleda. To pomeni, da jih lahko pregledamo, preden jih poSljemo na
tiskalnik.

Za pravilno delo s predogledovalnikom je potrebno poznati ukazne gumbe le-tega.

ENEHNENNEYMNEREERED e
- tiskanje celotnega predogleda dokumentov

- preklic tiskanja

- tiskanje trenutno prikazane strani

E - pomik na prvi list oz. dokument

E - pomik za en list vlevo
D - pomik za en list vdesno

E - pomik na zadniji list oz. dokument

Tl
- skok na dolocen list

Z - markiranje, demarkiranje listov

- brisanje enega lista

T
- razpostavitev listov

- shranitev celotnega predogleda v datoteko
- shranitev enega lista v datoteko

- direktni izvoz v PDF (brez Sumnikov)

m - izwoz v PDFCreator

- Poslji dokument preko elektronske poste (izvoz v Outlook)

Mo Zoom
Fage Width
Zoom (0%
Zoom (75
Foorm (100%:
Zoom (200%:

Zoorn (300%) . powvecCevanje \elikosti predogleda izpisa
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1.5 Okno

Okno je meni, ki se uporablja za urejanje odprtih oken. Ve€ odprtih oken lahko uredimo kaskadno, kar pomeni,
da bodo razws&ena eno pod drugo, lahko pa jih uredimo kot vsa okna, pri ¢em bo racunalnik izracunal
optimalno velikost za vsa okna in prikazal vsa okna.

1.6 lzbira tiskanja

Tiskanje
Ko izberemo gumb Natisni, imamo na izbiro dodatne moZnosti:

o Tiskanje Porocila (Report)
e Izpis v Excel
e Sprememba nastavitev.

Maztavitve Excel Il

Porocilo izgleda takole (Podatki so seveda odvisni od tega, iz katerega menija Zelimo tiskanje. Slike spodaj so
vzorcne.):

Hermes d.o.0. 14.07.2015, 846
Tovarnidka 12, 8270 KRSKQ FAK 25

Seznam storitev

= Uporabnik: SATEST
Urejeno po 8ifn stonitve Datum izpisa: ~ 14.07.2015

ID Storive Sira siorive Opis sioritve EM Cena Tarita DDV Konio Sir. mesio
531 fesina a " DDV20 [ 00000
12| 100 STORITEV |. KATEGCRIWE DAN 8 100 760200 0100
13101 STORITEV Il. KATEGORWE DAN 500 100 760001 0013

Ce izberemo izpis v Excel, se podatki porocila preslikajo v Excelowo tabelo:

E Microsoft Excel - Reportl.xls
@] File Edit View Insert Format Tools Data  Window Help

NEHRIGRITH ¥ A-F9-c- B -Hila@w e
: Tahome .8 =|B I U =@y o wBEE -0 A
i e e D 85 %S| @ B 3 | Y9 Reply with Changes... EndReview... = ﬁ!
Al A 13
A B I c I D [ E T F [ &6 ] H I
1
| 2 | Seznam storitev
| 3 | Urejeno po stroskovnem nosilcu
4
|15
Bl
e
| 8 | 2 1 Aranfiranje darila kam 1]
L]
Lad]

S spremembo nastavitev pa lahko zelo natacno dolo¢amo, kako bo kon¢ni izpis izgledal:
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L Urejanje izpisa

Polia za prikaz | Urejanje

*| Puolie M azloy Sirina Font Font Size' Total | Tatal Test |zpii
1D stor, 15 0 @30 ] I 1 1]
Sira shar 20 0 @255 a 0 1 0
Opis 5] 0 @120 I 0 1 0
EM g 0 @5 0 0 1 I
Cena 20 0 @N2028 i I 1 i
Tar DDW 12 0 @24 i i 1 i
F.ontao 15 0 @h_108B i i 1 i
Sh. mesta 15 0 @edh a a 1 a

<1 id | »

[E Shrani ”t‘.“l Zapii ][@ Faomad ]

V tabeli vidimo vse nastavitve za posamezna polja - od Naslova polja, njegove Sirine, fonta ki je uporabljen in

welikosti. Polje, ki ga Zelimo spremeniti izberemo, in kliknemo gumb Spremeni.

B Urejanje izpisa

Falia za prikaz | Urejanie

Ime spremenljivke
Maglow stolpoa
Gitina

Oblika pizave

Yelikost pizave

[Tar DDV
0 *
[@s24

Funkcije na stolpcu | Prazhno hd

Besedio pri funkeii [1

[]1zpisi stolpec

[L‘ Shrani

[ Prekiic

Odpre se okno, v katerem lahko posameznim delom izpisa spremenimo lastnosti:
¢ Naslov stolpca: ime stolpca, ki se prikaze na izpisu

Sirina: koliko znakov je stolpec $irok

Oblika pisave: wisemo ime pisawve, ki jo Zelimo uporabiti

Velikost pisave

Funkcije na stolpcu:
¢ Vsota: podatke v stolpcu seSteje
« Stetje: podatke v stolpcu presteje
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e Prazno: s podatki ne naredi ni¢
e Besedilo pri funkciji

e Izpisi stolpec: oznacimo, ¢e Zelimo, da se stolpec izpise. Ce kljukice ni, tega stolpca ne bo v porogilu.

1.7 Prevajanje

S pomocjo sistema za prevajanje Hermes Translation lahko uporabniki individualno prevajajo privzete fraze
tega programskega modula. Prednost tega sistema je, da si lahko uporabniki fraze prevedejo tako, kot sami

Zelijo in s tem dosezejo, da jim je program prijaznejSi za uporabo. Nekatere fraze so Ze prevedene, mozno pa
jih je seveda tudi spremeniti po Zelji uporabnika.

Jezik (Hrvatski, English, Deutsch), ki ga Zelite prevajati, se izbere v zgornjem desnem delu programskega
okna (potrebno je klikniti na Language in s spustnega seznama izbrati jezik). Po izbiri jezika je potreben
ponoven zagon programa. Da je v programu prikazan meni Language, mora biti v mapi, kjer je nameS¢€en
program, ustrezna MTL oblika datoteke (napolnjena s prevodi) - v primeru, da tega nimate, se obrnite na

Hermesowo svetovanje.

Sistem deluje tako, da v dolo€enem delu programa, ki ga Zelimo prevesti, pritisnemo kombinacijo tipk
Ctrl+F12. S tem se aktivira urejevalnik prevodov za vsa besedila, ki se nahajajo na odprtem oknu.

HermeS5 programi - Testno podjetja - ADMIN

: Fle Clipboard Maindata Sale Reports Options

Window Help

Language

“ Fakture & Ponudbe 9 Porodllo o davkih [ Fakturna knjiga

Prevajanje

Prewvajanje

1012005 31.12.2007 I

Control Orig. tekst

Translation

IFaNIRac Racun

Invoice

IFaHac
IFaTHac
TipFak

IF&MRac
IF&MIRac
IF&MIRac
IFaMIFac
IFaMIFRac
IFaNRac
IFaTHac
P& ac
IF&IR ac
IF&MRac
IF&MIRac

||

Diobropis
Dobavnica
Ratun
Predradun
Racun
Dobropis
Bremepiz
Gotavina
Avyarsni racun
Predratun
Ratun
Diobraopis
Bremepiz
Gotavina

Credit note
Delivery note

Pro foima invoice
Irvoice

Credit note

Debit

Cash

Down payment
Pro farma invoice
Irnvoice

Credit note

Dehit

Cash

>

W

[ shani |[3 Prekiis

] [@ Paomod

2| 2002| 000020 |Ratun

IR IR R T

020 | Sa%aA TRADE. d.d.

8.01.2002

8.01.2002 51.333.00 15.333.00 76,

> v

Add ]@ Change J[E Delete ]

[ FiBocking [ FaPostions | (@) FrHistoy

J [ copy bil

Fnk oF irve.
ok

) rerte ] @ o]

J e

[ '« FE-Text Payment

J[& J [ F1oPrint

] [E. Sprem. « EUR ] [‘-El F3 - Mema ]

[E Close ][@ Help

| Brovezing Recards

| | Friday, 26.0KT. 2007 [

15:30:31

Posamezno besedilo se spremeni tako, da se nanj dvakrat klikne (z levo miSkino tipko) na tekst, ki se nahaja
v stolpcu Translation. Sprememba besedila se mora obvezno potrditi s tipko Enter.

Ko so spremembe opravjene, se shranijo s pritiskom na tipko na gumb Shrani - pri tem se nowve fraze shranijo
vt.i. slovar. Tako se ob ponowmem pojaw fraze ti prevodi Ze samodejno poiS¢€ejo in uporabijo za prikaz.
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S klikom na gumb Preklici ali z zapiranjem okna se spremembe razveljavijo in se ne zapiSejo vt.i. slovar.

Poudariti je potrebno, da ima (zaradi varnostnih razlogov) pravico prevajanja samo administratorski uporabnik.
2 Interne fakture

5+ Interne fakiu
Dostop preko gumba AL .

Najprej je potrebno nastaviti zacetne nastavitve za interne fakture (Nastavitve -> Lastnosti fakturiranja ->
zavihek Fakturiranje -> zavihek Ostalo -> gumb Nastavitve).

Interno fakturiranje

f_t'] M aztavitye

Ewvidenca palet

Skladizte palet:
Odpre se spodnje okno:
4z~ Mastavitve za interno fakturiranje El (=] @
Sploéno Kniizenis
: _ &
s ikpeG: d h_'%‘ Matenalho poslovanie
DD L “rata dokumenta za interne fakbure:
[ Filtriraj fakburme skupine :
) Glavha knjiga
Faktuma skupina: | 0 [ )
Yrzta dokumenta interne IFE za GK:
Priprava internih faktur iz dobavnic REetkachzpihdkoy
Fribodki Strogki
|poéteva) dokumente Siane
% Bifra Opis ~| ¥ Bl
[T 99 Faktua LN N Material
aterial
[T 92 Odpremnica s o
[T 97 Odpremnica = Proizvvod:
[~ 95 == | |-|r
I_ 55 E++44 1l
[t' Ok ”H Zapri H@, Pomoé

Interne fakture:
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4 Urgjanje internih faktur EI
Dokument | Leto Stevilka | Kupec | Dogodek | [ atum Flatila
S Fatun Intemi kupec Intemi dobavitel [y aturm Znezek Opomba
Leto StRac TipFak  Stev. Maziv Stev. Maziv Raduna Dogadka
> 0205 1 Racun 20032015 20.03.2M5 15.149,69
02015 2 Ratun 24.03.2015  24.03.2M5
0205 3 Radun 24032015 24.03.2M5
1444 4 2 k1M ™ 3
Watavi I [@ Spremeni ] [E Brigi ]

F4-Odkrijizba | [ F3-Pozicie F7-Zgodovina K.opiraj racun T Dokumenti
- & @ @ ]

[ - FE-Besedio ”c._., F‘ID-Natisni] [ﬁ Fakturna knjiga ][Q Frip.fak.iz dobav. ][q‘i— Prenos v GK. ]@ Zapri ”S FPomo& ]

Funkcijski gumbi:

o Vstawv/Spremeni:
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s

f Vstavljanje interne fakture =

Faktura |

Leto: 2015 St raduna: | 000004

[nterni kupec:

Interni dobavwitel)

M arodilo:
Draturn narodila:;
&t pogodbe: [Mpr: 123400 . fak./leta]

O dprema od: 14.07.2005 do 14072015 | (M
Cerik: 8| @ DELO TCR - NEVELJAYEN

Datum racuna:  |14.07.2015

Dratumn dogodka: [14.07.2015

K.anta: 120000
Froti kanbo: FROO01

D ostawa: 1
£a oddelek: 1
Flavaule: .!é

SHppHHHBESEHHE

Opomba: ,

Poslovna enota; 0

s

Prejemnik:

Yrzta cene

(7 Bruto prodajna @) Metto prodajna

Obd. knjiiZenja: | 1.08.2013 do | 31.12.2015

[“'rr Dok, sps H*zl- Dod. atrib. ]

2 ok | (K Pekizi | (@ Pomoz |

e Zgodovina:
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o

:_. Fakture kupca El' (=] |@
Kupec: [ 1 | & PE: [ 00000 @
Fakture
= Straguna Leto Maziv Daturn raéuna  Daturm pladila Bruta Flacila
» 000007 2015 RaCm 20032015 o 18,482 21
oooooz2 | 2015 RACUM 24032015 .. 0.00
™ b
.- Pozie || - Besedio |® Podinafak. ||l Zapi  ||@ Pomos

e Fakturna knjiga: Za izpis interne fakturne knjige imamo na wljo mnozico kombinacij, ki jih nastavimo s
pomocjo Carovnika.

[+ Izpis inteme fakturne knjige = |

Tip izpiza |Filter iZpiza |EII:|seg fak:bur |

TIPI IZPISOV
Sortirano po #tevilki inteme fakture

[] Sortirano po datumu interme Faktue
[] Sartirano po internem kupcu

[] Sortirano po datumu DUR

7 [] Sortirano po internem dobavitelju
. ¥

ik~ Matizni £ Pomo
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P

w Izpis interne fakturne knjige

Tip izpiza | Filker izpiza | Obzeq fakkur |

===

FILTER IZPISA
Zatetni 1adun;
Kondni raéun: 599999 |
1.11.2015] (1
10112015 | (1

Zacetek, pregleda:;

k.onec pregleda:

[nterni kupec:

| [nterni dobavitel);
| Draturn

L @ Daturn raduna

54

1| % [ Filter po DUR-u

() Daturn DUR-a

[&j Zapii ] [{-' M azai ”Naprei f.}] :

& FPomod

P

> Izpis interne fakturne knjige

Tip izpiza |Filter izpisa| Obzeq fakkur |

ol e ]

(Ve kreirane interne Fak e

[(ze tizkane in veliavne intame fakture

[('wse prenefene interne fakiure v 5K

OBSEG INTERNIH FAKTUR

o Tip fakture
| II ; Racun Dabropiz
[Eij Zapii ] [{..; Mazaj ] .. Mapre] & iy Matisni ] [‘E’ Pomod I
e Prip. fa. iz dobav.:
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%3 Priprava internih faktur iz dobavnic EI = =
I
Dobavhice | Upoétevaj dokuments

¥ Intkupec Inter. kupec naziv Int.dobay. Inter. dob. naziv St dobavnice Datum Znesek Opomba -
I 53-000001/08  13.11.2008 13.884,34 L
I 53-000003/08  13.11.2008 20.496.96 Prevzem gatovih izde
I 53-000004/08  13.11.2008 16.574.85 Prevzem gotovih izde
< |_J o

[|v’| Oznadi/Ddznadi ”u"‘ Oznadi vie ”|| | Odznadi vse ] [| |« Obrni izbor

] Dni do walute: a

[-_ Pozicie “La Matizni

7] Dodaj priponke dobavric

Kreiraj ]@ Zapi ”@ Paomod ]
e Prenos v GK:
2 Prenos faktur v SK o] @ /(=&
1. dok.: 1m
0d datuma: 1.07.2015| (1
Dodatuma: | 31.07.2015 | [T
Btevilla [/ Leto
Od Fakture: (000001 | (2015 | %)
DoFakture: (993339 | 2015 | 9
[7] Prenoz opombe fakture
! |
[: Prenesi ] [&j Zapii ] [-Q,- Parnod
e Pozicije:
\a - Urejanje pozicij interne fakture EI
Poziciie interne fakture
| RACUM: 1/2015 1 - TESTHI KUPEC |
. |-Foz Blago Opiz 0 EM K.aligina YWrednaosti 15te
Sklad Sifra BS Cena  Rabat Yrednost
b 001 300 00094339 94 DAY 3610/460 > 4402 1,95 GUMA KOS 1.00 20,690 20,69 120
ooz aaa a3a 123,00 123,000 15.129,00 22
< [ F
O @ c{! ” Skupai: 15.149,69
[ Webawi ][E Spremeni ][E Bni ]
[% Rabat ][:}', Loz pod. ]["ﬁ Opamba’? [EJ Zapii ][@ Parnod ]

- Gumb Vstaw/Spremeni:
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o

‘= AZuriranje pozicij interne fakture E" [=] '@
L___ Dobavnica | [."‘ Blaga ] [\ | Rotna postavka ]

Stevilka pozicije:3 | Btevika fakture: 1 Lete: 2015

Dobavnica | Blago |Fh:u§na poztavka |

WD St dokumenta  Odpremni dat. Prosta Opomba

4 b
[ Dodaj priponke dobavnic [ [odaj dobavnico ]
[Ej Zapri I [E; Pomad ]

3 Maticni podatki

V mati¢nih podatkih se nahajajo vse tabele, ki sluzijo kot osnova za delo z ostalimi deli programa. Pri vnosu
mati¢nih podatkov je potrebno biti pazljiv, saj le te odlo€ajo o nainu opisovanja dogodkov, procesih in
dobljenih rezultatih.

Na mati¢nih podatkih vnaSamo osnowne podatke, vsebujejo naslednje teme:

1. Kupci in dobavitelji

2. Sifrant blaga

3. Urejanje Sifranta storitev

4. Splodni Sifrant

5. Dawki

6. StroSkowna mesta

7. Klavzule

8. Valute

9. Prejemniki

10. Sifrant cenikov

11. Obro€no odpla€evanje

12. Rabatne tabele. cenike in kup&eve kode

Velja za 3.0 HermeS razlicico.

13. Promocijske kode

14. Promaocijski rabati
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15. Prejeti racuni za promocijske kode

16. Uvoz otworitev eRacuna

Za vsak wnos ali popravek podatkov se vodi interni zapis datuma in ime uporabnika, ki je to storil.
Pri vseh zaCetnih vnosnih oknih se pojavjajo gumbi Vstavi, Spremeni, BriSi.

Ce nam je klikanje z misko neprimerno, lahko uporabimo tudi ekvivalente na tipkownici.
gumb Vstav = Insert tipka
gumb Spremeni = Enter tipka

gumb BriSi = Del tipka
3.1 Kupci in dobavitelji

Dostop preko menija Mati€ni podatki / Kupci in dobavitelji

Vnos poslowih partnerjev se izvaja po Sifrah, opremljenih z ustreznim nazivom poslowega partnerja. Pregled
partnerjev oz. sortiranje je mogoce po Sifri, naziw, kraju, TRR in Sifri 2. V sami tabeli je mozno linearno
iskanje.

Primer: Ce Zelimo iskati poslowne partnerje po naziw, kliknemo na gumb Naziv (rde€e obarvan), partnerji so

sedaj urejeni po naziwu. Nato kliknete z miSko na poljubnega partnerja in wiSete ime partnerja. Med pisanjem
bo program za vsako wpisano ¢rko blizje partnerju.

g SR

0 Urejanje kupcev in dobaviteljev [=][=E] =]
Maziv | Sifra | Davina $tev | Kraj | TRRatun
= Gifra  Naziv Paz. enota Ulica Pofta  Kraj Davina Stev  TRR
L | | 00000 KRSKO
L] [ r 01000 | LIUBLIAMNE B T LB LA T L]
2 I 00000 | KRSKD
3 [ [ 00000 | KRSKD o e | i L PLE
4 | 00000 | KRSKD E ] b | - T
7 e L P e L TH B POSLOWME STORITVE | Y210 LIUBLIANA - SEMTWID | s nekew LS LS
E HIC: G SR DL EMPLC) | 00000 | AVSTRIA a1 R
< >
s Kontakli | |- Dodatinaziv |G UrediFE  |[ % Telefori  |[BL Iskanie Ystavi B spemen | B Eisi
W Seznam W Seznam2 | w8y SeznamPE || o' Prodajnilist | sy MatisniPL | 8 Nalepka LN Egﬁﬂnnam )l Zapi & Pomod

Velja za 3.0 HermeS razli€ico.
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i j = = = |l
a0 Urejanje kupcev in dobaviteljev [= ===
Maziv | Sifra | Davina stev | Kraj | TRRatun
< Sifra  Maziv Pos. enota Ulica Posta  Kra) DavtnaStev  TRR
1 ] 00000 KRSKO
5 X § 0000 LIUBLIAMNA 1 N LB L T L
2 1 00000 KRSKO
3 [: 00000 | KRSKO e MR I I L L
4 . 00000 | KRSKD M o O I L LS
7 - L PR L TR POSLOVME STORITVE | ¢ 0210 LIUBLIANA - SENTWID | s pekes L N H L
E I ] SRR I 1ML | 00000 AWSTRLA, o1 ST
£ >
~& Kontakt . Dodatninaziv | () Uredi PE | Telefani A Iskanie Ystawi & B
W Seznam W Sesmam 2 0t Seznam PE | o Prodajilist | et MatisniPL s Nalepka Ay Egﬁ:]:m Ll Zapi 8, Pomot
Velja za 3.0 HermeS razlicico
WPE.
£ Urejanje kupcev in dobaviteljev = e
Operacije L
@\ B Prelom vrstic
= O
Natieni Osvesi
k]
]
Postavite stolpec sem za grupiranie %
Sifra Naziv poslov... | Poslovna eno.. | Ulica Podta Kraj Davéna dtevil.. | TRR Opomba Matiéna Stevil | Oseba DrZava Sifra 2
T
v 1 . POSLOVNE. ¥ 1210 LJUBLIANA -_ | Gl 1 02580-00141 ] PR Sloveniia ~
2 DOO.KD. | 1000 LJUBLIANA | ¢ : 30000-00801
3 PROJEKTIRA.. | 2000 MARIEOR ¢ 0451500013
4 m [ 0.00 AVSTRIA 4
5 i CEMENTNA_ ¢ 8270 KRSKO ERRLH 60000-00003
3 i 2380 SLOVENJ G.. | @z 03175-10097
7| g Lnk bk § %0 AVSTRIJA
g . ) 1000 LJUBLIANA |7 Sloveniia
PODJETJED.. | 8270 KRSKO s 03165-10001_ i
10 . ( 8270 Kréko : ' 02980-00141 Sloveniia
n ¢ 8360 ZUZEMBERK | 9 0139307000
12| LA F 8270 Kréko 1 02345-98765
13 m, 40 LJUBLIANA Sloveniia
14 Vawwcer SRS Tanuwsnn 11000 00 BEOGRAD 3 i A o
14
Trsrwakratuni || 7 Kortskii || Dodateinsiv | () UrediPE | [0 sshe © lskare ||t Seznam sSlag Ystai B b
G Sezam |4 Seznam? | ey SeanamPE | [S, KupecSM |[L] Prodainikist | [@ Skupiekup | [ Nalepka &) zapi @ Pomot

Partnerje lahko urejamo s pomocjo tipk na spodnjem delu okna. Osnowne tipke so Vstavi, za vstavjanje novih
partnerjev, Spremeni za spreminjanje osnowih podatkov o partnerjih, BriSi za brisanje partnerjev, Zapri za
izhod iz urejevalnika in Pomoc¢ za pomo¢€ pri urejanju podatkov o partnerjih. Pomen dodatnih gumbov je opisan
v nadaljevanju.

S pritiskom na gumb Vstavi, se nam odpre spodnje okno:
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or

"y

Y, AZuriranje kupcev in dobaviteljev e || =8 |&)
Fupec/Dobarvitel
§ifre!: 00008 | Frosta 3 Firanéni podatki
ey Limit 0,00
Fozl. enota: S alda: o0
Uliza:
= », Debet; 0.00
Posta krap | 00000 #
. ! A Fredit: 0.00
DirZanar
TRR: Oznaka driave: iig
Davéna St £HFVIES Eméo:
Useba: Klavzule:
Telefon 1: Telefon 2
ehd ail: Faw:
Status: 0 | [ ]Mali zavezanec | Fizitna ozeba Waluta poslovanja:
[ pomba:
Boritetni razred: 0l Qznovni F.apital: 0,00 Maticna stevilka:
Skupina SEI5: 1] @3& Sifra dejavnost
k.omercialni podatki
Dni do wal.: A abat; 0.00% Pogodba: Draturm; )
[ ] Uparabi DEPC BIC:
[] Debavnico tiskaj brez cen
eF atun
® reprejema (Je-mal () Banka/UJP  eMail
Dat. naztank.a: 2212206 | Kreataor: 1
Dat. spremembe: Zadnji uporabnik:;
A Pekici || @ Pomod

Velja za 3.0 HermeS razliéico.|
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r

>, Afuriranje kupcev in dobaviteljev E' (=] @
Fupec/Dobawvitel]  Dstalo
Sifra: 99011  Prosta; 5011 Finanéni padatki
M aziv: | Lirnit: 0.00
Pozl. enata: i
Ulica: |Naziv dobavitelia / kupca 0 S aldo: L]
= D ebet; 0,00
Podta kra o Kredit Ty
Dirzawa:
TRR: Oznaka drZawe: jo)
Davina St O =) WIES Eméo:
Ozeba: Klavzule:
Telefon 1: Telefon 2:
ebd ail: Fam:
Statuz 0 | []Mali zavezanec Fizitha oseba W panteta: | 0| Valuta poslov.: 0
Qpomba:
Eonitetni razred: nks Dznowni E.apital: 000 | Maticna dtevilka:
Skupina 5KI15: ol O Sifra dejavhost i
k.omercialni podatki
Dini do wal; R abat; 0.00% Pogodba: 2 Datum; i}
[ 1Uporabi DEPC [ ] Tiskaj EAN [ ] Dobavnico tiskaj brez cen
BIC banke: & Sifra 2
eF acun
(®) re prejema (L emal () Banka/UJP () oboje Foiilianje preko "bizBox' -a
[] Zdrzni POF prilage v ena prilogo ebdail
Maz TRA za prejemn placila el adunoy:
Drat. naztank.a: 25.11.2020 | Kreator: 4
Dat. zpremembe:; Zadnji uporabril;
B Dod atibuti X Preklisi @ Pomod

Uporabniki, kateri imajo zakupljen e-Slog lahko avtomati¢no poSiljajo strankam pripravjene e-racune.

Pri partnerjih katerim Zelimo poslati e-Ra¢un, dodamo kljukico pri eRacun (e-mail za poSiljanje po elektronski
posti in Banka/UJP za poSiljanje preko banke oziroma Uprave za jawna placila).

Ce Zelimo, da stranki po3lijemo tudi dokument v obliki PDF-ja, priporoéamo dokup modula za dokumentarni

sistem, kateri omogoCa avtomatsko pripravijanje dokumentov.

Program po konCanem tiskanju pripravi xml za racun in ovojnico ter PDF v primeru dokumentarnega sistema

ter vse skupaj poslje v «Outlook« za poSiljanje stranki.
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Sifra kupca se generira atomatsko, vendar jo lahko po Zelji spremenimo. Poleg ponujene $ifre se pojavi tudi
najnizja prosta Stevilka v Sifrantu, tako da lahko dopolnimo Sifrant. S tem se izognemo praznim Stevilkam v
Sifrantu.

Pomembni podatki za kupca so naziv, ulica, posta ter kraj kupca.

Pri dodajanju novega partnerja je mozno v primeru, ko je znana davwna Stevilka partnerja, to uporabiti za wnos
partnerja iz seznama dawnih zavezancev Slovenije. Dawna Stevilka se lahko wese s predpono Sl ali brez nje.
Program iS€e podatke po datoteki DavZavSl.tps, vtrenutku, ko se (v za to predvideno polje) vnese in potrdi
davtna Stevilka v oknu za wnos poslowega partnerja. Ce program najde zapis v seznamu davinih zavezancey,
zastav vpraSanje ali se privzamejo podatki iz registra davcnih zavezancev.

Izbira

\"?l‘"’ Privzamem podatke iz registra davénib zavezancey?

Ho |

V primeru pozitinega odgowvora se napolnijo polja naziv, ulica, poSta in kraj. Podatki se privzamejo samo v
primeru, da je v polje naziv ni Se ni¢esar wisanega.

Vse ostale podatke vnaSamo po Zelji, koristni pa so tudi za uporabo v drugih modulih. Ob wnosu postne
Stevilke, se avtomati¢no wese tudi kraj (velja za slovenske poste).

Ob polju DavEna Stevilka se nahaja gumb VIES (VAT Information Exchange System), ki je namenjen
preverjanju davtne Stevilke na splethem strezniku Europa. Nastavitev privzetega naslova za odpiranje te
spletne strani se nahaja v meniju Glawme knjige pod Nastavitve / Nastavitve parametrov DDV / zavihek
Davcne stopnje.

V Hermes 3.0 razliCico smo sedaj wgradili, da lahko aZurirate oziroma preverite podatke poslownih partnerjev
preko spletnega senisa VIES (VAT Information Exchange System), tako da ko imate Ze wvnesene podatke
pritisnete na lupo pri davni Stevilke. V primeru, da davwna Stevilka obstaja v evidenci VIES, so vam obicajno
na wljo ime podjetja, naslovin poSta. V dolocenih primerih senis VIES javi samo naziv podjetja. Funkcija je
tudi primerna, da prewerite ali je davtna Stevilka poslownega partnerja pravilna, ¢e vam program javi »Davéna
Stevilka je pravilna«, pomeni tudi da je poslowni partner zavezanec za DDV.

Potrditev

Davéna #tevilka je pravilna.
Frivzamemn podatke?
e |me podietiaHERMES D.0.0.
'.e.' Ulica:PRUSNIKOWA ULICA 2
- Podtna $t.:1210
KrapLJUBLJANA - SENTVID

Spodnje obvestilo se vam prikaZe v primeru, ko nimate pravilne davtne Stevilke vaSega poslowega partnerja
oziroma da poslowni partner ni zavezanec za DDV.
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Mapakal Davina ni pravilna al ne obstaja v VIES-ovi bazil

Program davtne Stevilke uporabi za dostop do spletnega senisa VIES in preverja po naslednjem postopku:

o Ce ima davtna Stevilka prefiks drzave (npr. Sl), potem uporabi prefiks kot drzavo.

o Ce davtna $tevilka ne vsebuije prefiksa drzave, potem preveri ali je wisana oznaka drzave.

o Ce davtna Stevilka ne vsebuije prefiksa drzave in ni wisana oznaka drzave, potem program predvideva, da je
drzava Slowvenija.

Npr.: transakcijski racun je koristno wnesti zaradi povezawve pri tiskanju virmanov, pri Cemer program podatek o
transakcijskemu raCunu potegne iz te baze podatkov.

Polje Status omogoca dolo¢anje posebnega statusa npr. kupca, ki ne porawava swojih obveznosti do naSega
podjetja in za katerega Zelimo, da se mu blago ne izdaja - vtem primeru je primeren status 9, ki pomeni
blokado izdajanja faktur za tega kupca. VkljuCitev tega sistema je mogoca v meniju Nastavitve / Lastnosti
fakturiranja (zavihek Splosno 2).

V sklopu komercialnih podatkov se nahaja opcija uporabi DEPC (devizne eksportne cene). Ce je opcija
izbrana (obkljukana), se pri pripravi racuna uporabi DEPC, v primeru, da se uporabljajo ceniki (le-ti se klopijo
Lastnostih fakturiranja (zavihek Splosno - opcija Ponujaj izbiro cenika) in ta kupec nima cenika oz. to blago ni
na ceniku.

Vnos postne Stevilke:

V primeru, da poStna Stevilka ne obstaja, se odpre Sifrant:

{'.U Urejanje Sifranta post EI = '
Poétna étevilka i Kraj pogte |
* Podtna#t  Stevikapodte  Maziv kiaja Driava 150 Regija (komercialna, geografska) A
[ M aziv Fegie
» 5000 a0oa KOWO MESTO a

2001 a001 Movo mesto - pogtni i}
153 2153 RUMLANG SCHWEIZ a
2210 g210 Trebnje a
23211 a1 Ciobrmis a
212 312 Welika Laka a
8213 8313 Weliki Gaber a
3216 8216 Hirma Pec a
9220 220 Gmarjeike Toplice i}
gz22 8222 Otodec a
9230 230 Makronog i}
221 8231 Trebelno a
g232 aza2 Gentupert i}
82313 8233 Hirna a
8250 8250 BREZICE a
8251 a251 Cate? ob Savi a
8253 8253 Atide a

| Watavi J [E Spremeni ] |a Birigi I

W Matizni “;‘, Uvoz H@ Falni dtey pogte I&] Zapn “@, FPomod J
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Namenjen je urejanju postnih tevilk in krajev. Ce imamo datoteko poste.txt (nameS&ena mora biti vistem
imeniku kot program), jo s pritiskom na gumb Uvoz (Velja samo za 3.0 HermeS razli€ico). uvozimo v
Sifrant

Za fakturiranje so pomembni tudi komercialni podatki. Dni do valute - tu dolo€imo v koliko dnevih placilo
zapade (Program ta podatek upoSteva pri kreiranju fakture). Ce ne wisete podatka vam bo program vedno
ponujal 8 dni do valute. Seveda pa ga lahko vedno popravite. V polje rabat wisujete dogovorjen rabat tega
poslownega partnerja. Le tega vam potem ponuja pri kreiranju racunov. Polji pogodba in datum pa se izpolnita
v primeru, da imate s poslownim partnerjem pogodbo o sodelovanju in se Zelite pri kreiranju racunov sklicevati
nanjo.

Financ¢ni podatki se uporabljajo, Ce Zelite omejiti znesek izdanih neplaanih racunov posameznim poslownim
partnerjem. Opcija deluje le v povezavi s programom Glavna knjiga in ustrezno nastavitvijo v nastavitvah
fakturiranja.

Ob polju DavEna Stevilka se nahaja gumb VIES (VAT Information Exchange System), ki je namenjen
preverjanju davtne Stevilke na splethem streZniku Europa.

Vsi podatki o komitentih, ki jih vnaSamo v mati¢nih podatkih tega modula, se veZejo tudi na ostale module
tega paketa, tako da je vnos npr. komitentov potrebno napraviti samo enkrat, venem modulu. Vsi ostali moduli
avtomatsko prevzamejo te podatke. Enako wvelja tudi v obratni smeri.

Kontakti: Dodatno lahko pri vsakem komitentu vnaSamo tudi kontaktne osebe in sicer do pet oseb. S
pritiskom na jezicek Opombe dobimo dodaten prostor za opombe.

& Kontaktne osebe

i I:I zebe: ]. ] p-:uml:ue.

SRR | anez Movak |
Oseba 2: | |
Oseba 3: | |
Oseba 4: | |
Oseba & | |

= [ Prekizi | [@ Pomoz |

Dodatni naziv: Pri vsakem komitentu imamo moZnost vnosa dodatnega naziva, ki je koristen v primerih, ko
ima komitent uraden naziv daljsi, kot je na woljo znakov za vnos komitenta. V tem primeru se postavimo na
Zelenega komitenta, kliknemo na gumb Dodatni naziv in vstavimo celoten naziv. Pri tiskanju dokumentov, Ki
zahtevajo tudi podatke o podjetju, bo program uporabil ta naziv. S klikom na gumb BriSi ta naziv izbriSemo.
Pomembno je, da se postavimo na komitenta, za katerega vstavjamo ali briSemo dodatni naziv.

Rabat%: Ce imamo s kupcem dogoworjen stalni rabat (rabat, ki se upoSteva na vseh fakturah tega kupca), mu
ga vtem polju lahko dologimo

Opozorilo: Ce ne vpisete podatkov za dodatni naziv, ne smete klikniti na gumb OK! V tem primeru
bo namreC€ program shranil prazne podatke. Le te bo potem izpisal pri izpisu fakture zato bodo polja
za poslovnega partnerja prazna.

Hermes d.o.o. ©, info@hermes2.net november 2020 25/191



Fakturiranje Uporabniski priro¢nik Verzija 6.401/3.094

®. Dodatni nazivi

Spbénu |Dpnmbe|

Maziv 1: | |

PEE T H G OYIMNA, POSLOVHE STORITYE [N PAPIRMICA |

Maziv 3 | |

Maziv 4: | |

Maziv 5 | |

Smhat%:[::::]
B ok |[K Pekizi |[®@ Pomoz |

Uredi PE: Za vsakega komitenta je moZen wnos njegovih poslovalnic, e jih seveda ima. Pri kreiranju racunov
je potem na woljo izbor poslowne enote za katero piSete racun. Ta razdelitevima pomen tudi, ¢e se odloCite za
izvoz podatkov v Excel, kjer lahko natan¢no proucite prodajo ali nabave po posameznih komitentih in njihovih
poslownih enotah.

1} Urejanje kupcev in debaviteljev

M aziv l%" Davina dtew ||Fa||| TRRadun |

AL M
23|5r; TH /] Urejanje tabele poslovnih enot

1674 | TH) (=
1700 |19 Sifra PE
1554 | TH | Testni kupec |

1142 TH
1705  TH “fraPE  Kupec = Maziv PE Podtal Kraj Pat  Telefon

2042 TH 128 203 lovvha enota 1
1146 TH
958 | TH
1358  TH
1918 | TH
2258 | TH
2359 | TH
905 TH
209 | TH
2463 | TH
2114 | TE| | )i »

1 T

.m [ Wetavi ]g Spremeni ] [= Brigi ]
2 T

2| : [Ej Zapri ][@ Parmoé ]

[’_. Telefori ”‘ 4 lskanje ] ’ ke ]@ Spremeni ”= Erigi ]

"!Tr:l Fantakti ”5-_4- Drodatri naziv”@ Uredi PE

[d_-, Seznam “(:_L, Seznam 2 ”\.3 SeznamF‘E”;' F'rodainilist“u_-, W atisni PL ] ’w Zapri ”@, Pomod ]

Telefoni: S tem gumbom odpremo tabelo za dodajanje oz. urejanje dodatnih telefonov, ter Se nekaj drugih
podatkov (elektronska posta, spletna stran), ki jih ima komitent.
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9%, Urejanje kontaktnih naslovov

kontakti
& Spreminjanje zapisa |
: Cpormfs
il | Kontakt kupca
‘ Sifra kupca: Testni kupec Kriko ‘
Telefon
Mobilni Telefor:  [0371 123 456 |
Telefay: [ |
Email [infolEe-posta, si |
Wweb Stran; |www.testno-podietie.si
Oddelek: |Komerciala |
Opomba:
(il »
:]@ Spremeni ”a Brigi l
M ox X Pekici |[@ Pomoz |
[u Zapn ][@ Fomod ]
Kupcu in dobavitelju je mozno dologiti swojega potnika ter ga tudi definirati za podrocje, v katero spada. Ti
podatki se uposStevajo pri dodajanju nove fakture, e se po kupcu izbere tudi privzeta poslowa enota z
nastavitvijo potnika in podrocja.
= N N
“:f Vstavljanje zapisa
Fozlovha enota
Sifra PE: .r _?__:
Eifra kupca: |-_§1§9§!
M aziv: i
Ulica: [ i
Eraj: |
Podta: 1
Telefor: [ [
Eax | |
Oseba: i i
Potril: [ [
ok (K Pekiti | [@ Pomos
Iskanje: Gumb je namenjen iskanju komitentov. VneSen tekst iS€e po poljih:
e Naziv partnerja
e Poslowna enota
¢ Ulica in hiSna Stevilka
o Kraj
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Za iskanje, ni potrebno da vnesemo cel naziv. Ce imamo ve¢ zadetkov, izberemo pravo in pritisnemo na gumb
Pojdi na. Iskalno okno zapre, kazalec pa se postavi na najdenega komitenta.

t Iskanje partnerja po nazivu

lskalni riz: [zstn N
Partrerji
* | Sifra | Maziv partnerja Poslovna enota Ulica in hé Podta | Kraj
1 Testni dobavitelj Cestah 8000 WOWO0 MESTO
2 Testhi kupec? Liubliana DUMAJSKS & 1000 LIUBLJAMA
252 Testni servis LET&LISKA CESTA 3 0 Cerklie ob Krki
2038 Testni kupec Staracesta b 8270 Krko
2226 Testni lastrik, DUMAISES 1000 LIUBLIAMA
2BBE | Testno podiete Tovarniska ulica 0 Kriko
2672 Testni tuji kupec 10000 ZAGRER

[P Fojdi na ]@ Zaprni ”@ Fomod

Seznam: Seznam komitentov lahko natisnete, pri Cemer izbirate razwScanje po Stirih kljucih.

2 Priprava tiskanja - mEw |
e

Izberite ureditey podatkoy:

(71 Kljué:Zio radun

) KlusMaziv ) Klus:Kra

ok [ zepi (@ Pomes
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& Priprava in tiskanje porocila E||E||E|

R azvrstitey porodila po

1 Mazivu

) Kraj partnerja

7 Tranzakcijski radun
{0 Davitna #tevilka

| )
Wt Matizni HE] Zapr ”E Pornod ]

Seznam PE: Izpisati je moZno tudi poslowe partnerje z njihovimi poslowimi enotami. Izpis lahko omejite tudi
po potnikih.

%2 Priprava tiskanja

Izberite ureditey podatkoy:

® KlueSifra O KljugZiro ratun Potrik: [i]
O KlugMaziv O KljusKraj

[\.‘;\_-, M atizhi H&j Zapri ”E.a Pomod ]

Prodajni list nam izpiSe osnowne podatke posameznega kupca z artikli, ki jih je Ze kupil. Po pritisku na
jezicek Kupljeni proizvodi pritisnemo na gumb uvoz, s katerim se vnesejo podatki o prodanem blagu iz izdanih
faktur. Podatke lahko pregledujemo s pritiskom na jezicke na whu okna (Podatki kupca, Kontaktne osebe,
Kupljeni proizvodi). Prodajni list lahko tudi izpiSemo na tiskalnik.

‘® Prodajni list

Padatki kupca i Kaontakine ozebe -' Kupligni praizvodi

Kupec: 02038 Testni kupec

PE: Dawvcna 5t.: 1521345698
Naslov: Staracestab
8270 Krsko

[Telefon: 07 123 456

Faks:
E-mail: testnikupec{@eposta.si

[@ vetavi  |[B spemen |[@ B |

[[‘_‘é Zapni HQ Fomod ]

Gumb Tisk PL je namenjen izpisu prodajnih listov za ve¢ kupcev. Lahko izberemo sklop (od - do), ki se nato
natisne.
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3.2 Sifrant blaga

Dostop preko menija Mati¢ni podatki / Sifrant blaga

Sifrant blaga, materiala in izdelkov (z eno besedo artikli) je prikaz vseh obstojecih artiklov, ki se nahajajo v
obdelavi. Vsak ima swojo $ifro, ki je lahko dolga najve¢ 12 znakov. Sifra je lahko Stevilskega in znakownega tipa
(vse ¢rke shranjuje kot VELIKE TISKANE). Ce Zelimo pri delu uporabljati tudi &rtno kodo (EAN), jo wiSemo v
polje kataloska Stevilka. Ce omenjene kode ne potrebujete, lahko to polje uporabite za dodatno iskanje
artiklov. Poleg standardnih podatkov za vsak artikel, je tu Se oznaka za izdelek, ki programu pove, da ta artikel
vsebuje tudi kosownico - je sestavjen iz vecih artiklov.

Izgled Sifranta:

% Urejanje Sifranta blaga, materiala in izdelkoy __ E|g|

ENazivi Sifra | Katalodka 3t | Carinska tarifa || Klasifik acija

| |
7 Blago/material Zaloga Diuge razvistitve ~
Gifra M aziv EM Katalofka (EAN] | Kaomb Mam - Klasifikaciia 7
000081 Pracesor Duron 2500 kam 24,0000 438536546
Q000e2 Blue tooth USE adapter ki
Qoo0s3 LDR PC3200 5124b K.om 52,0000 DO0OE3
Qoo0g4 AT| Radeon 9300 PRO kam 12,0000
000085 Trdi digk b awtor 160 Gb SATA Bmb kom 10,0000
Racunalnik 5
00010003 Prodnik. debeli kg 220,0000 12 F 130 0220 28171010
00010004 LF 12F 130 SMa) 230mm = 4000m HLADMA kG 12 F 130 0230 39202021
00010005 LF 12F 130 SMa) 240mm = 4000m HLADMA kG 12 F 130 0240 39202021
00010008 LF 12F 130 SMa) 280mm = 4000m HLADHA kG 12 F 230 0250 39202021 =
00010007 LF 12F 130 SMa) 2B0mm = 4000m HLADMA kG 12 F 130 0260 39202021
00010008 LF 12F 130 SMa) 27 0mm = 4000m HLADHA kG 12 F 130 0270 39202021
00010009 LF 12F 130 SMa) 280mm = 4000m HLADMA kG 12 F 130 0230 39202021
00010010 LF 12F 130 SMa) 290mm = 4000m HLADMA kG 12 F 130 0290 39202021
00010011 DF 12F 130 Sl 295mm = 4000m HLAD A kG 12 F 130 0295 39202021
00010012 DF 12F 130 S 300mm = 4000m HLAD A kG 12 F 130 0300 39202021
00010013 DF 12F 130 54 305mm = 4000m HLAD A kG 12 F 130 0305 39202021
0001001 4 DF 12F 130 S 31 0mm = 4000m HLAD A kG 12F 130 0310 39202021
00010015 DF 12F 130 S 315mm = 4000m HLADHA kG 00000 12F 130 0315 39202021
< | bV
[';3 Cene Blaga ] [t‘ . Kartica l [?‘? Pakiranije l [# Lastriosti Wstavi ] @ Spremeni l [E Brigi ]
’@ Skupine blaga ] [é K.ozovnica ] [y‘-b Matizni ] [&j Zapii l [Q, Faomoé l

Vstaujanje artiklov: Artikle vstavite s klikom na gumb Vstavi.
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®. Azuriranje Sifranta blaga in materiala

ElagDHM aterial
Sifra: 0000EE |2 [¥] lzdelek [sestava v kosovhici)

D abawited; |j| ®

Blag skupinz. | 37| :,é best

M aziv: | Radunalnik |
M aziv 2 | |
Katalogka it : | LI sk aciia: | |
E: kos | Drugs EM: || Faktor

Kalk grupa: |1 Lig Index nabavne cene

Dav.Tar DOwz0 | @ DDV 20%
CarinskaT ar.: @'& Gurme

Alter. enota; 10,0000 | Dodatni nazivi
Tesa [Kak 0,0000 | | |
Pakiranje: | D,Elﬁ-l Komien 2 | |

Dobav. Pak.: | 0,00 | 3. | |

Dimenzija: | | Poreklo blaga: [:| -'.i%

Saldo zaloge: I:I,EIEI_EI]

Dat. kreiranja: 12.10.2007 | Kreator: |2 |
Dat. spremembe: 29_1D_EDD?| Fad. upurabnik:iz |

2 ok | Pekic |[®@ Pomoz |

Od pomembnih polj, brez katerih wnos artikla ne bo mogo¢, naj omenimo:

Blag. skupina - Stevilka pove za kak$no wsto artikla gre. (lahko je repro material, trgovsko blago, ali kaj
drugega, na osnowvi tega podatka vam program omogoca lo€evanje artiklov pri izpisih, oblikovanju cenikov,
spreminjanju cen, itd.)

Grupa - Stevilka pove za kak3en indeks nabawne cene gre. To pomeni, da e pri zajemanju dospetij ne
navedemo posebej procent marze, program artiklu dodeli navedeno wrednost, saj po pravilu obstaja razlika med
nabawno in veleprodajno ceno.

Dav.Tar. - Vrednost davtne tarife je Sifra v Sifrantu davcnih tarif, ki pove kolikSen je DDV za izbran artikel.

Datum izida (samo v 3.0 HermeS) - omogoca wos datuma izida artikla (npr. glasbene zgoS¢enke oz. CD-ja),
da ne bi bil izdan pred dowoljenih priCetkom prodaje (kar doloceno s strani distributerja). Vklop moznosti preko
Lastnosti fakturiranja (Dovoli vnos datuma izida in kontroliraj).

Poleg standardnih gumbov za vstavjanje, spreminjanje in brisanje artiklov, imamo na levi strani okna Se
dodatne gumbe, ki jih bomo sedaj podrobneje predstavili.

Cene Blaga: Operacija nam prikaze cene artikla v posameznih skladiscih.
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B Pregled cen blaga na skladiz&ih

Cene blaga |
nooiooos Prodnik. debeli ka
* | Skl Maziv skladiEta Zaloga Mabavna Veleprodajna Maloprodajna
1 Testno skladigce 0,0000 125,0000 1,0000 1,2000
5 Carinzko skladigée 150,0000 230,0000 1,0000 1,2000
300 |Prodaja iz skladigca 70,0000 1250000 215,0000 2580000
610 DERPROSA 0, 0000 618, 5996 1,0000 1,2000

@ Zapn H\Q} Paomad

Kartica blaga
Operacija nam prikaze promet izbranega artikla po skladiscih.

B Evidenca blaga v posameznem skladiz€u

SKUPNA SKLADISCNA KARTICA
00010003- Prodnik debeli- kg
Blago

Skl Datum WD St dok PO Opomba Komitent Prejem lzdaja Saldol Skupni Saldo A
1 e Zatetno stanje 0 00000 0,0000; =
1 2B8.06.2005 37 2405 0001 Testni dab 20,0000 20,0000 20,0000

1 #.07.2005 30 1/05) 0003 Preknj1->300  Testni kup -20,0000 00000 00000

1 29102007 KS Konino stanig 0 0.0000 0.0000

5} e Zacetno stane 0 0,0000 0.0000

5 28.06.2005 45 1705 0001 SkL:4 150,0000 150,0000 150,0000

5 25102007 KS Fonéno stanie 0 150,0000 150,0000
300 L Zatetno stanje 0 0,0000 150,0000
300 28.06.2005 36 1705 0001 Testni dob 0.0000 150,0000
300 28.06.2005 40 1705 0001 SKL:1 50,0000 50,0000 200,0000
300 V072005 3 1/05) 0003 Preknj1-:300  Testni kup 20,0000 70,0000 2200000
300 29.10.2007 KS Fongéno stanie 0 70,0000 220,0000
cHn 1040 0nnd 77 B n [alu'glain} a0 annn
4 | ¥
Skupni promet : kg | 369.5800] | 1435800 220.0000|

[E Zapri H-.ﬁ, Pomod ]

Urejanje skupin blaga

Operacija nam ponudi urejanje skupine blaga. Te pripravjene skupine izbiramo (dolo€amo) posameznim
artiklom ob dodajanju le teh v evidenco.
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" Urejanje skupin blaga

Sifra skupine |
= Sifra skupine | Naziv skupine blaga F alstar ad
114 | Marelice 0,00
115/ Jagode 0.00
116 Pomaranée 0.00
117 Mandarine 0.00
118 Limone 0.00
113 Grenivke 0.00
120/ Salata 000
121 Korene 0.00
122 Kiwi 1.00
23| Melona g =
0|l 5w
W ztai IE Spremeni ”ﬂ Brigi ]
[&j Zapr H“E‘ Pomod ]

Kosovnica

Operacija kosownica se aktivira takrat, ko je artikel oznaCen kot izdelek. To pomeni, da je sestavjen iz
podsklopov. Kosownica je seznam vsek artiklov, ki sestavjajo izdelek. Najprej dodamo artikel, kateremu
oznaCimo da je izdelek (sestava v kosownici), ko je ta artikel izbran, pritisnemo gumb Kosownica. Odpre se
spodnje okno. Tu dodamo posamezne sestawne dele, ki sestavjajo izdelek.

® Kosovnica

K.ozovhica |

Sifra izdelka: 00010003 Racunalnik

S

St poz. Kosovnica Maziv Koz K.olicina

Procezar Athlon 64 4000 1.0000

£ ||||] >

IE Spremeni ”ﬂ Erisi ]

[Ej Zapii H& Pomoi ]

S pritiskom na gumb Vstavi, se odpre spodnje okno. V njem dolo¢imo Stevilko pozicije (zaporedna Stevilka),
wnesemo Sifro materiala (odpre se seznam materiala), ki ga uporabimo pri izdelav izdelka in koli¢ino tega
materiala. Nadaljujemo z vnosom, dokler niso vneSeni vsi elementi, ki so potrebni za izdelavo izdelka.
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T AZuriranje kosovnice E|E|[Z|
[ .Kcusu:uvni-:a. |
|zdelek: EIEIEIEIE'-E
Stevilka pozicie: HJ
Eifra blaga: EEIEII:IEI-EI = Procesor Athlon 64 4000
Kaligina: & 1,0000 |
M ok K Pekis | [@ Pomo:

S pritiskom na gumb Lastnosti je mozno izdelkom (proizvodom, storitvam idr.) wisovati opise, lastnosti,
karakteristike ipd., kar je mozno uporabiti pri razSirjenih predracunih, katerih uporaba je opisana v
predracunskem delu - uporaba posebnih predlog.

¥ Lastnosti izdelka o] @[3
lzdelek: 122146 PLANTA KROMPIR ZGOD.
Opiz izdelka: %
Slika; )
Slika izdelka:
(M shani | [ Pekisi  |[@ Bis  ||@ Pomoez

3.3 Urejanje Sifranta storitev

Dostop preko menija Mati¢ni podatki / Urejanje Sifranta storitev

Pri wnosu ro¢nih pozicij na ratune je mogoce vstaujati storitve, ki si jih predhodno pripravite. Ce veckrat
uporabljate enake storitve lahko uporabite omenjeni Sifrant.

Storitve lahko vstajate, spreminjate in oblikujete s pomoc¢jo standardnih gumbov. Osnowni gumbi so Vstavi,
za vstajanje novih storitev, Spremeni za spreminjanje storitev, BriSi za brisanje storitev. Tiskaj je namenjen
ve€im wstam izpisa. Vec€ v nadaljevanju. Zapri za izhod in Pomoc€ za pomoc pri urejanju podatkov o partnerjih.
Pomen dodatnih gumbov je opisan v nadaljevanju.
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([} Urejanje tabele storitev EI = @
Sifra storitve |Dpis staritve |ID Storitve |
ID Star  Sifra Storibve Opis storitve Eri Cena Tarita DDY  Konto Stk
¥ 11 Razlika v ceni SIT 0000 1 FE2000 0ooaa
24 Razklad 2 avtodvigalom koz 300001
il P ’
l Wstavi J [E Spremeni ] [a Brigi ]
[&{; Matizni ] ’U.; M atizni Il @ Zapn ] [@, Fomod l

Vstaujanje storitev:

Ob wnosu storitev lahko uporabite naslednje parametre:

« Sifra storitev, ki je povsem poljubna, vendar ni mogoc¢e imeti dveh enakih Sifer.
e Opis, ki je poljuben tekst.

e Em, kar je enota mere.

e Cena, kamor wiSete ceno storitev.

e Tar Davka je dawna tarifa iz Sifranta dawkov.

e Konto je konto glawa knjiga, na katerega bo program opravil prenos.

e Strm pa je stroSkowno mesto na katerega bo program pri knjizenju v glano knjigo knjizil omenjeno storitev.
e Popust za ro¢no postavko (samo v 3.0 HermeS)

e Sifra 2 - dodatna $ifra (samo v 3.0 HermeS)

e Opis 2 - dodaten opis (samo v 3.0 HermeS)

Vse postawke, razen Sifre storitev, so poljubne in jih lahko piSete ali pa tudi ne. Kar boste wpisali bo program pri
kreiranju pozicij na raCunih predlagal, vendar to lahko spremenite, ¢e vam ne bo vSec.

s )

b Spreminjanje zapisa = = =]

Storitesw
Storiter D 2

Sifra storitve: [2

Opis: Diagnostika

Em: KOs

Cena: 10,00

TarDavka:  |DDW22 ®  2200% DDV 22%
Kanta: 760000 ®| Prihodki od prodaje
Sthorr 11000 i‘g Uprava

Popuzt:

Sifra 2:

Opize:

XK Piekizi | @ Pomod
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Tiskanje
Ko izberemo gumb Natisni ali Natisni I, imamo na izbiro dodatne moZnosti:

o Tiskanje Porocila (Report)
e |zpis v Excel
e Sprememba nastavitev.

':0] |zberite operacio

Maztavitve Excel Il

Natisni:
- 1.06.2012, 11:07
Seznam storitev Swan 1
Urejeno po stroskownem nosilcu
1D stor, Sira stor Crpis EM Cenz Tar DY  Konto | Str. mesto
i 2 3 4 5 [ 7 -]
1 1 Razlika v ceni cIT 1 FE2000 | DODDD
7] 4 Razklad z avtodvigalom kos 3,001
Natisni II:
b 1,06, 2012, 11:08
Seznam storitev Swan 1
Urejenc po Sifri storitwe
Sifra storitve [ EM Cenz [Tar, DDV CenzzDDV| Konto |5t mesto
E i 3 4 o [ T ]
Razlika v cani SIT 1 72000 OO0
4 Razklad z avtodvigzlom kos 3,00(1 3,00

Vec o izbirah tiskanja si lahko preberete v poglavju Izbira tiskanja.
3.4  Splosni Sifrant

Dostop preko menija Mati¢ni podatki / Splodni Sifrant

Splosni Sifrant je Sifrant, ki je enoten za vse programe. Zajema naslednje pomembne Sifrante.
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Matitni podatki | Prodaja Porodla na tiskalnik  MNastavitve Okno Pomod  Lar
‘il Kupdin dobavitelj

% Siftantblaga

o Urejanje Sifranta storitev

-

L} Splosni Sifrant U} stroskovni nosilc (10)
9% Davk U} womerdalisti - potriki (12)
{"_u Stroskovna mesta W Skladiza (19)
4} Wavade & Nadin dostave (17)
& | Indeksi nabavnih cen (20)
-y Yebute W Podrodja faktur (21)
5. prejemnik L1 vrste pladil (22)
— "« Celoten pregled
‘[:f‘.. Obrofno pladevanje »

Izgled Sifrantov in vnos podatkov sta za vse Sifrante identiCna. Spreminja se le pomen posameznega Sifranta.

([} Urejanje sploni sifrant - Vrste plaéil = = =
Sifrant
= Sifiant  Sifra  MNaziv Eoef Oznaka
L ] PLACILMA SREDSTWA, 0,000
22 1 GOTOWIMA 24 BLAGAIND 1.0000 0
22 110 | GOTOWIMA 0.000
22 111 CEKl 0.000
22 112 | kartica n.0oo 2
< [ r
[ Wataw ] [E Spremeni ] [n Brigi ]
[ izpis razvrsti po nazivu [&j Zapri ] [@} Pomoé ]

Okno ima standardne gumbe Vstavi, Spremeni, BriSi, Zapri, Tiskaj in Pomoc.
Pri vnosu novega Sifranta oz. popravjanju le tega, se odpre naslednje okno za urejanje. To okno je enako za
vse Sifrante, spreminja se le pomen posameznega Sifranta, kar je opisano v nadaljevanju.
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=t AZuriranje sploinega ifranta EE'@

Zapis
Sifrant; 22
Sifra: Qaao
M aziv: PLACILMA SREDSTWVA,
F.oef: 0,000
Oznaka:

Dat. kreiranja: 10.05.2004
Dat. spremembe; 27.09.2012

K.reatar; Koot

Zad. uparabnik: |1

B ook K Pekici | [@ Pomos

e StroSkovni nosilci (10)

V Sifrant StroSkowni nosilci (10) wisujemo stroSkowne nosilce za posamezna stroSkowna mesta. Pri vnosu
moramo wpisati $ifro in naziv. Sifra je v mejah od 1 - 999, medtem ko je naziv poljuben tekst. Polji Koef. in
Oznaka sta obi¢ajno prazni, saj nimata wliva na delovanje programa.

o Komercialisti - potniki (12)

V Sifrant Komercialisti - potniki (12) wisujemo seznam komercialistov, ki sestaujajo fakture in tudi potnike €e
jih podjetje ima. Pri sestavi fakture nato obstaja moznost wisa komercialista 0z. potnika in seveda tudi analiza
opravjenega prometa. Pri vnosu moramo wpisati ifro in naziv. Sifra je vmejah od 1 - 999, medtem ko je naziv
poljuben tekst. Polji Koef. in Oznaka sta obi¢ajno prazni, saj nimata wliva na delovanje programa.

e Skladisca (14)

V Sifrant SkladiS¢a (14) wiSemo vsa skladiS¢a, na katerih oprajamo promet. Program omogoc€a wos do 999
skladiS¢. Med skladiS€a Stejemo vsa naSa skladiSca in tudi konsignacijska skladiS€a. Tako je mogoce vedno
voditi logeno zalogo za posamezno skladid€e. Pri vnosu moramo wpisati 3ifro in naziv. Sifra je vmejah od 1 -
999, medtem ko je naziv poljuben tekst. Polji Koef. in Oznaka sta obi€ajno prazni, saj nimata wliva na
delovanje programa.

¢ Nacin dostave (17)

V Sifrantu Nacin dostave (17) vnesemo wste dostave. Primer: ro€na dostava, osebni prevzem, lasten prevoz.
Pri vnosu moramo wpisati ifro in naziv. Sifra je v mejah od 1 - 999, medtem ko je naziv poljuben tekst. Polji
Koef. in Oznaka sta obiCajno prazni, saj nimata wliva na delovanje programa.

¢ Indeksi nabavnih cen (20)

V Sifrant Indeksi nabawnih cen (20) vnesemo wste indeksnih skupin. Ta Sifrant se uporablja samo v
materialnem poslovanju, pri nosu novih artiklov, kar si lahko ogledate v poglavju Sifrant blaga. Pri vnosu
novega artikla vas namre¢ spraSuje tudi za grupo. Namen tega Sifranta je, da pri prevzemih sam kreira
veleprodajne cene iz nabawnih, tako da mnoZzi nabawno ceno z indeksom skupine. Pri vnosu moramo vpisati
$ifro, nazivin koeficient. Sifra je vmejah od 1 - 999, naziv je poljuben tekst, koeficient pa se wise glede na
Zeljen indeks. Polje Oznaka sta obiCajno prazni, saj nimata vpliva na delovanje programa.

Polje Koef je za ta Sifrant najbolj pomembno polje.

Ce imamo na primer 25% marZzo med nabawno in veleprodajno ceno, je wednost koeficienta enaka 1,250.
Ce imamo na primer 5% marZzo med nabawno in veleprodajno ceno, je wednost koeficienta enaka 1,050.
Ce imamo na primer 100% marzo med nabawno in veleprodajno ceno, je wednost koeficienta enaka 2,000.
Ce imamo na primer 0% marzo med nabawno in veleprodajno ceno, je wednost koeficienta enaka 1,000.
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e Podrocja faktur (21)

V Sifrant podroCij vnaSamo oddelke za katerega fakturiramo. Primer: senis, komercialna, itd. Pri vnosu
moramo pisati 3ifro in naziv. Sifra je vmejah od 1 - 999, medtem ko je naziv poljuben tekst. Polji Koef. in
Oznaka sta obi¢ajno prazni, saj nimata wliva na delovanje programa.

o Vrste placil (22)

V ta Sifrant vnesemo wrste placil, ki pa jih uporablja samo program POS blagajna. Obi¢ajne wste placil so
Gotovina, Kreditne kartice, Ceki in Ostalo. Lahko pa jih poljubno oblikujete. Pri vnosu moramo wpisati $ifro in
naziv. Sifra je vmejah od 1 - 999, medtem ko je naziv poljuben tekst. Polji Koef. in Oznaka sta obiajno
prazni, saj nimata vpliva na delovanje programa.

Posamezno plagilno sredstwo je mogoce tudi omejiti na doloCene Stevilke faktur:

&, Auriranje splonega Eifranta E' [=] @
Zapiz  Omejitey fakkur
Ormejitey fakturmib #evilk, - dovaligno obmodje
St raduna od: |
Et. ratuna do; i
@ ok X Prekligi @ Pomod

e Celoten pregled
Omogoca pregled in tisk celotnega Sifranta. Ne omogoca spreminjanje in vnos posameznih Sifrantov.

3.5 Splosni pregled serijskih Stevilk

Dostop preko menija Mati¢ni podatki / Splosni pregled serijskih Stevilk
Program omogoca sledljivost serijskih Stevilk na podlagi prejema in izdaje blaga.

Za vse prejete in izdane artikle lahko wiSemo tudi serijske Stevilke vsakega posameznega artikla. Vnose
serijske Stevilke artiklov je potrebno izvesti pri prejemnih (npr. 39-kalkulaciji, 01-prejem) in izdajnih wstah
dokumentov (98-odpremnica, 99-fakturah), s Cimer je zagotovjena sledljivost vhodov in izhodov artiklov po
serijskih Stevilkah, kjer je towstno evidentiranje potrebno oz. zazeleno (uporabno npr. za artikle kot so trdi diski
ipd., Kjer je serijska Stevilka pomembna zaradi uveljavjanja garancijskega popravila). Nacin wisovanja serijskih
Stevilk pri knjizenju kalkulacij je opisan v poglavju Vnos pozicij fakture.

Na ta nacin se twvori tabela serijskih Stevilk, ki nam v naslednji fazi sluzi za boljSo sledljivost vsakega artikla.

Hermes d.o.o. ©, info@hermes2.net november 2020 39/191



« Fakturiranje Uporabniski prirocnik Verzija 6.401/3.094

5627 Urejanje serijskih stevilk =R
Prika3i pregled po seriiski Stevilki: || A A

“Wista dok. / #. dok. | Sifra blaga | Serniska Stevika

< Dokument Blago Senjska ftevika Kupec/Dobavitel]
YD Stodok. Datum  Sklad Sifra blaga M aziv blaga Sifra  Maziv
35 2017000001 29.032017 2 1120 [T 123456 1 HERMES RACUMALMISTYO IN
39 20170000711 15062007 1 1120 Rl i 123456 1 HERMES RACUNALMISTYO IN
98 2017000004 15062007 1 1120 el il BT 123456 1 HERMES RACUNALMISTYO IN
93 2017000087 15062007 1 1120 bl BT 8 123456 1 HERMES RACUNALMISTYO IN
b 53 2017000035 15082017 1 1120 Rl il S 123456 1 HERMES BACUMALMIST O 1N
< >
 Iskanje
Wy Matisni D;glﬂr;ziii\:&i;rﬁﬁ];zvoz _ F3-Promet | & Seznam za izdelek & Zapi 8 Pomod

Za lazji pregled in iskanje serijskih Stevilk je namenjen filtrirno polje Prikazi pregled po serijski Stevilki - po
wisu iskane serijske in potrditvi filtra preko ikone z lupo (ali tipko Tab) se prikaZejo prometi vezani na iskano
serijsko Stevilko (Ce le-ta obstaja).

Prikaz tabele serijskih 3tevilk je mogo¢ glede na Vrsto. dok. / &. dok., Sifro blaga in Serijsko Stevilko, kar
omogocCajo istoimenski filtrirni zavihki tabele.

Omogoceno je iskanje serijskih Stevilk preko gumba Iskanje (v nadaljevanju prikazanem oknu). I15€ejo se lahko
serijske Stevilke vezano na partnerja (gumb ISCi kupca) ali pa za dolo€en artikel (gumb 15Ci izdelek). Gumb
Pojdi na omogoca, da se po izbiri najdenih serijskih wvnemo v tabelo vseh serijskih Stevilk, na tisto, ki smo jo
iskali in izbrali.
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-

A

7 Fupec:

7 lzdelek:

Iskanje serijskih tevilk 3]

1| % HERMES RACUNALMISTYO IN

'fé

-

B, 18 izdelek

Senjzka ftevilka
123456
123456
123456
123456
123456

|zdelek fifra

11201
11201
11201
11201
11201

Maziv izdelka

P o ]

|- BB o]

Maziv kupca

00001 HERMES RACUMNALMIST
00001 HERMES RallUMalMIST
00001 HERMES RalUMalMIST
00001 HERMES RACUMALMIST
00001 HERMES RACUMALMIST

| Poidina | | J& Preklici

Tiskanje in izvwoz v XLS obliko datoteke sta mogoc€a preko gumba Natisni (urejen po wsti dokumenta), za ta
izpis o0z. izvoz pa lahko dolo€imo sortiranje po naziw artikla, ¢e ozna€imo temu namenjeno polje (Sortiraj
izpis 0z. izvoz po nazivu artikla). Ve€ o izbirah tiskanja si lahko preberete v poglavju Izbira tiskanja. Izpis

je sledece oblike:

Gospodarks druzba
Ulica 12, 8250 Krsko

20.06.2017, 8:35

Pregled serijskih Stevilk

Urejeno po vrsti dokumenta

Uporabnik: A
Datumizpisa:  20.06.2017

Vr. dok. Stev. dok. Datum Sklad Sifra art. Naziv Serijska st.
39 2017000001 29.03.2017 2 11201 123456
39 2017000011 15.06.2017 1 11201 123456
98 2017000004 15.06.2017 1 11201 123456
99 2017000087 15.06.2017 1 11201 123456
99 2017000088 15.06.2017 1 11201 123456

F3-Promet - prikazana je kartica (tabela) prometov (prejemi in izdaje) serijske Stevilke, na kateri smo bili
pozicionirani v tabeli urejanja in pregleda serijskih Stevilk.
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Seznam za izdelek - natisniti in izvoziti v XLS obliko datoteke je mogoCe seznam serijskih Stevilk filtriran po
izdelku(ih). Opredeliti je potrebno od katerega do katerega izdelka ter od katere do katere serijske Stevilke je
Zelen seznam (to se opredeli v sledeCem oknu).

r

(15 Seznam serijskih stevilk za izdelek lre|| B[S
0d izdelka: 1120 i'?& el il Y ol
Do izdelka: 1120 ® kel AT
0d serigike & [127456 o
Do senjzke t: 123456 ®
Wiy Matisni el Zapri 8. Pomod
Izpis je sledecCe oblike:
Gospodarks druzba 20.06.2017, 8:42
Ulica 12, 8250 Krsko MPSN1
Seznam serijskih Stevilk za izdelek
Uporabnik: A
Datum izpisa: 20.06.2017
Sifra izdelka Naziv izdelka Serijska stevilka Sifra Naziv komitenta Vhodni dokument Datum  Izhodni dokument Datum
komitenta
11201 TN 123456 1 HERMES RACUNALNISTV( | 392017000001 | 29.03.2017
123456 1 HERMES RACUNALNISTVt 392017000011 | 15.06.2017 .
123456 1 HERMES RACUNALNISTV( . .1982017000004  15.06.2017
123456 1 HERMES RACUNALNISTV( . .1992017000087  15.06.2017
123456 1 HERMES RACUNALNISTV( . .1992017000088  15.06.2017
3.6 Davki

Dostop preko menija Mati¢ni podatki / Davki

Sifrant davkov se je z uvedbo DDV poenostavil, v njem se nahajajo tarife za obracun dawka.

% Urejanje davkov Bl E
Tarifa
* Tanfa Opiz Tem. dav. Hew charge  Datum vel. Izjave L
» DDW00 BREZ DOY 0,00 0o0%x  1.01.1999
DOVOS DOY 8.5 % [prejinja) 250 0o0%  1.01.2002
DOv0g DOy 9.5% 950 0oo%x 107203
DOv20 DOY 20% [prejEnja) 2000 000%)  1.01.2002
DDV DDV 22% 22,00 noox 107203
RCO8  Obr. dav. obv. 8.5% [prejs 0,00 aAe0% 1.01.2010
RCO9 | Obr. dav. obv. 9.5% 0,00 9h0% 107203
< > W
8
Wy Matizni w Zapn 8. Pomod
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Z gumbi Vstavi, Spremeni, BriSi urejamo zapise.

=t Azuriranje davkov

D avek

Tanfa:

O piz:

Stoprja &
Tipi izjaw:
Draturn vellave:

K.aonto:

Ziro:

Fev. charge:

Drat kreiranja:
D at spremembe;
Kreator:

ad uporabnik:

D22
DDy 223
22,00 %

1072013 | 34

0,00 %
[ Prefakiuriran DD

1.07.2013

16.08.2018
1
1

¥ Pekici | [@ Pomod

Pomembni podatki pri vnosu davenih tarif so Sifra tarife, opis, stopnja, reverse charge (stopnja obrnjene
davcne obwveznosti) in datum veljavnosti. V polje tarifa lahko wisujete alfanumeri€ne oznake (v dolzini do
petih znakov). Polje tarifa se wiSe pri vhosu artiklov v polje davcna tarifa. Dawke lahko popravijate in dodajate,
medtem ko jih ni priporocljivo brisati. V polje Opis wiSete poljuben tekst, priporo€amo pa wis DDV in
procent dawka. V polje stopnja wiSemo stopnjo dawka, kot je prikazano v prejSnjem primeru. V Hermes 3.0
lahko davni tarifi dodamo oznako, da gre za prefakturiran DDV.

[=e =

Za vnos stopnje davka za obrnjeno dav€no obveznost uporabite polje reverse charge (polje stopnja mora biti 0) -

kot prikazano na naslednjem primeru za 22% stopnjo obrnjene davéne obveznosti.
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r

w  Ajuriranjedavkov | o | ® |[ & |

Davel
T arifa: RC22
Opiz: Obr. dav. obw, 22%
Staphija & 000 %
Tipi izjaw:

Datum veljave: | 1.07.2013
K.onto:

Zir:

Revers charge: 2200

Dat kreiranja: | 21.07.2013

Dat spremembe:| 17.02 2017
Kreatar: ]

Zad uparabnik: 3

K Pekici | |@ Pomos

Polje tipi izjav, Datum veljave, Konto in Ziro nimajo wliva na delovanje programa, lahko pa wpiSete omenjene
wednosti.

3.7 Stroskovna mesta

Dostop preko menija Mati¢ni podatki / StroSkovna mesta

StroSkowna mesta so razdeljena ve¢niwjsko. Program podpira pet (5) nivojev stroSkownih mest. Pomembno je,
da so stroSkowna mesta pet (5) mestna. Nivojska struktura podjetja se oblikuje na naslednji nagin:

00000 - Nivo Podjetja

10000 - Pnva skupina stroSkowega mesta
11000 - Podskupina znotraj prve skupine
20000 - Druga skupina stroSkownega mesta
21000 - Podskupina znotraj druge skupine

'} Urgjanje strogkovnih mest = |
(L} Urejanj o] & e
Stevilka

= Stevilka Maziv strofkovnega mesta Sektor
b 00000 SSSRA 0
10000 1]
1l b
[ Wataw ][E Spremeni ][a Brii ]

© Zowi (@ Pomoc |
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Za vnos je potrebno wisati Stevilko in naziv stroSkowmega mesta.

& AZuriranje strofkovnega mesta

Strogkovhno mesto

== |ECE ™<=

Sifra SM: Q0oan
Maziv:

Diat. kreiranja: 12.10.2000
Diat. spremembe; (27092012
K.reatar; 1

Zad. uparabrik: |1

8 ok [ Prekici

I IE Pomoé

|Velja za 3.0 HermeS razliéico.|

F

=+ AZurira) stroskovna mesta E =] @

Strogkovino mesto

Stevilka / Sektar (10000 1
M aziv: Proizvodnja

O dgovarni vodja; 0] &
Yodja sekbora; 0%
Fakturist: 1] i‘?%
Dakurment. ok 1]

Welja od:

Yella do:

Drat. kreiranja: 1.09.2016

Diat. spremembe:
Kreator: a9

Zad, uporabnil:;

o

V verziji programov 3.0 lahko pri urejanju stroSkowega mesta doloCite Se sektor (uporabite lahko lupo v wstici
Stevilka / Sektor), odgovornega vodjo, vodjo sektorja, fakturista ter dokumentarni tok. Dologite lahko tudi
wveljamost zacasnih stroSkownih mest.

3.8 Klavzule

Mati¢ni podatki / Klavzule

Sifrant klavzul nam sluzi za vnos poljubnih tekstov, ki jih lahko dodajamo ragunom na koncu izpisa. Vpisemo
lahko poljubno Stevilo klavzul.
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{ﬂ Urejanje klavzul E'E'@
Sifra | Klavaula
]
= Sifra  Klavaula -
L D&VEE, JE ZARACLMAN, R
E DAVEE JE W CENI.
10 - DRUZBA JE WPISAMA PRI OKROZMEM S0DISCU ERSKO, DNE 22°
12 - PROSIMO DA Mk YRNETE POTRJEN [2¥0D NASEGS DOBROPIS
13 Prozimo, da nam winete patrjeni izvod bremepiza, s katerimpotriujete skla
14 -BLAGO PO RACUMU JE LAST PRODAJALCA DO DOKONENEGS PL
15 EL&GOJE W LASTI TRG. ZRMO Raks DO PLACILA RACUMA,
16 DO OBRACUMAN W SKLADU Z 2. TOCKD 22 CLEMA ZakOMa O DD
17 OPClLA PREDRACUNAWELLA 7 DML
<& -
[ Wztavi ] [E Spremeni ][E Birizi ]

© zoi (@ Pomot |

Klavzule dodajamo, urejamo, briSemo kot povsod drugje. Besedilo klavzul urejamo enako kot v urejevalniku
besedil. Z enter lahko dodamo prazno wrstico in tako urejamo izgled klavzul.

Izgled urejanja klavzul:

“=f AZuriranje klavzul E"E‘@
Klavzula
Sifra: 1
Klavzula: DAVEK JE ZARACUMAN, -

B ok K Pekis (@ Pomos

Tiskanje

Ko izberemo gumb Natisni, imamo na izbiro dodatne moznosti:

o Tiskanje Porocila (Report)

e Izpis v Excel
e Sprememba nastavitev.
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e

./ .\.
IQ‘ |zberite operacijo

Maztavitve Excel Il

Vec€ o izbirah tiskanja si lahko preberete v poglayju Izbira tiskanja.
3.9 Valute

Dostop preko menija Mati¢ni podatki / Valute

Ker imamo v glawni knjigi moznost deviznega poslovanja in deviznega prikaza doloenih rezultatov, smo vpeljali
Sifrant valut. Sifrant valut je v vseh programih enak. Ce piSemo racune za tujino, se pravi v drugih valutah,
program pri kreiranju racunov vedno pogleda v datoteko valut in nam sam ponuja teCaj. Seveda je potrebno
teCaj najprej popraviti oziroma wnesti. V programu Glawa knjiga obstaja tudi moznost avtomatskega prevzema
teCajev iz interneta.

Urejanje valut EI' =

Sifra |Na2iv ||:Iznaka |
o0
= Sifra  Maziv DirZava Oznaka Enot  FKaonto
b 01 Euro EL EUR oot 220000
™| 3
[ W gk ani ][E Spremeni J[E Brii ]

© zepi |[© Pomot ]

Vnos valut:
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b AZuriranje valut E' = @
Waluta

gifra: . .E|1”

Maziv: Euro

DrZava: EU

Ozraka: EUR

Enot: aaod

K.ombo: 20000 | [npr: wed 00, wex200]

| Dat. kreiranja:  [14.12.2007
Drat. gpremembe; |27 .09.2012
K.reatar: 1

| Zadnji uporab.: 1

B2 ok (K Pekis | [@ Pomes

Sifra valute se generira sama . Naziv, drzava, oznaka so podatki, ki jin lahko individualno oblikujemo.
Podatek Enot, pa nam sluZi pri nosu te€ajnih list, ki so del glawe knjige in pomeni za koliko enot (ponavadi 1
ali 100) valute proti enemu EUR-u.

NajpomembnejSi podatek je Konto. Prva tri mesta so nepomembna in imajo lahko tudi wednost xxx (hamesto
wisa; 120,121,220,221,...). Zadnja tri mesta pa dolo€ajo Sifro valute ter povezavo na konte v kontnem
planu.Primer: (xxx840) velja za vse konte, ki imajo zadnja tri Stevila 840, ter v okencu AZuriranje kontov;
oznaceno "Dowljen znesek v tuji valuti”.

Ce se je na kontu xxx840 v glawni knjigi Ze zgodil promet, potem v Sifrantu valut ne moremo ve& popravjati
konta in oznak enote.

Tiskanje
Ko izberemo gumb Tiskaj, imamo na izbiro dodatne moznosti:

o Tiskanje Porocila (Report)

e Izpis v Excel
e Sprememba nastavitev.

Maztavitve Excel Il

VecC o izbirah tiskanja si lahko preberete v poglavju 1zbira tiskanja.
3.10 Prejemniki

Dostop preko menija Mati¢ni podatki / Prejemniki
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V Sifrant prejemnikov wisujemo Sifrant prejemnikov artiklov. Pri sestavi rauna imamo moZnost ro¢no wpisati
prejemnika artiklov ali pa lahko prejemnika izberemo iz Sifranta prejemnikov. Sifrant je uporaben, kadar je
prejemnikov naslov drugacen kot naslov kupca.

{u Urejanje prejemnikov EI' e ™
D Prejermmk:
[ 1D Prejemnik, Maziv 1 Maziv 2 Maziv 3 Maziv 4

Paodietie d.o.a.

[ W ghan HE Spremeni Ha EBrigi ]

[&"J Zapi H@ Paornod ]

Vnos podatkov o prejemnikih.

o Afuriranje podatkov prejemika || Elli_&l

Prejemnil,

D Prejemnika: (125

Maziv 1: Podietie d.o.o.
Maziv 2 TEST

Maziv 3:

Maziv 4:

Maziv &
Opomba:

B2 ok (XK Pekis  |[®@ Pomos

Pri vnosu podatkov je potrebno izpolniti ID prejemnika, kamor wiSemo zaporedno Stevilko prejemnika. V polja
naziv 1, naziv 2, naziv 3, naziv 4, naziv 5 wiSete podatke o prejemniku. Podatke uredite podobno kot v zgledu.
V polje Opomba lahko wpiSete poljubno opombo.

3.11 Sifrant cenikov

Dostop preko menija Mati¢ni podatki / Sifrant cenikov

V tem delu programa urejamo cenik artiklov, ki ga lahko uporabljamo pri kreiranju faktur. Cenike uporabljamo,
Ce Zelimo za posamezne kupce imeti cene povsem neodvisne od cen, Ki jih oblikujemo pri nabav artiklov.
Stevilo decimalnih mest dolo¢imo v lastnostih fakturiranja.
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Primer: za doloCenega kupca imamo doloCene artikle po dogowvorjenih cenah, ne glede na nabawo in stanje na

trgu.

Cenike moramo obvezno povezati s poslowimi partnerji. To je prikazano v poglajju Rabatne tabele in ceniki.

Pomembno: Ce Zelimo, da bo spodaj omenjena opcija delovala, jo je potrebno vkljugiti v
nastavitvah fakturiranja. (Splosno)v polju: Pri vnosu blaga upostevaj cenike komitentov.

L Urejanje cenikov

Ceniki

ol & =)

= Sifra cenka  Maziv

Wal  Wrsta Cen

2 1 aaralist

SIT  “eleprodane

(€ Posodobic | (B3 Vstavi

|[ B spemeni |[@ Brisi |

. Cenik blaga ] ['-'n M atishi ]

[L- Sprem.cen ”lﬁ K.opiraj

[ Priepi |

! ] zort. po nazivu [I-J| Palni iz SKL ] [&J Zapi

] [@ Parnod ]

S klikom na gumb Vstavi se nam odpre slede€e okno.

=+ AfFuriranje cenikov

Cenik:,

E=8 Bl

Sifra cenika; 1
Maziv cenika: | agralist
W ovaluti SIT
"»-"r_sta cenik.a
@ Veleprodajhi

71 Maloprodajni

| =

| |8 Prekici

] [@, FPamod

Najprej vnesemo Sifro cenika, nato pa Se njegovo ime, valuto in wsto. Zanemo vstavjati artikle, ki sodijo vta
cenik. To storimo s klikom na gumb Cenik blaga. Odpre se nam naslednje okno:
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-

L Urejanje Cenika = =R S
Sifra Blaga
1-0snowvni cenik EUR
Sklad Sifra Blaga Maziv Blaga WpC Obdobje Fiabat Pog. Rabat
oo oo
1 100002 k.avbojke GAS 50,00000 .. 000000 ME
= Cena blaga (=2 =]
Blago
Skladiste: |1 Ll
Sifra blags: 100002 @{; Kavbojke GAS
Yelep. cena: 50,00000
Yelia OD: M
Yela DO: m
Fabat: [] Obraéunaj pogodbeni rabat
K Prekizi || @ Pomot
< >
8 o
W Matisni % Rabat E‘J Zapn & Pomot

Pred seboj vidimo vse artikle, ki so veSeni v cenik. Artikle lahko popravjamo, dodajamo in briSemo povsem
brez omejitev. Cenik lahko tudi tiskamo. Vnos artiklov opravimo s klikom na gumb Vstau.

-+ Cena blaga EI' [=] '@
Zapiz

Skladifte: ®

Sifra blaga:

YWelep, cena: [0.000

Welia OD: [mpl

Yelia DO: T

Fabat: [] Obraéunaj pogodbeni rabat

B2 ok K Pekic | @ Pomed

Pri vnosu artiklov moramo izbrati skladiSCe iz katerega bomo izdajali artikle, nato pa Se Sifro Zelenega blaga.
Ce ne \este $ifre blaga, wisite $ifro, ki ne obstaja vvasem Sifrantu. Primer : 999999 in odprl se vam bo Sifrant
blaga, kjer boste lahko poiskali Zeleno blago.

Sledi wos Zelene veleprodajne cene. To cano vam bo program ponujal pri kreiranju racuna, seveda pa jo
lahko kljub temu popravite na raCunu.

Polji Velja OD DO sta namenjeni akcijam. Program namre€ pri kreiranju racuna upoSteva cenik samo, Ce je
racun znotraj tega datumskega obdobja. Obvezen wis datuma v oba polja (Velja od, velja do).

Polja rabat uporabljamo, ¢e Zelimo poleg dogoworjene cene Se dodaten rabat.

Obracunaj pogodbeni rabat pa pomeni, da bo program, v kolikor pri podatkih o poslownih partnerjih vpiSemo
dogowvorjen rabat, jemal rabat iz podatkov o poslownih partnerjih, ne pa iz cenika.

Rabat (v oknu urejanja pozicij cenika; samo v 3.0 HermeS) - omogoca masowno spreminjanje rabata/popusta
vsem pozicijam zadewnega cenika. Potrditevte masowne spremembe popusta se izvede z gumbom Obdelaj.
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A Sprememba procenta rabata na ceniku

Mo % rabata:; R.Oo

Opozorilal Rabat 22 po zpremenil na vaeh pozicijah izbranega cenika.

£ Obdels % Erekliz 8. Pomod

Koli€inski rabat (v oknu urejanja pozicij cenika; programska razsiritev; samo v 3.0 HermeS) - opredeliti je
mozno razlicne cene in popuste v odvisnosti od koli€ine.

% Pregled kolicinskih popustov ||
Pozicije
K.olidina do Cena Rabat Opomba
10,000 100,00000
20,000 100,00000 5,00
a0.00  100,00000 10.00
< >
Pogled Wakavi @ Spremeni E Brigi
=% Podvoji u Zapn & Pomot

Vnos oz. spreminjanje koli€inskega popusta se izvede v sledeCem oknu.

- z T T ==

4 Spreminjanje zapisa = | = |

K.olidineki popust

| ID: 3
Cenik poz. 1D: 1
Koligina do: 30,00
Cena: 100,00000
Rabat: 10.00
Opomba:

A Preklici @ Pomo

Za laZje delo s ceniki ima program tudi moZnost spremembe cen za posamezen cenik (gumb Sprem. cen).
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L Sprememba cﬂm

Sprememba cen

Grupa blaga:

Faktar:

Zaokrogitev na:
@ Cela #tevila
(71 Desetinko

(7 Shatinka

24:

(71 Wee cenike

1]
1.00000

M apredovanje:

bl

oy —

A Prekici

] [@‘J Pamod

Program omogoca spremembo cen za vse ali za posamezen cenik. Mogoc€a je tudi omejitev na grupo blaga.
Faktor je faktor s katerim Zelite pomnoZziti obstojece veleprodajne cene na ceniku. Primer: poveCanje cen za
30% pomeni, da je faktor 1,3. Program omogoc€a (zaradi natan¢nega povecanja cen) tudi zaokroZzitve cen.

V primeru, da Zelimo cenik kopirati, nam prideta prav gumba Kopiraj in Prilepi.

[I-_Iﬁ K.op

ira

[T Priesi |

Postavimo se na cenik, ki ga Zelimo kopirati in pritisnemo na Kopiraj. Nato oznacimo cenik, v katerega
Zelimo kopirati cene (lahko kreiramo novega, ali prekrijemo starega) in pritisnemo gumb Prilepi. To nam pride
prav, €e npr. imamo sicer enak cenik, vendar z razli€nimi rabati. Osnowni cenik kopiramo na potrebno Stevilo
novih, v katerih wiSemo Zelene rabate. Ob uporabi nato izberemo Zeleni cenik.

Z gumbom Polni iz SKL, lahko cenik napolnimo iz dolocenega skladiS¢a. Tako odpade ro€no waSanje

artiklov v cenik.

Tiskanje, sort po nhazivu

Ce oznagimo polje Sort po nazivu, bo izpis razw3&en po naziw (abeceda), sicer po Sifri.

Ko izberemo gumb Natisni, imamo na izbiro do

¢ Tiskanje Porocila (Report)
e Izpis vExcel
¢ Sprememba nastavitev.

Tiskanje

datne moznosti:

Maztavitve

Excel Il

Vec o izbirah tiskanja si lahko preberete v poglavju Izbira tiskanja.
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3.12 Uvoz postavk cenika iz Excela

|Ve|ja za 3.0 HermeS razli(:ico.|

Dostop preko menija Mati¢ni podatki / Uvoz postavk cenika iz Excela
V pripravi...
3.13 Obroc¢no odplacevanje

Dostop preko menija Mati¢ni podatki / Obro¢no odplacevanje / Urejanje pogodb

Matitni podatki | Prodaja  Porodla na tiskalnik  Mastavitve Okno  Pomc
‘il Kupd in dobavitelji

Sifrant blaga

! B

1 Urejanje Sifranta storitew

Splogni sifrant

Davki

U
%
f_u Strogkovna mesta
&
€
~

Klavzule

Valute

Prejemniki

.| Sifrant cenikov
f:_:_-. Cbroéno pladevanje E: Lrejanje pogodh
Seznami pogodb

Rabatne tabele, ceniki in kupfeve kode

Pri obro¢nem odpla€evanju imamo na wvoljo tri izbire:

@

Generiranie faktur

e Urejanje pogodb
e Seznami pogodb (sicer tudi gumb Natisni v oknu Urejanje pogodb)
e Generiranje faktur (sicer tudi gumb Fakture v oknu Urejanje pogodb)

Izbire so dostopne tako iz menija, kot tudi iz tabele za urejanje pogodb.

3.13.1 Urejanje pogodb

Dostop preko menija Mati¢ni podatki / Obro¢no odplacevanje / Urejanje pogodb
Odpre se tabela, v kateri imamo seznam kreiranih pogodb.

« Crna barva pomeni aktivno pogodbo, staro manj kot eno leto.

e Siva barva pomeni neaktivno pogodbo,
e Modra pa pogodbe, starejSe od enega leta.
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M Urejanje pogedb li“ﬂ“ﬂl

Pogodba Kupec Stewika Datum

a Filker: jolF. 2 0
* Pogodba Kupec Stevika Cratiam Opiz Siztem
Sifra  Maziv
£ >
@ Watawi
& Matizhi E Fakture % Obroki M Zapi & Pomoé

Z gumbom Vstavi dodamo novo pogodbo.
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s

ik Vstavljanje pogodbe =i = E@ _
Pogodba
Stevilka zapisa 0
K.upec: Qoo '!@, Testho podietie d.o.o.
Stevilka: 1/2016 Aftivho
Brapi 1072016 | (T S.l_s_tem placila
(®) Mesedni [ Pal letni
Znezek; 100,00 R ). P :
() Tromesecni () Letr

Yrednost: 1.000,00
Tarifa DO L2 ::":“(4;, DO 22%
Opiz: Wezdrievalha pogodba
Popust: 0,005
K.onto: TEO0O0 '% Frihodki od prodaje
St 12000 | % Prodaja
D atotek.a: '!g ;A
St obrokoy: 10

D an fakturirana

() Kadarkali (®) Poljubni datum; | 21 [dan v mesecu)

() Konec prve dekade () Dan v tednu

() Korec druge dekade ® Foned. Toarek Sreda () Cetrtek

(" Konec tretje dekade Petel, Sobota Medelja
Tip pogodbe: 1 'EQ YWedrizevan)e
EM: KOS

K Fiekici | @ Pomod

1

e Kupca lahko izberemo iz Ze obstojeCe tabele Kupcev in dobaviteljev, ali pa ga dodamo.

e Stevilka - vnesemo Stevilko pogodbe

e Aktivno - kljukica oznacuje, da je odplaCevanje Se vteku.

e Datum - datum sklenitve pogodbe

e Znesek - znesek obroka brez DDVja - se upoSteva pri izdelavi fakture
¢ Vrednost - skupna wednost pogodbe (nabavjenega blaga, storitve ipd.) Polje je informativno! Se ne

uposteva pri izraCunih.

Npr.: V polje wednost vnesemo osnowvo 120.

000 EUR. S stranko pa imamo dogoworjeno plaCevanije storitev

5% mesecno glede na osnovo. Torej bo znesek 6.000 EUR. Polje Vrednost torej ne predstavlja glawice!
e Tarifa DDV - izberemo davno tarifo. Pri obraCunu se wednost dawka priSteje znesku.

e Opis

e Popust - vnesemo morebitni popust. Odstotek se pri obracunu fakture odSteje od Zneska.

¢ Konto
e Strm - stroSkowo mesto

¢ Datoteka - izberemo datoteko, v kateri imamo napisano pogodbo (Excel, Word, PDF ...).

 St. obrokov - ynesemo $tevilo obrokov. V povezavi s Sistemom plagila se racuna odplagilna doba (12
obrokov x mesecni obracun = 1 leto; 4. obroki x tromesecni obracun = 1 leto ...)

¢ Sistem placila - oznac¢imo frekvenco oplacevanja (na kakSno ¢asovno obdoje se placujejo obroki).

Dan fakturiranja
o Kadarkoli (vedno)
¢ Konec prve dekade (11-tega v mesecu)
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e Konec druge dekade (21-tega v mesecu)
¢ Konec tretje dekade (zadnjega v mesecu)
e Poljubni datum (vwisanega v mesecu)

e Dan vtednu (na izbran dan v tednu)

Tip pogodbe - doloimo tip pogodbe (samo v 3.0 HermeS)
EM - opredelimo enoto mere (samo v 3.0 HermeS)

Glede na to nastavitev se potem na Pripravi faktur iz dobawic za posameznega kupca prikazejo dobawnice

samo do izbranega datuma.

Ob pritisku na gumb OK se wnemo v prejSnjo tabelo. S pritiskom na gumb Tiskaj lahko natisnemo sezham

pogodb.
« Priprava seznamapog..| = | @ |[ £ |

Obzeg pogodh

(Weepogodbe (@) Aklivhe pogodbe

IIrejanje po

(@ Kupcu (11D pogodbe

(25t pogodbe () Datumu

Tip pogadbe: |0 ®
2 Matizni e Zapi 8, Pomod

Z gumbom Fakture odpremo novo okno.
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-

D aturn raduna:

D aturn obrok.a;
Dostava:

0 ddelek:
Fakturma skupina:
0d pogodbe:

Do pogodbe:

Tip pogodbe:

Opiz pozicije:

O piz fakbure:

Pogodba:
M arodilo:

O pomba:

= Generiranje pogodbenih faktur

M.07.2016 | [T Zadetek obd: [1.07. 2016
21072016 | [T Komec obd:  [31.07.201
i‘% Macin pladila:
::ig}
1 B

[ Filter po pogodbi

0 @ [0-vae)

Wezdrievalhing po wadrievalni pogodbi

datum narodila;

© zm

]

0
6 ||

Podrobneje o tem v poglavju Generiranje faktur.

Z gumbom Obroki lahko pregledujemo Ze generirane obroke po izbrani pogodbi. Ko sproZimo generiranje
fakture, se namre¢ obrok samodejno wiSe v to evidenco

iu Urejanje obrokow

Obroki

(=] & S

Pogodba: 1
*  Obrak I Datum obroka Znesek, Ratun
1 27 09.2m2 215300 A000n
Obrakoy: 1 [ Wstavi ”E S premeni HE Eridi ]
[['_-'J Zapii ”\Qz Fomod I
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Gumba Vstavi in Spremeni sta namenjena ro€nemu dodajanju in spreminjanju evidence obrokov. V primeru,
da fakturo za obraCun obroka kreiramo "ro¢no", "rocno" dodamo obrok. Sicer je tabela informativnega znacaja.

3.13.2 Seznami pogodb

Dostop preko menija Mati¢ni podatki / Obro¢no odplacevanje / Seznami pogodb

S tem obrazcem natisnemo seznam pogodb, ki ga lahko izpiSemo glede na obseg (vse pogodbe ali le aktivne),
le-ta pa je lahko razwS&en po kupcu, Stevilki pogodbe, ID pogodbe ali datumu.

" e

« Priprava seznama pog...[ = || & |[ &= |

Obzeg pogodh
( )Wze pogodbe (@) Aklivhe pogodbe

Idrejanje po
(@ Kupcu (1D pogodbe
()8t pogodbe () D atumu
Tip pogodbe: |0 ®
w0 Matisni ) Zapii £ Pomoz

3.13.3 Generiranje faktur

Dostop preko menija Mati¢ni podatki / Obro¢no odplacevanje / Generiranje faktur
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s = 1

Generiranje pogodbenih faktur =
D aturn raduna: 21.07.2M6 | (1 Zaetek obd: |1.07.201E M
D atum obrolka: 210726 | [ Konecobd: (310720016 | [T
Dostava: ® Macin placila: 0] §
Oddelek: !g
Faktuma skupina: |1 &
0d pogodbe: [ Filter po pogodbi
Do pogodbe:
Tip pogodbe: 0 @ [0-vae)
Cpiz pozicije: Wedrievalnina po vadrZevalni pogodbi
O piz fakbure:
Pogodba:
M aroilo; datum narodila;
O pomba:
i-",_',_. Generiraj i & Zapi & Pomoé

V tem oknu dolo¢imo datum ra¢una in datum obroka. Ce uporabljamo sistem fakturnih skupin, ozna¢imo za
katero fakturno skupino Zelimo generirati fakturo ob Wklopu kljukice Filter po pogodbi lahko vnesemo razpon
pogodb, za katere Zelimo generirati fakturo. V Opis pozicije in Opis fakture vnesemo tekst, ki bo viden na
izpisani fakturi.

Polji Dostava in Oddelek sta namenjeni Tiskanju faktur v bloku. Tu namre€ nastavimo nacin dostave in ha
kateri oddelek se faktura glasi. Tako se bodo za vse fakture v bloku wnesli ti podatki. Podatke lahko vnesemo
iz obstojeCega Sifranta s pritiskom na lupo.

Ko sproZzimo generiranje, se izraCunajo morebitni popusti, doda se izbrana tarifa DDV, kreirajo se fakture.

Npr.:

Enkrat mese€no pripravjamo fakture za obro¢no odplagevanje. Vhesemo Datum racuna in obroka ter dolo¢imo
razpon pogodb (Ce jih je vec€). S pritiskom na gumb generiraj, se kreirajo fakture na dolo€en datum. Ko
pogledamo v okno Generiranje obrokov, se za izbrano fakturo pokaze nov obrok.

3.13.4 Urejanje tipov pogodb

|Ve|ja za 3.0 HermeS razli(:ico.|

Dostop preko menija Mati¢ni podatki / Obro¢no odplacevanje / Urejanje tipov pogodb

MozZno je opredeliti razliCne tipe pogodb, s Cimer se zagotowvi razloCevanje pogodb (pri njihovem vnosu ali
urejanju), po npr. poslowih podroc¢jih. Funkcionalnost je omogocena samo v 3.0 HermeS.
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P "

A Spreminjanje zapisa EE |
Tip pogodbe
D 1| [auta]
Opis: Wedrievanje

Opis faktura: Vedrevalna pogodba

R Prekici | |@ Pomos

3.14 Rabatne tabele, ceniki in kupceve kode

Dostop preko menija Maticni podatki / Rabatne tabele, ceniki in kupCeve kode
Omenjen del programa nam omogoca naslednje:

¢ Poljubnemu poslovnemu partnerju lahko dodelimo njegovo rabatno tabelo. Rabatne tabele nam omogocijo,
da kupcem dodelimo standardne rabate za doloCene skupine blaga. Ti rabati se nato upoStevajo pri kreiranju
faktur.

¢ Dolociti kateri cenik bo uporabljal dolo€en poslowi partner.

¢ VVnos kupcevih kod. Nekateri kupci (Spar, Mercator,...) Zelijo pri izstavitvi racCuna, da se poleg imena blaga
izpisuje tudi njihova Sifra blaga.

Najprej se vam prikaze seznam poslownih partnerjev.

7 Lista kupcev in dobaviteljev EI [=] @
M aziv |§ifra |
= Sifra M aziv Fozlovna enota Ulica Fofta  Kraj Ziro -
b B7019  test 000 LB LLANA :
E1917 1 b 4 0g281 | SENOWVO
57855 fil Nk Ul ’ 02285 VITOMIRC
EE754 = g RN LT e . B 01293 Smarje - Sap
59538 WAl 2o diiy Wl i T 02000 WOWD MESTO
406 i TRt 00000| Z8GRER
E1847 Fias PODJETJE ZA T 02370/ Dravograd
59516 PP i ] T - 02210/ Trebnje
BESEE Wi “THiml i) S o 08210/ Trebnje
Lalatatatd i iTH T . f 09242 KRIZEVC PRI LIUTOME
245 B TRGOWSED M F b i «odc 08000 MONVO MESTO
5475 e LT I T 00000
BRR0E e e WA AT T 04000/ KRAMI
E7022 UL TS Industriegelande © W B Sl G E 03435 Z2wentendorf
B7550 bkt TR L SPEDITION Ghl =0 s S ghddh SCHwWAIG
59302 bl Somgai i) 028273 Leskowec pri Kidkem i
B2E672 PR e SOFT UMD HAR B 285 D040l & 40599 DUJSSELDORF
4 e
[ Rabatna Tabela l [g Ceniki ] [_ Fupteve kode
@ )@

S klikom na gumb Rabatna Tabela se nam odpre okno za waSanje rabatne tabele.
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Rabati |

Testni tuji kupec

E Skupina blaga Maziv Procent rabata

& Azuriranje rabatne tabele

R abatna tabela |

Skupina blaga: | [N | Grafitne kartice

K.omitent: 02672 Testni tuji kupec
Procent rabata:
£
M ok [ Pekici |[® Pomoz |
TE—— T T - ]

[&] Zapr ][@, Pamad ]

S klikom na gumb Vstavi vstaljamo nove skupine artiklov, za katere bomo dodelili izbranemu kupcu rabate. S
klikom na gumb Spremeni pa spreminjamo Ze dodeljene rabate.

% AZuriranje rabatne tabele

R abatna tabela |

Skupina blaga: _I Graficne kartice

K.omitent; 02672 Testni tuji kupec

Procent rabata:
B2 ok X Pekici |[@ Pomo:

Vstavjamo lahko le posamezne skupine blaga, ne pa posamezni artikloviz Sifranta artiklov. Ce Zelimo, da v
pripravi pozicij fakture program bere rabat iz rabatne tabele, moramo \klju€iti polje v Nastavitve / Lastnosti
fakturiranja (Splo3no)/ Pri vnosu blaga upostevaj cenike komitentov. Ce to ni kljuéeno, sistem jemlje
samo rabat kupca.

Pozicijam, ki so vzete iz dokumentov tipa 98 ali 97, se jemlje rabat iz rabatne tabele (Ce je Wklju¢eno gornje
polje). V nasprotnem primeru pa jemlje rabat iz Prom tabele t.j. prometne tabele.

Enako, kot posameznim kupcem pripiSemo rabate, jim lahko pripiSemo tudi posamezne cenike. To storimo s
klikom na gumb Ceniki. Nato z opcijo Vstavi vstavimo nov cenik. Ce Zelimo, da se za izbrane komitente
uposStevajo izdelani ceniki, moramo v Nastavitvah, alineja Nastavitev lastnosti fakturiranja oznaciti opcijo
uposStevanja teh cenikov (Kljukica pred "Pri vnosu blaga upostevaj cenike komitentov").
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® Dolocanje cenika kupca

ZGREE

kupec: 02672 Testn tuji kupec Dodajam

Cenik, &t El

Bz |[@ Bis

B Urejanje cenikav

Ceniki

= | Sifra cenika

I aziv

W al

Yrzta Cen

G| Kupec 1 Weleprodajne

3 Fupec 2 EUR “eleprodajne

9 Tuji kupec 1 EUR Maloprodajne
10 Tuji kupec 2 IS0 Weleprodajne
14 DRUZING Weleprodajne
15 LEY'FAM Weleprodajne
16 50005 Weleprodajne
17 GRAFIES SOCA, Weleprodajhe
18 CUKGRAF Yeleprodajne
19 DELO TISKARSKO SREDISCE Weleprodajne
20 DIMNOCOLOR Weleprodajhe

&\

[ W zkawi

HE Spremeni Ha Birigi ]

[_ Cerik. blaga Hqg M atizni ]

[ii Sprem.cen H% K.opiraj

[T Priepi |

[

J []zor. po nazivu [ﬁ; Pualni iz SKL ] [&] Zapi

] [@ Pomaod ]

Urejanje cenikov je opisano v poglavju Opis cenikov. Program omogoca za enega poslownega partnerja vnos
samo enega cenika naekrat.

Kupceve kode uporabljamo takrat, kadar Zelimo, da se pri izpisu raCunov izpiSejo Sifre poslowega partnerja,
za katerega delamo ra€un in ne naSe Sifre artiklov.
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M Urejanje kupéevih kod

Sifra Blaga
02666 Testno podjetje
= | %ifra blaga Kupteva koda M aziv
£ (L | >
@ sreren |8 89

@ )@ rme

£ Vstavljanje kup&eve kode Q3e7dJESERI

Fupéewa koda
02666 Testno podjetje

Sifra blaga: ﬂ:l

Fupéeva koda: | |

21 ok XK Pekici |[@ Pomos

Kode whasamo tako, da poleg vsakega artikla iz naSega Sifranta blaga wiSemo kup&ewvo kodo.

3.15 Promocijske kode

|Velja za 3.0 Hermes razlicico.

Dostop preko menija Matic¢ni podatki / Promocijske kode

V tem delu programa urejamo promocijske kode.

T ==
Promociske kode
[} Promociska koda Sifra Maziv Leto Fromet Platilo Rabat Poraba Stanje Aktivno
a1l il 1 TESTHI KUPEC 2014 D&,
“ |:| »
Skupai: | 0,00 oo oo om0l oaof
Leto: ;?ﬁfi -_f [ Pogled ] Watavi ] [E Spremeni ] [a Brigi ]
[- Fromet “Q Obdelaj ”E& Dopis ] L[I_ij Zapii ] ’@ Pomod ]

S klikom na gumb Vstavi 0oz. Spremeni se ham odpre sledece okno.
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¢ Dodajanje zapisa EI'E' @ﬁ

Pramacijske kode

o

1D: n :
Frarno koda:

Sifra kupca: 0 %
Leter 2014

Promet;

Pladila:

Rabat:

Poraba:

Stanje: Aktivho (i)

&2 ok | [ Prekici | (@ Pomo:

Ostali funkcijski gumbi:
e Tiskaj - Gumb uporabimo za izpis seznama promocijskih kod, in sicer za leto wisano v polje Leto. Ve€ o
izbirah tiskanja si lahko preberete v poglavju Izbira tiskanja.

e Promet - Pregled promocijskega prometa.

“ Pregled promocijskega prometa EI_IEI_|@
Fromocijzki promet
1;1-TESTMI EUPEC
Tip Drakument Pramet
Wplacilo | zplacilo
ln b
Skupaj:
I(l_-'j Zapii ] I‘E’ Pomoé

e Obdelaj - OsweZi osnowni seznam promocijskih kod.
¢ Dopis - Gumb uporabimo za izpis dopisa.

3.16 Promocijski rabati

|Velja za 3.0 HermesS razlicico.

Dostop preko menija Mati¢ni podatki / Promocijski rabati

V tem delu programa urejamo promocijske rabate.
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’% Pregled promaocijskega rabata o @ ﬁ
Pramocijgki rabat
Fabat |0 Do zneszka Stoprija
1 500,00 5 .00%
< [ b
[ Pogled ] [ Wztaw ] [E Spremeni ”E Bnizi ]
[&J Zapri ] [@ Pormod ]

S klikom na gumb Vstavi oz. Spremeni se ham odpre sledece okno.

z¢ Dodajanje zapisa

Promocijzki rabata

(=]l ® =]

.

‘ Rabat ID: i |
Do zneska:
Stophija popusta: 0.00%

1 ok | A& Prekizi | [@ Pomos

3.17 Prejeti racuni za promocijske kode

|Velja za 3.0 HermeS razliéico.|

Dostop preko menija Mati¢ni podatki / Prejeti raCuni za promocijske kode

Eniii

* Knjizenje prejetih racuncy za po. E'l {=]

-

Promaociska koda:
Dokument:

Zhesek:

s Knis

| |9 Prekiici
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3.18 Uvoz otvoritev eRacuna

|Velja za 3.0 HermeS razli(:ico.|

Dostop preko menija Mati¢ni podatki / Uvoz otvoritev eRacuna

oz otvoritev iz Halcom-a

Paodatki

#  |BAM Dav. &, tip  Maziv Mazlow Kraj email Telefon Sifra Maziv

4[] b
Iﬂ— Oznati ”.‘" Oznati vsel [|| | Odznaci H| |# Obimi izbor
HML datateka: @%

QT A = .

4 Prodaja

4.1 Prodaja

V modulu prodaja se nahajajo vse glawe operacije za delo s fakturami. Med njimi je najpomembnejSi modul za
pripravo in urejanje.

Velja za 3.0 HermeS razliCico.

Prodaja | Porodla na tiskalnik  Mastavitve
~  Priprava in urejanje faktur
Urejanje faktur

Priprava in urejanje predradunow

Priprava faktur iz dobawvnic
Ivoz DESADY v fakturo

- ]
&8 Urejanje predradunov
&

1

" 4

Popravek evidence pladl iz 5K

= Priprava in prenos v saldakonte

Prodaja | Porodila na tiskalnik Mastavitve COkno
Priprava in urejanje faktur

Priprayva in urejanje predradunoy in porudb

s

Priprava faktur iz dobavnic

,‘
,
<

Izvoz in uvoz faktur

Ivoz DESADY v fakturo

K {4

Popravek evidence pladl iz SK

Priprava in prenos v saldakonte

T3

W Arhiviranje in brisanje preteklega leta
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Priprava in urejanje faktur

Fakture v sistemu LOTov

Urejanje faktur
Dokumentarni sistem
Postopek wnosa fakture
Vnos pozicij fakture
Posebnosti davénih osnov pozicij faktur
Obrnjena dav€na obveznost
Priprava in urejanje predraCunov
Uporaba posebnih predlog (ponudbe in fakture
Urejanje predracunov
Priprava faktur iz dobawnic
Uvoz DESADV v fakturo
Popravek evidence placil iz SK

Priprava in prenos v saldakonte

Sestava avansnih racunov

4.2 Priprava in urejanje faktur

Dostop preko menija Prodaja / Priprava in urejanje faktur ali preko ikone Fakture
Urejanje faktur je osnowni modul za kreiranje in urejanje faktur.

Za vnos dobawnice moramo le to predhodno pripraviti v materialnem poslovanju. Postopek za to se nahajajo v
navodilih programa za materialno poslovanje. Za kreiranje dobawnic uporabljajte dokument 98 oziroma 97.

Vnos posameznih postavk kon¢amo z gumbom OK ali pa se s tipko Enter sprehodimo do konca vnosne
maske.

Ce ne Zelimo shraniti podatkov, pritisnemo tipko Esc. Tipko Esc uporabljamo tudi za prehod med stanji fakture.
(Npr.: Prehod iz mape Pozicije v mapo Fakture)

Ko aktiviramo wnos faktur, se nam pojavi spodnje okno.
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Urjre okt [ e
Dokument | Leto Stevilka |Kupec |Dur |Datum Flagila
£ 5 R atun Fupec D aturm Znesek, -
Leto Stevilka Tip Sifra Maziv Ratuna Dur Za platila Do Meta Ze platar |
0 0000 808337 Dobropis 00aoo 2511.2008  25.11.2008 0,00 0,00 0.00
0 0000 208462 Dobropis 00ooo 28.11.2008  2211.2008 0.00 0,00 0,00
0 0000 808675 Radun Q0aoo 10.12.2008 10122008 0,00 0,00 0.00
0 2008 005779 Radun 00aoo 22102008  2210.2008 0,00 0,00 0.00
12008 057655 Radun a0ooo 20.01.2009| 20.01.2009 0.00 0,00 0,00
2| 2008| 020000 | R atun 00aoo 2012002 2.01.2008 0,00 0,00 0,00
2| 2008| 020001 |Ratun 57302 |t 7.01.2008 7.01.2008 1.903.83 145,15 1.754 B8
2| 2008| 020002 |Radun 57302 |k 7.071.2008 7.01.2008 346,70 2716 315,54
2| 2008| 020003 | R adtun 57302 |t 7.01.2002 7.01.2008 202726 23716 2.790,10
2 |2008| 020004 |Ratun E1545 |: 7.01.2008 7.01.2008 1.297.77 101 67 1.196.10
2| 2008| 030005 |Racun E1545 |« 7.071.2008 7.01.2008 141,38 1112 130,86
2| 2008| 020006 | R adun E1545 | 7.01.2002 7.01.2008 2,260,895 17712 2.083.73
2| 2008| 020007 |Ratun 57302 |t 7.01.2008 7.01.2008 43529 3410 401.19
b 2 2008 080008 Ratun E1545  ASTREEIT SRS S 7.01.2008 7.071.2008 8E7352 573,49 7.954,03
4442 v n[m| <[] b
Watavi ] [E Spremeni J [E B ]
[« F4-Ocknizba | (5 F3Fozivie | [#) F7Zgodovina | [[F Kopirairatun | [ Natisniblok iaé. | (¥ Opombe | (%] PretvoriDT (2 PrenesivGB |
| - FeBessdio|[i Platio || SpemvEUR || F8-Poloinica | [ F3-Dopis || FiGNatisni |[&) Skupire | [l&) Zapi [[© Pomoz |

|Velja za 3.0 HermeS razliéico.|

Bl Ureanie faktur (=N =R =)
Dokument  Leto Stevika Kupec Dur Datum Plagila
Filter: LD
" atus Ratun Kupec Datum nesek. Tt O
Leto  StRac TipFak  Kupec Maziv kupca Ratuna Dura Bruto Davki Meto ZPlac Walute a8
2/2020 474|Ratun 4157 Pt mstRemennennn g02o0o0]  §.02:2020 939.05 933,05 ELR 16.03.2020
2j2020 475|Ratun 4611 20220200 8.02.2020 101,93 101,93 ELR 16.03.2020
2|2020 476 |Ratun 4833 10.02.2020{ 10.02.2020 3.230.04 58247 2B47 57 ELR 11.03.2020
02020 477 Ratun 0 12032020 12.03.2020 ELR !
2/2020 478 dvansni raty 2 1.04.2020)  31.03.2020 1.220.00 220,00 1.000,00 ELR 1.04.2020
2j2020 473|Ratun 2 21.04.20200  21.04.2020 1.830.00 320,00 1.600,00 ELR E.05.2020
2|2020 480 fevanshi raty 1 27.05.2020{ 27.05.2020 244,00 44,00 200,00 ELR 27.05.2020
212020 431 |FRatun 1 27.05.20200  27.05.2020 244.00 44.00 200,00 ELR 27.05.2020
12020 482 | Ratun 3602 29.05.2020)  23.05.2020 200,00 200,00 ELR 29.05.2020
12020 483 |Ratun 4054 10.08.2020  10.08.2020 300,00 300,00 EUR 9.09.2020
1/2020 484 |Ratun 4054 E102020  6.10.2020 16.54 304 1380 HRK 5.11.2020
12020 485 | Ratun 4054 411.20200 4.11.2020 146.40 26.40 12000 ELR 4122020
12020 486 | Fatun 21445 17.11.20200  15.03.2020 206,20 3376 17244 ELIR 15.03.2020
02020 487 Fatun 1 18.11.2020  15.11.2020 750,00 FE0,00 ELR 29.11.2020
£ > v
% Ral > GB I} A eRatun ® Vstavi B Eisi
& Fa-0dknii F3-Pozicie | |8 F7Zgodovi [0 Podvoji & Blok RAC Opombe 3z Pretvori DT | & Skupine P 13 B Dokumenti |@ etdail
[\ FEBesedio  # Platio BB Dobavrice | € § € & Tarspsp. | & FI-Dopis & F10Matisni O Zapi @ Pomad

Velja za 3.0 HermeS razli€ico
WPF.

Hermes d.o.o. ©, info@hermes2.net november 2020 69/ 191



« Fakturiranje Uporabniski prirocnik Verzija 6.401/3.094

Urejanje faktur EI = @
Operacije o
L] 0 Prelom wrstic
Natisni Osvedi
el
=
:
Postavite stolpec sem za grupiranje %
Radun Kupec Datum ZInesek Datum
Status Leto Stevilka Tip Sifra Maziv Raduna Dura Bruto David Meto |Zapladi-| TVA Valute Pladila | Odpre. XML Opomba | Oddelek
T
1/2016 30 | Radun 1|HERME._| 13.102._ | 13102 122.00 2200| 100.00 0.00| EUR 12112 13102 16
1/2016 1|HERME._| 13.102._ | 13.10.2. 1.22 022 1.00 0,00 | EUR 12112, 13102 1
0 2016 1 HERME. 13.102_ 13102 1.2 022 1.00 0,00 EUR 12112, 13102 1
1 1 1

2016 HERME.. | 13.10.2.. | 13.102. 122 022 1.00 0,00 EUR 12132 13102

3 2 2016

1 1
2| 2016 1 22 0.22 00 0| EUR 2112 1
1/2016 1 1.22 022 1.00 1.22| EUR 1212 (22122 i
2 5 1 122 0.22 1.00 1.22| EUR 12112 |22122 1
2|20 2 2 22 22 EUR 12112 ~
&
= Prenosz v GB # Padpigi dob, ® eRatun @ Maknadna fisk. WVstavi E Spremeni a Bigi
ﬁ F4-Odkniizba | @ F3-Foziciie @ F#-Zaodovina @ F.opiraj ratun W% Matisniblok ra€. || Opombe J Pretvor DT ;L, Skuping < Daokumenti
. FB-Besedio Flatilo Sprem. w EUR | w2 Transportne 5 w F3-Dopis | w2y F10-Matisni | |G Dobavnice ©  Zapi & Pomod

Na ekran dobimo seznam Ze wneSenih faktur. Na zacetku bo ta seveda prazen. Vse operacije na fakturah
krmilimo z gumbi, ki se nahajajo na dnu okna. Pomen posameznih gumbov je opisan v nadaljevanju.

Vnos posameznih faktur si lahko ogledate v poglavju:

Postopek vnosa fakture

Izbrana faktura, oziroma faktura na kateri se nahajate je oznaCena temno modro.
Vsaka faktura ima tri stanja. Stanje se odraza v koloni S (status).

Status = 0, faktura je neuraden dokument. To pomeni, da jo lahko v celoti azuriramo. Za blagowne pozicije
so napravijene rezervacije zaloge, ki ob brisanju blagowe pozicije izginejo. Rezervacija blagowe zaloge
pomeni, da je razpolozjiva zaloga za izdajo na nasledniji fakturi ali poziciji manjSa za rezenirano koli¢ino, ki jo
drzimo v trenutni fakturi, ki ima status O.

Status = 1, faktura je uraden dokument. Rocne postawke fakture se lahko v celoti azurirajo, pri blagownih
postavkah pa nam je onemogoceno brisanje. Pozicijo lahko samo spreminjamo. To pomeni, da lahko
spremenimo koli¢ino ali ceno. Brisanje ni mogoce zaradi zaloge blaga, ki se ob prehodu statusa fakture iz 0
na 1 dejansko razknjizi. To pomeni, da se rezervacija koliCine postavi na 0, trenutna zaloga blaga na skladiS¢u
pa se dejansko zmanjSa za koli¢ino, navedeno v poziciji fakture.

Barva fakture v tabeli je rdeCa. Pomeni, da racun Se ni plaCan. Vnos, popravek in brisanje placila izwSimo
z gumbom Placilo.

Barva fakture v tabeli je modra. Pomeni, da je racun placan. Vnos, popravek in brisanje placila izwSimo z
gumbom Placilo.

Status = 2, faktura je v celoti zaprta in s posebnim postopkom preneSena v saldakonte. Na fakturi ni mozno
wnasanje sprememb. Spremembe fakture s statusom 2 se wsijo z storno operacijo. Ce to fakturo ponowno
tiskamo, dobim kopijo racuna.

Barva fakture v tabeli je siva. Pomeni, da je raCun preneSen v saldakonte. Vnos, popravek in brisanje
placila izwSimo z gumbom Placilo.
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Pomen funkcijskih gumbov.

Vstavi (lahko tudi tipka Insert na tipkownici) - Vstavjanje nove fakture. Nadalni potek si oglejte v postopku
wnosa fakture.

Spremeni (lahko tudi tipka Enter na tipkownici) - Spreminjanje fakture.
¢ Brisi (lahko tudi tipka Delete na tipkownici) - Brisanje faktur.

e Zapri - Zapre okno za pregled faktur.

e Pomoc - Pomog pri programu.

e F4 - Odknjizba (lahko tudi tipka F4 na tipkownici) - Ro€na odknjizba pozicij na fakturi iz skladiSca.

Pri tej operacij sproZimo avtomatsko razknjizevanje materialnih, blagowih pozicij. To pomeni, da se nam
zaloga zmanjSa. Operacija se aktivira samo na fakturah s statusom 1. Ko fakturo tiskamo in odgovorimo
pritrdilno na vpraSanje o fakturi kot uradnem dokumentu, se nam odknjizba izwSi atomatsko.

e F3 - Pozicije (lahko tudi tipka F3 na tipkownici) - Zahteva za wos pozicij na fakturo.

e F7 - Zgodovina (lahko tudi tipka F7 na tipkownici) - Pregled Ze izdanih faktur za poljubnega kupca z opcijo
izbire poslowne enote.

Operacija Zgodovina nam ponudi posebno okno, v katerem wiSemo Zelenega kupca, lahko pa tudi poslowno

enoto in dobimo vwogled zgodovino izdanih faktur za vpisanega kupca. V tabeli se prav tako \idi, katere fakture

so bile placane, katere pa ne.

e Kopiraj raCun - omogoca kopiranje (podvajanje) oz. stornacijo raCuna na katerem smo pozicionirani.
Program ustvari:
o nov racun, ¢e se uporabi gumb Kopiraj ali
o dobropis, ¢e se, z \Klju€eno moznostjo Storniraj racun, uporabi gumb Kopiraj.
Moznost Fakturo naredi z danasnjim datumom posodobi datume (na novo ustvarjenem racunu oz.
dobropisu) z datumom kopiranja (samo v 3.0 HermeS).

TPS razliCica:

rlﬁ Kopiranje raduna EI = @

|| Starniraj radun

00000

[L_b K.opiraj ”Ej Zapri ||E,. Pomod

3.0 HermesS razliCica:
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[0 Kopiranje racuna | B || S|

21445 | O CKZ 23

Fakturo naredi 2 danagnjim daturmom

Leto fakiure
(®) tekote leto () enako kopiranem ratunu

WpiF zkupino raduna; 1]

% Preklisi ® Pomod

¢ Natisni blok rac€. - gumb je namenjen "serijskemu" tiskanju - torej tiskanju ve¢ racunov hkrati. Ob pritisku
na gumb, se odpre okno, v katerem izberemo:

- Leto raunov (pomembno, ker so imamo lahko enake Stevilke racunov v razli¢nih letih)

- katere ra€une Zelimo natisniti (od - do)

- Naziv dokumenta (izpisano je ime podloge, na katero se tiska) - po sproZitvi tiska se (s seznama podlog)
izbere naziv podloge

- Stevilo kopij

- ali Zelimo, da faktura postane uradni dokument

- MoZnost Izberi dinami€¢no podlogo je namenjena uporabnikom, ki tiskajo na posebej za njih pripravijene
podloge - moZno je izbrati ponujeni podlogi (npr. Racun, Poloznica) ali pa wisati ustrezen naziv podloge,
odvisno od oblike Zeljenega izpisa (dinami¢na podloga se po naroCilu stranke, glede na njene Zelje, pripravi
s strani Hermesa). Ce omenjena moznost ni izbrana, se po sproZitvi tiska (s seznama podlog) izbere naziv
dinami¢ne podloge.

Pri tiskanju bloka racuna se upoSteva tudi zapis v oknu (Mati€ni podatki / Obro€no odplacevanje / Generiranje
faktur) . Od tam se namre€ prevzame wis v okna

w7 Tiskanje bloka racunov El =] @

Leta: 2003
Od racuna: Qao0og
Do racuna: Qa000g

M aziv dokumenta;

Etevilo kopi) 1 =

[] Uradni dokument

L

] Izberi dinamitno podiogo . Predloga |

W Matisi ]|Ej Zapi ||§,- Pomoi

e Opombe

Izpis opomb je povezan z modulom Spremljanje naro€il kupcev in dobaviteljev. V tem modulu imamo
moZznost dodajanja opomb pri posameznih narocilih. V fakturiranju lahko s tem gumbom pogledamo opombe,
ki so bile dodane.
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: Dpombe na narafilih, ki tvorijo raéun E\' [=] @

Maradila

Opombe narocil za fakturo: 100001/2012 00000

Marodilo kupca Opomba
Stevilka narodila D atum

.. Miopomb za to fakturol

ll:j Zapii ”.._9,, Pomod I

e Pretvori DT: Gumb je namenjen spreminjanju davtne tarife na izbrani fakturi. Faktura mora imeti status 0! V
oknu izberemo:

1. katero davtno tarifo Zelimo zamenjati

2. s katero dawno tarifo.

- | Zamenjava davéne tarife El =] '

AVANSNI RACUN: 100001/2012
i

| Zamenjaj dav. tarfo: DOVOS | ® DDV AEX%

| £ davéno tarifa:

e

[L] £amen|a ”Ej Zapn HE Pamod

Program poiSCe vse pozicije izbrane fakture, e vsebujejo tarifo, ki jo Zelimo menjati in jo tudi zamenja.
e Prenesi v GB - Prenese fakturo v gotovinsko blagajno.

e F6 - Besedilo (lahko tudi tipka F6 na tipkownici) - Omogoca wnos poljubnega besedila na fakturo.
Oblikovanje je enako kot urejanje besedil. Okno za pripravo uvodnega besedila je sledeCega izgleda:

R |, Uvodno besedilo Fakture E =]
Uvodno besedila

Palubho wyodno besedilo... -

1% ok |[K Pz |[® Pomoz

Podloga - omogocena je priprava in shranjevanje pogosto uporabljenih predlog uvodnega besedila, s €imer se
skrajSa Cas priprave fakture. Pregled podlog uvodnega besedila je sledeCega izgleda:
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Q'] Pregled podlog L=
=3

_Seznam pu:u:llu:u?|
% D Maziv podloge
» PROZ20S148
FROSE0E505
i - r
I : Pogled ] I Watavi ] [E Spremeni ] Ia Brigi ]

Kzw )€ ror

Z gumbom Izberi se izbere Zelena podloga, ki se bo prikazala kot uvodno besedilo fakture. Z gumbom Vstavi
se wese now podloga, z gumbom Spremeni se spremeni obstojeca podloga, z gumbom BriSi pa se podloga
izbrise. Gumb Pogled prikaZe vsebino podloge.

¢ Placilo - Omogoca wnos placila fakture.
Ko dobimo potrdilo o placani fakturi, kliknemo na gumb Plagilo. Pojavi se nam majhno okno, v katerega
widemo datum in znesek plagila. Ce Zelimo placilo brisati, moramo brisati datum in znesek.

& Vnesite datum in znesek pla... EI =

Daturn plagila: — [27.09.2012 | M
Znezek pladila; Q.00

|t" ok |[X& Prekizi  |[® Poma:

e Sprem. v EUR - Omogoca spremembo fakture napisane v tuji valuti vewsko fakturo. Operacija je mogoca
le, Ce imamo wpisano tujo valuto in teCa,.

Na standardni predlogi je omogocen dwojni izpis cen (v EUR in informativni znesek v SIT), ¢e to ozna¢imo v
lastnostih fakturiranja. Za zapis vrednost skupaj na 4 decimalna mesta na standardnem rac¢unu se mora
Kljuciti opcija I1zpis zneska skupaj na 4 decimalna mesta (standardni racun) v]astnostih fakturiranja -
Izpis fakture.

Izpisi wednosti so sledeci:

e DDV: EUR

e Skupaj z DDV: EUR

e Preracunano po CPT: SIT
e Ze platano: EUR

e Za placilo z DDV: EUR

e Preracunano po CPT: SIT

Za izpis raCuna s kombinirano nomenklaturo (carinsko tarifo in poreklom blaga (CO - Country of Origin)) za
pozicije raCuna je potrebno v lastnostih fakturiranja (Izpis fakture) \kljuciti opcijo Pri nazivu artikla tiskaj
Carinsko tarifo. Izpis towstnih pozicij racuna je sledeCe oblike:
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Poz| Sifra blaga Opis Em Koligina Cena/Enoto | % Rab |% DDV Popust Vrednost

001005003 é‘gﬁ'ﬂ,f“ (CHOIGIE0 WIRGE 0% oy 1,0000 50,0000 0,00 50,0000

Izpis fakture je moZen tudi v formatu e-slog. Izvoz ragunov v E-Slog je potrebno registrirati kot modul. Ce je ta
sistem registriran, se pojavi sledeCe okno, v katerem se potrdi izvoz racuna v e-slog.

E-Slog

‘I'?r‘} Foiliem raéun v E-zlog?

¢ F8 - PoloZnica - Omogoca izpis placilnega naloga za izbrano fakturo. Program izpisuje placilni nalog le na
matri¢ni tiskalnik na izhod LPT1. Ce Zelite tiskati na matri€ni tiskalnik v mreZi pa je potrebno urediti

nastavitev v Lastnostih fakturiranja.

e F9 - Dopis

Gumb za dodajanje dopisa k fakturi se pojav, ¢e v nastavitvah fakturiranja vklopimo moznost Dopis k fakturi
kot RTF besedilo (Glej Lastnosti fakturiranja). Tako imamo omogo¢eno moznost, da izbrani fakturi dodamo
dopis. Odpre se enostaven urejevalnik besedila, kamor lahko wisemo spremni dopis k fakturi. Ce dopis
shranimo, se le-ta "pripne" k fakturi, tako da lahko kadarkoli pogledamo, kakSen dopis smo poslali ob dolo€eni
fakturi. Pri tiskanju dopisa je moZna dinami¢na podloga dopisa.

. Dopis k fakturi o] @ s

|V [8] & a2 X|G|B o] === :
M5 Sans Serit El 3 El Central European El B F|U EIEI

Fozdravien

Glede na telefonzki razgovor dne 07.06.2012 Wam podgiliamo fakturo 3 1222/2012, obragunano z 10% popustom.
Lep Pozdray,

Hemes d.oo.

ok K Frekiti | (@ Pomes

e F10 - Natisni - Tiskanje oznacene fakture na tiskalnik.

Oznaceno fakturo v tabeli tiskamo. Pri tem nas program vpraSa ali Zelimo:

- da faktura postane uraden dokument (moZno je nastaviti tudi samodejno potrjevanje uradnega statusa fakture
(Lastnosti fakturiranja / zavihek Izpis fakture / opcija Samodejno potrjevanje statusa)) ter

- ¢e Zelimo tiskati tudi dobawnico. Ce Zelimo na dobawnici natisnjeno tudi EAN kodo, moramo to opcijo \klopiti

v Lastnostih fakturiranja.
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V naslednjem koraku nam ponudi na izbiro dinami¢no predlogo, ¢e smo v meniju Nastavitve --> Lastnosti
fakturiranja izbrali opcijo dinamic¢nih predlog. Potem, ko izberemo ustrezno predlogo, dobimo fakturo na

predogled.

= TR: OZE-DD0d 12352
Gnspndarks druzba o e
. Teal OF 490 23 10, 49217 10
Ulica 12 Fo AT
i ehall  InfoEhemmesd net
8250 Krzko I DDV: SHOTZER0ES
Sran 1
w
Racun
HERMES RAGUNALNISTVO IN KStJf'?EUETkD AT
POSI..'DFNE STORITVE D.O.O. Dat. odp. od: 3.05.2017 do: 3052047
PRUSNIKOVA ULICA 2 Valuta: 2.06.2017
Marodilnica:
1210 LJUBLJAMA - SENTVID e i
5l - Sklic a1 17-57-14
ovenija Prejemnik: st
ID ODV/DS kupca: 5160118407 St. b pea; 0001 Dwostava: Osebni avito FAKDE
Poz | Sifra blaga Ohpis Em| Kolicina Cena'Encto |% Rab % DDV Popust Wrednost
001 Swetovanje LiFA 1,0 100,00 22,00 0,0} 100, ¥
SKUPAJ: 0, 100, 0]
oo - 22,0
Skupaj z DDV: 122
Ze platano : | EUR 0,0
Specifikacija DDV: Za pladilo z DOV: | FUR 122,00
Tarifa DDVZZ 22,00% Osnova : 100,00 DO : i )
Skupaj DDV : 72 M
Fakturiral-a: Direktor:

Mozno je dodati dodatne Stiri rabate na eno fakturo. Na glavi fakture se pojavi gumb Rabat in Ce nanj
kliknemo, se odpre spodnje okno, kjer se izbere (wiSe) Zelene rabate. MoZnost doloCitve ali naj se rabat
racuna po zmanjSani ali skupni osnovi. Sistem rabata deluje z izpisom fakture na standardno podlogo, drugace
je potrebno naroCiti izdelavo posebne dinamicne podloge. Nastavitve -> Lastnosti fakturiranja -> Splo$no2 ->

Dowoli vnaSanje sistema rabata.
Prikaz delnega izgleda fakture:

ID DOV/DS kupca: SIB0118407

St. hupcs:

0001 Dostava: Osebni avto FAKDE
Poz | Sifra blaga Oipis Em| HKoliGina Cena'Encto | % Rab[% DDV Popust Vrednost
001 Swvetovanje UiRA) 1,0 100,00 1500 22,00 15,0 85,0
SKUPAJ: 15, B35,
DoV : 18,7
Skupaj z DDV: 103,74
e platano : | EUR 0.
Specifikacija DOV: Za placilo z DDV: LEUR 103,70
Tarifa DOVZEZ 22,00 Osnova 85,00 DOV : 18,70
Skupaj DDV 18,71
Fakturiral-a: Direktor:
e Skupine - Urejanje predracunskih skupin.
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W2 Predradunske skupine El' = @
£a ponudbo

RA09901524

* Skupina  Maslov Skupine
1 Skupina 1

[ Watavi HE Spremeni Ha Brii |

% Dodai 510 | [ Shrani STD | © zapi |[®@ Hep |

|Velja za 3.0 HermeS razliéico.|

¢ PodpisSi dob(avnico) - Dodajanje podpisa izbranemu dokumentu.

Zadewno funkcionalnost omogoca programski dodatek ePodpis, ki ni klju€en v standardni program, zato ga je
potrebno posebej naroCiti. Dodatek ePodpis je mogo€ samo v 3.0 HermeS verziji.

Programski dodatek ePodpis omogoca podpisovanje dokumentov s pomocjo tablice za podpisovanje in
elektronsko shranjevanje podpisa ter prikaz na izpisnih porocilih.

Podpis se v slikowni obliki shrani kot dodatek osnovnemu dokumentu v podatkowno bazo. Prikazati ga je
mogoce:

o Na izpisu dobawnice na standardno podlogo

o Na izpisu dobawnice na dinami¢no podlogo

Izpisi na standardni podlogi dobawnice so Ze zajeti v programskem dodatku ePodpis. Izpise na dinamicni
podlogi pripravimo ob izrecnem narocilu uporabnika.

¢ eMail - omogoceno je posiljanje fakture po emailu preko MS Outlooka na privzeti email partnerja. Opcija je
mogoc€a samo ob vzpostadjenem dokumentarnem sistemu.

4.2.1 Dokumentarni sistem

Velja za 2.0 HermeS razliéico.|

Dokumentarni sistem omogoca sistemati¢no shranjevanje dokumentov (raCunov) le-teh v elektronski obliki.
Dokumenti se shranijo ob tiskanju. Namen sistema je, da dokumente uporabljamo za splo3no arhivo
dokumentov v elektronski obliki in npr. za moznost kasnejSega wogleda v dokument iz programskega modula
Glawne knjige, ko preglejujemo kartico doloCenega konta (npr. terjatve do kupcev - 120000) ali poslowega
partnerja in nas za neko knjizbo za izdano fakturo zanima kaj je bilo fakturirano ipd.

Predstavitev delovanja in funkcionalnost te programske razsiritve si lahko ogledate na naSi spletni strani.
Dokumentarni sistem je programska razSiritev, za katero je potrebno doplacilo. Za delovanje je potrebno izvesti
registracijo te programske razSiritve - po naroCilu stranke jo opravi Hermes.
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Nastavitve dokumentarnega sistema.

|Ve|ja za 3.0 HermeS razli(:ico.|

Ob kliku na gumb za dokumentarni sistem (Dok.sys) se sprozi povezava z SQL streznikom, ki nam nato tudi
prikaZe pripravjene dokumente (mapa, ki je nastavjena v nastavitvah dokumentarnega sistema)

. Spreminjanje fakture |£ ] @

Faktura |

7

Leto: 2012 St raéuna: 9 Obd. knjizenja: 11.12.2011 do (31122012
Fupec: 1 '!'¢ TEST Poslovna enota: 1] "_"q
Prejemnik. blaga: & Prejemnik:
M arodilo: (11/2011)
Daturm narocila: [21.03.2001 | (T YWeza na avanshi racun: oooa Qoooon
&t. pogodbe:; 2L [Npr 1234/00; 2t Fak Meta)
Yista cene
Odpremna od: 17.02202 | [T do 0
e Brut daj @ Meth da
Cenik: 3| ® GOREMJSKI TISK Lt pragamna B praaana
Yrsta prometa
Daturn raéuna:  [17.02.2M12 | (01 7 ? .
_ @ Prodaja DavEnim zavezancem
Draturn dura: 17.02.202 | 31 Dnido valute: s
|zvoz/ELI
Datur valute: (3032002 | 5L

Meobdawéen promet

Wrsta denaria: EUR é‘* Druge oprostitve
Devizni teda 1.000 Prodaja Davé. zav. 2 delnim izvozam
Super rabat 3 000 Treral
Konto: 120000 % 1 Tripartitni posli
Prati komtao: FEO0O |
Doztava: 1 '!.5, Qzebni prevzem Dobavhica za e-slog;
Maodel: i] Fakturizt:
Za oddelek: 2 'f.:, Prodaja
Strofk. mesto: |1 5‘:“@; Incaterm: '!g,
Fatrik: 0aa ) test Wrsta Posla: 0=
Klavzule: =L | | Wrsta Transpart: IR}
Opomnba: [FA: 000002017 - Duplikat: 1242011 [
2 ok | |4 Prekici | |@ Pomo:

4.2.1.1 Spletna hramba

Mogoca je hramba oz. arhiviranje dokumentov/racunov v spletni hrambi. Programska razSiritev
eArhiveHramba omogoca posiljanje PDF \vizualizacij izdanih raCunov e-arhivarjem dokumentov. Za delovanje
eArhiva/eHrambe je zahtevana programska razSiritev Dokumentarni sistem Accounting. PoSiljanje je mozno na
streznike PoSte Slovenije ali Logitusa. Z e-arhivarjem mora imeti stranka sklenjeno pogodbo. Nastavitve in
zahteva za aktivacijo eHrambe/eArhiva se izvedejo v sodelovanju s svetovalnim oddelkom (opredelitev digitalnih
potrdil idr.). Po uspeSni vzpostavitvi povezave z e-arhivarjem se PDF dokument samodejno poslje - ob
wsakokratnem tiskanju racunov/dobropisovavansnih racunov, ko se potrdi uraden status.
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4.2.2 Fakture v sistemu LOTov

Ce je dologeno blago evidentirano v sistemu LOTov (nastavitev se izbere v programskem modulu Trgovinske
kalkulacije - Nastavitve - Lastnosti kalkulacij - zavihek Loti -> te nastavitve so prikazane v nadaljevanju) in
je bilo zanj v kalkulaciji blaga (v modulu Trgovinske kalkulacije) zapisan LOT, potem je le-ta prikazan tudi na

fakturi.

Pri dodajanju pozicije na racun, se v primeru, da je v programskem modulu Trgovinske kalkulacije nastavjeno,
da se uporablja sistem LOTov in da je izbrana moznost Pri fakturah ponujaj izbiro LOT-ov (ve€ o tej
moznosti je zapisano v nadaljevanju), pojavi okno, v katerem se izbere ustrezni LOT (saj je lahko neko blago iz

razlicnih LOTov). Okno je sledece oblike:

& izberi LOT

|zbira LOT-ov |

| LatID Zt lota

2345675

Opiz

&ifra blaga

Welia do

[M Zapri ] [\E— Paomod
Prikaz izgleda fakture z izpisanim LOT-a na poziciji blaga:
Stran 1
Testni kupec2 Racu n
Ljubljana Stev -
ev . 700010/2007
DUNAJSKA 5 Kraj, datum:  Movo mests 1911 2007
Dat dobave od: 19.11.2007 do.  19.11.2007
1000 LJUBLJANA Valuta: 1912 2007
= Naroéilnica: 0
Slovenija i
Sklic: 01 O7-700010-25
’ Prejemnik :
ID DDV Kupca: 1234567590 Stev. kupca : ooooz Dostava : Osebni prevzem FAKDS
Poz | Sifra blaga Opis Em Koligina CenalEnoto % Rab (3% DDV Popust Vrednost
001 | 00029116 ?gj‘éﬁ%’;ﬁﬁﬁ: “ Lis 1,0000 182,0000 20,00 0,00 182,0000
LOT: 12345678
SKUPAJ: 0,00 182,00
DDV : EUR 36,40
Skupaj z DDV: EUR 21840
Ze platano : EUR 0,00
Specifikacija DDV: Za pla&ilo z DDV: EUR 218.40
Tarifa: DDVZ0 20,00% O=snova : 182,00 oow : 36,40
Skupaj DDV : 36,40
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Nastavitve v povezavi z LOT-i se opravijo v modulu Trgovinske kalkulacije - Lastnosti kalkulacij - zavihek
Loti in se jih ne da opraviti vtem modulu, za katerega je napisan ta prirocnik, t.j. Fakturiranje - vtem
priro€niku so zapisane samo informativno. To so sledeCe nastavitve:

Aktiviraj sistem Lotov - Ce pri blagu uporabljamo sistem LOTov, ga tu \klopimo, navesti pa moramo tudi
blagowne skupine, za katere ta sistem velja. Ob \klopljenem sistemu bomo pri vnosu pozicij (za izbrano
skupino) imeli mozZnost wmosa LOTa; sicer te moznosti ni.

Opis pri izpisu - naziv stolpca (na fakturi), v katerem se izpisujejo podatki o LOTu. Opis pri izpisu je mozno
poljubno spreminjati (privzeto je to LOT), kar se odraZa na izpisu fakture.

Pri fakturah ponujaj izbiro LOT-ov - opcija se lahko uporablja, ¢e je aktiviran sistem LOTov oz. spremljanje
prometa blaga po LOTih (sarZzah). OdknjiZevanje lotov je mogoCe na dva nacina:

e samodejno po FIFO metodi ter

e roc¢no z izbiro LOTa.

Privzeto je nastavjena FIFO metoda, €e pa je v nastavitvah izbrano, da se pri fakturah ponuja izbira (Pri
fakturah ponujaj izbiro LOTov), potem se v programskem modulu HermeS Fakturiranje, po dodajanju artikla,
pojavi izbirno okno, kjer se izbere poljuben LOT. Ce se okno zapre brez potrditve, se aktivira metoda FIFO.
Izbirno okno se pojavi Se v programskem modulu HermeS Narocila, pri kreiranju racuna.

Oblika izpisa datuma veljavnosti - Pri dodajanju LOTov je moZno wnesti datuma veljaosti LOTa. Ce je
omenjeni datum wpisan, se na izpisu fakture izpiSe Se datum, sicer pa samo Stevilka LOTa. Na woljo so tri
oblike izpisa datuma veljanosti LOTov.

e dd.mm.llll (npr.01.07.2009),

o mm/Illl (npr. 07/2009),

e [lll-mm (npr. 2009-07).

Omenijeni sistem LOTov podpirajo sledeCe verzije programskih modulov (in viSje):
e HermeS Kalkulacije - 2.491

e HermeS Fakturiranje - 2.794

e HermeS Spremljanje naroCil kupcev in dobaviteljev - 1.127

4.2.3 Podpisovanje s podpisovalnikom

Uporaba podpisovalnika dokumentov je omogocena z gumbom PodpiSi dob(avnico), ki je viden v oknu
za Pripravo in urejanje faktur. Dodatek je prilagojen podpisovanju s podpisno tablico Signotec SIGMA.

Pritisk gumba Podpisi dob(avnico) se aktivira digitalni podpisovalnik kot ga prikazuje naslednja slika.
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Na ekranu se pokaze ukazna wstica, ki omogoca preklic (Cancel), ponastavitev (Reset) ali Potrditev (OK)
wnosa podpisa.

4.3  Urejanje faktur

Dostop preko menija Prodaja / Urejanje faktur.
Ta moznost omogoca vsem starejSim uporabnikom programa Fakturiranje vnos faktur po starem nacinu!
Novi uporabniki uporabljajte nacin vnosa kot je opisan v poglavju Priprava in urejanje faktur.

Kratek opis wosa faktur na ta nacin je naslednji. Ves postopek je potrebno opraviti z miSko, razen Ce je
drugace napisano.

Osnowno okno:
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Priprava in uregjanje faktur EI! [=] i@
Fakture |‘-.fn|:|s fakfuire |F'|:|2i|:iie |

Lakatar: KLII:IECZ Q0000

Leto St rad. Statuz Plagano = Odprema: 25 91 2002

s Faktura: s

0000 805462 0 L) 2511.2008 | DAVCHNI ZAVEZANEC

000 208675 o . Dur: 25112008 | METTO PRODAJME CEME

2008 BFFY o . W aluta:

2008 57¥E35 N _ =

2008 20000 2 EF'IaEanu:u: Flatani znesek: 000

2008 2000 2 . B -

o8| eoonz| 2| e g csch: 0.00 24l

2008 20003 2 . L4 Davek: 0.an

2008 20004 2 . Fabati .00

2008 20005 2 .

2008 20006 2l Meto znesek: 0.00

2008 80007 2 . Za oddelek: 007

208 SO005) &, VistalFE: |3 | DOBROPIS

2008 20003 2 .

2008 somol 2. Hpoale

4] 4] 4| 2| b [ bb] M| - Draturn kreiranja: | 25,11, 2008 Datum spremembe:
Wstavi ][E Spremeni ][!._ F3-FPozici ][._ Placilo ]I._D K.opiraj ratun ] B Erisi
i Fa-Odknizba |[_ F6Besedio | M) F7-Zgodovina [\ F10:Natisni & Zapi

Nowo fakturo vstavimo s klikom na Vstavi. Za primer si bomo vzeli vnos ene fakture, ki bo vsebovala ro¢no
postavko, blagowno postavko in dobawnico. Pojavi se naslednje okno:

e Kontrola odknjizbe kosovnice (8= e
e ———

Od datuma: 27092012 | M
Do datuma: rpazmz | @
Leto ratunoy: 2012
Od & ratuna ooooo1 | doc | 999939
I apredujem:
, |
W Matisni ] [&j Zapr ] [“E’ Formad

Recimo, da smo izbrali wsto dokumenta - racun. Kliknemo na gumb OK.
Na ekran dobimo masko, ki od nas na zaCetku zahteva, da wiSemo leto in Stevilko fakture. Program nam sicer
sam predlaga naslednjo zaporedno Stevilko fakture, kar je za uporabo tudi najbolj priporocljivo.

Priprava in urejanje faktur EI' =] '@

Fakiure | Wnos fakture |F'|:|2i|:iie |

Ratun

Leto: 2012 St. raduna: | 100003 Obdobje knjigenja: |29.07.2012 |do 31122012
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Po wisanem letu in $tevilki ter potrditvi s tipko Enter ali Tabulator, se nam ta del maske zapre. Ce na tem
koraku pritisnemo ESC, se wnemo nazaj na mapo Fakture in moramo iz tabele e izbrisati glavo fakture. Ce z
delom nadaljujemo, sledi wis glave fakture.

Priprava in urgjanje faktur = 3

Ekturei Yoz fakture iF'u:uziciie |

Ratun

Leto: 2mz St. ratuna: | 900000 Obdobje knjizenjia: |5.04.2012  |do 31122012
Kupec: 1] 1]

Prejemnik: “Weza na avanzni radun: (0000 || 000000
M arodilo: Dratumn narodila: 777, Vists cehe

&t pogodbe; Bruto prodajna

Odpremaod: 4052012 | T Dodatuma (4052012 | (3 (@ Metto prodajna

Datum raduna: (4062012 | [T "virsta pr-:ur.neta .

Dratum dura: 406202 | Dnidowalute: | 000 = F'ru:u:la!a Davvcn.lm zaveEancem
Prodaja Fonénim potrognikom

D aturn walute: T kit

Yrsta denarja; | ELR Devizni tecaj; 1.000 | Superrabat %: | 0.00 Meobdawien promet

K.anta: 120000 Proti kanta: | 7EO000 Crruge oprogtitve

Disstaa: q Prodaja Dave. zav. z delnim izvozom

b odel: Fakturigt:

£a oddelek: n Strogk. mesto:

Flawaule: Fatril: | 000

Qpomba;

e Placilo ||._|ﬁ K.opiraj racun | o
o kel Zapii

Vpisemo kupca ali ga izberemo iz seznama. Ce kupec ima/nima wisano davino Stevilko, se nam wrsta
prometa avtomatsko postavi na prodajo davénim/koncnim potroSnikom. V Sifrantu kupcev in dobaviteljev lahko
wisemo tudi dni do valute, tako da nam datum valute racunalnik izraCuna sam.

V Vrsto denarja ynesemo valuto, v kateri Zelimo imeti izpisano fakturo (seveda moramo vnesti tudi pripadajocCi
Devizni tecaj).

V okvirju Vrsta cene na fakturi dolo¢imo tip cene. Lahko je bruto ali neto sistem.

« Ce je bruto sistem cene, so wisane cene bruto (z DDV) to pomeni, da se po preracunani stopnji davek
odbije. Tako dobimo novo veleprodajno ceno. Veleprodajna cena mora biti prikazana na fakturi.

« Ce je neto sistem, je wisana cena veleprodajna, kar pomeni, da se do kon&ne prodajne cene obraduna $e
DDV.

V okvirju Vrsta prometa izbiramo tip fakture:

e Ce gre za prodajo davcnim oz. kon€nim potroSnikom, se DDV upoSteva za vse pozicije.

e Ce gre zaizwz, se DDV ne upoSteva in wednost fakture je pripravijena za Knjigo izdanih faktur za kolono 9
(izvoz).

e Ce gre za neobdavten promet, se DDV ne upoSteva in wednost fakture je pripravjena za Knjigo izdanih
faktur za kolono 8.

e Ce gre za druge oprostitve, se DDV ne upoSteva in wednost fakture je pripravjena za Knjigo izdanih faktur za
kolono 10.

e Ce gre za prodajo davtnim zavezancem z delnim izvozom, se pozicije fakture z DDV smatrajo kot osnove za
obracun DDV pozicije, brez DDV-ja pa se smatra kot izvoz. To pomeni, da se wednost fakture deli na dva
dela, del je obdatljiv, del pa ne.
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Po wisu vseh datumov se ustavimo Se na wsti denarja. Ce imamo ewrski promet, pozicije enostavno
presko¢imo. Ce pa imamo devizno fakturo, wiSemo wrsto denarja (npr. HRK, USD,...) in pa pripadajo¢i devizni
teCaj (vraz. 1 enota xxx TUJE valute = xxx EUR ).

Vrednost na fakturi bo devizna. Ewrski del pa bo viden Sele po prenosu fakture v Saldakonte.

Klavzule Izbiramo z miSko, s klikom na gumb poleg sivega vnosnega dela. Odpre se Sifrant klavzul (do
katerega dostopamo tudi preko menija Mati¢ni podatki / Klavzule). S pritiskom na gumb vstavi dodajamo
klavzule, ki jih Zelimo natisniti na fakturi. Ve€ o urejanju klavzul v poglavju Klavzule.

Polje opomba je namenjeno prostemu tekstu. Sicer se na izpisu ne pojavi. Z Enter tipko na opombi potrdimo
konec wnosa glave fakture.

Sedaj pa lahko pristopimo k wvnosu pozicij na izbrane fakture.

Za wnos pozicij faktur je potrebno v osnownem oknu klikniti na gumb Pozicije. Na ekran dobimo tabelo s
pozicijami.

Priprava in urgjanje faktur o @ =)
Fakture | Ynos fakture| Pozicie |

&t rafuna | g0mag7 Lete: | onon [ F2-Vstavi ]

Kupec: | 00000 [E Ent—Spremeni]

Odprema: | 25.11.2008 Fakbura: | 25.11.2008

Valita

Poz Opiz F.aliéina Cena Rabat Yrednost DT

Skupna vrednost: 0.00
] 3-F || |l Plagila ||._|ﬁ K.opiraj racun | - = i
L~
| FbBesedlo | F7Zgodovina | (i F10-Natisni | &l Zapi

Z gumbi Dodaj, Popravi, BriSi urejamo pozicije fakture.
Najprej vnesimo eno ro¢no pozicijo. Kliknemo na gumb Dodaj. Na ekranu dobimo masko za wnos pozicije.

Potrjevanje po wosu v posamezna polja zakljuCujte s tipko Enter. Ko je vnos posamezne pozicije konCan, ga
prav tako zakljuCite s tipko Enter!
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= AZuriranje pozicij fakture

. Dobavnica

Stevilka pozicije:1

Dobavhica |Blag|:| | Rocha postavka |

Stevilka fakiure:

=15 =

[L , Roéna pnstavka]

808397 | Leto: (0000

Opiz:

Ehd:

K.alicina: 000
Cena: Q.00
Davek: [DDv20 | %
R abat: 0,000
Dratum kreiranja: 4062012
D aturn spremembe:

K.reatar:
Zad Upor:

~ | %% Storibve

1

] I@,— Pomad

lu Zapii

Izberemo wrsto pozicije s klikom na pripadajoci gumb, vtem primeru na gumb RoCna postavka.
Z ro€no postavko vnesemo poljubne postavke (ponavadi storitve), kot prikazuje prejsSnji primer.

Ko pa ymnaSamo blagowe pozicije, je maska nekoliko drugacna, saj moramo wisati Se Stevilko skladis€a in
$ifro blaga oz. materiala. Lahko ju izberemo tudi s seznamov. Ce za wisan atrikel obstaja razpoloZljiva
koli€ina, nam program dowoli vnos koli€ine in ostalih parametrov. Cena, ki jo ponudi pa je veleprodajna ali
maloprodajna, odvisno od parametra wste cene dolocenega v glavi fakture.
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. AZuriranje pozicij fakture

__ Dobavnica

Stevilka pozicije:1

Dnbavnica| Blago |Fh:u§na poztavka |

Stevilka fakiure:

=6 ==

[L | Roéna postavka ]

808397 | Leto: (0000

Skladifte: ®  Sifra

Opiz

EM:
Faolicina: 000
.00
DOVZ0 | §
0.000%

Cena:

Dravek:
Fabat:

Dratum kreiranja: 4062012

D aturn spremembe:

K.reatar:
Zad Upor:

1

[u Zapii

] [».Q, Pomad

Zadnja mozZnost wosa pozicij pa je vezana na uporabnike, ki uporabljajo program materialno poslovanje. Le
tem je omogoceno, da se pozicije dokumenta izdajnice atomatsko prenesejo kot pozicije na fakturi. Dolocijo
lahko cene ter izpiSejo raun. Zaloga se vtem primeru ne obdeluje, saj je Ze obdelana.

Hermes d.o.o. ©, info@hermes2.net

november 2020

86/ 191



Fakturiranje

Uporabniski prirocnik Verzija 6.401/3.094

=+ Afuriranje pozicij fakture E" (=] '@
Stevilka pozicije:1 Stevilka fakture: | 808397 | Leto: 0000
Dnbavmca|Bth|Hn&napDﬂavka|
WD St dokumenta Odpremni dat. Prosta
Dratum kreiranja:; 4082012 Kreator |1
D aturn spremembe: Zad Upor:
M Zapr | [@ Pomad

Ko sprozimo gumb Dobavnica, dobimo na predogled proste odpremnice. Oznac¢imo Zeleno in s klikom na
gumb DODAJ DOBAVNICO prenesemo pozicije te dobawnice na fakturo.

OPOMBA:

Vsak vnos pozicije kon€amo s tipko Enter na opisu pozicije. Po vnosu in Ze med njim, lahko fakturo

tudi tiskamo in pregledujemo vrednost.
4.4 Postopek vnosa fakture

Dostop preko menija Prodaja / Priprava in urejanje faktur, ali preko ikone Fakture

Osnowno okno wnosa faktur:
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P ==
Dokument | Leto Stevilka |Kupec |Dur |Datum Flagila
£ 5 R atun Fupec D aturm Znesek,
Leto Stevilka Tip Sifra Maziv Ratuna Dur Za platila Do Meta Ze platar |
0 0000 808337 Dobropis 00000 2511.2008  2511.2008 0.00 0,00 0.00
0 0000 808462 Dobropiz 0aaoo 28.11.2008 28.11.2008 0,00 0,00 0,00
0 0000 B0SE7R Racun 00000 1012.2008 100122008 0.00 0,00 0.00
0 2008 005779 Ratun 00000 2210.2008 22102008 0.00 0,00 0.00
12008 057E55 Ratun oaooo 20.01.2009  20.01.2009 0,00 0,00 0,00
2| 2008| 020000 | Facun 0oooo 2.07.2008 2.01.2008 0,00 0,00 0,00
2| 2008| 020001 |Fatun 57302 |k 7.01.2008 7.01.2008 1.903.83 149,15 1.754 B8
2 2008| 0B0002 |Ratun B7302 | 7.01.2008 07,2008 346,70 2716 315,54
2| 2008| 020003 |Radun 57302 |t 7.01.2008 7.01.2008 202726 23716 2.790,10
2| 2008| 0230004 |Ratun E1545 |« 7.01.2008 7.01.2008 1.297.77 10167 1.196.10
2 2008| 0B0005 |Ratun E1545 | 7.01.2008 012008 141,98 1112 130,86
2| 2008| 020006 | Fadun E1545 |¢ 7.01.2008 7.01.2008 2,260,285 17712 2.083.73
2| 2008| 020007 |Fatun 57302 |k 7.071.2008 7.01.2008 43529 3410 40119
b 2 20023 080008 Ratun E1545 & 7.01.2008 7.01. 2008 867352 £79.49 7.954,03
4442 [rm ™| o
Watavi ][E Spremeni ] B ]
[« F4-Ocknizba | (5 F3Fozivie | [#) F7Zgodovina | [[F Kopirairatun | [ Natisniblok iaé. | (¥ Opombe | (%] PretvoriDT (2 PrenesivGB |
[ FoBesedio|[L Plagilc |[~ Spem vwEUR | [ F8-Polotnica | [z F9-Dopis |[z F10Matisni | [#) Skupine | & zwi (@ Fomo: |

Nowo fakturo vstavimo z gumbom Vstavi oziroma s tipko Insert

na tipkownici. Pojavi se naslednje okno:

" Vrsta dokumenta

Dakurmenti
Fredracun ) Dobropis
1 Bremepis
. 1 Awanzni rad,
Gotoving .
| Pavial

=lo e

[{:' ok | zapi

l I‘E’ Pomod

Kot vidite, lahko s tem programom sestaujate raCune, gotovins

ke raCune, dobropise (sestavite jih enako kot

racun, se pravi v plus, saj program pri prenosu v saldakonte in pri odknjizbi upoSteva predznak minus),
bremepise in avansne racune. Ce Zelite posebno, loceno $teviléenje avansnih racunoy, jih lahko $tevilgite od
900000 naprej. Predracune oziroma ponudbe pa si oglejte v posebnem poglavju Priprava in urejanje

predradunov.

V tem koraku lahko s tipkownico ali z miSko izberemo Zeljeno wsto fakture. Potrdimo z Enter ali s klikom na

OK. Pojavi se naslednje okno, kjer se pomikamo s tipko Enter
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=+ Vstavljanje fakture = E= '@
Faktura |

Leto: 2013 St raéuna: | 100000 Obdobije knjizenja: (8122012  do 31122012
F.upec: 0 ‘Eﬁ i} ‘EQ,
Prejenmnik: Weza na avan. radun; | 0000 | 000000

L o e
M aradilo; Dratum narodila; = v SRR
&t pogodbe:; [Mpr: 1234/00; . fakleta] *1 Bruto prodajna
Odpremaod: (6022013 | [T) Do datuma: (6022013 | [T @ Netta prodaina
Dratumn racuna: | 5.02.2013 ) "\-'_'rsta pmr_ﬂEta ’
Daturn dura: | B.02.2013 ) Dni do valute: | 000 @ F'ru:u:la!a Davvcn.lm S

_ () Prodaja Konénim paotrognikom
Cratumn walute: m ® Izvoz/EL
Yrzta denarja:  EUR Devizni tecaj; 1.0000 | Super rabat &; 0,000 @ Meohdavien promet
K.onto: 120000 | ® Protikonto: [ 760000 9 1 Druge oprostitve
Dioztaya: 1] § *) Prodaja Dave. zav. 2 delnim izvozom
b odel: Faktunizt:
Za oddelek: 1 'I‘\g Strofk. mesto: | 00000 ‘EQ,
Klavzule: :;@\% Patrik: (000 '%
Opomba:;
Incaterm; '%
*1sta Posla: 0|
"ista Transport: 0|
Matin plagila: 1] 'E{., PLACILMA SREDS YA Rabat
B ok (X Pekis  |[@ Pomo: |
Velja za 3.0 HermeS razliéico.|
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=f Spreminjanje fakture | = | = @
Faktura |
Leto: 2015 &t raduna: | 900016 Obd. knjiZenja: |1.08.2013 do | 31122015
Fupeo: 1| % TESTNIKUPEC Pozlovna enata:; 1] '_'4,
Prejemnik. blaga: Y Prejemnik:
M arodilo:
D atum narodila: o Yeza na avanzhi racun; ooa Q00000
&t. pogodbe:; 21 [Npr: 1234/00; 2t FakMeba)
Yrata cene
Odprema od; 17.06.2015 | 00 do 17.06.2015 | 04 _
; Brut daj @ Meth daj
Cenik: 5] ® DELO TCR - NEVELJAVEN Lt pragamna B praaana
5 i Yrista prometa
Datumn raduna: |[17.06.2015 | (G4
] @ Prodaja D avinim zavezancemn
D aturn dura: 17.06.2015 | (0 D'ni do walute: 000 :
|zvoz/EU
Datur valute:  [17.06.2015 | (0
Meobdawien promet
Vista denarja:  |ELIR | B e b e
Devizni teda 1.0000 1 Prodaja Davi, zav. 2z delnim izvozom
Super rabat &: 0.an Tranzit
Konto: 120000 b Tripartitni pozli
Proti konto: YEO0O1 |
Doztava: 4 f.$ Droor to Door na nae strodke Dobavhica za e-slog:
odel: ] Fakturizt:
Za oddelek: 4 f@, racun za predplacilo
Strogk. mesto: L Incoterm: |
Ptk Qoo -l Wrsta Pozla: 1] "’6
Klarvzule: 1.5.8.17 || Vrsta Trangpaort: 0%
Opomba: [
% procent zadrZanih sredstey

Nacin placila: 1] % Gotoving zneszek zadrZanih sredstew
SCOMTO rabat; 000 | v primery pladila v 0 dneh

¥ Dokosys | [ Dod atib. 2 ok || Prekiici | |[® Pomo:

Najprej wisemo leto raCuna in Stevilko raCuna. Program seveda sam ponuja Stevilko prnve proste fakture,
tako da Stevilke samo potrdimo.

Ko wiSemo leto in Stevilko fakture, se omenjeni polji zatemnita in ju ne moremo vec popravjati. Spremembo
Stevilke lahko naredimo, tako da se z ESC wnemo na osnowno okno in izbriSemo fakturo, ki smo jo naredili ter
vstavimo nowo.

Kupec - wisemo Stevilko kupca, Ce Stevilke ne vemo pritisnemo tipko Enter in program nam odpre Sifrant
poslowih partnerjev. Ime Zelenega partnerja wisemo in program se bo sam postavil na izbranega partnerja. Ce
partner Ze obstaja, ga izberemo s klikom miSke na Izberi, Ce pa partnerja v Sifrantu Se ni, ga je potrebno
vstaviti. To si lahko ogledate v poglavju Kupci in dobavitelji.
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Ko izberemo kupca, se nam program postavi na polje desno od kupca. To polje je namenjeno wnosu
poslovnih enot partnerja. Ce ne Zelimo poslowe enote, nadaljujemo z Enter, drugace pa wisemo poljubno
Stevilko poslowne enote. Ce Stevilke ne vemo, lahko vnesemo tudi 99 in odprlo se nam bo okno za vnos
poslownih enot. Vnos si oglejte v poglavju Kupci in dobavitelji.

Naslednje polje je prejemnik. Tu wiSemo osebo, ki je prevzela artikle, ki jih fakturiramo.
Veza na avansni raCun. Tu wiSemo Stevilko avansnega racuna, na katerega se nanaSa faktura, ki jo pravkar
sestavjamo. Najprej wiSemo leto in nato Stevilko. Ce je vez ve¢, se pni avansni ragun wise roéno (kot je

opisano), \si ostali se wesejo s klikom na lupo.

Odpre se urejevalnik avansnih racunov, ki naj se upoStevajo.

iy Pregled izbranih avansnih raunov @

Radur: 1000012012 0-

Avang Kupec Opomba Zhnesek,

Fupec  Maziv

[ﬂ £apn I [? Pamoé

Z gumbi Vstavi, Spremeni in BriSi se urejajo wosi vizbrane avansne raCune. Avansni racun se izbere v
ponujenem oknu s pomocjo lupe.

/A Dodajanje zapisa @

Dokument: 1000012012 0 -

Avans

B ok | (X Pekici | [ Pomos

Prikazani so avansni racuni tega kupca.
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ﬂ Izbira avansnega racuna @

Kupec: 67019 - test

Ratun Dratum Opomba Bruto

Stevilka Leto Maziv

|ﬂ Zapii | |'§) Pomod

Pri izpisu bo potem program davke razdelil ustrezno z navodili objavjenimi v reviji IKS. To welja le za
standardno podlogo racuna, ¢e uporabljate posebno podlogo, je le to potrebno dodatno spremeniti.

Narogilo in datum narocila. Sem wiSemo podatke o narogilu, e ga seveda imamo. Ce uporabljate program
za narocCila kupcev potem pri atomatskem kreiranju faktur iz naroc€il to polje program vstavi sam.

Vrsta cene: Bruto cena ali Neto cena. Program nas spraSuje katere cene blaga oz. storitev, Ki jih
nameravamo zaracunavati, poznamo. Ce izberemo bruto ceno, potem moramo pri Wnosu pozicij na fakturo
wisovati cene z davkom, program pa bo sam izragunal neto ceno po preracunani stopnji. Ce izberemo neto
cene pa bo program tej ceni dodal davek. Pri pisanju avansnih racunov obi¢ajno uporabimo bruto ceno, saj
druge ne vemo, pri ostalih pa uporabljamo neto cene.

St. pogodbe. To je Stevilka pogodbe, ki jo imamo sklenjeno s kupcem. Ce jo seveda imamo. To $tevilko
program avtomatsko prevzame iz podatkov o kupcu. Poglejte si poglavje Kupci in dobavitelji.

Odprema od do. Tu lahko wisemo zacetni in kon€ni datum odpreme, ¢e odpremljamo blago oziroma
opravjamo storitev v daljSem ¢asownem obdobju. Standardna podloga fakture tega ne izpisuje.

Datum racuna: datum nastanka racuna.

Vrsta prometa: Tu izbiramo tip fakture:

e Ce gre za prodajo davcnim oz. kon€nim potroSnikom, se DDV upoSteva za vse pozicije. Ali gre za prodajo
davtnim zavezancem ali kon¢nim potroSnikom program predlaga sam, glede na izbranega kupca. In sicer,
¢e ima kupec davtno Stevilko, potem predvideva, da je kupec davtni zavezanec, drugace pa je kon¢ni
uporabnik.

e Ce gre za izvoz, se DDV ne uposteva in wednost fakture je pripravjena za Knjigo izdanih faktur, za kolono 9
(izvoz).

e Ce gre za neobdavéen promet, se DDV ne upoSteva in wednost fakture je pripravjena za Knjigo izdanih
faktur, za kolono 8.

e Ce gre za druge oprostitve, se DDV ne upoSteva in wednost fakture je pripravjena za Knjigo izdanih faktur,
za kolono 10.

e Ce gre za prodajo davcnim zavezancem z delnim izvozom, se pozicije fakture z DDV smatrajo kot osnowve za
obracun DDV pozicije, brez DDV-ja pa se smatra kot izvoz. To pomeni, da se wednost fakture deli na dva
dela, del je obdatljiv, del pa ne.

Datum dura je datum od katerega Se Steje rok placila.
Dni do valute, tu wiSemo ¢ez koliko dni zahtevamo placilo.

Datum valute program izrauna iz datuma dura + Stevilo dni do placila. Lahko ga Se naknadno popravimo.
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Vrsta denarja je valuta v kateri pisemo fakture. Ce fakturiramo v Sloveniji wisemo EUR, na Hnaskem HRK,
itd.

Konto in Protikonto - wese se konto in protikonto. Konta je mozno wpisati rocno ali pa ju izbrati iz seznama,

do katerega se dostopa s klikom na e

Devizni teCaj je srednji teCaj Banke Slowenije na dan fakture. Po tem te¢aju bo program preracunaval zneske
pri prenosu v saldakonte, glawo knjigo in materialno poslovanje. TeCaj se wisuje samo, Ce fakturiramo v tuji
valuti. Ce te€aje vnaSamo v glawni knjigi, jih tu program sam avomatsko privzame. Za wsta denarja EUR je
teCaj vedno 1.

Superrabat je polje za vnos dodatnega rabata na celotno fakturo, prikaZze se le na izpisu fakture kot dodaten
popust. Za delovanje je to funkcijo potrebno omogogciti v_lastnostih fakturiranja.

Rabat - moZnost dodajanja Stirih rabatov na eno fakturo. MoZnost doloCitve ali naj se rabat racuna po
zmanjSani ali skupni osnovi. Na glavi fakture se pojavi gumb "Rabat" in ¢e nanj kliknemo, se odpre spodnje
okno, kjer se izbere (wise) Zelene rabate. Sistem rabata deluje z izpisom fakture na standardno podlogo,
drugace je potrebno narociti izdelavo posebne dinami¢ne podloge. Nastavitve -> Lastnosti fakturiranja ->
Splosno2 -> Dowli vnaSanje sistema rabata.

Opomba: Pri fakturah s statusom 2 onemogoc€eno spreminjanje super rabata in procentov rabata v rabatnem
sistemu.

Sistem rabatow E' [=] @

£a pozpegevanie prodaje... 0.000%
0.000%
0.000%
0.000%
M adin izratuna
@ Smanj#ana osnova Skupna ognova

B ok (K Pekizi ||@ Bisi |[@ Pomo:

Konto - je konto terjatev do kupcev v saldakontih in glawni knijigi.

Protikonto - je protikonto terjatev do kupcev v saldakontih in glawni knjigi.

Dostava - tu lahko wiSemo nacin dostave blaga. Poglejte si poglavie Splosni Sifrant. Ce nagin dostave
nastavimo v oknu Mati€ni podatki / Obro€no odplaevanje / Generiranje faktur, se le-ta upoSteva, ko
tiskamo cel blok faktur. (Glejte poglavje Obrocno odplacevanje)

Model - je oblika sklica na fakturi. Uporabljate lahko model 01 oziroma 00.

Za oddelek - je polje predvideno wosu oddelka, za katerega fakturiramo. Ce oddelek nastavimo v oknu
Mati¢ni podatki / Obro€no odplacevanje / Generiranje faktur se le-ta upoSteva, ko tiskamo cel blok

faktur. (Glejte poglavie Obro¢no odplacevanje)

Strosk. mest - je polje za wos stroSkownega mesta. S klikom na lupo se odpre okno s seznamom stroSkownih
mest, s katerega je mogoce izbrati ustrezno stroSkowno mesto.

Potnik - tu wiSemo potnika oziroma komercialista, na katerega se nana3a faktura. S klikom na lupo se odpre
okno s seznamom potnikov, s katerega je mogoce izbrati Zelenega potnika.
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Klavzule - to je wstica namenjena wnosu poljubnih klavzul, ki jih predhodno oblikujemo v mati¢nih podatkih.
Poglejte si poglavie Klavzule.

Opomba - je namenjena wosu osebnih opomb, vsebina tega polja se nikamor ne izpiSe.

Incoterm - izberemo po potrebi. Sicer so to mednarodno dolo€eni prodajni pogoji, ki porazdelijo stroske
transak cije, in odgovornost med kupcem in prodajalcem. Vedno so vezani ha geografsko lok acijo.

Vrsta posla - izberemo po potrebi. Sicer pomeni vse tiste znacilnosti, po katerih se posli med seboj locijo.

Vrsta transporta - izberemo po potrebi. Sicer navaja ob odpremi nacin prevoza, dolo€enega z aktivnim
prevoznim sredstvom, s katerim naj bi blago domnevno zapustilo statisticno ozemlje drzave ¢lanice odpreme,
pri prejemu pa nacin prevoza, doloCenim z aktivnim prevoznim sredstvom, s katerim naj bi blago domnevno
vstopilo na statisticno ozemlje drzave Clanice prejemnice.

Nacin placila - izberemo wsto placila.

Ko nadaljujemo z vnosom, oziroma ko preentramo (pritiskamo tipko Enter do konca), se nam okno zapre.
Tako smo sedaj naredili glavo fakture naslednji korak je wnos pozicij na fakturo. To naredimo s klikom oziroma
z pritiskom na F3 na tipkownici. Postopek si lahko ogledamo v poglavju Vnos pozicij fakture.

4.5 Vnos pozicij fakture

S klikom na F3 - Pozicije, oziroma na tipkowici na F3 se nham odpre okno za wnos pozicij na fakturo.

u Urejanje pozicij fakture =
Pozicije
RACUN: 100002/2012 L T e eg—
Poz Blago Opis 0 EM Koligina Wrednosti
Sklad Sifra BS Cena  Rabat
001 INTERYEMCIA || [KRATER]123456981523 URA 1.00 22,500 0,00 %
niz 3 133864 133 EMONA RUMISAL-4- EXTRA 15 KG KG 0,00 1,150 0,00
nn3 123456 0,00 0000 000z
| = 3
@ @ Skupaj: 2250
| Wakawi | [E Spremeni ] |= Brigi |
% Popust |;: Opomba? J [f vz pod. J I{ﬂ Zapii J |.§_,i, Pormod ]

V oknu so na wljo standardni gumbi za dodajanje, spreminjanje in brisanje. Seveda lahko uporabimo tudi
tipkownico s tipkami Insert (dodaj), Enter (spremeni) in Delete (BriSi).

Kolona O (Opomba), v katero se zapiSe klicaj, pomeni, da ima blago wisano opombo, ki se wmese v narocilih
0z. v proizvodnji. Gumb "Opomba?" prikaze opombo za dolo¢eno blago.

Mozen je tudi uvoz pozicij s Citalcem (uporablja pa prvo skladiS¢e, ki ima zadostno zalogo) - gumb Uvoz pod.

Za wnos s Citalcem, moramo najprej nastavwiti stavek. Ob kliku na gumb Uvoz pod. se odpre okno:
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£\ Uvoz podatkov

|lvozna struktura

Dada

Spremeni
Birigi

Shrani

b |

ElJE yozi

Ce uwozne strukture Se nimamo nastavjene, pritisnemo gumb Dodaj. Odpre se okno, v katerem nastavimo
pozicije:

2% Urejanje uvoznega stavka

Polia nznatena z zvezdico [*] =0 obveznall

*M aziy: |
F.odna stran
@ Brez konverzie (0 437 (1852

“.atalodka Q000 0000
Decimalno ladila

E.olicina 0000: 0000 @ Pikal | Vejca 1 Brez ladila [A100)

|n Shrani

Vnesemo naziv. To je poljubno ime, po katerem bomo prepoznali strukturo. Zaradi Sumnikov je potrebno
nastaviti kodno stran (odvisno od nastavitev naSega cCitalca). Nato dolo¢imo Se lokacijo kataloSke Stevilke in
koli€ine v datoteki, ki jo naredi Citalec. Poiskati moramo torej mesto v datoteki, kjer se ti Stevili nahajata in
koliko mest zasedeta. V zgornjem primeru se kataloSka Stevilka nahaja na za€etku (njen zapis se nahaja
\Kljuéno trinajstega mesta). Koli¢ina se nadaljuje od Stirinajstega mesta in zakljuCuje na triindvajsetem mestu.
Seveda v vasem primeru ni nujno, da se Stevilki nadaljujeta, zato je lahko zapis tudi prekinjen. Npr.:

¢ kataloSka: 0015:0029

e koli¢ina: 0038:0047

Za koli€ino je potrebno nastaviti Se decimalno lo€ilo. Ali uporabljamo piko, vejico ali brez lo€ila. V zadnjem
primeru bo program zadnji dve mesti vzel za decimalni.

Z izbiro gumba Popust lahko dodamo popust za vse pozicije hkrati.

9% Vnos popusta Elﬁ @

; Fopust |

Fopust za fakturo: 1000022012
Popuszt: 0.00%

|89 Shiani | (XK Prekici | (@ Pomoz |
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Nowvo pozicijo vstavimo z Vstavi (Insert). Pojavi se nam naslednje okno.

=t AZuriranje pozicij fakture

Stevilka pozicije:1

=l @ =

Stevikafakiure: 100001 Leto: 2012
Dobavnica |Blag|:| |Fh:u§na poztavka | Tehnicni opis
WO Stdokumenta Odpremni dat. Prozsta
[E'] £apr ”E Faomod

|Velja za 3.0 HermeS razli(:ico.|

P

& Azuriranje pozicij fakture

=l = =

-

i Dobavnica | [ + Blage ]

[-\J Fotna postavka ]

Stevilka pozicije:2 | Etevika fakture: 900016

Leto: 2015

Dobavnica |Elag-:| |Fh:u§na poztavka | Tehnicni opiz |
WD 5t dokumenta Odpremni dat. Prosta Qpomba
= b
[] Dodaj priponke dobavnic [ D odaj dobawvhico ]
[ Pri poziciiah oznadi iziemo davine osnove <7 - blagovna poziciiar, &2 je kupec iz ELJ
[[:j Zapn ] [E‘, Fomos l

Na woljo imamo naslednje moznosti.

e Dobavnica. Kar pomeni dodajanje dobawnice, ki smo jo naredili v materialnem poslovanju, na fakturo.

e Blago. Kar pomeni dodajenje artiklov iz skladiS¢.

¢ RocCna postavka. Kar pomeni ynos ro€ne postawke - storitev na fakturo. Opcija je tudi dodajanje storitev iz

Sifranta storitev.

Izbira, kaj bomo dodajali na fakturo, je mozna tudi s tipkowico. S tipko enter se pomikamo med moznostmi,

ko stojimo na Zeljeni, pritisnemo tipko za presledek.

Dodaj Dobavnico.
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V kolikor smo predhodno v materialnem poslovanju izdajali blago oziroma artikle kupcem z dokumentoma 98
ali 97, imamo tu moZnost, da omenjene izdaje kupcu direktno fakturiramo. S klikom na Dobawnica program
pregleda vse zapise - nefakturirane dobawnice za kupca, za katerega delamo fakturo in nam jih tudi prikaze. S
klikom na DODAJ DOBAVNICO dodamo celotno dobawnico na fakturo. Se pravi vse pozicije iz dobawnice sedaj
prenesemo na fakturo.

Ce ni odprtih dobawnic, program to javi z opozorilom.

Ko wesemo vse pozicije fakture, se wnemo na oshowno okno z ESC.

Blago.

s klikom na gumb Blago se pojavi okno za wnos blaga. Program spraSuje po Sifri blaga, Ce Sifre ne veste, jo
lahko poiS€ete tako, da pritisnete enter in odprl se bo Sifrant blaga. V Sifrantu lahko blago poiScete po Sifri ali

kataloSki Stevilki. Za boljSi pregled je v Sifrantu na wljo dodatno razwScanje:

e Prikazi samo izbrano skladisCe - prikaze samo artikle izbranega skladiS¢a
e Prikazi samo razpolozljive - prikaze samo artikle z zalogo.

Izberemo lahko oba pogoja. Na ta nacin si lahko zelo olajSamo izbiro artiklov.

| | Skladisie: 1

[ = %ina K.atal Saldo zaloge! Maziv . Cena ~
Q0029116 103,0000| ADM FASCAL 440 PYC TRAMS ao
Q0053601 AQT0002-4113 300.0000 &MI AQUALITH ZH WLAZILNO SREDSTVO 144,0000
Q05003 Ab43000512 4,0000 Athlon 64
Q0057222 WHA0-5200-01 Bk 1100000 BASF K+E MOWVAYIT 800 SKIMMER CvaM /2 BKG 1.574,0000
Q000E3 Q000&3 52,0000 DDR PC3200 51 2Mb 7.000,0000
Q0023040 CC137 16,0000 Procesor kD XP 3200 32.012.0000
Q0051138 F102M 000008 14,0000 PROLL RETARDER K 97
00051045 BO025 21 1353 E3.0000 PROLL AQUA - JET 093 LACQLUER 5.511.0000
Q0051414 22045944553 15,0000 PROLL AQUA - TEX CWHITE OPAQLE 944 3.878.0000
00051701 102051 04553 29,0000 PROLL THERMO - JET 104 YELLOMWS #.205,0000
Q0080266 23,0000 ZLEBILMA LIMLA 23,30 5 0,71 % 1m 2920000
Q0080273 169.0000 ZLEBILMA PODLOGA CITO BY 0.5<1.2-1.9mm 1820000

0 ) bl
Frik.agi zama izbrano skladiite Frik.agi zamo razpoloZljive

[ﬁ-j Zapn H@ Fomod

Ko izberete blago, nadaljujete z enter.
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5 AZuriranje pozicij fakture E' (=] @
[_ Dobavnica l [-"‘ Blaga l I | Boéna postavka l
Stevilka pozicije:1 Stevilka faktiure: 100001 Leto: 2012
Dnbavnica! Blago iFh:uEna postavka ITehniEni opis |
Skladiste: % Sia ®
OQpiz: .
EM: Mabavhe cene
e 000 0.000ELIR 0.00051T
Cena: 0,000
Davek: [DDvZD | &
Rabat: 0,00% [ziema davine oznove: | 0- Mi izjeme ™

[u Zapri H@,,. Faomod |

Popravjamo lahko naziv artikla, Em, koli¢ino (v oklepaju je maksimalna zaloga, ki jo lahko izdamo), ceno,
dawvek in rabat.

Opis - poljuben opis naziva artikla.
EM - poljuben opis enote mere.

Cena - pri oblikovanju cene nam program ponuja ceno, ki je na omenjenem skladiS€u. Cena je veleprodajna,
¢e smo pri oblikovanju fakture izbrali neto prodajno ceno, oziroma maloprodajna bruto ¢e smo izbrali bruto
prodajno. Ce wisemo ceno manj3o, kot je nabawna cena, nas to program opozori. Ce imamo v nastavitvah
Klopljeno upoStevanje cenika, pri sestavi fakture, in v mati¢nih podatkih kupca, program ponuja cene iz cenika
kupca.

Davek - izberemo davéno tarifo

Rabat - lahko poljubno wiSete. Ce imate wisanega v matic¢nih podatkih poslownega partnerja, vam ga ponuja
samodejno. S tipko enter dodate blago na fakturo in takoj se vam odpre okno za dodajanje novega blaga.
Ko wynesemo vse pozicije fakture, se wnemo na osnowno okno z ESC.

Ce vas program ne sprasuje za skladis¢e temve¢ vedno ponuija isto skladis€e, je to zaradi nastavitev v
Nastavitvah programa v Lastnostih fakturiranja. Izklopiti morate opcijo "Ponujaj zadnje izbrano skladis¢e", v
"sploSnem" zavihku.

E-slog

Zaradi zahtev po zapisu dobawnice in narocilnice pri posamezni poziciji fakture za e-slog, sta namenjeni
dodatni polji za wis narogilnice in dobawnice pri pozicijah fakture. Polji sta vidni samo v primeru, ko je vklopljen
sistem za posSiljanje raCunov v e-slog (dostop preko menija Nastavitve / Lastnosti fakturiranja - zavihek SploSno
2). Sistem wnosa narocilnice in dobawnice na poziciji fakture omogoca wnos razli¢nih vrednosti na pozicijah
racunov. Sistem je narejen tako, da pri dodajanju novih pozicij privzeto vzame podatke iz glave raCuna —
narocilnico in Stevilko dobawnice za e-slog.
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Rocna postavka.

Rocna postavka je namenjena fakturiranju storitev, lahko pa tudi vsega drugega €e ne uporabljate materialnega
poslovanja. S klikom na Ro€na postawka se pojavi naslednje okno.

P

=k AZuriranje pozicij fakture

oo ==

=

I_ Dobavnica [ - Elago

| S

Hocha postavka ]

Stevilka pozicije:1

Dobavnica |Blag|:|i Rocha postavka !Tehniéni opis !

éte_villf\a_falgture:J 00001 L!E!tl:u: 2012

Dpiz: & | (R4 Charitve
Erd:
F.olitina: Q.00
Cena: 0.000
Davek: |DDYWZ20 'E.ﬁ
Rabat: 0.00%
Izjerma davine osnove: | O- Miizjeme E|
|u Zapri | IE’, Fomod

Mozno je poljubno wnaSati ro€ne postavke. Storitve lahko izbiramo tudi iz Sifranta storitev, ki ga dobimo s
klikom na gumb Storitve oziroma na F3. Vnos in urejanje Sifranta storitev si oglejte v poglavyju Urejanje Sifranta
storitev. Izbrano storitev lahko dodamo na fakturo z F3 ali s klikom na Izberi.

Ko dodamo prvo storitev, se takoj odpre okno za wnos nove pozicije fakture.

Ko wynesemo vse pozicije fakture, se wnemo na osnowno okno z ESC.

|Ve|ja za 3.0 Hermes razlicico.

Pri 3.0 HermeS razliCici programa je na woljo izpis delnih seStevkov na fakturi po BS. Za towsten izpis je
potrebno v Lastnostih fakturiranja (zavinek 1zpis) obkljukati opcijo Delaj delne sestevke po BS na fakturi.

Pri pripravi glave fakture je potrebno wnesti nazive popustov brez procentov, ¢e gre za popuste po BS.
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\e Urgjanje pozicij fakture EI@
Pozicije Fakture
RACUN: 90001642015 1 - TESTHI KUPEC
Foz Blago Opiz 0 EM F.oligina Wrednosti Davek
Sklad Sifra BS Cena  Rabat Wrednost
» 001 t t 11.00 111,000 1,000 % 1.208.79 DOva2
£ b
o e s S Odknjifenc: 0,00 Skupaj 1.208,79
Vo) (B Speren ) B 5]
I% Fabat I [é F12 - Kasovnica I [Ti Opomba? I
}, Lvoz pod. Promo. promet [:1-. Dod. atib. H bulti kos. I @ Zapri ”.9/ Pomodé I

Nato je potrebno pred tiskanje klikniti gumb PreStevilCi pozicije, ki pozicije uredi po blagowni skupini in Siffi
materiala — blaga. PreStevilCenje lahko sprozimo samo dokler ima faktura status 0. Med preStevilCenjem pa se
nam odpre tudi okno za wnos popustov za doloceno BS.

Sistem rabatow

Sifra BS:
rabiar]
rabat2
rabiat3

#2 ok

| Ix Preklici

| @ Biisi

| IE‘; Pomod

Na woljo sta Se dva slikowa gumba, in sicer:

|

i

= vstavi prelom strani na izpis ra¢una (samo pri izpisu na standardno podlogo raduna).

% . S o - .
- : briSe vse prelome strani izpisa ra€una (samo pri izpisu na standardno podlogo racuna).

Na pozicije je s pomocjo gumba Serijske Stevilke moZno wnesti serijske Stevilke za blago (npr. za trdi disk,
kjer je serijska Stevilka pomemben podatek za uweljavjanje garancijskega popravila). Serijsko Stevilko lahko

wnesemo preko polja pri Hitri vnos serijske:.
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E

3827 Urejanje serijskih dtevilk e & 3]

Stevilka dokumenta | Sifra blaga  Serijzka stevika

. Wi odok:| 99 | 5t dokumenta: | 2017000058 Poslovalnica: |1 Sifra blaga: [11201
* WD Stey. dok. Daturn Sklad  Sifra blaga Maziv blaga Senjska ftevika
P99 207000033 15062017 1 1120M HElEL BTl 123456
£ >
Hitri vhios serijske: Wskavi B sSpemeni | B Eridi
)l Zapi 8. Pomod

Okno za wnos in urejanje serijske Stevilke ima sledec izgled:

I

it AZuriranje serijske Stevilke E = @
Sernijzka ftevilka

W, dok.: 99

&t dok.: 20717000083
Dratumn dok..; 15.06.2017
Skladidte: 1

Sifra blaga: 11201
k.omitent; 1 il?& HERMES RACUMALKISTYO [N

Serijzka ftev.:  [12345H

K Prekic & Fomot

Towsten wnos serijske Stevilke artiklov se opravja pri prejemih (npr. 39-kalkulacija, 01-prejem) in izdajnih wrstah
dokumentov (98-odpremnica, 99-faktura), s ¢imer je zagotoujena sledljivost vhodov in izhodov artiklov po
serijskih Stevilkah, kjer je towstno evidentiranje potrebno oz. zazeleno. Sledljivost serijskih Stevilk artiklov je
mogocCe preko funkcije SploSni pregled serijskih Stevilk.

Velja za 3.0 HermeS razli€ico
WPF.
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Fakturiranje

" Urejanje pozicij fakture IEI
Operacije v
I J
=
&
_— o
Pastavite stolpec sem za grupiranje =
H
Blago ‘Wrednosti
Poz Sklad Sifra BS Opis 0 EM Koliéina Cena Rabat Vrednost Davek
T
3 11 11201 4 KOS 1.00 300.00 1,12 29664 DDV22
&
o @ 4w Skupaj: 296,64
% FRahat vse Watavi @_ﬁpremeni_l a Brigi
% Rabat B2 Seriiske Stevike

':_I.'. Uwvoz pod. Froma. promet w Zapii Q Pomod

4.5.1 Posebnosti davénih osnov pozicij faktur

Prenos izdanih racunov iz programskega modula Fakturiranje ter knjizenje izdanih
racunov v programski modul Glavna knjiga in uposStevanje teh knjizb v knjigi izdanih
racunov (Irac) ter knjigi dobav (Irac-D)

1. GLAVNA KNJIGA

V tem delu govorimo o knjizenju izdanih racunov, kjer gre lahko za izdan racun za domac trg, izvoz v tretje
drzave, dobawe v ostale ¢lanice EU oz. razli€ne kombinacije domaega prometa, izvoza in dobave.

Primer meSanega raCuna je zbirni raCun za kupca v EU, ki ima deloma promet v EU, deloma pa se promet
nana3a na izvozne storitve. Taksni so npr. obdobni raCuni za prevozne storitve za kupce v EU.

Pozicije izdanega raCuna (ki se prenesejo iz programskega modula Fakturiranje) se obravnavajo posamicno,
zato se del fakture lahko prenese v Irac, del pa v Irac-D.

Na prenos v knjige DDV wplivata oznaki "Vrsta prometa v EU" (0,1,2,3) in "Vrsta davxtne osnowe" (0,1,2,3).

Razpored v posamicne kolone se izvaja v skladu z naslednjo tabelo:

Promet EU Tip osnove 0 [Tiposnove 1 [Tip osnove 2 [Tip osnove 3
0 — IraC Kol 8 Kol 9 Kol 10
1-1Ira¢-D Kol 7 Kol 7 Kol 7 Kol 7

2 - Irac-D Kol 8 Kol 8 Kol 8 Kol 8

3 - Ira€-D Kol 9 Kol 9 Kol 9 Kol 9

Prakticno to pomeni, da z doloc€itvijo ustrezne kombinacije lahko doseZete, da se del fakture pojavi v Ira¢ in del

v Irac¢-D.

Primer: Ce oznacite na poziciji raCuna za zavezanca z dawno Stevilko AT, da dogodek ni v EU (0) in da je tip
davtne osnowve 1, se bo dogodek pojavil v knjigi Irac v koloni 8, Ceprav se racun nanaSa na davwCnega
zavezanca v EU. Preostali del racuna se bo pojavil v Irac-D.
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2. FAKTURIRANJE

Da skladno delovanje po tocki 1, je sledeCe urejen postopek prenosa faktur v saldakonte za podrocje
oprostitev. Postawke, na katere se ni obracunal DDV, se prenesejo v GK tako, da se kasneje pojavijo v pravih
rubrikah knjig Ira€ in Irag-D.

Zaradi zapletenosti in Stevilnih moZnih kombinacij v nadaljevanju opisujemo delovanje sistema priprave in
prenosa v GK:

e Odlocitev ali je kupec iz EU, tretje drzave ali Slovenije se izvede na podlagi oznake davtne Stevilke (SIxxx,
DExxxx, HRxxx). Do sedaj se je ta podatek polnil iz podatka o domicilu kupca, od sedaj dalje pa je mozno,
da ima kupec domicil izven EU (npr. CH) davtno Stevilko pa v EU. Taka transakcija se smatra kot EU
transakcija in se zawvede v Irac-D.

e Pomen oznak v nadaljevanju besedila je:

- Vrsta davtne osnowe:
0 - davtna osnova

1 - neobdavten promet
2 -izvoz

3 - druge oprostitve

- wsta prometa EU:

0 - ni vEU - ni EU promet
1 - dobava blaga v EU

2 - opravjanje storitev

3 - tripartitni posli

e Obrawnava se vsaka wstica neobdavCene pozicije racuna. Pozicije se zbirajo po istowstnosti kombinacij. Na
eni fakturi je dowoljen dwojni promet t.j. vEU in izven EU. Program potem zapiSe isto fakturo v obe knijigi v
ustreznem delezu.

¢ Da bi dosegli loCevanje wste prometa na nivoju pozicije, je omogoceno wisovanje posebne oznake, ki pove,
da gre za posebnost in izjemo:
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8, Asuriranje pozicij fakture

Stevilka pozicije:2 Stevika fakiure: 2 Leta: 2010
Dobavhica | Blago |Fh:u5na poztavka | Tehnidni opis |

Skladigie: Sifra:

(0 piz: WITLD UMIFOREST S0E

EM: [n ] Mabavne cene

Kaliina: 2.00] Zaloga= 0.O00ELIR 0.00031T

Cena:

Davek: [1 C/

R abat; 0.00% 1 Izjerma davine osnove: | 0- Ni izjeme -

|u Z;a_pri [ 'S__i/ _P'-u:umcué ;
-0 - Niizjeme

- 1-izwoz, ta oznaka se uporabi v primeru, da je zavezanec EU, faktura gre v knjigo Irac-D, ta pozicija pa

je izjema in se mora pojaviti kot izvoz v Irac

- 2 - ta pozicija ni predmet obda\Citve, se pa tudi ne prikazuje v nobeni od davtnih knjig

- 7 - pozicija je blagowa. Program se odloCa o wsti pozicije (blago ali storitev) na podlagi wste wosa (iz
Sifranta blaga je blago, ro¢na postawka pa je storitev). Ce pa se pozicija vnese kot ro€na, vendar bi to Zeleli
izjemoma dolociti kot blago, uporabimo oznako 7

- 8 - pozicija je storitvena. Ta oznaka je nasprotna od oznake 7

- 10 - druga oprostitev ne glede na wsto racuna

e Ce promet ni v EU, se oznaka "wsta prometa EU" postavi na 0. Razpored v kolone DDV se w3i glede na
wsto davtne osnowe. Vrste davne osnove se generirajo glede na wsto prometa fakture, ki se doloCa v glavi

fakture:
Promet EU Vrsta osnove Pos oznaka 10 |Posoznaka 1
1 - prodaja davnim zavezan. [0 ni EU 0 - davtna os. 3 - druge oprost. |2 -izvoz
3 - Izvoz 0 2 - izvoz 3 2
4 - Neobdawven 0 1 — neobhdav. 3 2
5 - Druge oprostitve 0 3 - druge op. 3 2
6 - Tranzit 0 1 — neobdav. 3 2
7 - Prodaja z delnim izvozom |0 2 - izvoz 3 2
8 - Tripartitni posli 3 0 0 0

 Ce gre za promet v EU, se postavja oznaka prometa v EU med 1 in 3 glede na wsto prometa fakture.
Korigirajo pa se glede na vnos posebne oznake. V naslednji tabeli je prikaz doloCanja wednosti oznake
Promet v EU glede na posebno oznako in wsto prometa fakture:

PO=0 PO=1 PO=2 PO=7 PO=8 PO=10
1 - prodaja davcnim zavezan. lali2 0 X 1 2 0
3 - Izvoz lali2 0 X 1 2 0
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4 - Neobdawven lali2 0 X 1 2 0
5 - Druge oprostitve lali2 0 X 1 2 0
6 - Tranzit lali2 0 X 1 2 0
7 - Prodaja z delnim izvozom lali2 0 X 1 2 0
8 - Tripartitni posli 3 0 X 1 2 0

4.5.2 Obrnjena davéna obveznost

Izdani racun, katerega vsebina zahteva obrnjeno davno obveznost, se opredeli preko pozicij raCuna.

Na poziciji raCuna za "Davek" iz Sifranta dawkov izberete davtno tarifo z obrnjeno davno obwveznostjo.

AZuriranje pozicij fakture o] & eS|
Stevilka pozicije:1 Stevilka fakbure: 12 Leta: 2017
[obavnica EBlago | Rogna poztavka | Tehnicni opiz
Y%, Stortve
Opiz: Rekaonstrukcija....
Izjerma davine osnove: | 0- Mi izjieme W

Em: k.Obd

FK.oligina: 1.00

Cena: 100,00

Davek:  |RCZ22 L

Rabat: 0,000

) Zapii 8, Pomod

Racun se izpiSe kot je zakonsko dolo¢eno, s specifikacijo obrnjene davcne obwveznosti. Prikaz klavzule, da gre
za obrnjeno davtno obveznost, opredelite v zaCetnem urejanju (glave) fakture.
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Poz| Sifra blaga Opis Em Koli¢ina Cena/Enoto | % Rab |% DDV Popust Vrednost

001 Rekonstrukcija.... KoM 1,00 100,00 0,00 100,00

SKUPAJ: 0,00 100,00

DDV : 0,00

Skupaj: 100,00

Ze placéano: | EUR 0,00

Specifikacija DDV: 2Za placilo: _EUR 100,00
Tarifa :RC22 0,00% Osnova : 100,00 DDV: 0,00
Skupaj DDV : 0,00

DDV - obrnjena davéna obveznost po 76.a élenu ZDDV-1
Specifikacija obrnjene davéne obveznosti:

Tarifa :RC22 22.00% Osnhova: 100,00 DDV: 22,00
Skupaj DDV : 22,00

Fakturiral-a: Direktor:
4.6 Priprava in urejanje predracunov/ponudb

Dostop preko menija Prodaja / Urejanje predracunov ali preko ikone Ponudbe

AZuriranje predracunov deluje na istem principu kot aZuriranje faktur. Zato podrobni opis wvnosa predracuna
najdete na naslow aZuriranje faktur. Naj opozorimo le na to, da je ob pripravi novega predracuna (gumb Nova)
pomembno polje Vrsta denarja. Katero valuto (in pripadajocCi teCaj) vnesemo, se bo tudi izpisala na ponudbi
(tudi pri poSiljanju ponudbe po Emailu)!

Za lazji pregled predracunov je omogoceno Stevilcenje predracunov po skupinah (Primer: 000000, 100000,
200000, 300000...), s ¢imer se doseZe vecja preglednost predraCunov, ¢e se predracuni Stevlcijo po enotah,
podrog€jih poslovanja ipd. Pri odpiranju novega predracuna je potrebno za nadaljnji predracun iz dolocene
skupine (npr. 000000) klikniti na predracun iz dolo€ene skupine (v naSem primeru iz skupine 000000), da se
odpre predracun znotraj te (Zelene) skupine.

4 Urejanje predracunov E\@
Dokument |Let0 Etevilka |Kupec !Dur I
=5 Opis Ratun Fupec Wrzta D atum -
Leto Stevika Tip Sifra M aziv Diur Walute Za platilo
2 M celati| 2008| 008351 | Metta prol BES0E |1 Davéni zavezal 15.07.2008| 15.07.2003 1.710,7
0 [Meprene 2008| 008352 | Metto pro BES1E  F Davéni zavezal 15.07.2008 15.07.2003 1.483.2
0 Meprene 2008| 100000 | Metto pro/ 58821 F Konéni potrodni - 3.01.2008 ) 3.01.2008 0.t
0 Meprene 2003 100001 Metto pro B7E36 (L Fonéni potrogni - 3.00.2008 3012008 23620
0 Meprene 2003 100002 Metto pro 62009 |F Fongni potrogni 3.01.2008 3012008 16.551.4
0 Weprene 2008| 100003 | Metto pro/ B7118 L Konéni potrogni - 3.01.2008)  3.01.2008 1018z
0 [Meprene 2008| 100004 | Metta pro/ 01132 11 Konéni patrodni - 3.01.2008)  3.01.2008 2.086.E
0 Meprene 2008| 100005 | Metto pro/ 01132 11 Konéni patrodni - 3.01.2008)  3.01.2008 2241 E
0 Meprene 2008| 100006 | Metto pro/ 62114 | F Davéni zavezal  4.01.2008)  4.01.2008 18.979.2
0 Meprene 2003 100007 Metto pro 67119 |+ Davini zavezar  4.01.2008  4.01.2008 1.303.2
0 Meprene 2003 1000028 Metto pro 67120 L Fonéni potrogni - 4.001.2008 4.01.2008 1.924.7
0 Meprene 2003 100009 Metto pro 67122 1) Davini zavezar  4.01.2008  4.01.2008 1.478.4
0 Meprene 2008| 100010 | Metta pro/ 57929 ([ Davéni zavezal  4.01.2008)  4.01.2008 2001,
2 W celoti| 2008| 100011 | Netto pro| 61780 |2 Konéni potrodni - 4.01.2008)  4.01.2008 1.468.E
¥ 0 Meprene 2008 100012 Metto pro BRGS0 0 i oo i Davéni zavezal  4.01.2008  4.01.2008 1.622.4
<P [
| = Podwoiji | |® F.opira) | | . FB-Bezedilo | |E'_ et | [E‘f‘_ Spremeni ] |E'_ Brigi |
|,', F3-Pozicije I & Skupine | . F3-Dopis H\:,1 F10-1 atizni | I 5 F'ledraE:.-)NamE.kupcaJ |w Porudbo na Internet |
::'Eé lzk.anje @ F7-Zgodovina |U Zapii | |.Qp Pomos |
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Velja za 3.0 HermeS razli(:ico.|

& Urejanje predraéunov [ =
Dokurnent |Let|:| Stewika |Ku|:uec |Dur |
£ |5 Opis Ratun Kupec Wrsta D aturn -
Leto Stevilka Tip Sifra M aziv Dur Walute
1 Delno prenegen | 20017 100016 | Metto prodajne cene | 266 |zvoz 13122011 13.03.200
0 Mepreneien 2012 000001 Metto prodajne cene | 1 TEST Davini zavezanec a0.2mz2 18020
0 Mepreneien 2012 000002  Metto prodajne cene . 2 Testni poslovni partner Davini zavezanec 19.01.2M2 19.01.200
2 W celoti prenefen| 20013 000002 | Metto prodajne cene | 1 TEST Davini zavezanes 2107203 50820
2 W celoti prenegen| 20013 000003 | Metto prodajne cene | 1 TEST Davini zavezanec 17062003 20720
2 W celoti prenegen| 2013) 000004 | MWetto prodajne cene | 2013 |HERMES d.o.o. Davini zavezanes R08.2013| 20,0820
7] g
[‘2 Padwvaiji ] [ - Besedio l ["' Dokurmenti ] [ Watavi ] [E Spremeni l [H Brigi ]
’;’ F3-Paozicie ”,‘:j Skupine “c_-. F10-Matizni ”c; F3-Dopis ] B PrediadunsRadur [-v. Predrag.-»Maroé.kupca l [w Farudbo nalnternet]
[@ Zgodovina ] [\':;. Matishi blok. predr. l [t'_lj Zapn ”.Q, Pomoé ]

Obstaja pa nekaj nacinov ustvarjanja Faktur.

1. Po prvem nacinu lahko predracun prestavimo v racun s klikom na gumb Predracun => Racun. Tako nastali
racun dobi zadnjo zaporedno Stevilko. Program sam opravi vse. Ro¢ne postawke prenese Ze ob prvem prehodu,
blagowne pa preveri, e sploh obstaja zaloga. Ce za vse materialne pozicije ne obstaja zaloga, vas o tem
obwesti in ponudi kreiranje rauna z razpoloZljivimi koli¢inami.

2. Po drugem nacinu lahko pozicije predraCuna prenesemo v naroc€ilnico, ¢e uporabljamo programski modul
Narocila. To storimo s klikom na gumb

Predrac.=>NarocC.kupca. Na ta nacin brez dodatnega dela skreiramo nowo naroc€ilnico za vse artikle, ki jih
nimamo na zalogi.

o

fu Prenos pozicij predraduna v narodila kupca = B |[wE3m
Fredradun: | 100000 Leto: | 2020 Daturn predraduna; | 4.11.2020

Pozicije
* PRM Strat  Leto Skl Blago M aziv Kaoligina Cena
] 100,000 2020 best 1.00 100,00

Oznaci # O Odenati#t | |BE Oznadivse ul Odznatdi vae

[ Marotilo na tekodi datum 7 Prenos 0 Zapi & Pomod
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3. Tretji naCin - Z gumbom Kopiraj, lahko Ze narejen predracun / ponudbo kopiramo, kupca pa spremenimo.
Vendar (razumljivo), tukaj ne obstaja moZnost stornacije (kot je to pri kreiranju ra¢unov). Ce uporabimo gumb
Podvoji, nam ta naredi kopijo raCuna, vendar kupca ne moremo spremeniti.

4. Cetrta moznost v predracunih pa je ta, da lahko ponudbo posljemo po elektronski posti s klikom na gumb
Ponudbo na Internet. V tem primeru vam moramo Vv podjetju Hermes posredovati ustrezno podlogo.

PredraCun ima tri moZne statuse.

e Status = 0, ko predracun ni preneSen v racun,

e Status = 1, ko je racun delno preneSen in

e Status = 2, ko je predraCun v celoti prenesen v racun.

5. Dodan gumb F7-Zgodovina, prikaZze zgodovino narocil kupca:

..? Predracuni kupca o] & |[s5a]

Kupec: © testni kupec |

Predraduri |

= Strad, Leto Drat. rad. Drat. wal. M eto Dravki
2009 1.07.20039| 11.0F.2009

100000  2000] 120,00

© zopi [[@ Pomot

Gumb Iskanje in polje poleg njega sta namenjena za iskanje nizov ali besed v opombah ponudb. Postopek
iskanja je sledec: izbrati je potrebno ponudbo, od katere dalje (glede na Stevilko ponudbe) Zelimo iskati, wpisati
iskani niz v polje za iskanje ter potrditi iskanje z gumbom Iskanje. Ce je iskani niz najden, iskalnik oznaci (oz.
se "premakne” na) prvo ponudbo, v kateri je bil niz najden. Ce Zelite iskati e naprej, postopek nadaljujete z
gumbom Iskanje - Ce je iskani niz najden, iskalnik oznaci (0z. se "premakne" na) naslednjo ponudbo, v kateri
je bil niz najden itn. Ko iskalnik v nadaljnjih ponudbah ne najde veC iskanega niza, to sporo€i. V primeru, da
Zelite Se naprej iskati (isti ali kakSen drug niz), je potrebno zopet postaviti na ponudbo, od katere dalje Zelite
iskati.

Okno za dodajanje pozicij na predracunu je sledeCega izgleda:
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g - Pozicije predracuna [= = | = |
Poziciie
L =l Blago Opiz Kaoligina EM Wrednaosti Davek
Sklad Sifra b AT P = = | bat Yrednost
4 Afuriranje pozicij predracuna [=] -ﬁ
12 111046 - il EI - .00 & 0,00 DO 00
[+ Blago | l\ | Rotna pnstavkal |
Stevilka pozicije:2 | Stevika fakiue: (900059 | Leto: 2009 | |
Blago | Rocna postavka| Teh Opig |
Skupina: o &
CR™ P
vl Zapi 8, Pomod
[U apri ] [\,_, o ] o
l Pogled ” et HE Spremeni Ha Brigi ]
['.-' Seznam manjkajodih kaolicin I [tﬂ Pregtevilii pozicije ] [e F3-Kozownica ] [w Zapii ][,Q, Pomoé ]

Na nivoju pozicij predracuna imamo Se dodatni gumb za pregled manjkajocih koli¢in (Seznam manjkajocih
kolicin), ki nam powe, koliko artiklov, ki smo jih dodali na predracun, nimamo na zalogi oziroma jih je potrebno
narociti, da lahko realiziramo predracun.

K predracunu je mozno dodati dopis — enako kot na fakturi (tipka F9 ali pa klik na gumb F9-Dopis). Prikaze se
sledeCe okno, v katerega se lahko wiSe dopis.

B g el = (=]
[ 18] | 4] 5] ¥]810] olc] ] [= =
M5 Sanz Senf El 8 El Central European El B | S| O EI EI

Dopiz k predracunu...

[
il
]
[«]

! TR | X Pekici | [@ Pomoz |

Izpis dopisa je identi¢en sistemu izpisovanja dopisov pri fakturi — najprej se izpiSe faktura, nato Se spremni
dopis. Dopis se ne kopira na drug predracun, ramo tako se ne prenaSa na fakturo.

Velja za 3.0 HermesS razli€ico.

Hermes d.o.o. ©, info@hermes2.net november 2020 109/ 191



Fakturiranje Uporabniski prirocnik Verzija 6.401/3.094

Gumb Natisni blok predr. - omogo¢a tiskanje bloka predracuna. Ce ozna¢imo moznost Izberi dinami¢no
podlogo, lahko iz seznama izberemo ustrezno.

P

-

7. Tiskanje bloka predracunov E' = '

Datumod: 2032015
Daturndo: | 2032015

W Leto: 2015
Od predrac ; 100001 | %
Do predrac.; 100001 '!‘5

M aziv dokumenta;

Stevilo kopij 1

4F

[¥] 1zberi dinamitno podlago

]
M aziv | O piz
iHacun |zpizemn racun
A acun: 2 |zpifemo racun z PREJERMIK,
[L{= M atizni ] |{=j Zapi | |E Pomod |

4.7 Uporaba posebnih predlog (ponudbe in fakture)

Dostop preko menija Prodaja / Priprava in urejanje predracunov

1. Posebne predloge uporabljamo za tiskanje ponudb in racunov, ki imajo SirSe 0z. obseZnejSe opise postawk

(z ve€ besedila, ki presega 180 znakov) in takrat, ko Zelimo predraun prikazati po posameznih skupinah
postawk, kot na primer:

1. Strojna oprema
2. Programska oprema
3. Splosni pogoji

2. Sir3e opise posameznih postavk lahko zapisemo v Sifrantu blaga.

Irnirn & 4000rm HLADMA,
imnrn 24 4000rm HLAD M A,

Pakiranje ][ Lasthosti
L Matizni

Za wis uporabimo gumb Lastnosti, kjer wiSemo lastnosti oziroma Siroki opis tega izdelka ali storitve:
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% Lastnosti izdelka

lzdelek: 122146 FLANTA KROMPIR ZG0OD.

oo e

Opiz izdelka:

Slika:
Shika izdelka:

&

It" Shrani

| |8 Pekii

[|@ eisi  |[® Pomos

Opis, ki ga wesete vtem oknu, se prenese na postawko predra

3.

potem zdruZujejo postawke predracuna. Skupine ustvarite s
doloCen predracun in pritisnite gumb Skupine:

0 Nepreneien

cuna in se kasneje izpiSe v SirSem predracunu.

Ob kreiranju predrac¢una najprej dolocite »poglavja« predracuna, t.j. skupine predracuna, v katere se

pomocjo gumba Skupine. Postavte se na

2007 200000 Netto proda

0 [MNeprensien 2007 200007 | Metto proda
r'-JE:prEer'u_ fer mm Metto proda

| E { —
|22 Podvai  |[) Kopis || - FEBesedio|
i F3Podcie ||& Skupine || FoDopis ||

PrikaZe se okno za wnos in urejanje skupin predracuna:
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% Predracunske skupine E' =] @

Za ponudba

2008100012

* Skupina  Maslov Skupine

£ DodsiSTD | [#4 Shrani STD &) zai [[@ Hebp

Skupine lahko dodajate, briSete ali spreminjate. Skupine se lahko tudi shranjujejo za kasnejSo uporabo in
sicer z gumboma Shrani STD in Dodaj STD. Gumb Shrani STD je namenjen shranjevanju trenutnega opisa v
arhiv opisov. Shranite ga lahko namesto Ze obstoje€ega opisa ali pa ga dodate v arhiv kot novega. Ce pri
shranjevanju izberete Ze obstojeCi zapis, ga bo novi opis prepisal. Na tak nacin lahko urejate Ze obstojece
opise v arhiwu.

i Standardni opisi skupin El = @

Skupine

* StPoz  Maziv skupine Besedilo uvoda zkupine
1

[u Zapii ”\Q.,- Pomod

Ce pri shranjevanju izberete Shrani kot nov zapis, se v arhiw trenutni opis pojavi kot novi zapis. Tako lahko v
arhiw hranite razli¢ne variante standardnih opisov skupin in jih po potrebi jemljete iz arhiva in zapisujete v
ponudbo s pomocjo gumba Dodaj STD. Ob pritisku na ta gumb se pojavi enako okno kot je na prejsn;ji sliki, s
to razliko, da moznosti za shranjevanje ni.

Posamezna skupina ima naslednje podatke:
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i+ Vstavljanje zapisa o @ (=

Fredracunzka skupina

ID' ponudbe: 200870001 2

Etev shupine; 1]
M azlow Skupine:

Zacethi opiz skupine:

Zakluéni opiz skupine:

4 ok | [ Prekizi  ||@ Pomoz

Naziv skupine se na izpisu prikaze kot Zadeva. Zacetni opis skupine se prikazuje pred podrobno tabelo
postawk predracuna in je namenjen uvodnemu opisu 0z. pojashilu pred samimi postavkami tega dela ponudbe.
Zakljucni opis skupine pa se izpiSe po vseh postawkah te skupine. Ponudba se sortira po zaporedni Stevilki
skupine.

V predracunu lahko obstajajo tudi skupine, ki ne bodo imele postawk. To so predvsem razni dodatni opisi,
sploSni pogoji, opcije in podobno.

4. Dodajanje postawk predracuna
Ko nanizate skupine, lahko dodajate postawke predracuna. Tako zaporedje sicer ni pogoj, saj lahko postavke

razporejate v skupine tudi naknadno. To je Se posebej uporabno pri dodajanju novih postawk v ponudbo, ki jih
Zelite razwstiti v drugacnem wstnem redu, kot se sicer razporejajo samodejno.

Stevilka pozicije:1 Stevika fakture; 200002 | Leto: 2007
Blago | Fodna postavka | Teh Opis

Skladiste: | % ifa: [0

Opis.  |Procesor WD P 3200

EM: Kam
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Razporejanje postavk v posamezno skupino izvedete s pomocjo posebnega zavihka v urejanju postawke in
sicer je to zavihek Teh opis. Gre za TehniCni opis postawke in sluzi za vnos podrobnejSega opisa postawke.

Stevilka pozicije:1 Stevika fakture: | 200002 | Leto: (2007
Blago | Focha postavka | Teh Opis

Skupina: ® 1. Ratunalniska oprema
Procesor j@ namenjen zahtewvni gréfi&ni rahi.

Tehnicne karaktenstike:

[E_-‘j Zapi ][Q Pomod

Ce ste pred wnosom postavke wnesli tehniéni opis v Sifrant blaga, potem se ta opis prenese v tehniéni opis
postavke. Opis je mozno spreminjati in prilagajati trenutnim potrebam.

V polje Skupina wnesete 3tevilko skupine, v katero Zelite razporediti to postawko. Stevilko skupine lahko
izberete iz seznama postawk s pritiskom na gumb z lupo. Dobili boste seznam skupin iz katerega lahko
izberete ustrezno skupino.

V trenutku izbora skupine lahko dodajate skupine, tako kot je to Ze bilo prikazano. V seznamu skupin lahko
obstajajo tudi skupine, ki ne vsebujejo postavk. To so skupine s splosnimi pogoji ponudbe, garancijskimi
pogoji in podobno.

Izpis ponudbe poteka enako kot sicer. Omogoceno je tudi tiskanje na zunanjo (dinami¢no) predlogo ter z
dodatnimi razSirjenimi opisi skupin. Pri tisku se pojavi posebno okence:

Chvestilo

"‘-I | 2piz & moZen tudi na PREDLOGOI
¥ Tizkam na predlogo PONUDBE Y

To okence se pojavi samo v primeru, da program najde vsaj eno postavko s posebnim razsirjenim opisom. Ce
izberete opcijo No, potem se izwSi obiCajen tisk predracuna, sicer pa se izwsi tisk na predlogo z imenom
DopisPon.Txr (Ce te predloge nimate, kontaktirajte HermeS).

VKkljucitev tiskanja racunov na posebno dinami¢no podlogo in z dodatnimi razSirjenimi opisi skupin se izvede v
meniju Nastavitve / Lastnosti fakturiranja (zavihek Izpis fakture 2).
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4.8 Urejanje predracunov

Dostop preko menija Prodaja / Urejanje predracunov.

Ta moznost omogoca vsem starejSim uporabnikom programa Fakturiranje vnos predracunov po starem nacinu.
Razlika med obema na€inoma je vizgledu osnowega vmesnika.

Nowvi uporabniki uporabljajte naCin vnosa, kot je opisan v poglavju Priprava in urejanje predracunov.

Osnowno okno starejSega vmesnika je sledecCe oblike:

2 Priprava in urejanje predracunov E" (=] |@
Predraduri |"-.fn|:|s glave predracuna | Pozicie predracuna
Laok.atar:
Leto  Predradun Status =
sooe | ooess 7 Kupec: BEE0G | TIM 44 D.0O.0O.
2008 008352 0 Odprema: 15.07.2005 ] DAYCNI ZAYEZANEC
g o B Bt 15.07.2002] METTO PRODAJME CENE
2008 100001 0
2008 100002 O Ciur: 15.07. 2008
2008 100003 0 Yaluta: 15.07.2008| | EUR
;gg: ]Eggg; g Cenik: V CELOTI PRENESEN
| B k:
o008 100006 0 | e i 71T
2008 10 1 pavele <512 Fredrat. -» Maro&
2008 100008 0 Rabati: 53392 | | kupca : : ‘
2008 100003 0 MNeta zrneszek: 1.425 R8
2008 10000 o “@, Ponudbo na lnternet
A P |
o 10001 2 Zaoddelek: | 0000
008 100012 0 Dpomba: O5TALE POSTAVEE OBJEKT RADDWLICA! DAN DO
Dratum kreiranja: Dratum zpremembe:;
4 A4 4| 2k pr 1 -

[ W gkavi ”E Spremeni H_ Podyaiji ”@ Skupine ]

i Poziciie || F10Natisni | [ kepisi || - FoDopis |[&) Zapi  |[® Pomez |

Gumbi in funkcije so enake kot pri novem vmesniku, le da je drugacna njihova postavitev.

4.9 Priprava faktur iz dobavnic

Dostop preko menija Prodaja / Priprava faktur iz dobavnic
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) Priprava faktur iz dobavnic o @ =

Dobavhice

# kupec D Maziv kupca St dobavnice D atum Znesek,

[|1-/| Dznadi/Odznadi ”.r‘i’ Dznati vae ”l' | Odznadi vee ”| |¢ Obrriizbor ]

[i.. Pozici ”\-‘-h M atishi ]

| [' k.reiraj ”w Zapri ][E, Famod ]

|Ve|ja za 3.0 HermeS razli(:ico.|

E§l Priprava faktur iz dobavnic E\I =]
e Upoiteyva) dokumente
Me  Hs
Dobavnice
0]
* KupeclD Maziv kupca St dobavnice Dratumn Zhesek Poslov.enota Potnik  Leto Stew Opomba
£ >
+4- E +vse @ - sE Obrri @ BErigi
Pozicije & Matisni Dni do walube: i] [] Prenesi potrika iz prejénie fakiure [ Dodaj priponke dobavnic

[ Prenesi PE iz MP dobavnice [] Majnoveisi datum dobavnice zapisi v DUR
[ Fri pozicijah oznati iziemo davéne osnove <7 - blagovna poziciiay, ée je kupec iz EU
T | i 5
[ Zduzui postavke po $ifi in ceni artikla B K O Zapi @ Fomad

S klikom na gumb Polni se nam bodo prikazale dobawice iz materialnega poslovanja, glede na nastavitev
dneva fakturiranja za posameznega kupca. To se nastav pri urejanju pogodb pod Dan fakturiranja (Poglavie
Obro&no odplacevanje). Ce zapis za kupca v pogodbah ne obstaja, potem samodejno predvidevamo za tega
kupca fakturiranje Kadarkoli. Avtomatsko se privzamejo Valute (Dni do valute) za posamezne kupce (nastavijo
se v Kupci in dobavitelji (AZuriranje kupcev in dobaviteljev) za posamezne kupce) ter datumi odpreme. Tu sedaj
z ustreznimi gumbi oznagimo dobawnice, ki jih Zelimo prenesti v fakture. Lahko tudi pogledamo pozicije
posamezne dobawnice z gumbom Pozicije. Ko pritisnemo gumb Kreiraj, se samo oznafene dobawice
prenesejo v fakture.
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4.10 Uvoz DESADV v fakturo

Dostop preko menija Prodaja / Uvoz DESADV v fakturo

Funkcija omogoca uvoz dobawic DESADV (DESpatch ADVice message; po standardu za elektronsko
izmenjavo podatkov UN/EDIFACT) (wsta datoteke *.ELS) v fakturo, kjer zapis vsebuje osnowne podatke, kot so
kupec, Sifra blaga, koli¢ina, datum ipd.

Ob postopku uvoza se odpre okno:

“* Uvoz DESADV = =
kapa lokacie DESADY
C:\HemeSsYSystem A
[_, Uwvozi ] [E] Zapii ] [E Fomoé

Ob kliku na iskalni gumb »...« se nam odpre okno z moznostjo izbire mape. Potrebno je izbrati mapo, v
kateri imamo shranjene dobawnice (DESADV, wsta datoteke: *.ELS).

Ob kliku na gumb Uvozi se najprej zaCne pregled podatkov dobawnice.

1. V primeru, da za kupca na dobawici pri nas Se ni zapisa, se pokaze GLN Stevilka kupca in naziv ter odpre
Sifrant vseh naSih kupcey, v katerem moramo nato pokazati na zapis tega kupca ter kliknemo Izberi.
Naslednji¢ bo Sifro za tega kupca program samodejno prepoznal.

2. Preweri se ali pri nas obstajajo artikli s kataloSkimi Stevilkami artikloviz dobawnice. V primeru, da doloCena
kataloSka Stevilka ni najdena, se Sifre teh artiklov prikaZejo in prenos se prekine. Ko podatke uredimo, se
lahko prenos ponowno zazene.

3. Pravtako se prewerja tudi zaloga za artikle, ki so na dobawnici. Ce na nobenem od skladi3¢ za artikel ni

dowolj zaloge, se nam artikli izpiSejo in prenos se prekine. Ko stvar uredimo, se lahko prenos ponowno
zazene.

Samo v primeru, da so vsi trije pregledi za kupca in artikle uspesni, prenos steCe in program nas na koncu
obwesti, da je prenos koncan. Kreirala se je faktura s podatki iz dobawnice. S tem se je kreirala tudi rezervacija
za koli¢ino vsakega od artiklov na poziciji te fakture.

4.11 Popravek evidence placil iz SK

Dostop preko menija Prodaja / Popravek evidence placil iz SK

S sprozitvijo te obdelave program preveri stanje placil v saldakontih in jih zapiSe v fakture. Tako vsaki fakturi
dopiSe, kdaj je bila faktura placana in v kakSnem znesku.
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o Popravek evidence plaéil iz SK E' {=]

Do leta: | 2012

Tipi dok. za zapiranje: | 101

¥

[T &3uriraj datume pladila tudi 32 obdelanim Fakturam

(& Obdeli ) Zapi  |[@ Pomes

4.12 Priprava in prenos faktur v saldakonte

Dostop preko menija Prodaja / Priprava in prenos v saldakonte

Prenos faktur v salda konte sproZajo tisti uporabniki, ki imajo v paketu tudi program Glawa knjiga s
Saldakonti. Avtomatski prenos bo, namesto ro€nega knjizenja faktur v glawo knjigo, le-te avtomatsko poknjizil.
Po uspeSnem prenosu fakture program vsaki dodeli status 2, kar pomeni, da na njej ni mogoce wsiti nobenih
popravkov vec.

— Prenos faktur v 5K E =) @

1. dok.: 101

Od datumna: 1.06.2012 | (3

Do datuma; 30062M2 | 3
Etevika | Leto

0d Fakture: noooo 2mz2
Do Fakture: 9599939 2mz2

[7] Prenos opombe fakbure

|2 Prenesi Hw Zapri ”Q.a Fomod l

Prenos faktur omejujemo z datumom in Stevilko fakture in letnico. Filter po datumu deluje na datum fakture. Za
uspesSen prenos faktur je potrebno v meniju Nastavitve => Lastnosti fakturiranja (zavihek Knjizenje),
nastaviti nekaj parametrov, kot so:

¢ Vrsta dokumenta IFE za glawo knjigo

Oznaka nizje in viSje davcne tarife

Privzeti konti za glawo knjigo

Avansni racuni...

Pri prenosu se kontrolira nastavitev konta v Glawni knjigi (ali je dowoljen wnos poslownega partnerja). Ce je
prenos dowoljen, se prenese tudi poslowni partner.

4.13 Sestava avansnih racunov

Postopek izdelawve in knjiZenja avansnih racunov.

1. Najprej naredimo avansni racun.
V postopku wosa faktur si lahko ogledamo kako dodamo nov racun - fakturo. Program od nas zahteva vnos
tipa dokumenta (racun, dobropis, bremepis, gotovino ali avansni racun). Izberemo avansni racun.
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[ - VUrsta dokumenta | = | 2 [

Dokurmenti
Fredratun(_) Ratun () Bremepis
() Gotoving  (@)ifvans
() Dobropis () Pavial
P ok A Preklis 8, Pomod

Ce Zelimo posebno $teviléenje avansnih raGunov, si izberemo na primer Stevilko od 800000 naprej. Nadaljnje
avansne racune bo program sam StewvilCil. Pri vnosu izberemo wrsto cene Bruto prodajna. VpiSemo Se ostale
parametre avansnega racuna.

Potem pri wnosu pozicij na fakturo izberemo ro€no postawko in wiSemo v tekst avans, koli¢ina naj bo ena (1) in
pa bruto znesek kot ga Zelimo. Dawke in ostalo bo program sam preracunal.

Avansni racun izpiSemo in potrdimo, da gre za uraden dokument. Nato avans prenesemo v glavno knjigo.
Program bo pri prenosu upoSteval nastavitve fakturiranja - prenos faktur v SK. Program poknjizi avansni racun
(glede na nastavitve) na dokument glawne knjige 130, na konte 195000 v debet, na davek v kredit in konto
290000 v kredit.

2. Naredimo ra€un. Pri sestavi racuna v polju avansni racun vpiSemo leto in Stevilko avansnega racuna.
Pri pozicijah fakture potem dodamo blago oziroma storitve kot pri navadnem racunu. Fakturo potem izpiSemo,
izpis je takSen kot naj bi bil glede na objajeno v reviji IKS. Dawek je lo€en na davek, placan z avansom in
davek po racunu. Na koncu je prikazana tudi razlika med raunom in avansom, e obstaja. Fakturo potem
prenesemo v saldakonte. Pri prenosu program zopet upoSteva nastavitve prenosa v GK. Seveda pri prenosu
tudi stornira avansni racun na kontih 195000 in 290000, na konto davka pa poknijiZi le razliko v davku.

4.14 Arhiviranje in brisanje preteklega leta

|Ve|ja za 3.0 HermeS razli(:ico.|

Dostop preko menija Prodaja / Arhiviranje in brisanje preteklega leta

“® Arhiviranje prenesenih faktur E =]

Tekote leto: | 2014 Arhiviram na dan:

Letar: 2m3

[ Wkljuéi arhiviranje predradunoy
AZurirarn:

© Obdelaj | ) zapi ||® Pomoz

5 Porocila na tiskalnik

5.1 Porocila na tiskalnik

V meniju porocila na tiskalnik se sreCamo z enostawimi izpisi poslowih partnerjey, Sifranta blaga materiala in
izdelkov.
Prav tako imamo moznost izpisa fakturne knjige in porocila o dawih.
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Komitenti

Sifrant materiala

Fakturna knjiga

Fakturna knjiga s pla€ili iz GK

Knjiga ponudb

Seznam neplacanih faktur po podrogjih ali potnikih (17

Seznam plaCil po fakturah

Porocilo za potnika o placani in fakturirani realizaciji
Seznam prodanih artiklov po potniku

Seznam faktur po podroc¢ju

Porocila o dawkih

Porocilo o DDV

Primerjava skladnosti med placili po GK in fakturiranju
(152) ObraCun nalogov po komercialistu

Pregled prostih odpremnic

Preglednica neodknjiZzenih pozicij

Kontrola neknjizenih faktur v SK

Kontrola neskladnosti DDV v GK

Tisk limitov komitentov
Izpis nam prikaZe trenutno nastavjene limite komitentov ter njihova trenutna salda.

Obvestila o Casascontih kupcev

Porocilo 0 zadnjih prod. cenah blaga iz faktur / ponudb
Transportne specifikacije za Spediterje

Izpis bloka transportnih specifikacij v obdobju

Kontrola odknjizbe kosownice

Kontrola pozicij brez kosownice

Analiza prometa artikla po normatiw

(146) Pregled izdanih rac¢unov - analiti€no
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147) Prealed izdanih radunov - po Sifri blaga

148) Preqgled izdanih ra€unov - po kupcu in Sifri blaga

149) Prealed izdanih ra€unov - po kupcu

150) Prealed izdanih ra€unov - dnewnik

151) Prealed izdanih ra€unov - po blagu in komitentih

Evidenca o izdanih raunih zavezanca za davek

Tiskanje naslovov poslownih partnerjev
5.2 Komitenti

Dostop preko menija Porocila na tiskalnik / Komitenti

Ce sprozimo tiskanje komitentov, se nam pred prikazom rezultatov pojavi okno, v katerem lahko zahtevamo
wsto sortiranja podatkov. V izpisu bodo komitenti urejeni po Zeleni razwstitvi.

K Prprave ioorie SR ecnitcn

Izberite ureditey podatkoy:

|
S ) Kljué:Zira radun ‘
0 Klut:Maziv () Klius:Krs |

|

|t‘:" Ok ”&] Zapri ”@_, Pormnod ]

5.3 Sifrant materiala

Dostop preko menija Porogila na tiskalnik / Sifrant materiala.
Za tiskanje Sifranta imamo na woljo mnozico kombinacij, ki jih nastavimo s pomocjo ¢arownika.

w* Izpis Sifrant blaga E“E@

Tip izpiza | Filker izpiza |F'rika2 pulj |

TIPI IZPISOV, NAZIV DOKUMENTA

[ Sartirano po fifi blags:

[ Sortirano po katalodki $tevilki blaga

[7] Sortirano po nazivu blaga

’{ Maziv Dok,
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Na zacCetku izberemo tip sortiranja in po Zelji wiSemo nazivdokumenta, ki se bo tiskal na whu wsakega lista.

Nato sledi wis filtra.

> zpis fifrant blaga E' (=] @
Tip izpiza | Filker izpiza |F'rikaz polj |

TIPI FILTROV BLAGA

Sifra
Qd &ifre; (100033

Do #ifrer 1900337

M aziv
0d naziva: |AGITA DESANT MODRA VABA 200G

17 Do naziva: | CYETAL ZELENI 20 L AGRORUSE
g

i K.atalogka stevika
' OdKatal: 1
~~ af Do Katal: 3059101102046

[EJ Zapri ] [L- M azaj ][Naprei ‘D] - Dol i [ Pomod

Za sprehod po Carowniku klikamo na gumba << Nazaj in Naprej >>.
Po wisu filtra preklopimo Se na zadnjo opcijo, v kateri si izberemo za katera polja Zelimo imeti izpisane
wvrednosti.

v Izpis Eifrant blaga EIIEIE

Tip izpiza | Filker izpisa| Prikaz palj |

IZBIRA TISKANIH POLJ

KaTaloSks STEVILEA
M&ZTY [haziv blaga / materiala)

' [7] ENOTA MERE
L ' | [V KONTO blaga / materiala

w SaLD0 ZAL0GE blaga / mateniala

[H Zapri ] [{- M azaj ] : iy Dokondaj HE; Pomad

Koncno pripravo za izpis sprozimo, ko kliknemo na gumb Dokoncaj.
5.4 Fakturna knjiga

Dostop preko menija Porocila na tiskalnik / Fakturna knjiga

Za tiskanje imamo na wljo mnozico kombinacij, ki jih nastavimo s pomocjo Carownika.
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v Izpis fakturne knjige

Tipizpiza | Filter 1zpiza | Filter izpiza |l | Obzeq faktur |

=3 Rch =<3

TIPI IZPISOV

Sartirana po #tevilki fakture

[7] Sertirano po datunnu Fakture

[ Sortirano pa kupcu

[] Sartirana po faktumi skupini

[ Somtirano po datumu DUR

[ Sortirano po Stroskoviem mestu

[] Sertirano po driavah kupca

Na zacCetku izberemo tip sortiranja. Nato sledi wis filtra, kjer lahko wiSemo razpon Stevilk faktur, in kot
dodatno omejitev navedimo Se datumski razpon faktur. UpoSteva se datum fakture.

v Izpis fakturne knjige

=N NCR =5

Tipizpiza | Filter izpiza | Filter izpiza I | Obzeg Faktur |

£acetni racun:

FILTER IZPISA
1

K.anéni racur: 599999
Zatetek pregleda: | 1062012 | [T
Konec pregleda: | 1.06.2012 | (M
£acetni kupec: 1
| . k.onéni kupec: 99999
| - D aturmn
;ﬂ i@ D atum raéuna i) Datum DUR-a
'\""’ [ Filer po drzavi
[@j Zapii ] [{- Mazai ] [ M aprej Q] i tokonia | | Pomod

Za sprehod po ¢arowniku klikamo na gumba << Nazaj in Naprej >>.
Po wisu filtra preklopimo Se na zadnjo opcijo, v kateri izberemo obseg oziroma tip faktur, ki jih Zelimo

obdelati.
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P =

= Izpis fakturne knjige E' (=] @

Tip izpiza |Filter iZpiza | Obzeq fakhur |

OBSEG FAKTUR
Wze kreirane fakbure

[(wze tiskane in veliavne fakiure

[(wze prenetene fakiure » 5K

Wrata ¥ alute: EUR| %  [7] Preratunaj v EUR
Tip fakture

Facun Gotovina [] Dobropis
Eremepiz Ayanzhi radun

L/
% Oddelek: 0] §

[&j Zapri ] [L Mazaj ] _ [\..5 M atizni ”@ Fomod

Ce umaknemo kljukico na Prera¢unaj v EUR, imamo moZnost izbire Vrsta Valute: v poljubni tuji valuti.
Pod tip fakture lahko izbiramo wsto racuna.

Koncno pripravo za izpis sprozimo, ko kliknemo na gumb Dokoncaj.
5.5  Fakturna knjiga s placili iz GK

Dostop preko menija Porocila na tiskalnik / Fakturna knjiga s placili iz GK
Za tiskanje imamo na wljo mnozico kombinacij, ki jih nastavimo s pomocjo Carowika.

v Izpis fakturne knjige El =] @

Tip izpiza |Filter izZpiza |I:Il:useg fakkur |

TIPI IZPISOV

[¥]Sortirano po stevilki fakture)

[] Sertirano po datunnu Fakture

[7] Sertirano po kupcu
[] Sertirano po faktumi skupini

| 2
I | [] Sortirano po datumu DUR

jﬂ [ Sortirano po Strofkovnem mestu

@) o ) @ Fo

Na zacCetku izberemo tip sortiranja. Nato sledi wis filtra, kjer lahko wiSemo razpon Stevilk faktur, in kot
dodatno omejitev navedimo Se datumski razpon faktur. UpoSteva se datum fakture.
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= Izpis fakturne knjige

Tip izpiza | Filker izpiza |EII:nseg faktur|

FILTER IZPISA

£acetni racun: 1
K.onéni radun: 999599
Zatetek pregleda: | 1.06.2012 | (M
K.onec pregleda: 1.06.2012
Zacetni kupec: 1

| ) K.oncni kupec: 99999

D atumn
@ Datum racuna 7 Daturn DUR-a
[u Zapii ] [L Mazaij ] [ M aprej Q] & Pomot

Za sprehod po Carowniku klikamo na gumba << Nazaj in Naprej >>.
Po wisu filtra preklopimo Se na zadnjo opcijo, v kateri izberemo obseg oziroma tip faktur, ki jih Zelimo

obdelati.

w= Izpis fakturne knjige

Tip izpiza |Filter izpisa| Obzeq fakhur |

B

OBSEG FAKTUR
[¥ze kieirane fakiure

[]vse tizkane in veliavne fakiure
[]se prenefene Fakiure v 5K

Yrsta Yalute: | ELJR Freraéuna) v ELIR

| 17 Tip fakture
I Faiun Diobropis
T\’{A Bremepiz Aeanzni racun Gotovina
[u Zapii ] [L Mazaj i Dokondaj ] [E, Pomoi

Ce umaknemo kljukico na Prera¢unaj v EUR, imamo mozZnost izbire Vrsta Valute: v poljubni tuji valuti.

Pod tip fakture lahko izbiramo wsto racuna.

Koncno pripravo za izpis sprozimo, ko kliknemo na gumb Dokoncaj.

5.6 Knjiga ponudb

Dostop preko menija Porocila na tiskalnik / Knjiga ponudb

Za tiskanja imamo, tako kot pri tiskanju Fakturne knjige, na wljo mnozico kombinacij, ki jih nastavimo s

pomogjo Carownika.
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2. Izpis knjige ponudh o] @ | [wec]

Tip izpiza |Filter iZpiza |Dhseg ponudb |

TIPI IZPISOV

Sortirano po Sevilki ponudbe
| Sartirano po datumu ponudbe

(] Sarirano po kupcu

(] Sartirano po datumu DUR

[ Sartirano po Strogkovnem mesty

B FPomod

Na zacCetku izberemo tip sortiranja. Nato sledi wpis filtra, kjer lahko wiSemo razpon Stevilk ponudb, in kot
dodatno omejitev navedimo Se datumski razpon ponudb. UpoSteva se datum ponudbe.

wy Lzpis knjige ponudb E {=] @

Tip izpisal Filter izpiza |Dbseg ponudb |

FILTER IZPISA

Zacetna ponudha; 1
Kanéna ponudba: 9939339
Zatetek pregleda:; | 1.03.2012 ) (3

Fonec pregleda: Zr.0azmz|

[rl_-'j £ apri ] [{- M azaj ][Naprei Q] :

Za sprehod po ¢arowniku klikamo na gumba << Nazaj in Naprej >>.
Po wisu filtra preklopimo Se na zadnjo opcijo, v kateri izberemo obseg oziroma tip ponudb, ki jih Zelimo
obdelati.
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w>y Izpis knjige ponudb E" (=] @

Tip izpiza |Filter iZpiza | Obzeq ponudb |

OBSEG PONUDB

[¥vwse kreirane ponudbe;

["%se tiskane in preneene ponudbe

[""se prenegene ponudhe v fakiure
]

I&-j Zapii l l(- M azai ] [;,5 Dokondaj ”@ Pomoé ]

Konc¢no pripravo za izpis sprozimo, ko kliknemo na gumb Dokoncaj.
5.7 Seznam neplacanih faktur po podrocjih in potnikih (17)

Dostop preko menija Porocila na tiskalnik / Seznam neplacanih faktur po podrogjih in potnikih (17)
Izpis je nhamenjen izpisu neplaCanih faktur za doloCenega potnika na dolo€en dan.

Kasneje smo dodali moznost izpisa po potniku ali po blagowni skupini.

v, Seznam nepladanih faktur pnln|l:-l|ﬂhj

Daturn stanja: |27.09.20012 | [ Patnik = BS

k.riter) po:
@ DUR-u (7 Walutki
Sortiranje por:
@ Eupcu 71 &t ratuna
M apredujent:
['i:,:n M atizhi ] [u Zapii I [@/ Pamoé

5.8 Seznam placil po fakturah

Dostop preko menija Porocila na tiskalnik / Seznam placil po fakturah

Tu lahko izpiSemo seznam vseh faktur na izbrani dan in stanje placil s podatki o nastanku DURa, Datum
valute, Znesek racuna, Placilo (Ce je bilo izvedeno) in koliko je po posamezni fakturi Se neplatanega. Izpis je
vezan na podatke v Fakturiranju (podatki, ki jih vnesemo v fakture z gumbom Placila)

Ce Zelimo sortirati po kupcu, to ozna¢imo s kljukico, sicer je posortirano po Stevilki fakture.
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Tiskanje

& Seznam plail po fakturah = B |-

Stamie nadam [27.09.2012 | M

[] Sortiraj po kupcu

| |
L Matisi ”&j Zapri ”‘E-‘ Forod

Ko izberemo gumb Natisni, imamo na izbiro dodatne moznosti:

¢ Tiskanje Porocila (Report)

e Izpis v Excel

e Sprememba nastavitev.

-

|

—

i o
iy 3 -
|® |zberite operacio
R -

Mastavitve Exncel Il

Vec o izbirah tiskanja si lahko preberete v poglavju Izbira tiskanja.

Primer izpisa z izhiro Report:

Hemmes doo 20052015, 1049
Tovamisaa 12, 5270 KRSKD
Seznam placil po fakturah
UpCrabniic SATEST
Diafum Tpisa 2005215
Stevilta | Lefo Mazi DUR Dt wals riessoit =l Pladam Do
1 2005 0265 | F 02005 S04 2005 295753 2857,79 o
100075 2005 s 6012005 502 2005 120,15 13011 o
100128 2005 200da | 11012005 1002 2005 172 000 172
100155 2005 (gt 14012005 25022005 103,00 10258 oo
100223 2005 o074z | : 17.01.2005 16,02 2005 .29 25 ey
100280 2005 oA | ° 19012005 15,02 2005 5040 [1s 3] S040
Ve v e o L] L] . eee Ve
5.9 Porocilo o placani in fakturirani realizaciji po podrocju (12)

Dostop preko menija Porocila na tiskalnik / PoroCilo o placani in fakturirani realizaciji po podrocju (12)

Porocilo izpiSe vse kreirane fakture in koliko le-teh je bilo placanih v dolo€enem obdobju, ureja pa jih po

podrogjih, se pravi potnikih. Lahko jih izpiSe v zbirniku ali po posameznih dokumentih.
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\*, Platila in fakture PO podrodii,. = S|

Od datuma: 27.09.2012 |0
Do datuma: 27092012 | M

Farogilo:
@ v zhirniku () Po dokurnentib
M apredujent:
[u‘.,j:,L M atizhi ] [w Zapii l |E., Famoé I

5.10 Porocilo za potnika o placani in fakturirani realizaciji

Dostop preko menija Porocila na tiskalnik / Porocilo za potnika o placani in fakturirani realizaciji
Izpis prikaZze Porocilo o placani in fakturirani realizaciji, izpis pa lahko omejimo in sortiramo po vecih kriterijih:
e datumu,

e kupcu in

¢ blagowni skupini

Upostevaj dobropise za raCune izven obdobja porocila - dodatha moZnost upoStevanja dobropisov.

- T T =

Od datuma: | 24.10.2016 | (2 doc (24102016 | (3

Od kupca: 1 :ﬂ Testno podjetje d.o.o.
Do kupca: 20198 5‘3, HERMES RACUMALNIZTYO M
Blagovna zhupina; i} E&

[ ] Upo#tevaj dobropize za raéune izven obdobja porodila

M apredujem:

Preden se podatki izpiSejo, imamo Se moznost izbire, kako (kam) Zelimo porocilo natisniti. Podrobneje v
poglavju Izbira tiskanja.

5.11 (439) Seznam prodanih artiklov po potniku

|Velja za 3.0 HermeS razliéico.|

Dostop preko menija Porocila na tiskalnik / Seznam prodanih artiklov po potniku

Funkcija omogoca izpis seznama artiklov po posameznih potnikih v dolo€enem obdobju.
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v~ Priprava izpisa seznama blaga po potniku EI =l @
Patrik. 1| % Grafik do.o.
BS: 0] 9
0d datuma: |1.06.2012 m
Dodatuma |30.06.2012 | ("] Zhima
Wy Matisni ] Iu Zapii I IQ_.« Pamoé

Izpis je sledecCe oblike:

Hemes d.o.o 20052015, 1043
Towamisas 12, $270 KRSKD FAKAIS

Prodaja blaga po potniku
Poinik: 1 - Uporabnilc SATEST
Za obdobje od: 1.08.2015, do: 31.08.2015 i il i

0,00 L

EXUpS) skuping
= s My Mazhy =] goligig 00 | newcens rep Wiegngaf- M Kiges

5.12 (439a) Seznam prodanih artiklov po vrsti dostave

|Ve|ja za 3.0 HermeS razli(‘:ico.|

Dostop preko menija Porocila na tiskalnik / Seznam prodanih artiklov po vrsti dostave

Funkcija omogoc€a izpis seznama artiklov po wstah dostave v dolo€enem obdobju.

—

i Priprava izpisa seznama blaga po do... ;'__.:._ = 33
Wrsta dostave: 1 gﬁ
BS: 0]
Oddatuma;  [1.07.2016 e
Dodatuma: (31072016 |30 [ Zbimo

Izpis je sledecCe oblike:
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Testno podietie do.o.

21.07.2018, 11:51
Ob cesti 12, 1000 Ljubljana FAK430a
Prodaja blaga po dostavi
Vrsta dostave 1 - Osebni avto gp:rah,nik_r 21 o~
: atum fzpisa: 07,
Za obdobje od: 1.05.2016, do: 27.06.2016
Sifra Maziv EM Koligina nelo Cana nsto Vradnost Kupec
15,00 10,00 15000 1 Testno podjetie d.o.o.
Skupaj skupina: 15,00 150,00
100001 Pomaraéni sak 1L L 1,00 10,00 10,00 5 Testno podietie d.o.o.
Skupaj skupina: 1,00 10,00
Vsa skupaj: 16,00 160,00

Vrstice brez Sifre artikla so ro€ne postawke (storitve ipd.).

5.13 (440) Seznam faktur po podrocju

|Velja za 3.0 Hermes razlicico.

Dostop preko menija Porocila na tiskalnik / Seznam faktur po podrocju

Funkcija omogoca izpis faktur po posameznem podrocju v dolo€enem obdobju. Omogocen je tudi filter za
status faktur: tiste, s statusom 1 in 2 ter vsi statusi.

Podrod)e:

0d datuma:

Do datuma:

w= Priprava izpisa seznama faktur po podrodju

1 % Grafik

1.06.2012 [f1  Status faktur

Woe2mz |M 0 @1z

=N R =

vl

Wy Matisni ”H Zapii

] [E,- Pomod

Izpis je sledecCe oblike:

Hemes doo
Tovamisia 12, 5270 KRSKD

20052015, 1030

FRE440
Seznam faktur po podroéju
Podrodie: Uperabmii: SATEST
Za obdobje od: 1.08.2015, do: 31.08.2015 PR, PR
38 SUpa) 0
Dcénament Sam | Maziy iupca

Ciatum dogodina Catum vakie Wrednost

5.14 Porocilo o davkih

Dostop preko menija Porocila na tiskalnik / Porocilo o davkih

Za tiskanje imamo na wljo ve€¢ moznosti, ki jih nastavimo s pomocjo ¢arownika. Lahko pripravimo porocilo
"Seznam izdanih faktur FAK06" (kljukica "Poro€ilo o marzah") ali "Pregled obracuna DDV FAK11" (kljukica

"PorocCilo d DDV").

Pri obdelavi za DDV pridejo v upoStev samo fakture s statusom 1 in 2.
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v, Porodila o davku na dodano vrednosti in marzi E' [=] @

Tip izpiza | Filker izpiza |

TIPI IZPISOV

[ Porotilo o DDV

Foracilo o mariah

Parameti
Racunam marzo od dejanske ali povprecne nab. cene?

[ Dejanske [¥] Povpretne

Ratunam marZo samo za trgovsko blago ali za kompletno?
[ Trgovske E.ampletha

Za sprehod po Carowniku klikamo na gumba << Nazaj in Naprej >>.
Izberemo wrsto realizacije in wiSemo datumski razpon.
Koncno pripravo za izpis sprozimo, ko kliknemo na gumb Dokoncaj.

> Porodila o davku na dedanc vrednosti in marzi E =] '

Tip izpiza | Filker izpiza |

REALIZACIJA

[ Faktutirana
[ Flagana
Y| Meplatana

| 2 § | Oddatuma (1092012 | M@

'! Dodatuma: | 27.09.2012 | T

[EJ Zapi ] [{- Hazaj ] lspre] %) |684 Dokoncaj ] [E; Fomo

Primera izpisa:
Gospodais dniba doo 16052018, 1229
Wi 12, £250 Krsko FAKDS

Seznam izdanih faktur
Fo nep]at':gni realizaci Eﬁ"ﬂmﬁa L
Za Obdobje od: 1.08.2018 do: 16.08.2018

Ratun | Lsfo | Dafum | Maloprodang vrednost | Mabawnawrednost | Marda | Dk
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Eospodans dnuda doo 16052018, 1228
Wiica 12, 8250 Krsio AR
Pregled obracuna DDV

Po neplatani realizac Uporapnic A

3 DEfum izpiss 16062018
Za Obdobje od: 1.08.2018 do: 16.08.2018

Faiktura Ditum £ Oipis taria O=nova Dk Tip faifurs

5.15 Porocilo o DDV

Dostop preko menija Porocila na tiskalnik / Porocilo o DDV

Za izpis porocila vnesemo datumski razpon in pritisnemo gumb Tiskaj.

iz, Priprava in tiskanje porodila  |(|[B=0IF=8
.

Oddatuma  [1.01.2012 | M
Do datuma: | 27.09.2012 | [T

[n.:v_, M atizhi ”M Zapii HE Pamoé |

IzpiSe se pregled obracuna DDV, za izbrano obdobje.

Hermes d.o. 20,08 2015, 10:52
Tovamisia 12, 3270 KRSKD FAKZS
Pregled Obraéuna DDV

Cbdobje od: 1.01.2015 do: 20.08. 2015 Uporabnii: SATEST

Dafum Zpisaxr 20052015

Stmkarafura | Detum rafuna| Hupes M Zressk | Owown2000% | DOMZ000% | OwowndS0% | DOWES0%
QOZVENG | aora;d 10102

QZ2ANE 137201 000w

O00NG 13022013 00001 | TESTM KUFEC 122 10,00 22

WM | 13022019 00001 | TESTAI KUPEC 122 10,0 24 [

OGNS | 1302201] 00001 TESTHIKUPEC _ 10,04 _ _ 10,00

5.16 Primerjava skladnosti med placili po GK in fakturiranju

Dostop preko menija Porocila na tiskalnik / Primerjava skladnosti med placili po GK in fakturiranju

Porocilo je namenjeno primerjavi placil v glawni knjigi in placil zapisanih v programskem modulu Fakturiranje. Za
porocilo je potrebno izbrati obdobje (Od datuma in Do datuma), za katerega je zazZelena primerjava
skladnosti. Z gumbom Natisni se sproZita priprava in prikaz porocCila.
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\». Skladnast plail, GK in fakt. HLElEl&J

0d datuma: 27.03.2012 |0
Do datuma; 27.00.2012 | A
M apredujent:

[\.‘v_, M atizhi ”w Zapr

] [E Pamad:

5.17 (152) Obracun nalogov po komercialistu

Dostop preko menija Porocila na tiskalnik / (152) ObraCun nalogov po komercialistu

Porogilo omogo¢a prikaz obra¢una nalogov po komercialistu. Ce Zelimo omejiti pogoje za izpis porogila z
namenom \ecje preglednosti, je potrebno opredeliti sledeCe parametre:

e obdobje porocila (Od datuma in do)
o kateri kupci (Od kupca, Do kupca)
o kateri potniki (Potnik od, do)

e urejenost zapisa je lahko po potniku ali po delovnem nalogu

v Obragun delovnib nalogowv po komercialistu

Oddatuma |27.09.2012 | 0 do: |27.03.2012 | 0
0d kupca: 1% it N
Do kupza: E2E19 iﬂ subsiN Smil
Potrik, od: 000 | do | 939
reditey izpiza po
i@ potriku () delovnem nalagu

M apredujemn:

Wy Matisni ”&j Zapr ”-9, Fomod
Glava porocila ima slede€ izgled; razviden pa je tudi namen porocila:
Hermes d.o.0. 20.08.2015, 10:54
Tovarnidka 12, 8270 KRSKD FAK152
Obraéun delovnih nalogov po potniku
Uporabnik: SATEST
5 Datum izpisa: ~ 20.08.2015
Za obdobje od: 20.08.2015 do: 20.08.2015
Skupaj skupina: 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Delovninalog | Poinik Daum Vse skupaj: Kupee St fakiure Znesex 000 Material 000 peig 000 siorive 000 sirodk (7+8:190 | Repuitat (510000

5.18 Porocilo o marzi z rocnimi postavkami

|Ve|ja za 3.0 Hermes razlicico.

Dostop preko menija Porocila na tiskalnik / Porocilo o marzi z ro€nimi postavkami
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Porocilo omogo&a prikaz obracuna nalogov po komercialistu. Ce Zelimo omejiti pogoje za izpis poro¢ila z

namenom vecje preglednosti, je potrebno opredeliti sledeCe parametre:
e obdobje porocila (Od datuma in do)

e kateri kupci (Od kupca, Do kupca)

e kateri potniki (Potnik od, do)

e urejenost zapisa je lahko po potniku ali po delovnem nalogu

o

=, Porodila o davku na dodano vrednosti in marzi

Tip izpiza | Filter izpiza |

E:E?@‘

Parametri

[ Dejanske [¥] Povpretne

[ Trgovska K.ompletno

Racunam marZo od dejanske ali povpreéne nab. cene?

Ratunam marZo zamo za trgovsko blago ali za kompletno?

8. Pomod

Za sprehod po ¢arowniku klikamo na gumba << Nazaj in Naprej >>.

r

v= Porodila o davku na dodano vrednosti in marzi

Tip izpiza | Filker izpiza |

REALIZFACIJA
[T Fakturirana
[(Flatana
Meplatana
| l? Od datuma:  [1.07.2015 | [T
| ' Do datuma: |[14.07.2015 | (T
‘\'f [T] Obdelaj tudi negativhe marde
.__-.- .“

[&J Zaphi ] [{- Mazaj ] . . Matisni

] [Q, Pomat

Izberemo wrsto realizacije in wiSemo datumski razpon.
Konc¢no pripravo za izpis sprozimo, ko kliknemo na gumb Dokoncaj.
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Predno se podatki izpiSejo, imamo Se moznost izbire, kako (kam) Zelimo porocilo natisniti. Podrobneje v
poglavju Izbira tiskanja.

5.19 Pregled prostih odpremnic

Dostop preko menija Porocila na tiskalnik / Pregled prostih odpremnic

Pregled prostih odpremnic deluje v povezavi s programom za vodenje materialnega poslovanja. Lista prostih
odpremnic nam sluZzi kot vpogled v poslowne partnerje, za katere moramo izdati racune.

Najprej izberemo obdobje, za katero zelimo pregled:

3 Priprava prostih odpremnic El (=} @

Obdabje OD:  |1.08.2013 | 31

Obdobje DO: | 31122016 | 31

[] Izlo&i postavke 2 * v opombi

[ﬁ?’ ok, ]|w Zapi ”E Pomoi

Nato pa izberemo Sinteti€ni ali Analiticni zavihek.

' Pregled necdknjizenih cdpremnic E =] @
Sintetiéno | Analiizng

Obdobje od: 29.07.2012. do: 31.12.2012

= WD Dokument  Leto Datum Fupec  Maziv

1 [ r

42 Matisni | I |m Zapni H.Q; Pomod: J

Ob pritisku na gumb Natisni, je na woljo veC moznosti izpisa, o katerih lahko veC preberete v poglavju Izbira
tiskanja.

5.20 Preglednica neodknjizenih pozicij

Dostop preko menija Porocila na tiskalnik / Preglednica neodknjizenih pozicij.

Pregled neodknijizenih pozicij nam omogoca, da lahko blagowmo materialne pozicije na fakturah preverimo ter
ugotovimo kaksna stanja imajo. Ce je pozicija &me barve pomeni, da je koli¢ina na fakturi tudi dejansko
odknjizena z zaloge.

Ce pa je pozicija rde¢e barve pomeni, da $e ni odknjizena ali pa je tej poziciji naknadno bila spremenjena
koli€ina in je koli€ina na fakturi razli€na od tiste, ki je odknjizena z zaloge.
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* Pregled neodknjizenih pozicij EI [=] '

MeodknjiZens pozicije |
% Faktura Artikel F.oligina
Leto  #tevilka Poz gifra Sklad Maziv Faktura Promet Razlik.a
[ pripravi wse Priprawvi zamo za leto: 2014

[ | |62 Matizni ”Ej Zapri ”& Fomoé

Za prikaz podatkov v tabeli izberemo leto in nato gumb Pripravi.

* Pregled necdknjiZenih pozicij EI (=] |@
Meodknjizene pozicie
* Faktura Artikel Kalicina

Leto  dtevika Poz fifra Sklad Maziv Faktura Prarnet Fazlika
2013 800006 1 009031 1 lzdelek ftevilka 2 10,00 0.00 10,00
203 2 1 00050329 G50 KODAK CAPEXCEL 357 = 424 0,20 -1.000,00 0.00 -1.000,00

[ pripravi vee Fripravi zamo za leto: 2013

| | [q, M atizhi ] [u Zapii l [\Q,- Pamoé

Nepravilne pozicije na fakturah lahko tudi tiskamo (gumb Natisni).

5.21 Kontrola ne knjizenih faktur v SK

Dostop preko menija Porocila na tiskalnik / Kontrola neknjizenih faktur v SK

S to operacijo preverimo, ali so vse fakture preneSene v Glawno knjigo oziroma saldakonte. Najprej izberemo
leto temeljnice v SK, nato pa Se tip temeljnice. Oznaciti moramo tudi, kateri status faktur obdelujemo. V
koncni fazi lahko izberemo Se moznost za prikaz razlike v zneskih faktur in SK. Ko dolo¢imo vse parametre,
pritisnemo na gumb Obdelaj.

Dodali smo tudi moznost kontrole zneskov v fakturah in saldakontih.

v~ Pregled neprenesenih faktur v Saldakonte in razlike v zneskih EI'_ (=15 '@
Leto temelinice v 5 aldakaontih: | 2014 Status fakbur za obdelavo
@ Status 2 () Gtatus 1in 2 () Statug 1

Tip temelinice v Saldakontih: | 101

[ Kontrolira) tudi razlike + zneskih faktur in S aldakantoy

Fakture
= LL Stevilka Dat rac  Dat plad. FKomitent  Maziv Ifa bruto K bruto R azlika
4 E'-_ I

[ zoprtira) po naziva | | |5 Obdelaj ][E.I Zapii ”\.9,/ Pamad
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Velja za 3.0 HermeS razliéico.|

* Pregled neprenesenih faktur v Saldakonte in razlike v zneskih EI [=] '
Leta temelin S aldakontik: | Statuz faktur 2a obdelava - =
Rl e les BaRE ] 2014 _ @ Status2 @ Statuslin2 @ Status 1
Tip temelinice v Saldakontih: 101 % [ Kontrolia) tudi razlike v zneskib faktur in 5 aldakontoy
Wrata
Fredracun @ Fadun () Dobropiz ) Bremepis () Gotovina () Avansni rac,

Fakture

“ LL Stevilka Dat rat.  Dat plad Eomitent M aziv Ifa bt Gk bruto F azlika

1 | ’

[] zort. po naz. komitenta | | [f; Obdelaj H@j Zapri H‘E‘ FPomos

Tiskanje:
Ko izberemo gumb Natisni, imamo na izbiro dodatne moznosti:

¢ Tiskanje Porocila (Report)
e Izpis v Excel
e Sprememba nastavitev.

Ce Zelimo izpis sortiran po naziw, izbor ozna¢imo s kljukico.

—

Py .

iy L 3 -
'.9' | zberite operacijo
s E

] Hastavitve Excel Il

Vel o izbirah tiskanja si lahko preberete v poglavju Izbira tiskanja.
5.22 Kontrola neskladnosti DDV v GK

Dostop preko menija Porocila na tiskalnik / Kontrola neskladnosti DDV v GK

S to izbiro primerjamo DDV med Saldakonti in Knjigo DDV. Izberemo obdobje, za katero nas stanje zanima,
ter doloCimo posamezne tipe dokumentov (kakrSne uporabljamo)
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\». Parotilo o neskladnem DDV ... [EEEE——
I T

Oddatuma:  [1.01.2012 | (M
Dodatuma  |[27.09.20012 | (0
Tip dok IFA: 101
Tip dok DEP: 550
Tip dok AwRac 104

K.onto DDY: 260

[i.':, N atizni ”E Zapii ”@; Paomod

5.23 Tisk limitov komitentov

Dostop preko menija Porocila na tiskalnik / Tisk limitov komitentov

Ta seznam je vezan na maticne podatke. Tam lahko vsakemu kupcu dolo¢imo limit, program pa sproti
spremlja zneske novih faktur temu kupcu. S tiskom limitov lahko preverimo kolikSne limite imajo kupci in v
kolikSni meri so se jim zneski odprtih faktur priblizali.

L+ Limiti in trenutni saldi komitentov E [=] |@

Sortira] po
i@ Sifri komitenta

(70 Z lirnitarmn enakim 0 (71 Mazivu komitenta
1 Ve (7 Wigini limita
| |
Wy Matizni ] [Ej Zapri ] [\E.« Pormaod

Priporo€amo, da izpisujete samo tiste, ki imajo definirane limite.
Ko program podatke obdela, nam ponudi naslednje moznosti izpisa

¢ Tiskanje Porocila (Report)
e Izpis v Excel
e Sprememba nastavitev.

-

i o

iy 3 -
|® |zberite operacio
R -

Mastavitve Exncel Il

Vel o izbirah tiskanja si lahko preberete v poglavju Izbira tiskanja.
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5.24 Casasconti

Dostop preko menija Porocila na tiskalnik / Casasconti

Cassasconto je blagajniSki popust, ki ga prodajalec odobri kupcu. Za kupca predstavja finan¢ni prihodek, za
prodajalca pa finan¢ni odhodek in nikakor ne vpliva na zaloge blaga.

Sistem sporocil o naknadnem popustu v paketu HermeS 2.0 je nhamenjen stimulaciji pravoCasnega in
predCasnega placevanja izdanih faktur. Sistem omogoca popust na doloCene blagowe skupine v primeru
placila na valuto oziroma placila v roku nekaj dni.

Sistem omogoca:

- wWos popustov za skupino ali posamezno blagowno skupino

- dva razli¢na popusta: za pred€asno placilo in plaCilo na valuto
- izpis informativnega izracuna na fakturi (posebna podloga)

- pregled kandidatov za casasconto (po prejemu placila)

- izpis obvestila o casascontu

- knjizbo dobropisa v glawno knjigo

- evidenco Ze izdanih dobropisovin ponowni izpis

Po prejetem placilu fakture, se preveri ali so izpolnjeni pogoji za obrac¢un dodatnih popustov. Kandidati so vse
tiste fakture, katere imajo vsaj eno pozicijo, za katero se prizna popust za to€nost placila ali popust za
pred¢asno placilo.

5.24.1 Obvestila o Casascontih kupcev

Dostop preko menija Porocila na tiskalnik / Casasconti / Obvestila o Cassascontih kupcev

S to opcijo lahko tiskamo obwestila o naknadnih popustih kupcem - cassascontih.

Pod tem razumemo dogovor s kupcem, da mu v kolikor pla¢a racun ali ve€ racunov pred datumom valute,
lahko za vsak dan predhodnega placila odobrimo % popusta za ta ali ve¢ raCunov. Ta funkcija deluje pravilno,
€e redno spremljamo (knjizimo) placila v saldakontih.

Postopek je takSen, da najprej izberemo kupca za katerega bomo naredili cassasconto. Nato moramo
opredeliti popust. To storimo s klikom na gumb Dopis Casasconto. Odpre se nam novo okno, v katerega
wnaSamo podrobnejSe podatke o naknadno dodeljenem popustu. Najprej opredelimo datumski obseg faktur, na
katere se naknadni popust nanaSa. Nato dolo¢imo dnewno in skupno stopnjo ter konto. V konéni fazi izberemo
Se, za kaksno wrsto izpisa bo Slo (Sporoc€ilo o popustu ali Dobropis). Ko pritisnemo na gumb OK, sproZzimo
obdelawo, rezultat pa je Zeleni izpis.
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I Urejanje kupcev in dobaviteljev [- [5X]
Maziv | Sifra || Ziro || Koraj |
| |
| Sifra Maziv FPozlovna enota Ulica Foita Kra Zira -
Testni dobavitel] Cesta 8000 MOWO MESTO 02000-001 23456789
1000 LIUBLIAMA,
2276 T4 1000 LJUBLJANA,
252 T & 0000 Cerklie ob Kiki 02085-0011995676
2672 T4 Dddre ) Hitith ZAGRER
2EER T Do dne: - I s 0000 | Kréka 02330-12345633451
1650 | 14| O 2.11.2007 Ha o 1370 LOGATEC
1134 T Dnevna stopnja &: 1.000 oo 2 8000 WOWO MESTO
641 T : b s 123 LJUBLIANA-CRNUCE
Skupns sopr
1413 [T Hpa oA 2Ll 1234 MENGES
749 Ti Kanta : 120000 <10 1000 LJUBLJANA,
1652 TW | Datum obdelave:  [20.05.2005 | 1230 DOMZALE
1275 Tl o 1290 GROSUPLIE
1525 Tl Vista |z|:n|saw ) TR 1285 RADOMLIE
421 Tl (&) Sporotilo 0 popustu ) Dobropis b 1000 LIUBLIAMNA,
142 Tl a0 - 1000 LJUBLJANA,
VB2 Tl ; = 4 1000 LIUBLIAMA,
1 OK Z a p
TR = )@ zeoi [@ Poma ; 1000 LJUBLIANA
] 3 v
I_ Watawvi H;E §plemeni_”_= Bnai ]

[i_:-g Kontakti H;, Dopis Easascontu“ﬂ_,_ M atisni l [m Zapri H@, Pomoc ]

5.24.2 Tabela casascontov po blagovnih skupinah

Dostop preko menija Porocila na tiskalnik / Casasconti / Tabela casascontov po blagovnih skupinah

'+ Pregled rabatne tabele
Zaparedie vhoza | Skupina blagovne skupine
1]
Skupina BS  Maziv Skladiféa Flagilo pred waluta | Fladilo do walute
popust [%] popust [%]
] |:| F
Fogled i E . Spremeni i = : Brigi i
Etevilo dni za veljavnost 1. popusta [plagilo pred valuto): | a [E‘j TR ] [@ B

5.24.3 Obracun in tisk casascontov

Dostop preko menija Porocila na tiskalnik / Casasconti / Obracun in tisk casascontov
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- Pregled kandidatov za casasconto EIIEI
Priprava podatkoy
Racuni od: 27.09.2012
Platila do: 27.09.2012 [ Prik: ai wee informativie iziadune
Dakurnent pla&il: 5‘:’% Tip dokumenta za dobropize: ::':'%
Ratun Flacilo |zratunani casazconti Fupec
ftavilka zhesek DUR valuta platana datum zhesek 1 daturm 1 2hesek 2 datum 2 fifra  haziv
< 3
' Pripravi I [ - Dobropiz J [u; Seznam

5.24.4 Pregled Ze obracunanih casascontov

Dostop preko menija Porocila na tiskalnik / Casasconti / Pregled Ze obraCunanih casascontov

[T Pregled e kreiranih doborpisov EI@
PE. |§t. dobropiza |Kupec ! Faktura |
Stdobropisa  Znesek &t fakiure Dratum Znezek fakiure Platano Fupec Maziv K.upca
4| L
& Seznam ] I\:‘, Dobropis [u Zapn ] [\Qf Pomaod

5.25 Porocilo o zadnjih prod. cenah blaga iz faktur / ponudb

Dostop preko menija Porocila na tiskalnik / Porocilo o zadnjih prod. cenah blaga iz faktur / ponudb

Kot Ze ime powe, s tem porocilom dobimo podatke o zadnjih prodajnih cenah naSih artiklov. Najprej izberemo

katere podatke bomo obdelovali (fakture ali ponudbe). Nato izberemo leto obdelave in razpon komitentov. Ko
dolocimo vse parametre, kliknemo na gumb Obdelaj.
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v=. Porofilo o zadnjih prod. cenah

Qbdelava podatkoy

prometa fakbur

) 1z prometa ponudb

=] = =

Leta: 2012
0d komitenta: 119
Do kamitenta: GEE19 E%
[© Obdelsi | Zapi  |[@ Pomes

5.26 Transportne specifikacije za Spediterje

Dostop preko menija Porocila na tiskalnik / Transportne specifikacije za Spediterje

Za tiskanje je najprej potrebno opredeliti parametre obdelave. Tako najprej izberemo katere podatke bomo
obdelovali (v obsegu dokumentov, danaSnje ali danaSnje za en transport). Nato izberemo leto obdelave in
razpon dokumentov. Datum in wsta dostave sta za spreminjanje zaklenjena. Vnesemo lahko Se odstotek

provizije.

v= Tiskanje pakirne specifikacije

Obdelava podatkoy

@ obzegu dokumentoyi () Yee danainje

o B /(=]

() Wse danainje za en tranzport

Leto: |2012 0d dokumenta: Do dokumenta:
Dratuirn: 1.08.2012 | 04
Yizta dostave: 1]
Prowizijat: 000
[ Izpigi prostor za podpise
lu} Matighi ”u Zapii H@ Paornaod

|Ve|ja za 3.0 HermeS razli(:ico.|
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(L5 Tiskanje pakirne specifikacije E = @
Obdelava podatkoy
(@)Y obsegu dokumentoy () Wae danasnie () Vee danadnie za en tiansport
Leto: | 2017 d dokumenta: 5‘% Do dokumenta: 'Eﬁ
Dratun: 21.02207
Wrata dostawe: 1]
Frovizijak: 000z

[ ] |zpi#i prostor za podpise

2] Matizni 2 8 Pomoé

Ce Zelimo rezenvirati prostor za podpise, to oznagimo s kljukico pred Izpi&i prostor za podpise. Tako se pod
specifikacijo izpiSejo (glej sliko):

Stevilo prejetih palet
Stevilo oddatnih palet
Podpis skladis¢nika in
Podpis Soferja.

Nato pritisnemo gumb Natisni.

Testno pod]st)a Daftum: 2113007
Cesla 5 Sar 1
B Movo mesto 124
= = x = FAR
Spediterska transportna specifikacija
lzbrani dokurnenti
ZapSt |}a: Dty | £ Doty | Nzl prefmkE NefoWrednos! e karora | St kanonos |
SKUPA.J: Q0% |
Stevilo prejetih palet: Podpis skladis&nika:
Stevilo oddanih palet: Podpis Soferja:

5.27 lzpis bloka transportnih specifikacij v obdobju

Dostop preko menija Porocila na tiskalnik / 1zpis bloka transportnih specifikacij v obdobju

Porogilo omogo¢a izpis bloka transportnih specifikacij. Ce izberete moznost Od wednosti posiljke, lahko
wnesete tudi provizijo v procentih.

Hermes d.o.o. ©, info@hermes2.net november 2020 144/ 191



Fakturiranje

Uporabniski prirocnik Verzija 6.401/3.094

Dznova obraduna:
(71 0d vrednosti pofljke

ProvizijaZ: | 0.00%

«>, Tiskanje bloka transportnih specif... | = rE_!

Datum od: | 28.08.2012 | 0 Datumdo: | 27.09.2012 | (21

@ Tefe pofike

[;':;_\ M atizrii ”E'J Zapii

] [@,« Pamod

|Ve|ja za 3.0 HermeS razli(:ico.|

'qi Tiskanje bloka transportnih specifikaci)

o] B |

Datumod: (16052017 | (21 Datumdo: (15062017 | (A1

Dznova obraduna:

() 0d vrednosti podilke

Frovizijak: | 0.00%

2] Matigni 2 2 Matizni &l Zapri

5.28 Kontrola odknjizbe kosovnice

(@) TeZe podilke

[ ] Upogtevaj bruta tedo

Dostop preko menija Porocila na tiskalnik / Kontrola odknjiZbe kosovnice

8. Pomod

Da si omogoc¢imo kontrolo odknjizbe kosownice, moramo v Nastavitvah / Lastnosti fakturiranja / Kosovnica

oznaciti polje pred Kosovnica na ro€ni postavki.

Tako dobimo moznost kontrole odknjizbe kosownice. Torej preverimo, ¢e so kosownice pravilno odknjizene.
Vnesemo Casowni razpon, Leto v katerem so racuni in zaporedne Stevilke od katerega do katerega racuna

zelimo izpis.

Od daturna: roazoz | &
Do datuma; Zrpazmz | @
Leto ratunoy: 2012
Od & raduna 0oooot | do:

. Napredﬁiém:

I Kontrola odknjizbe kosovnice [BENIR-9
———.

9593339

W Matizni ”w Zapri

] [E; Pomoi

Ko izberemo gumb Natisni, imamo na izbiro dodatne moznosti:

¢ Tiskanje Porocila (Report)
e Izpis v Excel
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e Sprememba nastavitev.

|

p—

2
@ |zberite operacijo

Maztavitve Excel Il

Vec€ o izbirah tiskanja si lahko preberete v poglayju Izbira tiskanja.

5.29 Kontrola pozicij brez kosovnice

Dostop preko menija Porocila na tiskalnik / Kontrola pozicij brez kosovnice

Da si omogoc¢imo kontrolo odknjizbe kosownice, moramo v Nastavitvah / Lastnosti fakturiranja / Kosovnica
oznaditi polje pred Kosovnica na ro€ni postavki.

Tako dobimo moznost kontrole pozicij brez kosowice. Vnesemo ¢asowni razpon, Leto v katerem so racuni in
zaporedne Stevilke od katerega do katerega raCuna Zelimo izpis.

m Kontrolz pozici hm
: e ——NR ;

Od datuma: 27.09.202 | M
Dodatuma:  |27.092012 | (0

Leto radunoy: | 2012

Od . raduna : 000001 dor 993393

M apredujen:
| |

[% N atizni ][E‘j Zapii ”@.z Pormod

Ko izberemo gumb Natisni, imamo na izbiro dodatne moznosti:

¢ Tiskanje Porocila (Report)
e |zpis v Excel
e Sprememba nastavitev.

—

2
@ |zberite operacijo

|

Maztavitve Excel Il

Vet o izbirah tiskanja si lahko preberete v poglavju Izbira tiskanja.
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5.30 Analiza prometa artikla po normativu

Dostop preko menija Porocila na tiskalnik / Analiza prometa artikla po normativu

1% Pregled prometa artikla po nermativih

=8 N~

0d daturna; rogz2mz | M
Do datuma: 708202 A
Leto radunoy: | 2012
Od 3. racuna: 000001 | do: | 999999
Blagao: =Z§$
M apredujen:
W Matisni ] |Ej Zapi | |@,— Pomoi

Po vnosu potrebnih parametrov in izbiri gumba Natisni, se kreira poro€ilo o analizi prometa artikla po

normatiwu.

5.31 (146) Pregled izdanih racunov - analiticno

Dostop preko menija Porocila na tiskalnik / (146) Pregled izdanih raCunov - analiticno

v~ Pregled izdanih racunov - analiticno EI (=] @
Datun o 1072015 (1 | pogteya) datum “Blagwna zkupina .
a [ Foroms m ¢ 'Ratuna @ Dura () Valute |.r‘i" Dznadi vse |[|I | Odznadi H| |# Obrni izbar l
= = Sifra Maziv blagovne skupine -
Fupec  od: 0nooon; = v 0 Blagovna skupina ni vpizana
do 11275 ®  SAMOPLACMIK ¥ 10 DERPROSA
v 11 FELI= SCHOELLER
Blago od; | 0000003202 ‘Eg Dy LETVICA 24 G750 = 770 % 1,95 3 12 RaZNI MANJS] DOBAVITELI
= ¥ 13 H.ERDMANN
100070
o A v 14 ERVISA
= [ 15 ECRM
sEatin i (i
dl:l 112?5 ::'!g S.":".MDPL.{".CNlK |7 20 KA
v 21 TETEMAL
Skladisée: o & i~ 22 DERPROSA
(0 - vsa skladiéa) | L 23 GRAFEX "
| po#tewa tip posteva
[¥]Ratun [¥] Gotovina [V Dobropis  [¥] Bremepis  [¥] Avanzni ratun [¥]Blagn  [¥] Storitve  [¥] Izdajnice [tip 97 in 93)
v Ok Hu Zapri “E; Pamod ]

Glede na vstavjene in izbrane podatke se nam na izpisu prikazejo vse blagowne pozicije izdanih racunov.
Prikazani stolpci so: Stevilka, Datum (wsta izbrana v »Upo3tevaj datum«), Naziv kupca, Sifra blaga, Naziv

blaga, Koli¢ina, Enota mere, Cena, Rabat, DDV, Popust, Vredn. brez DDV, DDV wednost, Vrednost.
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Ce pod Upostevaj izberemo samo Storitve, potem se pod Blago od - do, Dobavitelj od - do, Skladisce ter
Blagowna skupina ne vstavija pogojev (zatemnitev kontrol).

5.32 (147) Pregled izdanih racunov - po Sifri blaga

Dostop preko menija Porocila na tiskalnik / (147) Pregled izdanih ra€unov - po Sifri blaga

v~ Pregled izdanih racunov - po £ifri blaga

Upozteya) datum

D atum od: 1.01.2M2 3
.a L
da: 7.08.2012| M fetina
kupes od: 00000 &
do: B2619 € In
Blago od: | 100033 ® RESETKALTZ
do; | 900337 ¥ PIPAZASOD 3/3.45
Dobavitelj od: 00000 iﬁ
da EAE19] & i &
Skladidie: 0 ® skLaDISEA

[0 - wea skladifta)

1 Dura

1 Walute

(o] & (==
14#' Oznadi vse ”=' Odznadi H@ Obrhi izbor |
Sifra  Maziv blagovne skupine -

RRRRKRKAARRAAARRIRR =

Blagowna skupina ni vpizana
KMETISTWO

GRADEEMI DEL

3 05TALI POTROSHI MATERIAL

10 FITOFARMALCEWTSEA SREDS T A,
11 SEMEMA

12 MINERALMA GHOJILA

13 MEREANTILMA ZITA,

14 ERMILA IN MINERALMI ¥ITaAK. DOD
15 S5LADKOR

16| FOLWE IM MREZE

17 YRTMARSTVO

20 SPLOSMI GRADBENI MATERIAL

ra = O

STAM od: nnnno @ do: 10000 @ 21 IZ0LACLIA il
| pozteva tip |Jpoitewva) Ureditey po
o i Tl R e e [¥]Blagn  [¥] lzdajnice @ Sifri ) Eoligini
|¥|Ratun ¥ Gotoving || Dobropis || Bremepiz [+ Avanzni racun [ Storitve ® Nazivu @ Vrednosti
[] Staritve prikagi analiitno [ ok X 2epi | [@ Pomoz |

Glede na vstavjene in izbrane podatke se nam na izpisu glede na izdane racune prikazejo stolpci: Sifra blaga,
Naziv blaga, Koli¢ina, Enota mere, Prodajna wednost.
Imamo tudi moZnost ureditve po: Sifri, Naziwi, Koli¢ini (padajoge), Vrednosti (padajoce).

5.33 (148) Pregled izdanih racunov - po kupcu in Sifri blaga

Dostop preko menija Porocila na tiskalnik / (148) Pregled izdanih raCunov - po kupcu in Sifri blaga
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v~ Pregled izdanih racunov - po kupcu in 5ifri blaga EI & @
Datum d ToT202 M [poéteva) datum “Blagm-'na zkupina _
o | Toeamz g (@Rena ODua OValte || [ Oznadivse || Odznadi | [[lv Obmiizbor |
#  Sifta  Maziv blagovne skupine -
Kupec od: 00000| =) ~J 0 Blagovna skupina ni vpizana
di: 613 & " 1 EMETHSTYO
v 2 GRADBEMI DEL
Blago ad: 100033 & RESETKALTZ I 2/ 05TaLI POTROSHI MATERIAL
- v 10 FITOFARMACEWTSKA SREDSTVA
. ®  PIPAZASOD 3/3.45
do 00537 ™ F 11 SEMENA
. I~ 12 MIMNERALMNA GHOJILA
Dobayitef o 00000 7 13 MERKANTILNA T4
doc|  BEE1Y W 14 KRMILS IN MINERALNI 4ITéAM. DOD
I¥ 15 SLADKOR
Skladiste: 0 ® SKLADISCA # 16 FOLWE IN MREZE
[0 - vsa skladigsa) | v 17 WRTHARSTYO i
U pogtewva tip U pogterva Ureditey po Ureditey artiklow po
[¥] Ratun [¥] Gotovina [¥] Dobropiz [¥|Blago  [¥] Izdainice [37.95) @) Sifri kupca @ Sii ) Koligini
[¥] Bremepis [¥] Avansni radun [] Staritve 7 Mazivu kupza () Maziva () Viednost
Zdruzu) po
@ Sifri 1 Elazifikacij
[1...'_-\ Ok Hu Zapii HE Pomod |

Glede na vstavjene in izbrane podatke se nam na izpisu glede na izdane racune prikazejo stolpci: Sifra blaga,
Naziv blaga, Koli¢ina, Enota mere, Prodajna wednost. V primeru zgoraj je izbrana ureditev po Sifri kupca, kar
pomeni da se ostali podatki razwS€ajo glede na Sifro kupca.

Imamo moznost ureditve po kupcu, kar je primarno sortiranje, sekundarno sortiranje pa je po artiklih. Ureditev
(grupiranje) artiklov je mozna po Sifri (privzeta nastavitev) ter po klasifikacijski Stevilki. Ce sta dva razli¢na
izdelka na isti klasifikacijski Stevilki, potem prikaZe vsakega posebej.

5.34 (149) Pregled izdanih racunov - po kupcu

Dostop preko menija Porocila na tiskalnik / (149) Pregled izdanih raCunov - po kupcu
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v~ Pregled izdanih radunov - po kupeu EI (=] @
Daturn od: 1012012 M |Jpozsteya) datum Blagowna skupina .
. 1062M2 M © Ratuna () Dura Valute . l‘ﬂ’ Oznadi wee |||| | Odznadi ||| | Obrni izbar J
[ Bira Maziv blagowne skupine *
F.upec od: 0a0oa ::'E{ Jw 0| Blagowna zkupina ni vpizana
do: E2E19 :j% |7 1| KMETISTYO
I 2 GRaDBENI DEL
Blago od: 100033 & RESETEALTZ v 3 0STALI POTROSHI MATERIAL
= I 10 FITOFARMACEWTSEA SREDSTYA,
= e
do: 900337 & FIPAZASOD 3/3.45 o 11| SEMEMA
_ v 12 MIMERALMA GMOJILA
Dobaitef o 00000 & W 13 MERKANTILNA ZITA
do BER19) & v 14 KRMILA IN MINERALNI WITAR. DOD
v 15 5LADKOR
Skladiste: 0 % SKLADISCA ¥ 16 FOLUE IN MREZE
(0 - wsa skladigia) | v 17 ¥RTHARSTYO -l
Jpogteva) tip Upogteva reditev po
[¥] Ratun [¥] Gotoving [¥] Diabropis [¥] Blago [¥] |zdajnice [97.92) @ Sifr _ EaoliGini
[] Bremepis [¥] sweanzni ratun [7] Staritve M azivu Wrednosti
|\.‘.} Ok, H@j Zapri “@, Pamod |

Glede na izbrane parametre, se na izpisu izdanih ra¢unov prikaZejo stolpci: Sifra kupca, Naziv kupca, Koli¢ina,
Neto, DDV wrednost, Prodajna wednost. Na wljo imamo moznost ureditve: po Sifri kupca, Naziw kupca,
Koli€ini ter Vrednosti.

5.35 (150) Pregled izdanih racunov - dnevnik

Dostop preko menija Porocila na tiskalnik / (150) Pregled izdanih raCunov - dnevnik

v Pregled izdanih racunov - dnevnik = @
Datum  od [ 1.01.2012 (8~ Upostevaj datum
do | 1.06.2012] 7Y @ Fafuna () Dwa () Yalue ) Odpreme
oy OF. H&j Zapri ||E{ Pomaod |

Glede na vstavijene in izbrane podatke se nam na izpisu prikaze dnewnik izdanih raunov z zbirom po
posamezni Stevilki racuna. Stolpci: Stevilka, Datum (glede na izbiro pri »Upo$tevaj datum«), Valuta (datum
valute), Sifra kupca, Naziv kupca, Neto, DDV wednost, Prodajna wednost.

Vmesna vsota je sortirana po izbranem datumu.

5.36 (151) Pregled izdanih racunov - po blagu in komitentih

Dostop preko menija Porocila na tiskalnik / (151) Pregled izdanih raCunov - po blagu in komitentih
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«~ Pregled izdanih radunov - po &ifri blaga in kalkulacijski skupini EI (=] |@

|Jpozsteya) datum F.alkulacijzka skupina |

Datum od: 1.01.202
do: 1.06.2012

EHE

@ Rafuna (0 Dua ) Valute [9"" Dznati vee ”l' /| Odznati ”| |# Obmi izbor ]

# Sifra  Maziv kalkulacizke skupine

Fupec od: 0anao ::'EA v 0| Kalkulacijzka skupina ni vpiza
do F3519 iig v 1/ INDEKS MABAWNIH CEM
Dobavitel] od: 00000| &
dor EBE13 :ZEA
Skladisie: 0 % sKLaDISCa

[0 - wea zkladitta)

U pogteya|
[#]Blagn  [¥]lzdajnice [ Storitve  [C] Alternativina

Jpogteva) tip reditev po
el ; . e . . @ Sifri () Koligini
[¥]Ratun [¥] Gotovina [V Dobropis  [¥] Bremepiz  [¥] Avanzni ratun = . z .
) Mazivu ) Wrednosti
[\:} Ok, ”u Zapri ”.Ea Pamod
Velja za 3.0 HermeS razli(“:ico.|
[]1zpiti zamo rekapitulacio [\—"‘} Ok I IE!] Zapr I [QJ FPamad

Glede na vstavjene in izbrane podatke se nam na izpisu prikazejo vse kalkulacijske skupine izdanih racunov.
Prikazani stolpci so: Sifra blaga, Naziv blaga, Koli¢ina, Enota mere, Prodajna wednost.

Porogilo lahko filtriramo:

e po datumu in wsti datuma (Rac¢una, Dura, Valute),

¢ kupcu,

e dobavitelju in

¢ skladisCu.

Pod Upostevaj lahko izberemo Blago, Izdajnice, Storitve in Alternativo.

Pod Upostevaj tip lahko izberemo Racun, Gotovina, Dobropis, Bremepis in Avansni racun.
Zelene kalkulacijske skupine za prikaz izberemo tako, da jih obkljukamo.

Na woljo imamo moZznost Ureditve po Sifri, Naziw, Koli¢ini in Vrednosti.

Ob potrditvi tipke OK, se sprozi postopek za izpis porocila. Izbrati je mozno poro€ilo na tiskalnik (Report) ali
pa formiranje preglednice v Excelu (Excel).

V 3.0 HermeS \erziji je dodana Se moznost IzpiSi samo rekapitulacijo.
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5.37 (152) Pregled izdanih racunov za DURS

|Ve|ja za 3.0 HermeS razli(:ico.|

Dostop preko menija Porocila na tiskalnik / (152) Pregled izdanih ra€unov za DURS

Porocilo omogoc€a prikaz izdanih raunov za DURS.

2% Pregled strank po izdanih racunih

Daturn o 1.01.2015] (11 U poétewa) datum
do | 14072018 @ ) Ratuna @ Dura ) Waluke () Odpreme

[7] 5ama kupci z davéno tevilka

e OK ”i:j Zapri HE.. Formad

5.38 Evidenca o izdanih racunih zavezanca za davek

Dostop preko menija Porocila na tiskalnik / Evidenca o izdanih racunih zavezanca za davek

:"'_\ Evidenca o izdanih racunih @
Od datuma: [1.01.2013 |
Do datuma: (14.02.2012 | [
Oznaka pozlovne enate:
Oznaka blagajne:
D levozi | Prekii | (@ Pomot

Po wnosu datumskega razpona, izbrani oznaki poslowne enote in blagajne ter izbiri gumba Izvozi se evidenca
o0 izdanih racunih izvozi v dve TXT datoteki v mapo programa.

5.39 (107) Porocilo o izhodnih racunih po izdelkih

|Ve|ja za 3.0 HermeS razli(‘:ico.|

Dostop preko menija Porocila na tiskalnik / (107) Porocilo o izhodnih racunih po izdelkih
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-

Y

Ty Porogilo "Blago na poti” || e [
Za obdobje od: 5.08.2016| 2 do: 13.08.2006 | [
[ ] Popustu obratunaj $e davek
[ ] Loduj po wrsti ratuna
Hermes d.o.0. 20.08.2015, 11:01
Tovarniska 12, 8270 KRSKO FAK_107
Porodilo o izhodnih racunih po izdelkih
Odpremljeno blago, paketov:0 gg‘gm:’"lz'km SSRIES e
Za obdobje od 6.08.2015 do20.08.2015 B
Skupaj:
Koda Vse skupaj: opis izdeka Koligina Zadnja MPCbrez | Popust brez DDV MP znesek D. osnova DDV Nab. vrednost Dobavitelj
Popusta
5.40 (108) Porocilo WARNER
|Velja za 3.0 HermesS razlicico.
Dostop preko menija Porocila na tiskalnik / (108) PorocCilo WARNER
2\ Porodilo WARNER (Dokumenti od 90 do 99) = CR
Dratum od: 24.01.2014 | do 24012014 Skupine: 01,0203
Affiliate Code: Za dobavitelie: | 00104,
Source Teritary: 5]
Destination Teritory | S
Podatki
Tranzaction 1D Affiliz So De WwWST rasa WMIT rans Tranzaction C Local Custome  Primary Product 1D Grozz Units
© Obdeli | (2] VEscel (v o | [® Pamoz

5.41 (109) Porocilo Royalties

|Velja za 3.0 HermesS razlicico.

Dostop preko menija Porocila na tiskalnik / (109) PorocCilo Royalties
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~ Parametri poroéila EI
Omejitve porodila | Mastavitve parametroy
od dne: 24.01.2014 Obszeg porotila
do dne.: ] 24.0.2014 © Nabava
Dobavitelii 00104, () Prodaja [dokumenti od 90 do 93]
Skupine: 01,0203
Podatki
Sifra M Ean Maziv E Kolicina Dob. c. Nbe: CIMNRAM SATAS WaRNER b
™| r
[E oObdelai [z Tiskai | [« oK | [ Frekizi | (@ Pomoz
5.42 Tiskanje naslovov poslovnih partnerjev
Dostop preko menija Porocila na tiskalnik / Tiskanje naslovov poslovnih partnerjev
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. \=, Izbira partnerjev za tiskanj

[#‘" Oznati vse ] [|| ) Odznati vse ] [| | Obrmi izbar Filker:
= Sifra [+]M aziv Ulica Foita -
I B7019  test
I B7019  test
I E7019  test
] G200 | Mgl TFEEITEN | 32166 [arafeling b.
r EEES3 |~ aae 1] BERAME
[ 679571 | B e 8 & 4 Vil aTanion (i 19241 SKOFLIICA,
u B7740 T a000 HOWa GORI
] A ) T 127 Liubliana - &
[ artaiall| R T LITF I il e & 1247 YODICE
] 5A113 ¢ 000 HOW0 MES™
] G217 7 | ) el 2322 kaJSPERE,
o Eo428 f 130 Ribnica
[ ] 4228 Zelezriki
| E1669 b 1] HOW0 MES™
] B2741 3322 Stopite
] AE004 3225 PLAMIMNA PF
[ BAT | skl o siian, i 4209 Zabnica
[ 67507 | Fiinis o 3210 Slovenske K
] E7135 | Ras il =i e . 1385 Mova vas
| BE3IT Ca 8273 Leskoves pr| |
)] 57065 | BamEN jislE 1292 IG PRI LIUE
] E1633 | HENIN TN 3240 SEVMICA
] BR039 | Rames S il 1] KOCEWIE
M FRA17D | S S e - e | lr3ma =ala
1 |l el &2

K pekici | [@ Pomos

Program bo glede na oznacene partnerje v tabeli natisnil naslove le-teh.
V seznamu vseh partnerjev najprej ozna€imo poljubne in izberemo gumb Pripravi. Nato pa lahko izberemo
gumb Tiskaj in seznam izbranih partnerjev in njihovih naslovov bo natisnjen.

5.43 Porocilo o izdanih in potrjenih ponudbah

Dostop preko menija Porocila na tiskalnik / Porocilo o izdanih in potrjenih ponudbah
Porocilo omogoc€a pregled realizacije izdanih ponudb, po komercialistu, v asowmem obdobju.

Okno dolocitev pogojev za izpis:

Hermes d.o.o. ©, info@hermes2.net november 2020 155/191



Fakturiranje Uporabniski prirocnik Verzija 6.401/3.094

e Porodilo o predracunih =

Parametn porodila

= Sifra M aziv
[ 007 | Jarez Movak
[¥] Oznasi ' Oenativee | ||| Odenati [1# Obrmiizbor
Omejevanie podatkoy
(@) Filter po #tevilki tedna zateden: | 43 % 2016
) Filter po datumskem obdobju od daturna: 1102006 | 32
do daturna: 210206 00

Wrzta porogila

(®) Zhimo porodilo po komercialistu () Analititno porodilo
o Tiska A Freklizi 8. Pomod
Izgled poro€ila:
Testno podjetje d.o.o. 24.10.2016, 13:30
Ob cesti 12, 1000 Ljubljana FAK153

Poroéilo o izdanih in potrjenih ponudbah
Za.teden:4?372016 o g:f.::qbiiti;a: 94.10.2016
Zbirno poroéilo za komercialista

Sifra Naziv komercialista St. izdanih St. realiziranih % Vrednostizd. = Vrednost real. % St. faktur Fakturirano
ponudb ponudb ponudb ponudb
001  Janez Novak 1 1 100,00 10,00 10,00 100,00
Vse skupaj: 1 1 10,00 10,00
6 Nastavitve

V meniju Nastavitve se nahajajo nastavitvene moznosti, ki dolo€ajo delovanje programske reSitve.
6.1 Obdobje knjizenja

Opcija ni ve€ aktivna.
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Dostop preko:
e programa Glavna knjiga - menija Nastavitve / Obdobje knjiZzenja.
e programa Nastavitve sistema (nastavt.exe) - meni Nastavitve MP / Obdobje knjiZzenja MP (in GK)

Nastavitve obdobja knjizenja se lahko urejajo v obeh omenjenih programih. Spreminja jih lahko le supervizor.
Spodnji podatki so zato zgolj informativne narave.

Pred samim dejanskim knjiZzenjem poslowih dogodkov je potrebno nastaviti obdobje knjizenja. Drugace nas
sam program ha to opozori. KnjiZiti ne moremo, ¢e obdobje ni nastavjeno.

X

= [53¢| : Azuriraj obdobje knjiZenja
Obdobie |
Sifra:

0d datuma: 1.01.2005 | 2
Do datuma: 31.12.2007 | O3
GK velja od datumna; | 1.01.2002

D aturn kreiranja: 2012200

K.reatar; 1 |

D atumn spremembe:; 211.2007

Zadnj uporabrik: |2 |

ke Urejanje obdobja knjiZzenja
Sifra |

= Sifra 1d datuma Do datuma Weliavnost GE,

H.12.2007

[ Yatavi ”E Spremeni ][ﬂ Brigi ]
[&j Zapii

] [\ﬂr Pomod

2 ok K Pekici ||@ Pomoz |

Od datuma => Pomeni mejni zaCetni datum, s katerim lahko zacnemo knjiZiti dogodke (fakture).

Do datuma => Pomeni mejni koncni datum, do katerega lahko knjizimo dogodke.

GK \elja od datuma => Pomeni datum, od katerega zacne eljati glama knjiga. Ta datum se uporablja pri
dolocenih izpisih in obdelavah v programu Glawna knjiga s saldakonti.

Za obdobje dowljenega knjizenja in urejanja dokumentov (faktur) so relevantne Se sledece nastavitve:

¢ dawvtno obdobje v programskem modulu Glawma knjiga

¢ dowljeno spreminjanje dokumentov za nazaj:
- nastavitev maksimalnega Stevila dni dowoljenega spreminjanja dokumentov za nazaj se izvede v
programskem modulu Nastavitve sistema (nastavit.exe)/Nastavitve MP/Nastavitev blokiranja knjizenja

Obdobje knjizenja je moZno nastawjati tudi za vsako skladiS€e posebej (velja za 3.0 HermeS).
6.2 Davcna tarifa marze

Dostop preko menija Nastavitve / DavCna tarifa marze

Nastavitve davka na marZzo se ne uporabljajo ve€, nastaviti pa ga je vseeno potrebno. VpiSemo ali izberemo
lahko poljubno davtno tarifo.

Davéna tarifa mare = B

OBVEZEN PODATEK 1l

Davéna tanfa marfe: Dovan

B2 ok |[K Pekizi |[®@ Pomaz
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6.3  Lastnosti fakturiranja

Dostop preko menija Nastavitve / Lastnosti fakturiranja

Lastnosti fakturiranja so centralni modul nastavitev, od katerih je odvisno obnaSanje programa. Krmilimo lahko
nastavitve, ki so potrebne za tiskanje faktur in atomatski prenos v saldakonte. Nastavitve so sestavjene iz vec
nastavitev (Splosno, Izpis fakture, Prenos faktur v SK, Kosownica, Modul vnosa za avtoprevoznike, Davtne
stopnje). Med njimi se sprehajamo s klikom na Zelen jezicek.

Pomen posameznih nastavitev:

e Splosno
b Lastnosti fakturiranja o] @ |||

Splogno | Splogno 2 | |zpis fakture | |zpis fakiure 2 | KnjiZenje | Kosovhica | Modul wnosa za avtoprevaoznike >
Frikaz sifre Devizni teca
| Sifra bl - -
e :agav ] i i (@) Prodajni
[ kataloike #evike [ ] Dovoli wnaganie superabata
M aw. dolging sifre; B Fakturna skupina: & #* Clesiehi
at, decimalk cene b= [ Filtriraj fakturne skupine
St. decimalk kolitine: 2 = [ Izhira fakt.sk. pri prenosu predr. v rad. () Makupni

[ ] Upodteva maksimalno dolfing fifre [ | DoloGaj konte in STRM na poziciio

Avtomatzko ponuja) sezname v dlavi predraduna in raduna Diovvali whoz prodajnib cen
[ ] Pri tigk.anju fak. prevzemi podatke o prejemniku iz tabele dodatnib nazivoy |lporabi dolge nazive kupcey
[] Pri blagovnib poziciiah raduna in predraéuna ponudi maksimalno koligine blaga [] Postavi ge na zadniji raéun

[ ] Pri whosu blaga upodftevaj cenike komitentoy |zpifi zklad. pri dobawvnici

[ ] Ponuijaj izbira cenika [ ]¥klop dokumentarnega sistema
[ ]%kljudi kontrola cene v ceniku [ ] Konv. ceno blaga na pozicij

[ ] Ponujaj zadnje uporablieno skladiste oooa,

[ ] Dopis k fakturi kot BTF besedila [ ] Batunaj valuto od datuma fakiure
[ ] Obvezen wnos potnika [ ]*%klop kontrole izhodnib skladiss

[ ] Zaokro#i bruto vrednost vsake poziciio posebe| na znezek brez decimalk
[ ] Uporabi zsistem iskanja cene za kupca v tieh korakik
[ ]wklugi "Majnifio dovolieno marsa"

Fresczeti model za sklic fakture: o1

Privzet nacin placila: 0

| A& Preklici 8. Pomod

Prikaz Sifre

« Sifra blaga.

o KataloSke Stevilke - €e Zelimo na dobawnici izpisati EAN kodo, obkljukamo. Hkrati moramo obkljukati tudi
Na dobavnici izpiSi EAN kodo, na razdelku Izpis fakture.

Program izpisuje na izpisu fakture tisto, kar obkljukamo. Ce ne obkljukamo ni¢esar, bo izpisoval prazno polje
na mestu, kjer je predviden izpis Sifre.

Maksimalna dolzina Sifre
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Maksimalno dolZino wiSemo takrat, ko imamo vse Sifre standardizirane na isto Stevilo mest. Obkljukati
moramo tudi Upostevaj maks. dolzino Sifre. Program bo vtem primeru dodajal vodilne ni¢le. Paziti moramo,
da maksimalno dolzino Sifre upoStevamo tudi pri vnosu novega blaga, se pravi da odpiramo nowe Sifre toliko
mestne kot smo tu dologcili.

Primer: Obkljukamo upoStevaj maksimalno dolzino Sifre in v polje maksimalna dolzina Sifre wiSemo 6. To
pomeni, da bo program pri dodajanju pozicije na fakturo, ¢e wiSemo Sifro artikla na skladiScu 1 ali 01
domneval, da je to Sifra artikla 000001. Seveda moramo imeti Sifro 000001, ne pa 1 ali 01.

Sprememba &t. decimalk cene in kolicine:

Nastavimo lahko Stevilo decimalk, vecje od 2. Nastavitev velja samo za program Fakturiranje. Pravilnost
izraCuna je testirana do treh decimalk. Vecje Stevilo decimalk bo vidno samo na dokumentih, ki uporabljajo
standardno podlogo. Vecje Stevilo decimalk se upoSteva pri preraCunavanju, vidno je tudi pri posameznih
postawkah na standardni fakturi, skupni znesek pa je izratunan in zaokroZen na dve decimalki. Ce Zelite izpis
tudi na dinamicni podlogi, je potrebno naroCiti spremembo le-te!

Privzeti model za sklic
Navajamo, ¢e Zelimo, da nam program ob kreiranju fakture sam ponudi izbran model za sklic. Obi¢ajno je to
01.

Dovoli vnaSanje superrabata

Ce to ljucimo, imamo moznost, da lahko kupcu odobrimo dodaten superrabat na celotno fakturo potem, ko
zakljucimo s sestavjanjem fakture. Za ta namen se odpre posebno okence pri vnosu fakture, ki je drugace
onemogoceno.

Fakturna skupina

Ce ima podijetje ve¢ delownih mest in Zeli lo¢eno voditi fakture za vsako delowo mesto, potem izberemo
vsakem mestu Stevilko od 0 - 9. Ce izberemo 3tevilko 5 bo delovno mesto videlo le fakture od Stevilke 500000
do 599999. Na racunalniku, kjer nimamo wklju€ene fakturne skupine bodo videli vse fakturne skupine.

Da ta del deluje moramo obkljukati Filtriraj fakturne skupine.

Doloc¢aj konte in STRM na pozicijo
Ta funkcija omogoca doloCanje kontov in stroSkownih mest na vsaki poziciji fakture. V tem primeru program
protikonta na glavi fakture ne upoSteva.

Kontrola na 6-mestni konto

MozZnost kontrole ustreznosti vnosa 6-mestnega konta, da ne prihaja do neustreznih vnosov kontov (\nos
kontnega razreda, kontne skupine, podskupine ipd., na katere se ne knjiZi neposredno, saj so zbiri) in teZav
pri prenosu faktur v saldakonte GK. Predpogoj je Wklopljena funkcionalnost "DolocCaj konte in STRM na
pozicijo". Funkcionalnost je mogoca samo v 3.0 HermeS.

Devizni teCaj
Pri kreiranju faktur v tujih valutah program sam ponuja devizni te€aj vneSen v glawni knjigi. Katerega bo ponujal
je odvisno od te nastavitve. Program je nastavjen na srednji teCaj Banke Slowvenije.

Avtomatsko ponujaj sezname v glavi faktur in predracunov
Program lahko avtomatsko ponuja sezname v glavi predracuna in racuna, kjer je to mogoce (ikona z rumeno
mapo), kar nam olaj3a izbor. Ce Zelimo, da izvaja to opcijo, jo obkljukamo.

Pri tiskanju faktur prevzemi podatke o prejemniku iz tabele dodatnih nazivov
Ce Zelimo pri fakturah za poljubnega kupca imeti vne$ene tudi prejemnike oziroma prevzemnike blaga, ki ga
fakturiramo \klopimo to opcijo. Program nas bo tako vedno sprasSeval za prejemnika iz Sifranta prejemnikov.

Pri blagovnih pozicijah racuna in predrac¢una ponudi maksimalno koli€ino blaga
Prav tako imamo moZnost, da nam program pri kreiranju blagowih pozicij raCuna ali predracuna ponudi celotno
blago na zalogi. Vendar ob tem obstaja nevarnost, da zaradi pomote odknjizimo celotno zalogo.

Pri vnosu blaga upostevaj cenike komitentov
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Program ponuja tudi moznost, da pri vnosu blaga upoSteva cenike, ki smo jih predhodno ustvarili, torej, da se
za wisane komitente in pripadajoe cenike izpisujejo drugatne veleprodajne cene, kot so na skladiS¢u. V
pripravi pozicij fakture je dodan tudi sistem za branje rabata iz rabatne tabele, Ce je ta moznost oznacena.
Sicer jemlje samo rabat kupca.

Pozicijam, ki so vzete iz dokumentov tipa 98 ali 97 se jemlje rabat iz rabatne tabele (Ce je \Kklju¢eno gornje
polje), V nasprotnem primeru pa jemlje rabat iz Prom tabele t.j. prometne tabele.

Ponujaj izbiro cenika
Ce uporabljamo Sifrant cenikov in Zelimo za posamezne kupce imeti cene povsem neodvisne od cen, Ki jih
oblikujemo pri nabav artiklov, moramo \klopiti to opcijo. Podrobneje o tem v poglavju Sifrant cenikov.

Vkljuc€i kontrolo cene v ceniku
V primeru, ko dolo€ene cene ni v posebnem ceniku kupca, program napiSe opozorilo, da cene ne najde in da
bo predlagal standardno ceno.

Ponujaj zadnje uporabljeno skladisce
Pri dodajanju blagownih pozicij na fakturo oziroma predracun, program vedno sprasuje, iz katerega skladiSca
naj jemlje blago. Ce imate samo eno skladi$¢e, lahko to \klopite in bo vedno uporabljal prni¢ izbrano skladisce.

Dopis k fakturi kot RTF besedilo
Ce Zelimo klopiti moZnost dodajanja dopisa k fakturi, vklopimo to moznost. Tako se nam v oknu Urejanje
faktur pojavi gumb F9-Dopis. (Glej poglavie Priprava in urejanje faktur)

Obvezen vnos potnika
S to moznostjo lahko dolo€imo nujnost izbire potnika pri pripravi raCuna. V primeru, da fakturist ne izbere
potnika, in ko Zeli potrditi vnos raCuna, se ponowno pozicionira na izbiro potnika.

ZaokroZi bruto vrednost vsake pozicije posebej na znesek brez decimalk

S to moznostjo lahko dolo¢imo preverbo oz. pozivanje k takSnim prodajnim cenam brez DDV, da je koncna
prodajna cena z DDV zaokroZena na cela Stevila.

Primer: Zelimo, da je kon&na prodajna cena z DDV 12, DDV je 22 %. Ce za prodajno ceno brez DDV wesemo
9,80, program pozowve k spremembi cene na 9,84, z namenom, da je kontna cena zaokroZzena na bliznje celo
Stevilo 12 (ne pa 11,956 = 9,80 + 22 % DDV).

Sprememba cene

Al popravim ceno 9.8000 na cena 9.3400,
! % dabo bruto wrednost v znesku brez decimalk?

Da | MHe

3.0 HermeS

Ponujaj zadnjo prodajno ceno izdelka od izbranega kupca
IMoZnost omogoc€a, da program poiS¢e zadnjo prodajno ceno artikla, ki je bila uporabljena pri prodaji
zadewnemu kupcu. Ce je cena najdena po tem postopku, se pri ceni pozicije artikla pojavi pripis "Posebna
cena". Predpogoj je Klju¢ena moznost Ponujaj izbiro cenika.

Cena: 1280000 | Pozebna cena

Za ceno uporabi poljubno SQL proceduro

Mozno je dolociti poljuben postopek doloCanja prodajne cene, ter hkratnega opozarjanja fakturista in
zabeleZenja postopka, ki je bil uporabljen. Procedura se pripravi na zahtevo stranke.

Primer: Program pridobiva ceno po sledecih korakih. Procedura se "ustav”, ko je prvi¢ izpolnjen pogoj, tj.
najdena cena. Ce cena v pnih treh korakih cena ni najdena, se dolo&i z 0 in opozori fakturista.
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1. Cena artikla se pridobi iz kup&evega cenika.

2. Cena iz cenika dokumenta St. X

3. Cena iz stalno doloCenega sploSnega cenika St. Y. Komercialistu se prikaze opozorilo: "OPOZORILO:
Cene ni v ceniku komitenta in izbranem ceniku, zato je iz sploSnega cenika Y."

4. Ni najdene cene, zato je postavjena na 0,00. Komercialistu se prikaZze opozorilo: »OPOZORILO: Ni
najdene cene v cenikih. Roéno DOLOCITE CENO!"

Uporabi sistem iskanja cene za kupca v treh korakih

S to moznostjo je omogoceno iskanje cene v treh korakih in sicer:

e 1. korak: Ce ima artikel ceno dolo€eno v ceniku, program vzame ceno iz cenika in ponudi 0 % rabata.

e 2. korak: Ce v prvem koraku ceni ni dolo€ena, program poiSce podatke zadnje prodaje zadewnega artikla
zadevnemu kupcu (rabat) in ga uporabi, ceno pa uporabi iz skladiSca.

e 3. korak: Ce tudi vdrugem koraku cena ni bila doloCena, ponudi sploSno ceno (iz skladis¢a) in rabat, ki je
predviden za tega kupca.

Vkljuci "Najnizjo dovoljeno marzo"

S to moznostjo lahko dolo€imo, da se pri wvmosu pozicij racunov in predracunov kontrolira najnizja dolo€ena
relativna marza (torej, vnos VviSine minimalne marze v %). Razlika v ceni se lahko izraCuna samo za artikle iz
Sifranta blaga, materiala in proizvodov, ki imajo dolo&eno nabawno ceno. Ce je izratunana marza prenizka, se
pojavi opozorilo.

Opozorilo

 Dosefena RYC je nidja od omejitve.
" Preverite pradajhe pogaje!

Dovoli vnos prodajnih cen
Ce Zelimo poprawijati prodajne cene pri sestavi pozicij na fakturi, moramo imeti to moznost obkljukano,
drugace ne dowoli popravjanja cen.

Uporabi dolge nazive kupcev

Ker se dogaja, da imajo nekateri kupci predolgo ime, tako dolgo, da ga ne uspemo wisati v podatke o kupcu,
imamo moznost pri vsakem kupcu wisati tudi Dodatni naziv. Poglejte si Kupci in dobavitelji. S to opcijo
Kklopimo izpisovanje dodatnih nazivov kupcev na fakturi.

Postavi se na zadnji raCun
Ko naredimo nov raun, se bo program vedno postavil nanj in ne na predhodnega.

I1zpisi sklad. pri dobavnici
Izberemo, Ce Zelimo da se na dobawnici izpiSe tudi Sifra skladis¢a.

Vklop dokumentarnega sistema
Moznost Wklopa dokumentarnega sistema.

Racunaj valuto od datuma fakture
Ce je ta opcija \kljuéena, potem pri pripravi rauna, ponudi datum valute izratunan od datuma racuna (namesto
od datuma DUR-a), glede na wisano Stevilo dni v polju "Dni do valute".

Vklop kontrole izhodnih skladis€

Za uporabnike je mogoc€e dolociti, da se pri izdaji kontrolira izhodno skladis€e pri vnosu pozicije na fakturo
(uporabno v primerih, ko je ve¢ poslovalnic in zato skladiS¢, da se omeji prejem/izdaja na pravilno skladisce).
Dowljena skladis€a po uporabnikih se nastavijo v programu Trgovinske kalkulacije (meni Nastavitve/Pravice
uporabnikov).
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Privzeti naCin placila

Nacin placila je z veljavo Zakona o davtnem potrjevanju racunov postal pomemben podatek, saj z njim doloCite
ali boste racune poSiljali v potrditev na FURS ali ne. V primeru, da poSiljate na FURS vse raCune ali samo
gotovinske, morate v glavi racuna obvezno navesti nacin pla€ila, drugaCe racuna ne boste mogli izpisati. Za
laZje delo, lahko v nastavitvah nastavite Privzet nacin placila (iz Sifranta Vrste placil), ki se samodejno napolni
ob pripravi novega racuna.

e SploSno 2
e . . . - ) _— =
k- Lastnosti fakturiranja o] = ||"&27
£ Splogno | Splogno 2 | Izpis fakture | lzpiz fakiure 2 | KnjiZenje | Kozovnica | Modul vnosa za avtoprevoznike >

Sistem rabatoy

[ ] Dovoli wnaganie sisterna rabata
Maziv 1abata 1:

M aziv rabata 2
M aziv rabata 3

M aziv rabata 4:

YWhlop pogilianja radunoy « E-Slog

kesto kamor se kopirajo sml datoteke: D% HermeSYHermes24eR acur<hL |
Maziv nzl:
verzija AML
15 @15 161

[ ]*%klop blokiranja kupca glede na njegoy status [9)

[ ] Omogoéi vhos dodatrik rabatow na poziciah

[ ] Omogoéi zamodejho pripravijanie dokumerntamega sistema

[ Shrani tas zadnjega tiskanja fakiure s stausom 0 ter prika#i Gas na dinamicni podlogi - po naroéilu

[ | Ne dovali vnasati negativhe kolitine na fakiuro in ponudbo

Dovali prodajo SAMO iz skladis: :-‘-"A

M ok K Prekiici @ Pomot

Mozno je dodati dodatne rabate Stirih rabatov na eno fakturo. Na glavi fakture se pojavi gumb "Rabat" in Ce
nanj kliknemo, se odpre okno, kjer se izbere (wiSe) Zelene rabate (tekste se prednastavi v zgornjem oknu).
Moznost dolocCitve ali naj se rabat raCuna po zmanjSani ali skupni osnov. Sistem rabata deluje z izpisom
fakture na standardno podlogo, drugace je potrebno narociti izdelavo posebne dinami¢ne podloge.

Vklop posSiljanja racunov v E-slog - Izvoz racunov v E-Slog je potrebno registrirati kot razSiritveni modul.
Funkcija omogoca izvoz faktur v eRacun, v obliki datoteke enostawnega racuna eSlog (XML) - izvoz se izwSi ob
pritisku na gumb F10 (tisk), v oknu s fakturami. Pri pripravi XML datoteke zapiSe program naziv drzave iz
datoteke DrzawelSO. Standard eSlog vzdrZuje Gospodarska zbornica Slowvenije.

Mesto kamor se kopirajo XML datoteke - opredeljena pot, kamor se shranjujejo eRacuni (XML in PDF).
Obwvezna nastavitey, Ce je \klopljeno poSiljanje racunov v E-Slog.
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Naziv XSLT - opredeljena pot XSLT podloge za v XML wgrajeno vizualizacijo eRaCuna. Nastavitev je
omogod&ena, ¢e je Kklopljeno posiljanje racunov v eSlog; je opcijske narave in se redko uporablja. Ce mesto
XSLT ni opredeljeno, se vgrajena vizualizacija ne uporablja; vtakSnem primeru eRacunu priloZimo PDF
datoteko vizualizacije eRacuna.

Verzija XML - mozno opredeliti po kateri verziji eSloga se pripravijo eRacuni. Nastavitev se opredeli glede na
zahtewo uporabljenega elekt. bancniStva. Od 1.12.2016 je v veljavi verzija 1.6.1. Od 1.1.2017 ni veljawa verzija
1.5.

Vklop blokiranja kupca glede na njegov status (9) - funkcija omogoca blokiranje izstavitve fakture za
kupce s statusom 9. Ta status se dolo¢a za posamezne kupce v Sifrantu kupcev in dobaviteljev.

Omogoci vhos dodatnih rabatov na pozicijah - ¢e kliknemo na nastavitve dobimo spodnjo sliko:

& Mastavitev cenikow @

Oddelek veleprodaja: @ PODROCIA FAKTURIRAMA

Oddelek maloprodaja: PODROCIA FALTURIRAM.LA
Cenik akcia MP:
Cenik akcia VF:

Privzeti MP cenik:

=1R =10 =1

Superyizor

ﬁl

M Shani | [ Preklis

Moznost dodajanja vecjega Stevila cenikov za posamezni rabat.

Omogoci samodejno pripravljanje dokumentarnega sistema - moznost \klop samodejnega pripravjanja
dokumentov v dokumentarnem sistemu.

o |zpis fakture
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% Lastnosti fakturiranja E' = @

* | Splogho | Splogno 2 | 1zpis fakiure | lzpis fakture 2 | KnjiZenie | Kosovnica | Modul vnosa za avtoprevoznike ¢

e

I_:'Du:latki podietja Tizk. kontaktne/odgovorme ozebe
| Da - Prikazi podatke podieta
Me - Meprkazi podatke podieta

@ Tizkaj naziv dirgktar na koncu fakture

Tizkai naziv vodia podruZnice na koncu fakiure
Me tizkaj nicesar

Stevilke klavzul za vse fakiure: | Tiskanje pladilnib nalogoy po mresi

Stevilke klavzul za vee predradune:

[Opomba: Klavzule nastejte in razmeijite z vejico; Npr: 1.2.3] | Rodne pastavke tiska) skrajno levo
Priiek. in ime Fakturista: [ Pri nazivu artikla tizk aj Carinsko tarifo
Maziv naslova za direktorja: Diirektar: [T Ne zahteyaj potrditve statusa Fakbure

| Ma dobawnici izpigi EAN kodo

(arafika & podpizam fakkurista:
| Samodejno potrjevanje statuza

45

i Up!:ustevm tecale tfacame lISt? 4 Tizkaj fakturo na obrazec UPM
|zpiz zneszka skupaj na 4 decimalna mesta [standardh radun)

Ma glavi dobavnice izpi# poglovno enoto kupca

Pri pozebnih podlogah za predradun izpigi bezedila [FE] na koncu

| zpizi zkrajgan naziv prejemnika

Podatke o registraciji podjetja prikadi v noagi daokurmenta

& Pomod

% ok | (K Prekici

Podatki podjetja

S to opcijo dolo€imo ali se naj na fakturo izpisujejo podatki firme.

Da - za tiste, ki tiskajo racune na prazne liste.

Ne - za tiste, ki imajo Ze gotowe liste s swjim logom in podatki podjetja.

Tisk kontaktne/odgovorne osebe
Pri tem gre za naziv, ki se bo nahajal nad imenom in priimkom direktorja, ki je wisan v nastavitvah za firmo v
prijavnem programu.

Stevilo klavzul za vse fakture

Stevilo klavzul za vse predracune

V tem delu nastavitev lahko dolo€imo tudi standardne klavzule, ki naj bi jih program ponujal ob kreiranju
racunov ali predracunov.

Priimek in ime fakturista
Ce Zelimo na (posebni) podlogi fakture in ponudbe izpisati tudi fakturista, ga wisemo v to polje.

Naziv naslova za direktorja:
VpiSemo kakSen naziv Zelimo pred imenom in priimkom.

Upostevaj teCaj iz teCajne liste
Pri izpisu dolarskega zneska pri tuji fakturi na dinamicni podlogi je mozno preraCunavanje po tecajnici oz. po
koeficientu, ki je wpisan v glavi fakture.

Izpis zneska skupaj na 4 decimalna mesta (standardni racun)
Ob Wljucitvi opcije se wednost skupaj na racunu izpiSe na 4 decimalna mesta (ha standardnem racunu).

Na glavi dobavnice izpiSi poslovno enoto kupca
Opcija omogoca izpis poslowne enote v glavi dobawnice.
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Pri posebnih podlogah za predracun izpiSi besedilo (F6) na koncu
MoZnost, da uvodno besedilo vstavimo na koncu predracuna.

Tiskanje placilnih nalogov po mreZzi
Program za vsako fakturo omogoca (z F8) izpis plaCilnega naloga tudi po mreZi. Zato je potrebno to wkljuciti in
v spodnji wsti wisat pot do tiskalnika. Primer: \\janez\hp1300

Rocne postavke tiskaj skrajno levo
Izberemo, Ce Zelimo roCne postawke izpisane skrajno lewvo (tudi, e so krajSe od 34 znakov)

Pri nazivu artikla tiskaj Carinsko tarifo
Ce zelimo pri naziw artikla imeti natisnjeno Carinsko tarifo, izberemo to opcijo.

Ne zahtevaj potrditve statusa fakture
Ce Zelimo tiskati fakturo brez spremembe statusa fakture (naj postane faktura uraden dokument), izberemo to
opcijo. Sicer nas program ob vsakem tiskanju wpra3a, ali naj faktura postane uraden dokument

Na dobavnici izpiSi EAN kodo - obkljukamo, ¢e Zelimo na dobawnici izpisati EAN kodo in obkljukano 1zpis
kataloske pri nastavitvah 'Splosno’

Samodejno potrjevanje statusa - obkljukamo, ¢e Zelimo, da se pri izpisu fakture samodejno potrjuje status
fakture (da postane uraden dokument) - torej, brez dialoga, kjer je potrebno vsakic potrditi status fakture, da
postane uraden dokument.

|Ve|ja za 3.0 HermesS razlicico.

Vizualizacija faktur in ponudb preko Hermes Print Dok - funkcionalnost omogoca, da se fakture in
ponudbe shranjujejo neposredno v PDF (pri tiskanju zato ni potrebno vsakokrat izbrati tiskalnika, ki tiska v
PDF (npr. PDFCreatorja)). Namestitev, aktivacijo in nastavitev izvede svetovalni oddelek. Programski dodatek
je mogo€ samo v 3.0 Hermes.
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G Mastavitve programoyv
Skupno  Fakturranje Materialmo poslovanje Marogila  Skladigéni modul
Splogno Splogno 2 lzpis  KnjiZenie Ostalo
Podatki podjetja
[#IDa - Prikas podatke podietja
[ Me - Meprika#i podatke podistia

() Me tiskaj nigesar
Nazivi
Priimek: ir ime fakburista; T

Priimek: ir ime: Fakturista 2:

(Grafika = podpis. fakturizta: | | [[ﬁ

Maziv naslova za direktora: | Predsednica KD

[ Ma fakturah vedno izpidi podpis direkboria in fakturista
[ 0zki podpis direktorja in fakturista & podpisi

[]Ma Fakturi vedno tiska "Header" in "Footer

Posebnosti

[ Upnétewvaj tetaj iz tetajne liste

Uparabi dolge nazive kupcey

Prevzemi podatke o prejemniku iz tabele poglovnib enot
[ Me zahtevaj potrditve statusa fakiure

[ 5amodejno potjevanie statusa

] Samodejno ponujanie izpiza iansport. spec.

[ Tisk plagilnih nalog. po mres na tisk.:

[ 5klic pri modelu 00 naj bo besedilo + #. fakiure

[] Pred tisk.anjem obvezno vhetena dodatna besedio ['FE-Eesedila)
1 Pri prenosu porudbe v fakturo prenesi dodatno besedil
Dobavnica

Ma glavi dobavnice izpidi poslovno enoto kupca

[ lzpisi sklad. pri dobavnici

[]Ma dobavnici izpigi EAM kodo

Tizkaj dobavhice brez cen.

Podpiz direktarja tudi na dobavnici

Tisk kontaktne/odgovorne osebe
(®) Tiskaj naziv direktorja na koncu fakiure

() Tiskaj naziv vodie padrunice na koncu fakture

(=] & =]

Klavzule
St klavzul za vee fakbure: [1.2 o0
St klavzul za vee ponud.: @)

Dinamitna podloga fakture
[] Tizkai ratun na posebno dinamitno podlogo |§ﬂ Podloge
[] Omogoéi tisk na podiogo "DopisFak. b

Wpraial za #tevilo kopij pred tiskanjem

Frikadi predogled dinamiéne fakture pri tiskanju

[ Delaj delne sedtevke po BS na Fakiur

(®) Tizkaj s pomodjo 32 bit CEPRIMT

() Tizkaj s pomodjo 16 bit CEPRIMT

1| kopiiah () CH0

1| kopiish (@) CEO

[ Lotena padlioga za podistia [fakburir ber ali fakBbeddd )

|zpis racuna v

|zpis predraduna v

[ Pripravi GF kode za UPM [zamo za prilagojene dinamiéne podloge)
Koda namena:
lzvozi razéiniene podatke za dinamiéno podlogo [1zpisFak2)
Tiskanje
[] Rotne postavke tiskaj skrajno levo
[ Pri nazivu artikla tiskaj Caringleo tarifo [ Izpisuj + loieni wistici
[] Tiskaj podatke o embaladi
Ma ponudbi tiskaj neto cena brez rabata Mov izgled porudbe
[ Izpis zneska skupaj na 4 decimalna mesta [standardn radun)
lzpis pozic ponudbe £ ko
idina obrazca fakture: | 179 |5

Yizualizacija faktur in porudb preko Hermes Print Dok,
[ 1zpi#i skrajfan naziv prejemrika
& Zapri @ Paomod

E ok

Priprava towstne fakture je opisana v poglavju Vnos pozicij fakture.

e |zpis fakture 2

Dinamicna podloga fakture

e Za uporabnike, ki imajo Zeljo po unikatnosti njihovih faktur. S kljukico povemo programu, naj ne tiska faktur
na standardno podloga faktur, ampak na posebej pripravjeno.
e Omogodi tisk na podlogo "DopisFak.txr" - Kljucitev opcije omogo€a tiskanje rauna s skupinami

razSirjenimi opisi).

o Ce veckrat tiskamo razliéno Stevilo kopij, nam bo dobrodosla nastavitev VpraZaj za Stevilo kopij pred
tiskanjem. Ce to polje ozna¢imo, nas bo program pred tiskanjem vprasal za Stevilo kopij.

bo faktura natisnjena direktno na tiskalnik.

Predogled dinami¢ne fakture je privzeto vklopljen. Na tem mestu, pa ga lahko tudi izklopimo. V tem primeru

Podlogo pripravimo v podjetju Hermes, moZno je lo€eno urediti podlogo za fakture in ponudbe.
32 in 16 bit C5PRINT pa so krmilni moduli za Kklic izpisa. Pravilno nastavitev ugotovite z poskusom, ¢e ne

deluje na 32 potem deluje na 16 bitnem izpisu.
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IzpisraCuna v ___ kopijah. Vnesemo Stevilo Zeljenih kopij.
Izpis predracuna v ____ kopijah. Vnesemo Stevilo Zeljenih kopij.

C50, C60 - nastavitve za izpis (npr.: izpis RTF-ja pri dinamicni podlogi raCuna)

LoCena podloga za podjetja - moznost da ima vsako podjetje swojo podlogo racuna

-

‘3-3 Lastnosti fakturiranja E' (=]

1 |S|:|I|:|§n|:| |S|:-I|:|§n|:- 2 | |zpiz fakture! |zpiz fakture 2 |Knii§enie !Ku:us-:uvniu:a |M|:u:|u| whoza 2a avioprevoznike | k

Dinamizna podloga fakture

[ Tiskaj ratun na posebno dinamitno podioga
[] Omogodi tisk na podiogo "D opisFak,
[]Wpratsj za $tevilo kopii pred tiskanjem

[] Prik. a3 predogled dinamicne fakiure pri tiskanju
@ Tiska] £ pomodjo 32 bit CEFRINT

() Tiska] & pornodjo 16 bit CEPRINT

lzpiz raduna v 1| kopijah i@ 50
lzpiz predracuna v 1| kopijah 7 CEN

|| Lodena podioga za podietia [Fakburir b ali faked b

B ook |[K Pekisi |[@ Pomoi

e Knjizenje
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e

95 Lastnosti fakturiranja o | @ [
4 | Splogno ._ Splogno 2 | |zpiz fakture | lzpiz fakture 2 | Knjizene | Kosovnica ._ Modul vnosa za avtoprevoznike k
1
ABVEZNI ENDATIY Friveet konti za GFK.
Yrzta dokumenta IFE za GE: 1m 'fﬁ Privzeti konto: 120000 '%
Vrsta dokurmenta bremepiza za GE: (110 ® Frivzeti protkorte: | 760000 | %
Wrsta dokumenta dobropisa za GK: 111 Ll | Upodtewvaj Protikonta vpizan na Faktur
MiZja davéna tarifa: D avéno obdobie kreirg) iz:
Wigja davina tarifa: DLRa & [stiima Batiria
Elvan s facuni: = Prenoz avansa Specifikacija prihodkoy
Tip dokumenta: | i &
p :~$ T & Cromadi trglg] ELIS] lzwoz[9)
F.onto: 195000 | = _ Storitve
g x b
Prati kanto: 230000 @ || Font * || Bage
M atenialno pozlovanje: bl sterial
[]wklop knijizenia pavéalnega nadomestila navD: |99 15 Fraoizvodi
| Prenesi dobropize tudi brez vpisane veze
B ook X Pekis |[@ Pome:

Obvezni podatki

Tu se nahajajo nastavitve, ki jih uporabljamo pri atomatskem prenosu faktur v Saldakonte. Vse postawke so
OBVEZNE! Nastauiti je potrebno wste dokumentov za izdane raCune, bremepise, dobropise in davtne tarife.
Pomembno je, da uporabljamo samo dve davtni tarifi, viSjo in niZjo tarifo.

Privzeti konti za GK

Program pri prenosu v glawo knjigo uporablja konte, ki so nastaujeni v glawi knjigi v poglayju Nastavitve DDV.
Ce tega ne Zelimo, vedno knjizimo na protikonto, dolo¢en na fakturi oziroma na pozicijah faktur, izberemo
omenjeno moznost. Vendar ker se tudi vtem primeru upoSteva samo konto terjatev in prihodkowni konto, konte
DDV pa vedno jemlje iz glawme knjige. Da pravilno prenaSa dawvek, je pomembno, da pri fakturah uporabljamo
samo dve dawtni tarifi, ViSjo in nizjo.

Davcno obdobje kreiraj iz:

Program omogoca izbiro na osnovi katerega datuma prenasa fakture v posamezno davéno obdobje.

Avansni racuni
Tu nastavimo Stevilko dokumenta avansnih racunov. Sam postopek si oglejte v Sestava avansnih ra€unov.

Dodana Specifikacija prihodkov, ki se, €e je dolocen konto wisan, upoSteva pri prenosu faktur v saldakonte.
Pni trije znaki wisanih kontov se morajo ujemati s konti v nastavitvah Glawe knjige, drugace pri prenosu
program na to opozori in se ne izvede prenos.

Dodan wnos tipa dokumenta in konta za prenos avansa, ki se, ¢e sta wisana, uporabita pri prenosu faktur
v saldakonte za prenos avansa.

Ce Zelimo knjizenje fakture kot prejem za pavialiste, je potrebno oznaditi polje pred Vklop knjizenja
pavsalnega nadomestila na VD

Velja za 3.0 HermesS razli€ico.
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Obstojece sheme knjiZenja v saldakonte so dopolnjene z dodatno moZnostjo knjizenja preko kombinacije
kontov.

1. Ce je Wkljuéena moznost "Vedno knjizi v GK po tej shemi", potem se formirajo konti po shemi, ki je
doloCena v "Specifikaciji prihodkov".

e Terjatve: program ne upoSteva wisanega konta v glavi fakture, temve€ uporabi konto vpisan v nastavitvah
pod "Terjatwe". Konto je odvisen od wrste fakture oziroma wrste posla.

o Raguni tipa "lzvoz" ali "Tranzit" se razw3¢ajo na lzvoz ali EU po drzavi kupca. Ce drzava kupca ni
doloCena, potem program doloci, da gre za izvoz v tretje drzave.
o Ostali raCuni se razwstijo na terjatve za domaci trg.

e Prihodki: program upo$teva nastavitev oziroma wisani konto v tabeli "Specifikacija prihodkov'. Ce v tabeli ni
wisano ni¢, potem jemlje podatke iz tabele, ki je oblikovana podobno v glawni knjigi in se uporablja za
knjizenje DDV.

o Storitve prenaSa v GK na enake konte, kot so dolo€eni v spodnji tabeli.
o Blago, izdelke in material prenaSa v GK po naslednji shemi:
= Pnv trije znaki konta so povzeti po tabeli spodaj
= Znak 4 je povzet iz konta blaga na skladiScu
= Znaka 5 in 6 sta povzeta iz konta terjatev na fakturi
= Primer: vtabeli wiSemo 761000, blago je na kontu 660100, terjatev se kontira s kontom 120010,
Prihodek iz naslova tega blaga se kontira [760]000 + 660[1]00 + 1200[10] = 760110
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& Nastavitve programov EI [=]

Skupno  Fakturiranje  Materialno poglovanie  Marogila  Skladigéni modul

Splogno Splodno 2 lzpis KnjiZenje  Ostalo

Glavna knjiga

Wrzte dokumento: Konti:
Wrsta dokumenta IFE za GE: 101 D Domadi  Tujina [ Upoiteva) privzete konte po skladiséin
Wista dokumenta bremepisa za GK: 500 D Privzeti konto:
Wista dokumenta dobrapisa za GK: | 601 2 Privzeti protikonto: [760000 | £ [ Upnitevaj privaeti konto iz glave fakiur
‘rsta dokumenta tranzita za GK: 155 Lo (] Upoftey protikanta na Fakbur Da_v.cne tarife _
MiZja davéna tarifa: 7 ol
Specifikacija prihodkov Avansni racuni Visia d f
] tna tarifa:
Domatitg(®)  EU()  lzvoz(d) Tip dokumenta: o shfannaale B L
Stoitve:  [7E0200| 760000 [760000 Kanto: jo] Znizena davenatarta: [DOVE | £
Blago: 161100 FEOO00 FEO0000 Proti konto: D Davéne stopnje
Mateish 770000 [780000] (780000  []Meto sistem HizigslophiaDEN: 35010
Proizvodi (760305 | [760000  [780000 pr oisiaselapniailiiive 2200 2
2 s ZrhiZana stopnja DDV 5.00
Teratve: (120000 [121020] [121010 iAok fol ; P E
] Vedrs kv i pots chem s Ie) Pawialna stopnja DO a.00
Or R ) Davéno ohdohje kreiraj iz:
renesi dobropize tudi brez vpizane veze @ DatumaDUR O Diatuma Ratuna
[]¥eza dobropiza vedno palna Materialno poslovanie:
[]¥klop knijig. pavialnega nadomest.na¥D: |93 =
Kozovnica
Fakture Ponudbe
¥ klapi razknjizbe kosovnic fakbure [ &ktiviraj vrednostno kosovnico predracuna
Tip dok.privzema gotovy.izdelk.: o Sifra skladi$ta cen kosovnice: |1 jo
SkladiFte surovin: Q000 D [ Awtomatska kreiraj skladidtne karice novim artiklom
[1K.ozsovhica na rodni postavki ¥D: 58 & [ Dowali popravek cen v Sifrantu artikloy
[JLastno ceno raéuna iz MBC suovin [ Prencs na avans

B 0Ok 0 Zapi @ Pomod

2. Ce moznost "Vedno knjiZi v GK po tej shemi" ni kljugena, potem se prenos wsi po naslednji shemi:

e Terjatve: program upoSteva konto wpisan v glavi fakture
¢ Prihodki: program upoSteva nastavitev oziroma wisani konto v tabeli "Specifikacija prihodkov'.
o Ce vtabeli ni wisano ni¢, potem jemlje podatke iz tabele, ki je oblikovana podobno v glawni knjigi in se
uporablja za knjizenje DDV.
= Storitve prenaSa v GK na enake konte, kot so dolo€eni v prejSn;ji tabeli.
= Blago, izdelke in material prenaSa v GK po naslednji shemi:
e Pnrvi trije znaki konta so povzeti po tabeli spodaj
e Zadniji trije znaki konta so povzeti iz konta blaga na skladiS¢u
e Primer: vtabeli wiSemo 761000, blago je na kontu 660100, prihodek iz naslova tega blaga se kontira
[760]000 + 660[100] = 760100
o Ce so vtabeli wisani konti, jih program upo3teva tako, kot so wpisani

Postopek prenosa faktur v saldakonte (SK) je opisan v poglavju Prenos faktur v SK.
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e Kosovnica

-

'E.. Lastnosti fakturiranja == l

4 | Splodno | Splogno 2 | zpis fakture | 1zpis faktue 2 Kniiienieé K.osovnica | Modul vnoza za avtoprevoznike

Predracuni:

[&] Aktiviraj vrednostno kosovhico predraduna
Sifra skladifta cen kosovnice: [1 !q
[Opomba: SkladizCe izberite 1z seznama, z klikom na gumb poleg vnosa)

~liAvtomatsko kieira) skladiséne karice novim artiklom

[7] Dovoli popravek, cen v Sifrantu artiklov

Fakture:

|| Wklapi razknijizbe kozownic fakture | Pri dobropisih me stormirs] kosovhice
Tip dok. privzema gotovih izdelkow:

Skladigte surovin; Qoon,

[¥] K.osovhica na roéni postavki WD |58 R
| Lastno ceno radunaj iz MBC zurovin

B ok |[XK Fekisi |[@ Pomez |

Te nastavitve so namenjene tistim, ki uporabljajo kosownice za swoje proizvode oz. gotove izdelke (artikel, ki je
narejen oz. sestavjen iz vecih drugih artiklov).

Aktiviraj vrednostno kosovnico:
Ce obkljukamo to moZnost, omogog&imo ustvarjanje kosownic za predracune. Nato izberemo skladis¢e, za
katerega kosownice veljajo.

Avtomatsko kreiraj skladisEne kartice novim artiklom:
Za vsak nov artikel ustvarimo skladiS¢no kartico.

Dovoli popravek cen v Sifrantu artiklov:
Ce obkljukamo to opcijo, omogo¢imo popravjanje cen v Sifrantu artiklov.

Fakture:

Ce ljugimo opcijo Vklopi razknjizbe kosovnic fakture, imamo pri sestavi faktur moznost razknjizevanja
surovin iz skladiS€a surovin. V Sifrantu artiklov pri Zelenem artiklu ozna€imo, da je izdelek in preko gumba
Kosownica opredelimo njegovo sestavo 0z. kosownico (artikle s koli€inami, ki ga sestavjajo). Program pri
razknjizbi nato odknjizi vse potrebno, naredi nabavo in porabo po kosownici.

Vnesemo:
¢ tip dokumenta privzema gotovih izdelkov
e skladiS€e na katerem imamo surovine (mozno razknjizevanje po vec skladis¢ih)

Privzeto program deluje tako, da v primeru, da pripravimo in potrdimo uradnost dobropisa, na katerem je
izdelek s kosowico, se stornira razknjizba materiala s kosownice. Ce Zelimo, da dobropis nima wliva na
stornacijo kosownic izdelkov, je potrebno \Kljuciti opcijo Pri dobropisih ne storniraj kosovnice.

Ce oznagimo Kosovnica na roé&ni postavki VD:, se v meniju Porocila na tiskalnik vklopita dve dodatni izbiri:
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¢ Kontrola odknjizbe SFP

e Kontrola ro¢nih pozicij brez kosownice

S tem se nam tudi prikaZze gumb "Kosovnica F12", s katerim lahko pri dodajanju Pozicij kot Ro¢no postawko
pripravimo kosownico.

Tu tudi dolo¢imo wsto dokumenta (izberemo Stevilko dokumenta).

Ce Zelimo, da nam program avtomati¢no izracuna lastno ceno izdelka iz nabawne cene surovin o0zna¢imo
opcijo Lastno ceno racunaj iz NBC surovin.

e Modul vhosa za avtoprevoznike

‘?ﬂ Lastnosti fakturiranja El ~Eh “

1 |S|:|I|:|§n|:| |5|:|I|:|§nl:u 2 | |zpiz fakture | |zpiz fakture 2 |Knii§enie !Kl:us-:wnica | Modul vnoga za avioprevoznike ¢

[TEOdpri predpripravo pozici na fakiun za prevoznike:

B ook |[K Pekisi |[@ Pomei

Ce obkljukamo to opcijo, omogo&imo drugaden nacin nosa pozicij raéuna, ki je swojstven za avtoprevoznike.
Pri vnosu pozicij na fakturo se odpre dodaten gumb za kreiranje faktur za potrebe avtoprevoznikov, se pravi za
CMR. Cmr lahko obracunavate na osnovi kilometrov, fiksne wednosti ali procentov. Program potem sam opravi
izraCun in nato ustrezno naredi pozicije na fakturo.

e Davene stopnje
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o Lastnosti fakturiranja o | @ (|
€ | |zpiz fakture | |zpis fakiure 2 | Enj2enie | Kozovnica | Modul vnosa za avtoprevoznike | Davine stopnje | EU >
Widja stopnja DDY: 22.00
Migja stopnja DD 9,50
Favialna stopnja DO a.00
VIES VAT walidacija: hittp: /fec. europa. eutasation_customs vies/ vieshome. do
Mapa Dokument “E'@,
Mapa Shike: o
Davéne tarife do 30.06.2013
Stara niZja davina tarifa:
Stara wigja davina tarfa:
Fri negotovinzkih fakturah ne ponuja) okna za vpiz opombe revizijzkih sledi
M ook A Freklisi 8 Pomo

Tu waSamo morebitne spremembe davcnih stopenj DDV - \i§ja, niZja in pavsalna stopnja.

VEIS VAT validacija: povezava do spletne strani, kjer lahko preverimo VIES (VAT Information Exchange
System), ki je namenjen preverjanju davcne Stevilke na spletnem strezniku Europa

Nastavitev shranjevanja dokumentarnega sistema - kje se bodo shranjevali dokumenti in slike.

Ker je z dnem, 01.07.2013 vstopil v veljavo nov zakon o povecanju davcnih stopenj, lahko v teh nastavitvah
dolocite Se staro niZjo in ViSjo stopnjo dawka, ki je \eljala do 30.06.2013.

Pri negotovinskih fakturah ne ponujaj okna za vpis opombe revizijske sledi
Zakon o davtnem postopku v osmem in devetem odstawku 38. ¢lena doloCa, da zavezanec za davek ne sme

posedovati, proizvajalec oziroma dobavitelj racunalniSkega programa pa ne sme zagotavjati ali omogociti
uporabe racunalniSkega programa ali elektronske naprave, ki zavezancu za davek omogocajo brisanje,
popravjane ali kakrsnokoli spreminjanje izvornega zapisa, shranjenega v napravi ali na drugem mediju, brez
hrambe prvotnih podatkov in vseh poznejSih sprememb. Funkcionalnosti, ki jo pripisuje Pravilnik o zahtevah za
racunalniSke programe, so vgrajene v modul Fakturiranje.
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V primeru, da program ob tisku dokumenta zazna kakrSnekoli spremembe, ki so se izwSile nad dokumentov,
se pojavi nowo okno, ki sluzi zapisu in obrazlozitvi sprememb. Pno okno sluzi zapisu sprememb, ki so se
izwSile na glavi dokumenta. Drugo pa zapisu sprememb, ki so se izuSile na posameznih pozicijah dokumenta.

| Zapis sprememb [ = .

Utemeljitey spremembe

P

Oznaka razloga spremembe raduna: E|
e | e L : Oznaka
piz razloga spremembe raduna i
[ - Dobropiz
1 - Osztalo

IJporabnifko ime ozebe, ki jg spremenila radun; | SATEST
Ime in preimek. osebe, kije spremenila racurn;

Opomba:

|| Opomba jg enaka za vae pozicije

| Zapis sprememb EEI@

Idtemeljites: spremembe

Opomba:

|| Opomba je enaka za vae pozicije

It"' Shrani HE Pomoi

Funkcionalnost, ki zajema zakonske spremembe pravilnika, je dostopna preko menija Porocila na tiskalnik /
Evidenca o izdanih racunih zavezanca za davek. Tu wiSete ustrezno obdobje za izpis ter doloCite oznako
poslowne enote in oznako blagajne. Z izbiro gumba Izvozi se pripravita 2 TXT datoteki, in sicer:

- 1zPI1S RACUNI GLAVE.TXT in

- 1zPI1S RACUNI POSTAVKE.TXT

Datoteki se nahajata v glawni mapi, kjer se nahajajo Hermes programi.

Datoteka 1ZP1S RACUNI GLAVE.TXT vsebuje izpise iz glave dokumenta, tako prvotne/originalne, kot tudi vse
poznejSe spremembe. Tu je Se seznam vseh polj, ki se izpiSejo v datoteki: Dav St;Rac st;Rac dat;Rac ura;PE
id;Blag id:Kupec;|S za DDV;Rac znesek;Rac 9,5% DDV;Rac 22% DDV;Plac got;Plac kart:Plac ostalo;Sprem
dat;Sprem ura;Sprem st;Sprem id;Sprem razlog;Sprem upor;Sprem oseba;Rac opombe.

Datoteka 1ZP1S RACUNI POSTAVKE.TXT pa vsebuje izpise iz pozicij dokumenta, tako prvotne/originalne, kot
tudi vse poznejSe spremembe. Tu je Se seznam vseh polj, ki se izpiSejo v datoteki: Dav St;Rac st;Rac dat;PE
id;Blag id;Post st;Post id;Post opis;Post kol;Post em;Post znesek;Post 9,5% DDV;Post 22% DDV;Sprem
st;Post opombe.

e EU
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Na tem mestu lahko sami wiSemo Zeleni konverzijski teCaj, ki se bo upoSteval pri preraunavanju iz EUR v SIT
na izpisih (Po zakonu ni vec¢ obvezno!). V primeru, da ne Zelimo dwojnega oznaCevanja na izpisih, je potrebno
odstranit kljukico pri Na izpisih prikazi SIT.

Polje za Oznako domace valute je pomembno za dolo¢anje domace (domicilne) valute. Oznaka, ki je na
prvem mestu, je tudi domicilna valuta. Do 31.12.2006 je bil SIT, po tem datumu pa na to mesto vnesemo EUR!

95 Lastnosti fakturiranja = @ '@

4 | |zpiz fakiure | |zpis fakture 2 |Kniiéenie |K|:uscuvni|:a | todul vnoza za avtoprevoznike | Davéne stu:upnie| ELI |

K.orwverzizki teda) EUR: 239,640000
Oznaka domade valute: |[EUR

[] Ma izpizih prikasi 51T

M ok |[K Prekici  |[@ Poma:

Ta nastavitev v Fakturiranju se odraZza na sledecih izpisih, ter v sledecih programih:

. | Nova verzija |
Program Izpis
| 2.0 HermeS || 3.0 HermeS |
Fakturiranje Tiskanje faktur (racun in 2.669 2.600
dobawnic)
Trgovinske kalkulacije || Tiskanje kalkulacij 2.430 2.423
(kalkulacijski in prejemni (ni sprememb) (ni sprememb)
list)
POS blagajna ||Tiskanje paragona || 1.100 || 1.083 |

Na teh izpisih se torej, v primeru da je obkljukano Na izpisih prikazi SIT, izpiSejo dwojne cene v EUR/SIT,
sicer pa samo v EUR.

|Velja za 3.0 HermeS razlic“:ico.|
V meniju Nastavitve / Lastnosti fakturiranja - Splodno lahko nastavimo nacin posiljanja ponudbe. Ce Zelimo
poSiljati s swojim poStnim programom (Outlook ali Outlook express), oznacimo polje s kljukico, sicer se za
poSiljanje uporabi vgrajen program.
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(=] ® (=)

€ Nastavitve programoyv

Skupno  Fakturranje Materialno poslovanje Maroéila  Skladigéni modul

Splogno Splogno 2 lzpis KnjiZenje  Ostalo

Prikaz gifer
Za artikle prikazuj;

[ Sifre blaga
F.atalogke #evilke

Sifra fakbure:
[ Filtriraj faktume skupine
Fakturna skupina: | 0 |

Fakture in ponudbe

Privzeti model za sklic fakture: |00
Privzet nacin pladila: o 2

[ Ratunaj waluto od datuma fakture

Poztavi ze na zadniji radun

[] awtomatsko porwia) sezname v glavi predraduna in ratuna
[] Dopis k fakburi kot RTF besedilo

[] Posilianie ponudbe z Outlook [diugaie z Outlook Express)
Pripravi kopijo fakture w POF 2 | PDFCreator

[] Ponujaj tetaj glede na datum DUR

Ponujaj priveeta Strm: 52

[] Pri dobropisih ne polni vezne $tevilke

[ Pri dobropisu upodtewvaj dni do valute iz nastavitey partnera
Pri podvajanju raguna omogodi menjava fakturne skuping
Razne omejitve:

[] Dovoli vnasanis superabata

Davali vnos prodajnih cen

[] Dovoli popraviianie blagowvie poziciie fakture z statuzom 1

[ wkliui kontrolo cene v ceniku

[] Omogoéi vnos dodatrih rabatoy na poziciiah

[] Kantrola zaloge pri odkniizhi fakiure in ne pri vhosu pozicii

[ Izbira fakturmne skupine pri prenosu predratuna v ratun

[ Prenos prejemnika in opombe iz dobavnice na roéno postavko
[ Pri megot.fakt. ne ponuiaj okna za vpiz opombe revizijskih sledi

[] Omogoéi vhos sconto rabata, ki je viden na dinamiiéni podlogi

Pozicije

] Pri blagovnih poziciiah ratuna in predratuna ponudi maksimalng kol blaga
[ Ponuijaj zadnje uporabliena skladisée

Pri wnosu blaga upogteva) cenike komitentoy

Paonujaj izbiro cenika Pri dodaj. dok. porudi oznovni cenik. partnerja

[TlPanujaj zadnjo prodaing ceno izdelka od izbranega kupcai

[ Uporabi sistem iskanja cene za kupca v trek korakih
[1Za ceno uporsbi poliubing SOL proceduro
[ 1Zaokmodi vmeshe zneske

] Dolo&aj korte in STRM na pozicio

[ Ma poziciish faktur ME izpisuj STRM
[1Konv. ceno blaga na pozicij za sklad.; | 0000,

K.ortrala na E-mmestni konto

[ Me dovoli vnasati negativne koligine na fakturo in ponudbo
Daovali prodajo SAMO iz skladigé: ju)

[] Pa brizanju poziciie fakture, se spremeni status ustreznega narodila

[] Zackro#i bruto viednast veake poziciio posebej na znesek brez decimalk

Razne omejitve2:

Pri uvozu dobavnice na fakturo upofteva) ceno iz dobavnice
[] Obvezen wnos prejemnika, ob vnosu fakiure

[] Panuiaj zadnjega prejemnika za kupea, ob vhosu fakture

[] Obvezen whos potrika

[ ¥klju&i "Mainifio dovolisno marso”

[ Pri premosu ponudbe v Fakiuro prenesi dodathe besedia

Omogodi vnos dalige stevilke pogodbe

[ ¥kljuti kontorlo opravliene storitve glede na davitno obdobje

@ Pomoé

@ ok

) Zapi
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€ Mastavitve programov EI = @

Skupno  Fakturranje Materialno poslovanje Marodila  Skladiggni modul

Splogno Splogno 2 lzpis KnjiZenje  Ostalo

Siztem rabatoy Dologanja kol. popusta
M Dovoli vnasanje sisterna rabata: Roino

Maziv rabata 1: | Test Privzeni koliéing

Maziv rabata 2 | Test? Privzemi ceno

Maziv rabata 3: | Test3 Privzemi rabat

Maziv rabata 4: Samodejno

E-Slog S

Whlop pofilianja radunov v E-Slog \BZ-III‘_ES 16 @161 O20
esto kamaor se kopirajo xml dat.: | G:\SpstemS QLAEracuni ﬂﬁ
Maziv wslt:

] Pri wrsti zneska 9. upodtevaj tudi Ze pladana viednost
[] Pri ovajnici upostevaj #e pladano viednost

[ Pozebrost Delavske Hraninice za podijanie eF atuna preko "bizBox"-a

Fizitnirm osebarn doloda) dug model |12
[] Onemogodi gumb prenos "RAC -» GB" na fakturah

% oK. O Zapi @ Pomo
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€ Nastavitve programoy

Skuprno  Faklburiranie  Materialho pozlovanie Marodila  Skladigcni modul

Splogno Splofno 2 lzpis  KnjiZenje Ostalo

Mastavitev poti arhiva
Fat:

Dokumentarni zistem

[1¥klop dokumentamega sistema

[ Omogoéi samodejho pripravijanis dokumentarmega sistema

M apa dokumenti: G:ADocepsh
Mapa slke: G:A\Docsysh
Prehod na EUR

Konverzijzki teca ELIR: 239,640000
[1Maizpisih prikasi SIT

Promo.kode
Stopnija rabata za proma kodo: 0,00%

Mesec vellavnost promo. kode: |07 - JANUAR

Sistern obracuna rabata

(o] ® =)

Modul vnosa za avtoprevoznike

[]ﬁ [Ji0dpri predpripravo pozici na fakbun za prevoznike

] Dokument pripravi za dokumentarmi sistem samo kadar e spremeni status iz 0+ 1

(®) Progresivhi - po stoprjah () Komulativhi - polni rabat na celaten promet

g
f

Interno fakturiranje

Evidenca palet

Skladifée palet;

Zadeva:
Devizni tecaj
(®) Prodajni
() Sredni
Zakljucek:
() MNakupni
Davéne tarife do 30.06.2013
Stara niga davéna tarifa:
Stara vidja davéna tarifa:
% ok, M Zapi @ Pomod

Skupne nastavitve (zavihek Skupno):
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) Nastavitve programaov =0 |
Skupno | Fakturiranje | Materialno poslovanje | Maroéila | Skladigéni modul
Matiéna driava Domaca valuta
Oznaka matiéne difave: |5l ?\5 Oznaka domade valute: |ELR f@,
Prikaz
M akgimalna dolfina gifre artikla; Kupéeve kode: Privzeta ureditey fifranta blaga po:
[] Upcstevaj maksimalno dolfing Sifre [] Prikazuj kupteve kode na dokumentih izdaje (IMazivy (@ EAN-kataldt () Klasifilkacii
Waw. doldina ifre: £ ) Sifri () Carireski tarifi
AZuriranie kupcey in dobaviteliev
St decimalnih mest rabata; [2 =
ZaokroZevanje Razne omejitve
Et. decimalk care: 3 B []Wklop blokiranja kupca glede na niegov status [3)
St. decimalk kolitine; 2 ® [ Preveriaj datumsko veliavnost STRM
Interna naroéila BMail
Mata fifra v fifrantu kaomitentow: i} f¢ [[]1Za posianie uporabi BMail
SMTP zerver
SMTP upor.:
SMTF geslo;
Mastavitve prikazovanja zavihkov na prodajnem listu Hastavitve za DocSys
i'_:«‘ Mastavitve cE_:-‘ Mastavitve
Tiskanje Uporabniki
poraba Hermes Print Dok modula za tizkanje ¢_:.‘ Mastavitve {-‘ Obdobja
Whlop raziienega sistema fifrantow Reaistrira) COM objekt
Raziiren sisterm Sifrantoy
Kupciin dobaviteli [ ] KniZenje GE.
Marodila dobavitelju
Eifrant artikloy
Maroila kupcey
Fakture in pozicie
M ok Wl Zapri & Pomod

Obdobja - moznost nastavitev obdobja knjizenja po skladiS¢u. Funkcionalnost je namenjena poslovnih
subjektom, ki zaradi razli¢nih poslownih dejawnosti uporabljajo ve¢ skladiS¢ in Zelijo obdobje knjizenja
nastaujati po posameznih skladid¢ih. UpoSteva se pri fakturah in internih fakturah. Ce obdobje skladi&a ni
nastavijeno, se upoSteva sploSno obdobje knjizenja.
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A Omejitev obdobja po skladiscih (=]
Omejitve | Urejane
I Skladifée Obdobjs od Obdobje dao
1 1 1.10.2016 .10.20E
< >
Watawi E Spremeni = Brigi
« K &, Pomod

Okno za urejanje obdobja knjizenja posameznega skladi¢a. Vsako skladis¢e mora imeti swoj zapis. Zeleno
skladis¢e wisemo brez vodecih nicel. Ce ta pravila niso upostevana, omejevanje ne bo upotevano.
Vnos/spremembo potrdimo z gumbom Shrani.
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A Omejitev obdobja po skladiscih 3
Crnejitve | Urejane
Skladide: 1
Obdobie od: 110.2016] 5
Obdobie do: SRIENE
B Shrani A Preklii
£a omejitery skladigd drobrega irventarja
ze vpize skladi¥te = predpono D
Frirmer: D1
' 0K 8. Pomod

Ce se Zeli izdati artikel izven opredeljenega obdobja knjizenja dolo¢enega skladis¢a, se pojavi obvestilo
"Datumsko obdobje ni dowljeno za izbrano skladisce!".

Dratumsko obdobje ni dovoligno za izbrano skladigcel

Dovoli vnos datuma izida in kontroliraj (samo v 3.0 HermeS) - omogoc€a wnos datuma izida artikla (npr
glasbene zgoS€enke oz. CD-ja), da ne bi bil izdan pred dowljenih pricetkom prodaje (kar doloceno s strani

distributerja).
6.4 Nastavitev limita kupca in dav€no potjevanje racunov

Dostop preko menija Nastavitve / Nastavitev limita kupca in davéno potrjevanje racunov
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Med kreiranjem faktur in predracunovimamo moznost nadziranja maksimalne izdane wednosti kupcu. To
pomeni, da lahko kupcu opredelimo dolg (npr. 40.000,00 EUR). Program bo samodejno nadziral wednosti
pozicij na fakturi in bo blokiral kreiranje fakture, ¢e bo kupec dosegel limit dolga.

Limit kupcu nastavjamo v Sifrantu kupcev in dobaviteljev, ki ga najdete v meniju Mati¢ni podatki.

Pogoj za delovanje modula limita kupcev je prisotnost programa Glavna knjiga s Saldakonti.

[ Mastavitev limita kupca in fiskalizacija | — | = | |

Mastavitey limita kupcey  Davéno potrjevanje racunoy - Fiskalizaciia CRO

Datum zadnje restavracije

[Odpri limite kupcey; [] Opozarjaj na zamudo pladil nad 0} dri

Sprotho prescenjanie limita

2 Restavriraj

@ 0K X Prekliti @ Pomoé

Ce postavimo kljukico na opcijo Odpri limite, se modul nadziranja limitov aktivira.

Za izraCun trenutne wednosti dolga se uporablja glawa knjiga. Modul, ki to opraw, je restawacija stanj. Opcija
Sprotno preverjanje limita pa preverja limit neposredno ob wosu postawk na racun.

Ob vsakodnewnem zagonu fakturiranja se bo restawacija stanja samodejno sproZila za tisti dan. Ko pa Zelimo
med dnevom sproziti restawacijo, kliknemo na gumb Restavriraj. Trenutne wednosti dolga se bodo ponowno
preracunale.
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P

% Mastavitev limita kupca in fiskalizacija | = | @ @
Maztavitew limita kupcey | Davino polrevanie ratunoy Fizkalizacia CRO

Davina stevilka fizitne ozebe [operaterjal:

Macina dodeljigvanja #tevilk radunom: E|
Oznaka poslovnega prostara:

Stevilo mest fakiume skupine za dodatno - nataniénejie doloditey prostora; [0 =

Oznaka elektronske naprave:

Pat do certifik ata: ®
Gezlo za certifikat:
Tip certifikata: ™
Tip Zeliene Ertne kode: =

DaviEno potrjevanie fakbur

@ Vze Maobeno ! Samo gatavinske

Gotovinzko plagino sredstyo; fﬁ

| Whljudi davino potrievanie raunoy

(=T || A& Prekici  |[@ Pomoz |

DavCna Stevilka fiziChe osebe (operaterja): v polie wiSemo dawno Stevilko fakturista (trenutnega
uporabnika), ki bo poslana v paketu podatkov na FURS, na izdanem racunu pa ni vidna; nastavitev je vezana
na posameznega uporabnika za posamezno podjetje; zapis o uporabniku se zapiSe v seznam operaterjev (glej
Komunikacijski modul POSTAX / Operaterji)

Nacin dodeljevanja Stevilk racunom: v polju oznafimo nacin Stevil€enja, ki ga imamo opredeljenega v
swojem internem aktu; nastavitev je vezana na posamezno podjetje; moznosti sta dve:

- C - centralno na nivoju poslovnega prostora

- B — po posamezni elektronski napravi

Oznaka poslovnega prostora: v polje wiSemo oznako poslowega prostora, v katerem se blagajna nahaja;
nastavitev je vezana na posameznega uporabnika za posamezno podjetje

Stevilo mest fakturne skupine za dodatno — natancnejSo dolocitev prostora: (wednost od 0 do 5) —
namenjeno dinamiCnemu dolo€anju oznake poslowega prostora za uporabnike, ki imajo fakturiranje
organizirano po sistemu fakturnih skupin; nastavitev je vezana na posameznega uporabnika za posamezno
podjetje

Oznaka elektronske naprave: v polje ynesemo oznako naprave, kot je doloCena v internem aktu in naj se
izpiSe tudi na izdanem racunu; nastavtev je vezana na posameznega uporabnika za posamezno podietje;
zapis 0 napravi se zapiSe v seznam operaterjev (glej Komunik acijski modul POSTAX / Naprave)

Pot do certifikata: v polje vnesemo pot do datoteke, v kateri se nahaja namenski certifikat za potrebe
davCnega potrjevanja racunov (datoteka s koncnico .p12, ki jo na podlagi ioge na eDawkih pripravi Ministrstvo
Za javno upravo); nastavitev je vezana na posameznega uporabnika za posamezno podijetje

Geslo za certifikat: v polje wiSemo geslo, ki ga izda MJU skupaj s certifikatom; nastavitev je vezana na
posameznega uporabnika za posamezno podjetje

Tip certifikata: prod (produkcijski certifikat);
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Tip Zeljene C&rtne kode: v polju izberemo enega od treh dowljenih tipov ¢rthe kode (QR, Codel28 ali
PDF417), s katero naj bo na izdanem raCunu predstavjena zaSc¢itna oznaka izdajatelja racuna (ZOI); nastavitev
je vezana na posamezno podjetje

DavcEno potrjevanje raCunov: moznost izbire treh opcij
- vse — v potrjevanje poSljiemo vse izdane raCune ne glede na nacin placila
- nobeno — podjetje ne posluje gotovinsko in ne poSilja racunov v davtno potrjevanje
- Samo gotovinske — v potrjevanje posljemo samo raCune, ki imajo kot nacCin plaCilo dologeno
gotovinsko plagilo po ZDawR

Pripravi negotovinske: Naknadno potrjevanje racunov, ki so bili izdani kot negotovinski (racun izdan z vsemi
obveznimi podatki na racunu, vendar brez EOR-ja), a so naknadno plaCani z gotovino, se izvede v pregledu

|m M aknadna fisk. |

faktur z gumbom . Izvedba je mogoca na racunih, ki Se niso bili poslani vdavwno potrjevanje
in imajo status 2 (preneseni v Glawo knjigo). Program preveri, ali raCun res nameravamo dawtno potrditi. V
primeru pozitivnega odgowvora racunu spremeni placilno sredstwo na Gotovinsko placilno sredstvo, potem pa
racun po standardnem postopku poslje v potrditev.

Gotovinsko placilno sredstvo: omogocen izbor plaCilnega sredstva, ki ga bom program doloCil pri
naknadnem potrjevanju racunov (glej navodilo — Nak nadno potrjevanje racunov)

Vklju€i dav€éno potrjevanje racunov: Vv polju se nahaja oznaka, ali se podjetje Ze nahaja v sistemu
davtnega potrjevanja racunov ali ne. Z 02.01.2016 bo program polje samodejno oznacil s kljukico (ki pomeni
DA); nastavitev je vezana na posamezno podjetje

Sprememba v programu

Izpis fakture

Ko racunu dolo€imo, da postane uraden dokument, se program poveze s FURS in pridobi enotno oznako
racuna (EOR). To oznako izpiSe tudi na papir ali jo doda elektronski obliki racuna.

Izbira placCilnega sredstva

(Ce je v nastavitvah izbrana opcija Samo gotovinske) Pri vnosu fakture je v polju Nacin placila potrebno izbrati
ustrezno placilno sredstvo:

Madin placila: 1| ® Gotovina

Gotovinska plagilna sredstva (po ZDawPR) so tista, ki imajo oznako Gotovina, Cek ali Kartica:
Ozhaka

K.artica
1 Ostaln
! Megotovina
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P

%8 Nastavitev limita kupca in fiskalizacija |l = .ﬁ

|Nastavitev limita kupzey | Davéno potrjeyanje racunoy ! Fizk alizacija CRO |

[] Shrani az zadnjega tizkanja fakbure s stauzom O ter prikadi &as na dinamitni podlogi
[7] Opravi fiskalizacio

Fizkalizacijo opravi za wrste pladil:

e

0IB fakturista:

[ ok | (& Prekisi | (@ Pomaz

6.5 Nastavitve za DokSys (dokumentarni sistem)

Dostop preko menija Nastavitve / Nastavitve za DokSys

|Velja za 2.0 HermeS razli(“:ico.|

Dokumenti se shranijo v PDF obliki, njihovo odlozis¢e oz. shramba je lahko:

¢ namenska mapa na lokalnem disku ali omreznem mestu/pogonu - t.i. FileSystem (za obi¢ajno uporabo) ali
pa

e SQL podatkowna baza na namenskem strezniku, ki ima namesS¢en SQL streznik (za zahtewnejSo uporabo).

V tem delu se opredelijo nastavitve za dokumentarni sistem.

Vklop sistema se opravi preko menija Nastavitve/L astnosti fakturiranja:
e zavihek SploSno - Vklop dokumentarnega sistema ter
e zavihek SploSno 2 - Omogoci samodejno pripravljanje dokumentarnega sistema

Nastavitev za mesto shranjevanja dokumentov se opravi preko menija Nastavitve/L astnosti fakturiranja - zavihek
Davne stopnje.

Dokumentarni sistem uporablja sistem pisanja tiskalnika v PDF format. Za pripravo PDF datotek je potreben
poseben program in sicer PDFCreator, ki mora biti, za standardne podloge faktur, nastavjen po analogiji
sledece slike:
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[ Options

[Cgrari

= Autozave mode. Auto-zave does not prompt for a flename and file location. [t
ﬂ automatically saves all FDF filez to a single directory with a predefined filename.

e

Program

’E General zettings
g Ghostscript
'@ Document

T S e

o Save E Usze Auto-save

e | Autosave foma

-~ Directories : |F'DF W

& Piint j | s Add aFilename-Token
% Progam fort |[<REDMON_DOCNAME_FILE> | ctuthon v|
W L. |'Preview REDMON_DOCNAME_FILE' pdf |

Elry

L

Ilze this directory for auto-zave
|E:"~D|:u:uments and Settingz'Francihhy DocumentsiTizk POFY | [I]
|E:'xDDcuments and SettingzhFrancihbdy DocumentzhTizk PDES |

sl
G g

After auto-zaving open the document with the default program.

[]5end an email after auto-saving

LCancel | ‘ Beszet all zefttings ‘ ‘ Save

Za dinami¢ne podloge faktur pa je potrebno spremeniti samo "Filename" in sicer v smislu sleCe slike:

Filename Add a Filename-Token

| | CampLtername:= b d |

FRAMCINP pdf |

Po tiskanju se dokumenti shranijo v mapo, ki je za to nastajena (nastavitve najdete v Glavni knjigi - glej
sliko spodaj).
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% Nastavitev kontov za DDV =] @ [
* | K.onti za obrazec DOM-0 I Knjige IRat in PRac | Evidenéne knjizbe in Javne Finance | Daviéne stophje | Splogno | k
Izpizek zbirnega centra Mastavitye za domicilno valuto

Dblika sklica

F.onverzijski teta) EUR: 1000000
Tip dokumenta: | i z A

Ozrnaka domade valute:
MESTO  DOLZINA EUR

Leto: g |0 [ Ma izpisit prikazi ELR
Stevilka: 00 ®
K.amitent; o) (0 B

[ Pri zapiraniu deviznih 5K ne preracunai EUPneska iz deviznega
Tip dokumenta kompenzaci); RO0

Fot dokumentarnega sistema: C:\HermeS 45 pstemh Dok Sysh

e

Pat pripravlienih dokumentoy za sister: | C:AH ermeS iS5 ustemtD ok Sken',

[] Popravi opize wseh knjizh z popravkom opiza v glavi knjisbe [] Preverjaj podvojene externe tevilke pri prejetih ratunib

|8 P-RaC ||B I-Rac | M ook [ Pekici |[® Pomos

|Velja za 3.0 HermeS razli(:ico.|

Nastavitve za dokumentarni sistem.

Tu nastavimo mape s katerimi bo dokumentarni sistem delal. Te nastavitve morajo biti usklajene tudi z
nastavitvami scannerja (kam scaner odlaga dokumente), tako da program lahko samodejno najde dokumente.

Priporo€amo, da nastavitve opravi naS strokownjak ob namestitvi celotnega programa. Teh nastavitev kasneje ni
potrebno spreminjati, ¢e se ne spremeni streznik, oz. zamenja racunalnik.

& Nesovive cenere S - - ==

bl ape

[glala?s
Outbo:
Backup dir;
Crokumenti:
Temp direktori se bo ob izhodu iz programa samodejno izbrisala!

Temp dir;

! 3 || Prekici  |[@ Pomos

6.6 Nastavitve uporabnikov

Dostop preko menija Nastavitve / Nastavitve uporabnikov

V nadaljevanju opisana funkcionalnost ni privzeto dostopna (je opcijska) v programu Fakturiranje - za vklop
kontaktirajte HermeS.

Omejevanje dostopa za uporabnike omogoca, da se vsakemu uporabniku posebej doloci do katerih procedur v
meniju in gumbov lahko dostopa in katere tipe dokumentov lahko knjizi.
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Ob wklopu te funkcionalnosti so privzete wrednosti nastavjene tako, da uporabniki, ki jih dodate v ta "sistem",
nimajo nobenih pravic dostopa in jim jih je potrebno dodeliti. Za uporabnike, ki so opredeljeni kot supenisorji
(administratorji) omejevanje menijev NE UCINKUJE!

Omejitve uporabnika(ov) lahko izvedemo na dva nacina:

e sakemu uporabniku posebej, Ce se njihova podrocja dela v programu razlikujejo;

o veCim uporabnikom naenkrat - Ce Zelimo naenkrat urediti enak dostop ve€im uporabnikom (npr. fakturistom,
da lahko pripravijajo raCune, brez moznosti izpisovanja porocil o realizaciji, dawkih ipd.), potem je smiselno
ustvariti skupino uporabnikov (npr. Fakturisti) in uporabnike dodeliti tej skupini. Uporabnik, ki je ¢lan
doloene skupine, podeduje njene pravice dostopov.

Postopek \klopa in nastavitev omejevanja uporabnika(ov):
¢ V nastavitvenem oknu (dostop preko menija Nastavitve / Nastavitve uporabnikov) je potrebno izbrati

potrditveno polje "Vklop omejevanja dostopa za posamezne uporabnike”. Po prvem vklopu je potrebno
zapreti program in ga ponovno zagnati, da se napolnijo podatki o menijih!

47 Nastavitve = @

Mastavitve zerverja za dokumentarmi sistem |Nastavitev |Dodaianie |

[¥] Wklop omejevania dostopa za posamezne uporabrike

Podatki o pravicah uporabnikow

Skupine uporabhikow in uporabniki

Watavi |E Spremeni ]E Erigi i

B ok |[R Pekii (@ Pomez |

Hermes d.o.o. ©, info@hermes2.net november 2020 188/ 191



« Fakturiranje

Uporabniski prirocnik Verzija 6.401/3.094

e Za dodajanje novega pravila dostopov za uporabnika oz skupine, se klikne na gumb "Vstau".

ij‘ Mastavitve = |E| 22 |
Mastavitve serverja za dokumentarmni zistem INastavitev | [Dodajanje |
Dodajanje
@ Uparabnika B =
() Skupine
() Wseh uparabnikov
(B2 shani | Prekii |
BRI % Prekic & Pomot

o Za ureditev dostopov novemu uporabniku v segmentu "Dodajanje" izberite "Uporabnika" in s spustnega
seznama na desni izberite naziv uporabnika (npr. B). Ce Zelite naenkrat dodati vse uporabnike, ker jim
boste uredili dostope, potem v segmentu "Dodajanje” izberite "Vseh uporabnikov'.

o Ce Zelite ustvariti novo skupino uporabnikov v segmentu "Dodajanje" izberite "Skupine" in v polje na

desni wiSite naziv skupine (npr. Fakturisti).

¢ Urejanje dostopov uporabnika do postavk menijev, gumbov ter dokumentov glame knjige se ureja na desni

strani, vsegmentu "Pravice".

0 Nestoite =l e &
Mastavitve serverja za dokumentarni sistem| Mastavitew |Dodaianie |
Uporabnik: B g[::;i:ni dokurmenti: | L}
Pripadnost skupini |Clani zhupine | Medavalieni dokumenti: r,_;‘é
E Grupa #  Naziv menija -
WM IV Gumb->Fakture [
v Gumb-:Ponudbe
™ Gumb->Parocilo o davkih
I Gumb->Faktuma knjiga
- — I~ Datoteka>M astavitve liskalnika...
I~ Uredicl ziedi
I Uredi> Kopiraj
I~ Uredis Prilepi
I M atiéni podatki-» Kupei in dobaviteli
I~ M atiéri podatkis Sifrant blaga
Prednastavliens podioge I~ M aticni podatki-» Urejanje ifranta staritey
E' I Splogni fifrant->S trodkawni nosici (10
I Splogni fifrant->Komercialisti - pobriki [12)
Shrani trenutne nastavitve kot predlogo ali kot skupino I~ Splogni Sifrant->5 kladidéa [14) )

[t' Predloga ][E Skupina ]

Ime; [# Oznhadi vse ] [=' Odznadi ][@ Obrni izbor ]
(B2 shiani (K Prekici |
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o Postavke menijevin gumbe, do katerih Zelite dodeliti dostop uporabniku, izberite. Za izbiranje so na woljo
tudi gumbi "Oznaci vse" (oznali vse moZne postawke), "Odznaci" (odznali/pocisti vse oznacene), "Obrni
izbor" (obrne izbor izbranih v neizbrane in neizbranih vizbrane).

o Za dowlitev operiranja z dokumenti glawne knjige uporabite nastavitveni polji "Dowoljeni dokumenti” (e

Zelite mogociti dostop do posameznih dok.) in "Nedowljeni dokumenti" (€e Zelite onemogociti dostop do

posameznih dok.). Za izbor dokumentov uporabite = ter jih izberete s seznama. Dokumentov ni mozno
ro€no wpisovati v polje.

o Na enak nacin se urejajo dostopi skupine uporabnikov.

e Pripadnost k skupini (urejanje uporabnika) in ¢lani skupine (urejanje skupine) - nastavitev se opravi na levi
strani okna za urejanje dostopov

o Ko urejate uporabnika - na levi strani v zavihku "Pripadnost skupini* lahko uporabnika dodelite skupini, ki
ste jo pred tem ustvarili (in dolocili katere dostope bodo imeli njeni uporabniki).

o Ko urejate skupino - na levi strani v zavihku "Clani skupine" lahko izbirate kateri uporabniki so &lani
skupine.

¢ Nastavitve se shranijo z gumbom "Shrani" in za€nejo \eljati s pnvim zagonom programa zadewnega
uporabnika oz. skupine uporabnikov.

¢ Pravice dostopov za nekega uporabnika ali skupino, kateremu-i ste dolo€ili pravice dostopov, lahko shranite
kot predlogo in uporabite kot osnovo za drugega uporabnika ali skupino.

o Nastavitve dostopov trenutnega uporabnika shranite tako, da v segmentu "Shrani trenutne nastavitve kot
predlogo ali kot skupino" v polje "Ime" wpiSete naziv predloge (npr. fakturist) ter potrdite z gumbom
"Predloga”.

o Podobno velja za shranitev nastavitev dostopov skupine, le da potrdite z gumbom "Skupina".

o Prizvem shranjenih dostopov uporabnika izvedete tako, da greste na urejanje uporabnika ali skupine in v
segmentu "Prednastavjene podloge" s spustnega seznama izberete predlogo, ki ste jo v preteklosti
shranili in potrdite z gumbom "Privzami”. S tem se bodo nastavitve dostopov prekopirale s predloge k
trenutnemu uporabniku ali skupini.

o Ko shranite nastavitve za nek naziv skupine in greste nato na dodajanje skupine, program predlaga naziv
prej shranjene skupine.

o Primer uporabe predlog:

Drugemu uporabniku (B) Zelite opredeliti dostope, a se ti (le nekoliko) razlikujejo od prvega uporabnika (A).
Zato greste na urejanje prvega uporabnika (A) in shranite pravice kot predlogo (Fakturist). Nato greste na
urejanje drugega uporabnika (B) in omenjeno predlogo (Fakturist) uporabite za privzem (s tem privzemete
vse nastavitve prvega uporabnika (A)), uredite Se razlike v dostopu drugega uporabnika (B) in potrdite
spremembe z gumbom "Shrani". Tako se izognete veCkratnemu izbiranju istih dowoljenih postavk menijey,
gumbov in dokumentov.

6.7 Nastavitev poti arhiva

Dostop preko menija Nastavitve / Nastavitev poti arhiva

Nastavitev je nujna in pomembna za arhiviranje faktur (brisanje faktur nekega leta). Ce te nastavitve ni, ali e
navedena mapa ne obstaja, potem ni mozno arhiviranje faktur.

V to mapo se ob sprozitv arhiviranja faktur in predracunov, pred dejanskim arhiviranjem (brisanjem), prekopirajo
tabele faktur in predracunov.

e — E = ™

™ Pot arhiva = | & 23 |

Faot: | M:\Herme5 \Hemes2 Arhival £

B2 ok |[K Pekis | (@ Pomes

Prebrskajte in izberite (preko gumba na desni) ali wiSite pot arhivske mape.

Primer nastavitve: N:\HermeS\Hermes2\Arhiva
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6.8 Arhiviranje in brisanje preteklega leta

Dostop preko menija Prodaja / Arhiviranje in brisanje preteklega leta

Arhiv faktur preteklega leta pomeni, da se bodo fakture preteklega leta (opredeljeno v polju "Leto"), ki imajo
status 2 (prenesene v GK), izbrisale. Celoten postopek poteka tako, da program najprej opravi arhiv podatkov
nujno opredeljeno arhivsko mapo, nato pa vam dowoli sproZiti postopek. Dodatna mozZnost je arhiviranje

predracunov (Ce je moznost izbrana, bodo predraCuni preteklega leta, Ce imajo status 2 (preneseni v fakturo),
izbrisane).

Pred sproZitvijo postopka bo program preveril prej omenjene nujno potrebne nastavitve. Ce te niso opredeljene,
vas bo o tem program obwvestil.

“# Arhiviranje prenesenih faktur [~ =

Tekote leto: | 2012 Arhiviram na dan:

Letar 2011

| WkIugi arhiviranie predradunoy

AZuriran;

D Obdelsi || Zapi | |®@ Pomod

OPOMBA: Status 2 na fakturi doseZzemo na dva nacina:

1) Za uporabnike, ki imajo tudi program Glawna knjiga s Saldakonti, se fakturam, ki so uradne (status 1),
status 2 doloci ob prenosu le te v glamo knjigo.

2) Za uporabnike, ki uporabljajo samo fakturiranje, pa je status 2 dosegljiv na sledeci nacin:
Postavimo se v osnowo tabelo seznama faktur. Z miSko kliknemo na poljubno fakturo in sproZzimo kombinacijo

tipk Ctrl + F10. Na ekran dobimo majhno okno, v katerega wiSemo leto faktur in Stevilski razpon faktur,
katerim Zelimo spremeniti status.

Arhiv preteklega leta se SPROZI SAMO 1 X ZA LETO (oz. LETNO).

Ce je rezultat arhiviranja in brisanja preteklega leta neZelen, potem ne ponavljajte
postopka in kontaktirajte HermesS.

Hermes d.o.o. ©, info@hermes2.net november 2020 191/ 191



	Table of Contents
	O programu
	Program fakturiranje
	Datoteka
	Uredi
	Predogled
	Okno
	Izbira tiskanja
	Prevajanje

	Interne fakture
	Matični podatki
	Kupci in dobavitelji
	Šifrant blaga
	Urejanje šifranta storitev
	Splošni šifrant
	Splošni pregled serijskih številk
	Davki
	Stroškovna mesta
	Klavzule
	Valute
	Prejemniki
	Šifrant cenikov
	Uvoz postavk cenika iz Excela
	Obročno odplačevanje
	Urejanje pogodb
	Seznami pogodb
	Generiranje faktur
	Urejanje tipov pogodb

	Rabatne tabele, ceniki in kupčeve kode
	Promocijske kode
	Promocijski rabati
	Prejeti računi za promocijske kode
	Uvoz otvoritev eRačuna

	Prodaja
	Prodaja
	Priprava in urejanje faktur
	Dokumentarni sistem
	Spletna hramba

	Fakture v sistemu LOTov
	Podpisovanje s podpisovalnikom

	Urejanje faktur
	Postopek vnosa fakture
	Vnos pozicij fakture
	Posebnosti davčnih osnov pozicij faktur
	Obrnjena davčna obveznost

	Priprava in urejanje predračunov/ponudb
	Uporaba posebnih predlog (ponudbe in fakture)
	Urejanje predračunov
	Priprava faktur iz dobavnic
	Uvoz DESADV v fakturo
	Popravek evidence plačil iz SK
	Priprava in prenos faktur v saldakonte
	Sestava avansnih računov
	Arhiviranje in brisanje preteklega leta

	Poročila na tiskalnik
	Poročila na tiskalnik
	Komitenti
	Šifrant materiala
	Fakturna knjiga
	Fakturna knjiga s plačili iz GK
	Knjiga ponudb
	Seznam neplačanih faktur po področjih in potnikih (17)
	Seznam plačil po fakturah
	Poročilo o plačani in fakturirani realizaciji po področju (12)
	Poročilo za potnika o plačani in fakturirani realizaciji
	(439) Seznam prodanih artiklov po potniku
	(439a) Seznam prodanih artiklov po vrsti dostave
	(440) Seznam faktur po področju
	Poročilo o davkih
	Poročilo o DDV
	Primerjava skladnosti med plačili po GK in fakturiranju
	(152) Obračun nalogov po komercialistu
	Poročilo o marži z ročnimi postavkami
	Pregled prostih odpremnic
	Preglednica neodknjiženih pozicij
	Kontrola ne knjiženih faktur v SK
	Kontrola neskladnosti DDV v GK
	Tisk limitov komitentov
	Casasconti
	Obvestila o Casascontih kupcev
	Tabela casascontov po blagovnih skupinah
	Obračun in tisk casascontov
	Pregled že obračunanih casascontov

	Poročilo o zadnjih prod. cenah blaga iz faktur / ponudb
	Transportne specifikacije za špediterje
	Izpis bloka transportnih specifikacij v obdobju
	Kontrola odknjižbe kosovnice
	Kontrola pozicij brez kosovnice
	Analiza prometa artikla po normativu
	(146) Pregled izdanih računov - analitično
	(147) Pregled izdanih računov - po šifri blaga
	(148) Pregled izdanih računov - po kupcu in šifri blaga
	(149) Pregled izdanih računov - po kupcu
	(150) Pregled izdanih računov - dnevnik
	(151) Pregled izdanih računov - po blagu in komitentih
	(152) Pregled izdanih računov za DURS
	Evidenca o izdanih računih zavezanca za davek
	(107) Poročilo o izhodnih računih po izdelkih
	(108) Poročilo WARNER
	(109) Poročilo Royalties
	Tiskanje naslovov poslovnih partnerjev
	Poročilo o izdanih in potrjenih ponudbah

	Nastavitve
	Obdobje knjiženja
	Davčna tarifa marže
	Lastnosti fakturiranja
	Nastavitev limita kupca in davčno potjevanje računov
	Nastavitve za DokSys (dokumentarni sistem)
	Nastavitve uporabnikov
	Nastavitev poti arhiva
	Arhiviranje in brisanje preteklega leta


