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1 O programu

Program PogreB'T predstavija funkcionalnosti, ki se izvajajo pri pogrebnih storitvah in zajema predvsem
naslednje dejawnosti: urejanje dokumentacije, ureditevin prevoz pokojnika, oddajanje grobnih prostorov, vodenje
evidence o grobovih ter izvajanje morebitnih drugih potrebnih del.

Program se deli na osem glawnih poglavij:

Datoteka

Uredi

Maticni podatki
Obdelave
Porocila
Nastavitve

Okno

Pomoc

Datoteka Uredi Matiéni podatki Obdelave Porodla Mastavitve Okno  Pomod

uIzhod | g? Krijiga narodil E Sprejem narofila | Uporabnik: ¢  Obdobje od: 29.06.2012 do: 26.09.2012 |

Poleg poglavij imamo Se tri gumbe za hitri dostop, ti so:

Izhod
Powvzroci izhod iz programa

Knjiga narocil
S tem gumbom dostopamo do modula knjige naroc€il.

Sprejem narocila
S tem gumbom dostopamo do modula za sprejem narogil.

1.1 Datoteka

Poglavje datoteka ima samo dwe alineji, ti sta:
Nastavitve tiskalnika

Pred raznim tiskanjem dokumentov lahko tu navedemo lastnosti tiskanja od wste tiskalnika za tiskanje,
velikosti papirja, itd.
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sy N, ==

Prirter

Name:  |\WJOZE-HP\Kyocera FS-1750 KX | | Propeties... |

Status: Ready

Type: Kyocera FS-1750 KX
Where:  LPT1:

Commert :

Paper Crientation

Size: A4 v @ Portrait

Source: [Fu_rtu Source Selection (7) Landscape

MNetwork... oK Cancel
| |

Izhod
Omogoci izhod iz programa.
1.2  Uredi

Poglavje Uredi ima tri alineje, to so:

Izrezi, Kopiraj, Prilepi. Uporabljamo jih, kadar Zelimo doloCen tekst kopirati iz enega vnosnega polja v drugo ali
veC drugih.

To naredimo tako, da oznacimo Zeljeni tekst za kopiranje ter kliknemo na Kopiraj. Nato se pomaknemo v
prazno polje in kliknemo Prilepi.

Izrezi pa povzroci, da se v orginalnem polju tekst briSe, ostane pa v spominu in je mozno kopiranje z ukazom
Prilepi.

Do teh ukazov lahko dostopamo tudi preko tipkownice. BliZznjice so standardne za vse Windows programe:

Izrezi  =Ctrl + x
Kopiraj =Ctrl + ¢
Prilepi =Ctrl+v

__I__I__redi _Maﬁﬁi_pc_
l ﬁ Izredi
[ Kopiraj

[ Prilepi

1.3 Okno

Okno je meni, ki se uporablja za urejanje odprtih oken. Ve€ odprtih oken lahko uredimo kaskadno kar pomeni,
da bodo sowpadala eno pod drugo, lahko pa jih uredimo kot vsa okna, pri C¢emer bo racunalnik izracunal
optimalno velikost za vsa okna in prikazal vsa okna.
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2 Maticni podatki

Okno | Pomod

EH prekrito
% Kaskadno
i

Preuredi Ikone

1 Knjiga narodil

V maticnih podatkih se nahajajo vse tabele, ki sluzijo kot osnova za delo z ostalimi deli programa. Pri wvnosu
mati¢nih podatkov je potrebno biti pazljiv, saj le ti odlo¢ajo o nacinu opisovanja dodgodkov, procesih in dobljenih

rezultatih.

Maticni podatki | Obdelave Porodla  Maste

Sifrant blaga

Kupd in dobavitelji

Davki

Strogkovna mesta

Sifrant pogrebnih storitey = cenikom
Sifrant virov

Sifrant skupin blaga

Sifrant skupin blaga 2

Na mati¢nih podatkih vnaSamo osnowne podatke za:

1. Sifrant blaga
2. Kupci in dobavitelji
3. Dawki

4, StroSkowa mesta

5.  Sifrant pogrebnih storitev s cenikom

6. Sifrant \irov
7.  Sifrant skupin blaga

8. Sifrant skupin blaga 2

Za vsak wnos ali popravek podatkov se vodi interni zapis datuma in imena uporabnika, ki je to storil. Pri vseh
zacetnih wnaSalnih oknih se pojavjajo gumbi Vstav, Spremeni, BriSi.

Ce nam je klikanje z misko neprimerno, lahko uporabimo tudi ekvivalente na tipkownici:

gumb Vstavi = tipka Insert
gumb Spremeni = tipka Enter

gumb BriSi = tipka Del
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2.1

Dostop preko menija Mati¢ni podatki / Sifrant blaga

Sifrant blaga

Sifrant blaga, materiala in izdelkov (z eno besedo artikli) je prikaz vseh obstojecih artiklov, ki se nahajajo v
obdelavi. Vsak ima swjo $ifro, ki je lahko dolga najve¢ 12 znakov. Sifra je lahko 3tevilskega in znakownega tipa
(vse ¢rke shranjuje kot VELIKE TISKANE). Ce Zelimo pri delu uporabljati tudi &rtno kodo (EAN), jo wiSemo v
polje kataloSka Stevilka. Ce omenjene kode ne potrebujete, lahko to polje uporabite za dodatno iskanje artiklov.
Poleg standardnih podatkov za vsak artikel, je tu Se oznaka za izdelek, ki programu powve, da ta artikel vsebuje
tudi kosownico - je sestavjen iz veCih artiklov.

Izgled Sifranta:

+ Urgjanje fifranta blaga, materiala in izdelkov EI
Maziv |§ifra iKatan§ka [EAN] | Caringka tarifa | Klasifs Kat. [1
Blagn/material Zaloga Diruge razvrstitve lzdelek Tar DOW -

Sifra Maziv EM Katalotka [EAM]  KombMom  Klasif./ Katll Sih

b 120224 KIT SIL. PROZ.  SAMITARMI SOUDAL KOs 23.00 m 43¢

o143 AC 16 baze BY0100 44 (GU) t 0o m 47z

010154 AL 32 BASE STAB BS0/70 A3 GU [51.00) t oo GB m 42z
010001 ACETILEM KG oo RF m
10003 ACETOM 141 KoM oo RF m
10004 ACETOM 201 KoM oo RF o1
10003 AD BLUE KOS 0o MND o1

moms AD BLUE 1/220L - SHELL L 40,00 MND o1 T

2703 ADAPTER KOS oo ET o i
720100 ADAPTER 1/2-3/4 NN KO 0o ED o
950033 ADAPTER 1672 ALUIM.F&R KOS 20,00 TE 0
550032 ADAPTER 20x3/4 REHAL KOS 0o TE o
34023 ADAPTER ALUM. 16 GIACOMINI anli] oo C o
a3 ADAPTER SD5 + GLAWA KO oo EQ o
734007 ADAPTER Z MATICO ALUMPL16-<2 FAR 6055 KO 38,00 C o
g22310 ADAPTER Z MATICO CU 15 FAR 8249 KO 38,00 C o1
950031 ADAPTER 24 KRONSK] SWEDER KOS oo TE o

4 g [
[.. Cene Blaga] [ - Kartica I [e’ Pakiranie ] [ Embalaza &% ] |, Maratila I [_ Deklaracie ] [; Lastnosti ] Watavi ] [E Spremeni l [E Brigi ]
[@ Skup.blaga ] [e Kozovhica {\:9 Matisni ] Iﬁ Rezervacie ] ["ﬁ Opomba [‘ . lskanje ] ‘_ Podvaji ] Do dre: 28.08.2012 l‘.‘j Zapii ] [.9, Pomod ]

Podatke o materialu dodajamo in spreminjamo preko gumbov Vstavi in Spremeni. Nowo prikazno okno vsebuje
Sest podzavihkov.

e Osnovni podatki
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i+ Azuriranje fifranta blaga in materiala o] @ [

Dznowrn podatki !F'akiranie | Laztnosgt ! Deklaracie !Lu:ukau:iie |Drugu:| - Carina |

0 blagu
Sifra; 120227 -=» [ lzdelek [zestava v kosovhic)

K.atalodka stevilka: I
E4M koda: 1]
Klasifikaciia # Kat. |I; ®
Maziv:

EM:

Davina tarifa:

Blagovna skupina: 0
K.alkulacijzka gupa:

Dobavitel;: ]

FUNV R

Presvodi
Maziv 2

Dradatri nazivi 1.

Zaloga
Saldo zaloge: 0,00

[] Dbjavi na spletu

A Pekici | @ Pome

Za dolocanje lastnosti blaga v glamnem uporabljamo gumbe z lupo - to so povezave do Sifrantov.
V primeru, da je blago lasten izdelek (sestajen iz podsklopov), to oznacimo. Kosownica je seznam vseh
artiklov, ki sestavijajo izdelek.

Od pomembnih polj, brez katerih vnos artikla ne bo mogo¢, naj omenimo:

Blagovna skupina - Stevilka pove za kak3no wrsto artikla gre. (lahko je repro material, trgovsko blago, ali kaj
drugega, na osnovi tega podatka vam program omogoca loCevanje artiklov pri izpisih, oblikovanju cenikov,
spreminjanju cen, itd.)

Kalkulacijska grupa - Stevilka pove za kak3en indeks nabawne cene gre. To pomeni, da €e pri zajemanju
dospetij ne navedemo posebej procent marze, program artiklu dodeli navedeno wrednost, saj po pravilu obstaja
razlika med nabawno in veleprodajno ceno.

Davcna tarifa - Vrednost davcne tarife je Sifra v Sifrantu davenih tarif, ki pove kolikSen je DDV za izbran artikel.

e Pakiranje
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¢ Azuriranje fifranta blaga in materiala EI [=] I@
||:Isn|:w'ni podatki | Pakiranje | Laztnoszt l Deklaracie |Lu:ukau:iie |Drugu:| - Carina |

Pakiranje

Alternativna enota; 0,0000

Teia neto [Ka: 0,0000

Teza bruto [K.g]: 00,0000

Pakiranje: 0,00

Dobavit pakiranje.: 0,00

Dimenzija:

Mevarna embalaza
LM gtevillka:

Speditersko ime:
Malepka nevarnogt;
EmbalaZna zkupina:

Dpis embalaze:

Welikost: 1] Faktor prodaje: 1.00
EM:
Faktar nesvarniosti 1
Yrsta Embalage; 0| §
Pretvormik: 00000
A Pekici | @ Pomez

e Lastnosti
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¢ Azuriranje ifranta blaga in materiala E' (=] '

Cznowri podatki |F'akiranie| Laztnosgh |Deklaraciie |Lu:ukau:iie |Drugu:| - Carina |

Opiz. opomba: Rak platila B0 dri. -
Sk ®
Slika izdelk.a;

& Pekici || Pomo

o Deklaracije

¢ AZuriranje ifranta blaga in materiala Ell = '@
Oznoeni podatki |F'akiranie |Lastnu:usti| Deklaracie |L|:|ka|:iie |Drug|:| - Carina |
Wearec: 1] E%
Deklaracija:
Nk K Pekici | |® Pomez
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o Lokacije

2t Azuriranje Eifranta blaga in materiala E [=] @

Oznovni podatki |F'akiranie | Lastriost | Deklarace | Lokacie |Drugu:u - Carina |

Logiztik.a zkladif

K.ateqarnija lokaci; L

Skladigénib enot: 0,00

Preferirani tipi; L

A Pekici | @ Pomez

e Drugo - Carina
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=0 Afuriranje Sifranta blaga in materiala

ol &

Carinzki podatki
CarinzkaT ar.:

Poreklo blaga:
Blagovna skupina: 2
Druga EM:

Sp.# kemikalie:

Min. nar. kol.:

Drugo
K.reator

Dratum kreiranja:
Zadnji uporabnik;

Dratur zpremembe:

0.00

3

28.08.2M2

0.00a0

CDznowr podatki |F'akiranie | Laztnosgt | Deklaracie |Lu:ukau:iie| Drugo - Carina |

K Preklici

] [E',.a Famod

Poleg standardnih gumbov za vstajanje, spreminjanje in brisanje artiklov, imamo na spodnji strani okna Se
dodatne gumbe, ki jih bomo sedaj podrobneje predstauili.

e Cene Blaga: Operacija nam prikaZze cene artikla v posameznih skladiscih. Iz tega prikaza lahko razberemo
kje se nahaja blago, kolikSna je zaloga na tej lokaciji in kolikSne so posamezne cene na tej lokaciji.

L Pregled cen blaga na skladiééih =] = =

734007 ADAFTER Z MATICO ALUMPL. 162 FAR B055 Ko
Cene

* Skl Naziv skladiSca Zaloga Cene v domadi valuti Cene v devizah

Trenutna  Rezervirana Prosta Mabawvna “eleprodajna Maloprodajna Devizna VPC Devizna MPC lzvoznal
b |1 Skladigée - Glavno 45,3284 54 6125 65 5350
’u Zapii ][@ Pomad

Hermes d.o.o. ©, info@hermes2.net april 2018 11/51



a PogreBIT Uporabniski priro¢nik Verzija 6.006

o Kartica: Operacija nam prikaZze promet tega artikla na vseh skladis¢ih. Gre za skladiS¢no kartico, ki prikaze
koliCinski promet in stanje zalog po vseh skladis€ih. Financna kartica pa prikaZe tudi wednosti posameznih

prometov.

. Evidenca blaga v posameznem skladiséu EI (=}
SKUPNA SKLADISCNA KARTICA
Blago
794007- ADAPTER Z MATICO ALUMPL 16X2 FAR 6055- KOM
Ski Daturm WD St. dok PO Opomba Karnitent Prejen lzdaja Saldo Skupni Saldo
1 NAZ22003 22 Zatetno gtanje 0 0,00
1 280322 EKS Foncno stane 0O .00
< [ %
Skupni promet : KOM 0,00 0,00 0.00
[z Matizni 1 [u Zapi H@ Pomar: l

e Pakiranje: Za izbrano blago v evidenci, lahko dodamo opis, kako je le-to pakirano (teZa, volumen, Stevilo
komadov v paketu...) in kakSna je bar koda paketa.

= Urgjanje tabele pakiranja E“_Erl@

Zifra blaga |
ADAPTER Z MATICO ALUMPL 16X2 FAR 6055
*  Sifra Blaga Maziv pakiranja Bar Koda TeZakg “olumen K.omadi

[l:j Zapli H@, Paomod

e Embalaza: Ta evidenca je namenjena predvsem prevozu nevarnih snovi. Za le-te moramo pisati podatke /

parametre o statusu nevarnega blaga.
Faktor je mnozilni faktor, ki dejansko koli€ino povecCa, da dobimo nevarnostno koli¢ino.
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=" Podatki o embalazi nevarnih snowi

Embalaza

E=NEch ~x

734007
ADAPTER 2 MATICO ALUMPL. 1642 FAR B055

LM Etevilka:
Speditersko ime;
Malepka nevarnosti:
Embalazna skupina:

Opiz embalaze:;

"Welikogt: 0| Faklor prodaje: 1.00
EM:
Faktor nesarnosti: 1
“rata Embalaze: n !.i‘{
Fretvornik: 0,0000
B shani || Pekici ||@ Big ||® Pomo
e Narocila
*| Pregled stanja narocil za izbrano vrsto blaga E\ = '@
Adikel: ADAPTER Z MATICO ALUMPL 16X2 FAR 1 EM: KOM Zaloga: 38
Marodila
Marodila [K/D] Kupec ali Dobavitel; Eut. $tevilka Maroéeno - Odprto Blago na pati
&t naodila Leto Pozicia  Sifra M aziv Kupci Dobaviteli
0.00 0.00 0.00
Priprava: | |
[ﬂ Potrditve ] [ﬂ_’] Zapr ] l@,, Parnod
e Deklaracije
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__ Doloditev deklaracije za blago E' =] @
EBlago: 734007 ADAPTER £ MATICD ALUMPL. 162 FAR BO55
Waorec: 0] %

2 shani | (K Pekisi | (@ Pomoz |

e Lastnosti: S pritiskom na gumb Lastnosti je mozno izdelku (proizvodu, storitvi idr.) wisati opis in izbrati
sliko.

¥ Lastnosti izdelka o] =
|zdelek: 794007 ADAPTER Z MATICO ALUMPL.16¢2 FAR 6055
Opiz izdelka: -
Shik.a: @&
Slika izdelk.a:

e Skupine blaga: Operacija nam ponudi urejanje skupine blaga. Te pripravjene skupine izbiramo (dolo€amo)
posameznim artiklom ob dodajanju le teh v evidenco.
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% Urejanje skupin blaga E“_IEI_”El
Sifra skupine
= Sifra skupine  Maziv skupine blaga F alktor -
» 1 W o.ooi |
21 0.00
3 wF 0.00
4 vE 0.00
5 KC 0.00
B kO 0.00
7KK 0.00
aws 0,00
a9 kR 000
< [ [
[ W zkai ][E Spremeni J[a Brigi ]
[&j Zapri ”\Q; Pomod ]

e Kosovnica

Operacija kosownica se aktivira takrat, ko je artikel oznaCen kot izdelek. To pomeni, da je sestavjen iz
podsklopov. Kosownica je seznam vsek artiklov, ki sestavjajo izdelek. Najprej dodamo artikel, kateremu
oznacimo da je izdelek (sestava v kosownici), ko je ta artikel izbran, pritisnemo gumb Kosownica. Odpre se
spodnje okno. Tu dodamo posamezne sestawne dele, ki sestavjajo izdelek.

¥ Kosovnica

Kozovhica |

Sifra izdelka: 00010003 Racunalnik

®

5t poz. Kosovnica Maziv Koz K.olicina

Froceszar Sthlon &4 4000 1.0000

i >

Wataw [g Spremeni J[ﬂ Bz ]

[w Zapii ][\ﬁr Pomod ]

S pritiskom na gumb Vstavi, se odpre spodnje okno. V njem dolo€¢imo Stevilko pozicije (zaporedna Stevilka),
wnesemo Sifro materiala (odpre se seznam materiala), ki ga uporabimo pri izdelavi izdelka in koli¢ino tega
materiala. Nadaljujemo z ynosom, dokler niso wneSeni vsi elementi, ki so potrebni za izdelavo izdelka.
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T AZuriranje kosovnice

. K.ozovhica |
lzdelek: 000066
Stevilka pozicie: B

Sifra blaga: 930000 Procesor Athlon B4 4000
k.oligina: 1.,0000
M ok [ Pekici |[@ Pomos

e S pritiskom na gumb Natisni, dobimo na izbiro dodatne moznosti:

- Tiskanje Porocila s predogledom (Report)
- Izpis v Excel
- Sprememba nastavitev.

I

.

=
@ | zberite operacijo

M aztavitve

e Rezervacije

ﬂ Pregled rezervacij artiklow . : = . .
Rezervacije

| 794007 - ADAPTER £ MATICO ALUMPL.16X2 FAR 6055 |

* Sklad Tip dokumenta  Stevilka dokumenta K.oligina K.upec

Eifra  Maziv

Skupaj: 0,00 |

[&, Zapri ”\,9_,.- Parmad

e Opomba
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Opomba blaga - artikla EE@

BLAGO: 734007 - ADAPTER £ MATICO ALUMFPL 162 FAR G055
O pomba na blago:

9 ok |[& Pekizi || Pomos

e Iskanje

.. Filtriranje podatkov = | (=l @

M aziv:
Sifra:
K.atalodka/EAN:
[EE;
Klazifik.acija:
Sp.#tkemikalie:
Prikadi zamo artikle 2 vpizano sporodilng g kemikalije

Prik.az \whaha

@) Ve EAMOD 23 WA FIE 23 Wiy

% 0K |4 Poisi ||® Pomo: |

e Podvoji: S to funkcijo lahko podwvojimo trenutno izbrani zapis blaga z mozZnostjo wnosa nove Sifre.
2.2  Kupci in dobavitelji

Dostop preko menija Mati¢ni podatki / Kupci, dobavitelji

Vnos poslownih partnerjev se vodi po Sifrah, opremljenih z ustreznim nazivom poslowega partnerja. Pregled
partnerjev oz. razwSc¢anje je mogoce po Sifti, naziwi, kraju in ziro racunu. V sami tabeli je mozno linearno
iskanje.

Primer: Ce Zelimo iskati poslowne partnerje po naziw, kliknemo na gumb Naziv (rde€e obarvan), partnerji so
sedaj urejeni po naziwu. Nato kliknete z miSko na poljubnega partnerja in wiSete ime Zeljenega partnerja. Med
pisanjem bo program za vsako wisano ¢rko blizje Zeljenemu partnerju.

Hermes d.o.o. ©, info@hermes2.net april 2018 17/ 51



PogreBIT Uporabniski priro¢nik Verzija 6.006

"fi Urejanje kupcev in dobaviteljev EI@
Maziv |§ifra |DavE:na ey |Krai |TF|F|aE:un |
[CIMeaktivni  [C] ktivni
Sifra  Maziv Pos. enota Ulica Posta Kraj Davina Stev  TRR
_____ v agrs 2 itd ST S C—
46380 ! 8273 LESKOWEL PRI KREKEN
27785 i " 8273 Leskovec pri Krikem
31150 i 8253 ARTICE
42693 | 23273 PREKO
33041 p 2250 PTL i
42407 . 3000 CELJE
4733 ' r . F 8273 LESKOWELD PRI KREKEN
47454 g270 KRSKO
18784 8270 KRSKD it
45233 8270 KRESKD
19017 - 8263 CERKLIE
44527 . . 2000 MO0 MESTO
27543 42000 WARAZTIN
23579 1000 LIUBLIAMA
32008 8273 LESKOVEC
44824 £1000 LIUBLIAMA
306839 1000 LIUBLIAMA
4 | L35
[(.' Tranzak racuni ] [ % Kontakti ][égg- Dodatni naziv ”O Uredi PE ] [-_;'s Ozebe ”% lzkanje ] Watawi ] [@ Spremeni ] [E Eridi ]
['»'; Seznam ] [c, Seznam 2 ] [c,, Seznam PE ] [_\ Kupec-Sk ] [.__ Pradaini list ] [@ Skupine kup. ] [u‘; Malepka ] @ Zapi ] [.9/ Pomogé ]

Partnerje lahko urejamo s pomocjo tipk na spodnjem delu okna. Osnowne tipke so Vstavi, za vstavjanje novih
partnerjev, Spremeni za spreminjanje osnownih podatkov o partnerjih, BriSi za brisanje partnerjev, Zapri za
izhod iz urejevalnika in Pomoc¢ za pomo¢ pri urejanju podatkov o partnerjih. Pomen dodatnih gumbov je opisan
v hadaljevanju.

Poleg tabele imamo Se gumbe, ki nam sluzijo za razli€ne operacije.
e Transak racuni - s klikom na ta gumb za vsakega posameznega komitenta urejamo podatke o njegovem

transakcijskem racunu - lahko jih dodamo veg, tistega, s katerim bomo najvec delali, pa lahko oznacimo za
privzetega. Ta racun bo ponujen, kjer bo potrebna informacija o TRR-ju.

=]

& Rafuni komitenta i =

Racuni

* ol Sira 2 Banka Privzeto

i =

=+ AFuriranje Tiro rag, El = @
Ziro ratun

.“éi[ra kaomit.: 42725 .
- ..Ein:u 1: |
Ziro 2:
Banka: L]
[7] Privzeta

[#9..ok | [ Prekici || @ Pomoz |

2 |

B E

[u Zapr ”.E.- Paomod

o Kontakti - V tem delu vnaSamo kontaktne osebe za dolo€eno podijetje.
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-4 Urgjanje kontaktnih naslovov |E| = El
Komtakt
:“":t Vslta\djanjez,apisa E“E”EI
I m' Makili T elefan Email

Sifra kupca: 42725 o . Wil ¥ Wil 4

Kontaktna oseba: |

Funkcija: E|
Oddelsk: Pomembnost: |0 +
Telefor:

Mobilni T elefon:
Telefax:

Email:

Wwieh Stran;
Opomba:

£ o | K Fekici | [© Pomoz | fotwi (B

[&j Zapri ”@, Pamaoé ]

e Dodatni naziv - V primeru, da ima poslowi partner daljSi naziv, lahko celoten nazivwiesemo vtem oknu.
Pomembno je, da wiSemo vse podatke o podjetju (naziv, ulico, kraj).

‘s Dodatni nazivi EII = IIEI

Splogno | Qpombe |

M aziv 1:
M aziv 2:
M aziv 3:
M aziv 4:
Maziv 5

Srabat 3

£ ok || Prekici  ||® Pomat

Brisi - Ce Zelite brisati dodatni naziv, ga brisite s klikom na ta gumb in ne ro¢no v oknu za wnos dodatnega
naziva.

Pozor! S tem izbriSemo vse nazive, opombe in Srabat!

Srabat%: Ce imamo s kupcem dogoworjen stalni rabat (rabat, ki se upoSteva na vseh fakturah tega kupca), mu
ga vtem polju lahko dolo¢imo.

e Uredi PE: Za vsakega komitenta je mozen Se wnos njegovih poslovalnic, €e jih seveda ima. Pri kreiranju
racunov vam je potem na wljo izbor za katero poslowno enoto piSete racun. Ta razdelitevima pomen tudi, ¢e
se odlocite za izvwoz podatkov v Excel, kjer lahko natan€no proucite prodajo ali nabave po posameznih
komitentih in njihovih poslownih enotah.
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OUrr:janjetahEIEposlnvnih enot oz. prejemnikoy (= l=]l==]

Sifra PE
=f Vstavljanje zapisa EI =} @

Poslovna enota Kiaj Poita Telefon Fax

| Sifra PE: 0
Sifra kupea: 42728

Maziv:

Uliza:

Krag

Podta:

Telefon:

Fax

Dzeba:

Fatrik: ":’\5
Podrodje: 0] &

Uvozi iz Zifranta kupcey in dobaviteley: ::'?\{ 3

Uwozi iz Zifranta davénih zavezancew: L AP B

[ ok | Pekici | [© Fomoz | Bz (@ Fomesn)

e Osebe -V tem delu vnaSamo kontaktne osebe za dolo¢eno podjetje. Omogocen je wos petih kontaktnih
oseb. Na woljo imamo tudi polje za opombe, kjer si lahko zapiSemo kratke zaznamke.

i.;‘,ﬂ Kontaktne osebe E'E'@
Ozebe: | Opombe

Ozeba 1:

Oseba 2:
Oszeba 3
Oszeba 4
Oszeba &

(=l || Prekici |[@ Pomos

e Iskanje - Gumb je namenjen iskanju komitentov. VneSen tekst iS€e po poljih:
- Naziv partnerja
- Poslowna enota
- Ulica in hiSna Stevilka
- Kraj

Za iskanje, ni potrebno da vnesemo cel naziv. Ce imamo ve& zadetkov, izberemo pravege in pritisnemo na
gumb Pojdi na. Iskalno okno se zapre, kazalec pa se postavi na najdenega komitenta.
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* Iskarje partnerja po nazivu =e =
|zk.almi miz: |
Partrerji

* Sifra  Maziv partnera Pozlovna enata Uliza in b Poita  FKiaj

IH Pojdi na ”&, Zapii ”@ Pornoé ]

e Seznam - Seznam komitentov lahko natisnete, pri ¢emer imate na wljo lahko izbirate razwS&anje po Stirih
kljucih.

Izberite ureditexr podatkoy:

K () Kljué:Ziro raéun
T ElusMaziy ) Kljus:Eraj

.. [@ Eucel “E Ok, HE Zapii ”\E.a Paomad |

[ Mazivu

() Kraj partnerja

() Tranzakciiski radun

1 Davéna ftevilka

[\& M atizri ][E Zapri ][& Paomoi

e Seznam PE - Izpisati je moZno tudi poslowe partnerje z njihovimi poslownimi enotami. Izpis lahko omejite
tudi po potnikih.
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Izberite ureditey podatkoy:

@ KliugSita ) KluéSiroradun Potnik: |0
7 KlueMaziv - ) Klus:Era)
e Natisni | [ Preklici  |[@ Pomo:

)

e Prodajni list nam izpiSe osnowne podatke posameznega kupca z artikli, ki jih je Ze kupil. Po pritisku na
jezicek Kupljeni proizvodi pritisnemo na gumb uvoz, s katerim se wnesejo podatki o prodanem blagu iz
izdanih faktur. Podatke lahko pregledujemo s pritiskom na jezi€ke na whu okna (Podatki kupca, Kontaktne
osebe, Kupljeni proizvodi). Prodajni list lahko tudi izpiSemo na tiskalnik.

‘™ Prodajni list

Paodatki kupza i Kantakine ozebe || Kupligni praizvodi :

Kupec: 02038 Testni kupec

PE: .Dﬂvt':na gt 1521345698
MNaslov: Stara cestab

8270 Kriko

'Telefon: 07 123 456
Faks:
E-mail: testni kupec®eposta si

[@ vtavi (B Spemeri |[@ B |

Matisni l@ Zapi ][@; FPomoé ]

Z gumbi Vstavi, Spremeni in BriSi pa urejamo zapise kupcev.

S pritiskom na gumb Vstavi, se nam odpre spodnje okno:
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¢ Aduriranje kupcev in dobaviteljev (o @ ==
Fupec/Dobavitel)

Sifra; 48913 | Prozta: 11 Finanéni podatki

M aziv: Lirnit; 0.00
Pozl enota: S aldo: 0,00
Ulica: Debet: 0,00
Fredi: 0,00

e

Pozta kraj;
Driava:

TRE: et

yo

Davina St ZBSVIES Ermén:
Ozeha: Flavzule:
Telefon 1: Telefon 2

ehd ail: Fam:

&

Statuz 0 | [7]Mali zavezanec  [] Fizitha ozeba W0 panteta: | 0| Valuta poslov.:

Opomba: i

Bonitetni razred: 0k Ozhovni Kapital: 000 Matigna ftevilka:
Skupina 5KI5: 1] i‘fg, Sifra dejavnosti
K.omercialni podatki
Dini do wal.: R abat: 0,003 Fogodba: ::'E'g [ aturm:

[ Uparabi DEPC

1

[

BIC banke:

D at. nastanka: 28.08.2M2 | Kreator 3

Dat. spremembe; Zadniji uporabnik;

K Pkl | [® Pomos

Sifra kupca se generira atomatsko, vendar jo lahko po Zelji spremenimo. Poleg ponujene Sifre se pojavi tudi
najnizja prosta Stevilka v Sifrantu, tako da lahko popolnimo Sifrant. S tem se izognemo praznim Stevilkam v
Sifrantu.

Pomembni podatki za kupca so naziv, ulica, posta ter kraj kupca.

Pri dodajanju novega partnerja je mozno v primeru, ko je znana davtna Stevilka partnerja, to uporabiti za vnos
partnerja iz seznama dawnih zavezancev Slovenije. Davwna Stevilka se lahko wnese s predpono Sl ali brez nje.
Program iSCe podatke po datoteki DavZavSl.tps, vtrenutku, ko se (v za to predvideno polje) vnese in potrdi
davtna Stevilka v oknu za wnos poslownega partnerja. Ce program najde zapis v seznamu davénih zavezancey,
zastavi wpraSanje ali se privzamejo podatki iz registra davtnih zavezancev.

Izbira

\:{’,’ Frivzamem podatke iz registra davénih zavezancew?

Ha |
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V primeru pozitivnega odgowvora se napolnijo polja naziv, ulica, poSta in kraj. Podatki se privzamejo samo v
primeru, da je v polje naziv ni Se nicesar wisanega.

Vse ostale podatke ynasamo po Zelji, koristni pa so tudi za uporabo v drugih modulih. Ob wosu poStne
Stevilke, se avtomaticno wnese tudi kraj (velja za slovenske poste).

Pri dodajanju novega partnerja program poiS€e po seznamu davtnih zavezancev Slowvenije in v kolikor najde
ustrezno davtno Stevilko, doda podatke iz seznama v dodajan zapis.

Npr.: transakcijski racun je koristno wnesti zaradi povezawve pri tiskanju virmanov, pri Cemer program podatek o
transakcijskemu raunu potegne iz te baze podatkov.

Za fakturiranje so pomembni tudi komercialni podatki. Dni do valute program upoSteva pri kreiranju racunov in
sicer je to podatek v koliko dneh mora poslowni partner placati racun. Ce ne wisete podatka vam bo program
vedno ponujal 8 dni do valute. Seveda pa ga lahko vedno popravite. V polje rabat wisujete dogovorjen rabat
tega poslownega partnerja. Le tega vam potem ponuja pri kreiranju racunov. Polji pogodba in datum pa se
izpolnita v primeru ¢e imate s poslownim partnerjem pogodbo o sodelovanju in se Zelite pri kreiranju racunov
sklicevati nanjo.

FinancCni podatki se uporabljajo Ce Zelite omejiti znesek izdanih neplacanih raunov posameznim poslownim
partnerjem. Opcija deluje le v povezavi z programom Glavna knjiga in ustrezno nastavitvijo v nastavitvah
fakturiranja.

Ob polju DavEna Stevilka se nahaja gumb VIES (VAT Information Exchange System), ki je nhamenjen
preverjanju davtne Stevilke na spletnem strezniku Europa.

Vsi podatki, o komitentih, ki jih vnaSamo v mati¢nih podatkih tega modula, se veZejo tudi na ostale module tega
paketa, tako da je wos npr. komitentov potrebno napraviti samo enkrat, venem modulu. Vsi ostali moduli
avtomatsko prevzamejo te podatke. Enako velja tudi v obratni smeri.

Ko wesemo podatke o posti, se odpre okno za dodajanje zapisa (in urejanje Sifranta post), kjer lahko vnesemo
tudi regijo (in uredimo Sifrant regij), ter ISO oznako drzave. Sifrant Regij se ureja na enak nacin, kot ostali
Sifranti v programu.

£, Spreminjanje zapisa

FPodatki pofte
Paodtna st '_1 000 i
M aziv podte; .L,_ILIELJ,E,N:E,

Dréava: [ Slu:i_v'enii;a :
Reqija: g % Liubljanzk.a regija
IS0oznaka: (B | & SLOVENLIA
M ok |[26 Prekici |[@ Pomaz
2.3  Davki

Dostop preko menija Mati¢ni podatki / Davki

Sifrant davkov se je z uvedbo DDV poenostaml, v njem se nahajajo tarife za obradun dawka.

Hermes d.o.o. ©, info@hermes2.net april 2018 24 /51



a PogreBIT

Uporabniski priro¢nik Verzija 6.006

2 Urejanje davkov

T arifa

(o] & sl

* Tarfa Opiz Tem. dav. Rewv. charge Datumvel. |zjave K.ont
L Brez davka 0,00 0,003 ol
0 DOY 20.00% 20.00 n00%  1.02.2001 2601
(IR DOY 8.h0% 250 n00% 1.02.2001
RCZ0  Obmjena dav. obveznost ; 0,00 20,00% 1.01.2010 1600
RC25 Obmjena dav. obveznost § 0,00 ahal% 1012010 1600
i b
[ "W ekavi ] [E Spremeni ] [a Eirigi ]

W= Matishi

[&J Zapii

] [@ Formnod ]

Z gumbi Vstavi, Spremeni, BriSi urejamo zapise.

©f Afuriranje davkov

Davek,

(=] & e

T arifa: 0
Opis: Brez davka
Stophja &: 0,00 %
Tipi izjav:

D atumn weljave:

K.onto:

Zio;

Rev. charge:

&5

0,00 %

17.06.2002
28.08.2012
Kreator: 21

Zad uporabnik: |3

D at kreiranja:

Dat spremembe:

K Prekici

] IE; Pomod

Pomembni podatki pri vnosu dav€nih tarif so Sifra tarife, opis, stopnja %, reverse charge (stopnja obrnjene
davtne obveznosti) in datum veljavnosti. V polje tarifa lahko wisujete alfanumeri€ne oznake (v dolzini do petih
znakov). Polje tarifa se wiSe pri wosu artiklov v polje davtna tarifa. Dawke lahko popravijate in dodajate,
medtem ko jih ni priporocljivo brisati. V polje Opis wiSete poljuben tekst, priporo€amo pa wis DDV in procent
dawka. V polje stopnja wiSemo stopnjo dawka, kot je prikazano v prejSnjem primeru.

Za vnos stopnje dawka za obrnjeno davcno obveznost uporabite polje reverse charge (polje stopnja mora biti 0).

Polje Izjava, Datum veljave, Konto in Ziro nimajo wliva na delovanje programa, lahko pa wi$ete omenjene

wrednosti.
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2.4 Stroskovna mesta

Dostop preko menija Mati¢ni podatki / StroSkovna mesta
StroSkowna mesta so razdeljena ve¢nivojsko. Nivojska struktura podjetja se oblikuje na naslednji nacin:

00000 - Nivo Podjetja

10000 - Prva skupina stroSkowega mesta
11000 - Podskupina znotraj prve skupine
20000 - Druga skupina stroSkowega mesta
21000 - Podskupina znotraj druge skupine

(| } Urejanje strotkovnih mest E =i @
Stevilka i

= Stevilka Maziv -

Fegnn g8 ddigd e

1 (1) SEETOR KOMUMALZ,
1 (11 JOSKRBA S PITHOYWODO
1M (1111 JOSKRBA S PITHO YODO - GOSPOD.JAVNE SLUZEBE

1110 (11110) 0SKREA S PITHO VODO
11100 [111100)vO0Jas POSLOVNO [ZIDMNEGS MESTA
11101 [111101) O5KREBA S FITNO YODO - KRSKD

R R
lﬂ- 1zberi I l Watawi lE Spremeni Ha Brigi J

[[l_!j Zapii “-Er Pomod J

Za vnos je potrebno wisati Stevilko in pa naziv stroSkowega mesta
Sifrant stroSkownih mest lahko tudi spreminjamo, kar naredimo z gumbom Spremeni.

& AZuriranje strofkovnega mesta E [=] @

Strogkovno mesto |

Stevilka: 1
M aziv: [11SEKTOR EOMUMALS

Dat. kreiranja: 16052006
Dat, zpremembe; | 28.08.2012
Kreator: 10

Zad. uporabnik: |3

& ok || Pekici |[@ Pomos

2.5 Sifrant pogrebnih storitev s cenikom

Dostop preko menija Mati¢ni podatki / Sifrant pogrebnih storitev s cenikom

Sifrant pogrebnih storitev s cenikom je prikaz vseh obstojecih storitev, ki se nahajajo v obdelavi.
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?; Urejanje tabele storitev E'E
Sifra storitve |Elpis storitve ||D Storitve |
* D Stor  Sifra Storitve  Opis staritve Em Cena Tarifa DD Konto St A
[ 3 E10 POOTO STORITEY PREVOZA ‘4
515 POOTONOT enkratna uporaba transportne kiste ali viede 10,55 011
516 PODT0102 lokalni prevoz do 10 km + obe emeri 24,74 011
517 POOT0103 presoz nad 10 km v diawi km 061 011
518 PO010104 presnz izven difave km 0,96 011
519 PO0D10105 upravljanie pogr. vozila - wazhik ura 9,29 011
520 POOT010E upravljanie pogr. vozila - spremligvalec ura 7as o
521 POOTOMO7 ztaojhing, &akanje - pogrebno vozilo ura 1010 011
22 POOTOMOS stajhing, &akanje - voznik, ura 8,33 o1
523 POOTOIOS stojnina, Sakanje - spremljevalec ura B.A6 011
E11 POOT0Z2 UPORABA GOSPODARSKEGA OBJEKTA
524 PO0T0201 Prostor za obdukcijo - mitvasgnica dan 28,25 011
525 PO0T0202 Delavec|. stopnja zahtevnosti [PE) ura 12,36 011
526 PO010203 Delavec |l stopnja zahtevnosti (K] ura 1515 011
527 PO010204 Delavec . stopnja zahtevnosti [WE) ura 18,82 011
E12 POOTO3 UPOR&BA POSLOVILMEGS OBJERTA
528 POOT0301 Majem - uporaba poslovilnega objekta - mrlifka vedica dan 50,49 011
4 | =
[ Watawi | [E Spremeni l |= Brigi |
2 Matizhi @ Zapr l [.9, Farnad ]

Za urejanje in dodajanje zapisov uporabimo gumba Vstavi ali Spremeni. Odpre se novo okno, v katerem
dolo€imo lastnosti za izbrano storitev. Podatke shranimo s klikom na gumb OK.

2t Spreminjanje zapisa E'I = I@

Staritey !

Staritew [D: 610

Sifra storitve: [POOTOY
Opis: STORITEY PREVOZA
Enm

LCena:

Tar Davka:

Fonto:

Strm:

K Pekici | |@ Pomoz

> Struktura Sifre storitve: Sifra storitve je strukturirana na naslednji nagin:
- prva 2 znaka se uporabita za omejevanje pogrebne storitve (glej nastavitwve);
- naslednja 2 znaka se uporabljata za Stevilko cenika, ki se uporabi pri posameznem pokopaliS¢u (glej vire);
- naslednja 2 znaka oznacujeta skupino storitev. Ta skupina se uporabi pri izpisu obrazca za narocilo in pri
prenosu na fakturo.
- naslednji znaki so poljubni in oznaCujejo Sifro storitve znotraj skupine.

Primer: Sifra = PO0102 - UPORABA GOSPODARSKEGA OBJEKTA:
01 - Sifra cenika, ki se wiSe pri viru pokopaliSce
02 - Sifra skupine storitev
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Primer: Sifra = PO010201 - PROSTOR ZA OBDUKCIJO - MRTVASNICA:
Sifra spada v skupino PO0102 in se na fakturi ter naroilu pod to skupino tudi prikaze.

Cene se wisujejo brez DDV-ja. DDV se samodejno dodan na izracunu.

Z gumbom Natisni pa lahko Sifrant pogrebnih storitev tudi natisnemo.
Primer izgleda izpisa:

W Testko d.o.o.
Seznam storitev Cesta 4. julfe 31
Urejeno po 5ifri storitve Ljubljana-Crnude
ID Storitve Sifra storitve Opis storitve EM Cena Tarifa DDV Konto Str. mesto
1 2 3 4 5 6 7 8
610 POO101 STORITEV PREVOZA 0
515 PO010101 enkratna uporaba transportne krste ali vrece 10.55 011
516 PO010102 lokalni prevoz do 10 km v obe smeri 24.74 011
517 PO010103 prevoz nad 10 km v drZavi km 0.61 011

2.6 Sifrant virov

Dostop preko menija Mati¢ni podatki / Sifrant virov
Sifrant virov je prikaz vseh obstojecih virov, ki se nahajajo v obdelavi.

Program uporablja tri Sifre za tipe \irov (vezice, pokopaliS€a in pogrebniki), ki se nastavjo v nastavitvah pod
razdelkom Splosno (Sifre za tipe virov).

i Sifrant virov E'E'@

Tip vira: E| E ..... R
Wi

Sifra M aziv

P - P

[@ Zapii H@ Pomoc

Nov tip vira lahko dodamo z izbiro gumba Vstavi v zgornjem delu okna. Pojavita se polji za wis Sifre in naziva.
Podatke shranimo s klikom na gumb Shrani.
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i Sifrant virov E“E'E

Tip vita: ] 58] A Preklici
i

Sifra M aziv

Fogle| E Spremeni ﬂ Endi

[@] Zapii ”@, Paomod

Iz seznama tipov virov lahko izberemo poljubni vir. Spodaj je prikazan primer izbire vira z hazivom Test.
'ﬁ-f-. Sifrant virow El EII

Tip wira: |52 - Testni E|
"iri

Sifra M aziv
1 Test

[ Foglej ” Watawi ”E S premeni ”E Bridi ]

[E Zapii ”\E« Famoé ]

Nato lahko na izbrani tip vira dodajamo ali pa spreminjamo Ze obstojece \vire z izbiro gumba Vstavi ali
Spremeni.
Odpre se novo okno, v katerem doloc¢imo lastnosti vira (Sifro, nazivin oznako).
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. Dodajanje zapisa EIEIE

Wi

Sifrant; 52

Sifra; 2
M aziv:

Qzraka:

[ ok | (R Pekizi |[@ Pomoz

2.7  Sifrant skupin blaga

Dostop preko menija Mati¢ni podatki / Sifrant skupin blaga

Sifrant skupin blaga je prikaz vseh obstojecih skupin blaga za pogrebne storitve, ki se nahajajo v obdelavi.

f;_.j Urejanje skupin blaga EIIEI @
Sifra skupine
* Sifra skupine  Maziv skupine blaga Faktor -
> 1 WA 000 |
2WC 0.00
3 wWF 0.00
4 vE 0.00
5 KL 0.00
B kO 0.00
7KK 0.00
aws 0.00
9 kR 0.00
4 [ E (F
[ W zhai HE Spremeni ][E Brizi ]
[tl_!] Zapii ”@, Paormod ]

Za dodajenj skupine blaga izberemo gumb Vstavi, za ureditev obstojeCe pa gumb Spremeni. Odpre se novo
okno, v katerem dolo€imo lastnosti posanezne skupine blaga.

‘= Afuriranje skupin blaga E'E'@

Blagovna skupina

Sifra skupine: 1
Maziv shupine: Wi,
Faktor: 0,000000

L A Prekizi | |@ Pomoz
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2.8 Sifrant skupin blaga 2

Dostop preko menija Mati¢ni podatki / Sifrant skupin blaga 2

Sifrant skupin blaga 2 je prikaz vseh obstojecih skupin blaga pogrebnih storitev, ki se nahajajo v obdelavi in se

dolo&ijo na posamezno wrsto pokopa v nastavitvah pod razdelkom Carownik - Vrstni red.

%2 Urgjanje blagovnih skupin 2

o]

=) © e

= D M aziv

» 1 FKrste

2 Zae

B Til

G Prearinjala
7 ede

8 Zalne knijige
9| Stojalo

10 Simbali

11 Kridi

[ Watawi ][E Spremeni ][E Brii

[&] Zapii

] [@ Pormo

Za dodajenj skupine blaga izberemo gumb Vstavi, za ureditev obstojeCe pa gumb Spremeni. Odpre se novo

okno, v katerem dolo€imo lastnosti posanezne skupine blaga.

Blagovna skupina 2

.4 Spreminjanje BS E“El @

C: 1
Maziv: Krste
M ok (& Pekici |[@ Pomo:

3 Obdelave

V obdelavah se nahajajo moduli, ki sluzijo pregledu in urejanje knjige naro€il, sprejemn naroCil, nastavitv

opomnika itd.

Dbdelaue_ Porodila Mastavitve Ckno E_u
5’ Krjiga narodil

' Sprejem narodila

£} Opomnik

[+ |

= Prenos narofila na fakturo
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Vsebina menija:
1. Knjiga naroc€il
2. Sprejem narocila

3. Opomnik
3.1 Knjiga narocil

Dostop preko menija Obdelave / Knjiga narocil

Knjiga naroCil predstavja glawi modul kreiranja in urejanja narocil.

L (oo
ID | Maziv pokojhika
s ID Pok.ajnik, Maroénik, Pokop
Naziv Ulica Paoita Kraj Maziv Ulica Posta Kiaj Diatum rsta Kraj
L 1 Testni naziv pokojnika Testna ulica poka BEEE  Testni kraj pokajn ¥ ZABUKOVIE PRI 8274 RAKA 130622 Krsta Pokopali#ée Kr: Lesl
i 2 test 1] .. Krsta Pokopali#ée Kr:
3 test 3 8273 LESKOVEC .. Krsta Pokopaligée Kr:
Ly 4 Ime in primek pokojnik. L 8270 KRSKD 8.07.2012 Zara Pokopalifée Kr: Krik
5 1] .. FKrsta Pokopaligte Kr:
B Mekdo Ze 0 st
7 1] .. Krsta Pokopalisée Kr: Krik
] 1] 1.09.2M2  Krsta Pokopalite kr: Kk
| b
[!‘V Potrdi I I& DM ] Ii' Faktura Poglej ] Vetavi ]
[Fﬂ Fozicije ] [c) Obrazci ] [¥] predogled @ Zapri ] I\@, Pomad

Narocila urejamo z gumbi Poglej, Vstavi, Spremeni in BriSi.
Z izbiro gumba Vstavi ali Spremeni, se pojavi nowo okno, v katerega vnaSamo potrebne podatke o pokojniku,
naro€niku, pogrebni storitvi in drugih informacijah.
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= Vstavljanje zapisa EI!_EI I
Maradila
10 0
Pokoijnik Pokop
M aziv: D aturn: m
Ulica: Ura: ¥
Padta: Kraj: '?é
Kraj: Wrsta: [=]
[ratum rojstva; m Grob:
Kraj rojstva: Oznaka:
Dratum srrti: (e Tip:
Caz smiti - Lokacija:
Lokacia smrti: Wrsta izkopa:
Status: [C Refundacia Vedica:
. @
Narocnik et a
1D naroénika 0] % 0d daturna: Jur) 4
Maziv: Do datuma: m +
Ulice: Werska skupnost
Fasta B Pogrebna svedanost:
Krai Opomba:
Telefon:
[ratum rojstva: m
Kraj rojstva:
St.osebnega dok.: &
Ozebni dok.izdan: s
Feg. it prev. sredstva:
RelacijaT=t: PooblastiaT st
D aturn kreiranja: 28082012
Najemnnik.
Maziv: Kreatar, 3
Ulica: Daturn spreminjana:
Postain kraj: Spremeni:
ok | [ Frekisi  |[@ Pomoz

Na woljo so Se naslednji funkcijski gumbi:

e Zizbiro gumb Uredi nas program preusmeri na modul sprejem narocila, ki je opisan v poglajju Sprejem
naroCila. Gumb Uredi je omogocen, ko naro€ilo Se ni potrjeno (gumb Potrdi), sicer izbira gumba Uredi ni

mozna.

e Potrdi - funkcijo izberemo v primerku, ko so weSeni vsi podatki in je zapis pripravjen za prenos v
fakturiranje. Ce je narogilo Ze preneSeno na delowni nalog, potem nas program obvesti z naslednjim

opozorilom:

Mi dovoljenol

@

e DN - funkcija omogo€a prenos materialnih postavk naro€ila na delowni nalog. Vrsta tipa delomega naloga se
doloCi v nastavitvah, stroSkowno mesto pa se nastavi pri posameznem Vviru.

Ce je narogilo Ze bilo preneSeno na delowni nalog, nas program o tem obwvesti z naslednjim opozorilom:
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Marodilo je Ze bilo prenefeno na DI

V primeru, da narocilo Se ni bilo potrjeno, pa se izpiSe naslednje opozorilo:

Marogilo #2 ni patrjenal

Ko je izbrano naroc€ilo potrjeno in izberemo gumb DN se pojavi naslednje okno:

@ |zberite:;

Dodaj na obstojedi DM Preklici

V_primeru izbire:
» Dodaj na obstojecCi DN

Pojavi se nowo okno s seznamom obstojecih delownih nalogov.
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1+ ) Seznamn delovnih nalogow EI =] 3@
Delovhi nalogi
X MALOG Maziv Qpiz Maziv izdelka -
Leto  Stevika [

b 2002 31025 | ZEE e Zamenjava pozod za mezec DECEMBEF Zamenjava posod za mesec L
2002 35001 [ VediZevanje, 1 kom tadno stikalo WVadrZevanie. 1 kom Hadno stil
2002 35002 ¥ Brizaca frotir 1 kom Brizata frotir 1 kom
2002 35003 ¥ Cistila: 1 kom - frotir brisada Cistila: 1 kom - frotir brisada
2002 35004 [ Frotir brizaca 1 kom Frotir brizaca 1 kom
2002 35005 ¥ Frotir briza&a 1 loom Frotir brizaga 1 kom
2002 75000 [ papir papir
2003 00007
2003 25207 [ KaNaLIZACls KRSKO[ zamenjava pok, KANALIZACKA KRSKO[ zame
2003 | 31002 [ Prodaja pozod za mezec JAMUAR 2003; Prodaja pozod za mesec JAML
2003 21003 [ Zamenjava pozod za mezec JAMUAR 20 Zamenjava pozod za mesec J£
2003 | 31004 ¥ WC Giztilo - 1 komPapirmate brizaée - 5 2. WC Gistilo - 1 komPapirnate bri

1 [ sl

[&] Zapri ] [\Ee Parnod

V seznamu oznacimo wstico ustreznega naloga in izberemo gumb Izberi. NarocCilo bo tako preneSeno
na izbran delowi nalog.

» Nov DN
Program nas obwesti o uspeSnem prenosu ha nov delowni nalog.

Kreiran now DM: 201 2/00004

e Faktura - funkcija omogocCa prenos narocila na fakturo, vendar pa prenos ne bo mogoc, ¢e naro€ilo Se ni bilo
potrjeno oziroma preneseno na delowni nalog. O tem nas program tudi obvseti z naslednjim opozorilom:

i

Maradilo £2 ni patiena al prenegeno na DM!

V primeru uspesSno kreirane nove fakture nas program o tem obvesti z naslednjim oknom:
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K.reirana nova faktura: 000071642012

V primeru, da za izbranega naro€nika faktura Ze obstaja se pojavi okno s seznamom le-teh.

2 Fakture kupca

Fakture

G Stratuna Leto Maziv Daturn racuna D atum placila Bruta Placilg

R acun 28.08.2M 2 o .00

‘ |:| 3
2 Izhber fak.

[HT__ Pozicije ” . Besedin [&-j Zapii ”\g, Pamod

S klikom oznacimo ustrezno wstico in izberemo gumb Izberi fak. Po uspeSnem prenosu narocila na obstojeco
fakturo nas program obwesti z naslednjim oknom:

Dodano na obstojedo fakiuro: 000016/201 2

e Pozicije - Naroc€ilu lahko dodamo pozicije. Spodnje okno predstavja glawo okno pregleda pozicij izbranega
narocila.
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. Pozicije narogila [o-E | =]
| St.naroéila: 5 |
Stevilka | Skladiste Sifra Opis EM  KoliGing Cena Popust Yrednozt Drawek jom
1 1 412480 KRSTA ART. 248 k.OM 1.00 284 512 28451 m
4 [ 3
o e Skupaj vrednost: 284 51
[ Foglej l [ Wakawi l [E Spremeni l [E Bridi ]
’E Zapii ] [@ Pamad ]

Posamezno pozicijo spremenimo z izbiro gumba Spremeni. Odpre se novo okno, v katerem urejamo podatke
Zapisa.

J Spreminjanje zapisa EI (=] |
St.narogila: 5
FY [+ Material P8 | | Storitey
Skladigte: 1 L
Sifra: 412480 L]
Opis: KR5TA ART. 248 -
Enota mere:; KOk
F.oligina: 1.00
Cena: 204 512
Davek: i} @ DDV 2000%
Popust: 0.000%
Opomba: E

£ ok | & Prekici | |[@ Pomo:

Za vnos nhove pozicije izberemo gumb Vstavi. Na izbiro imamo dve wsti vnosa, in sicer materiala ali storitve.
Pred nadaljevanjem moramo najprej izbrati eno izmed ponujenih moZnosti.
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St.naroiila: ]
ﬁ][ﬁ b aterial ] ﬁ[:\_; Storikey

|zberitel

oK (K Frekizci | (@ Pomos

V primeru izbire vnosa materiala se pojavi naslednje okno:

St.naroéila: 5
Iﬁ”, b aterial | .al . Shoriter |

Skladisie; [ ] L}
o

O piz: A

Enota mere: [ [

Kaligina: oo
Cena: |IDEID—|
Davek: [ ] L}
Popust; @

Opomba: =

ok | [(K Frekici | [@ Pomoz

V primeru izbire vnosa storitve pa se pojavi haslednje okno:
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=f Vstavljanje zapisa EIE'

Stnarodila: 5

F S

Sifrant storites: 5‘?@

Opiz: I

Encta mere:

K.olicina: 0,00

Cena: 0,000

Davek: L]

Popuszt: 0.000%

Dpomba: E

& ok |[o& Prekici | [@ Pomos

V oknu izpolnimo potrebne podatke in jh shranimo s klikom na gumb OK.

e Obrazci - V oknu se izpiSe seznam vseh moznih dokumentov oziroma obrazcey, ki so pripravjeni za
tiskanje. V seznamu oznacimo Zeljene obrazce in izberemo gumb Nadaljuj. V primeru, da smo v glamnem
oknu Knijige naro€il oznacili mozZnost predogled, nam program pripravi predogled izbranih obrazcey, sicer pa
jih lahko direktno natisnemo.

&/ Eberite obrazce za tiskanje E =]
Hi M aziv Opis
Lzmrthica |zpiz ogmirtnice A5
[| Potrdila Patrdilo o pokopu Zare
| Pooblastila reditev prijave smrti pakajnika - pokajnice
[ | Pooblastila: 2 Refundacia 225
[T|0OB_7E Wlaga in zaglasje 2a postavitey nagrobneaga spamer
[T10B_79 |zvedba pogrebhe svedanost
[|0B_30 Malog za prevoz pokajnika
[T 0B_32 lzjava narodnika
[|0B_33 Obeleiba pakajnika
[T 0B_72 Marodilo pogrebre storitye
[|0OB_78_opomb Maradila pogrebhe staritve brez cen 2z opambarni
|5 Nadali | [#& Prekini | [ Oenativse | 1| Odenati

3.2 Sprejem narocila

Dostop preko menija Obdelave / Sprejem narocila
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V modulu Sprejem naroCil urejamo podatke o pokojniku, naroCniku, pogrebni storitvi, materialih, storitvah in
ostalih posebnostih. Okno je predstavjeno s Sestimi zavihki:

e Podatki o pokojniku - vnaSajo se osnowni podatki o pokojniku in podrobnosti njegove smrti.

‘E}Sprejem narodila EI@

Podatki o pokajniku |F'odalki o naméniku |F'ogrebna sharitey | Pazebhozt | t aterial | Staritve |

e M aziv:
‘* Ulica:

Podta:
Kraj:
D abum rojstyva: m
Kraj rojstva:
D aturn gmrti; m
Cas smiti ¥
Lokacija smiti:

Status: 7] Refundaciia

e Podatki o naroCniku - vnasajo se osnowni podatki o naro€niku.

03 Sprejem narocila EI@
Fodatkl o pokajniku | Podatki o naroéniku |Pogrebna shoritey | Posebnosti | I ateriali |Storitve |

1D naroénila; I
Maziv:

Ulica:

&

Podta: 0
Kraj:

Telefon:

H

Dratumn raojstva:
Kraj rojstva:
Stossh,dok.:
Ozeb.dok.izd.:

Fielacija Txt: »  Pooblastilo Tat: -

Majemnik
MHaziv:

Ulica: Poita in kraj:

Ea

e Pogrebna storitev - vmaSajo se osnowni podatki o pogrebni storitvi. Pomembni so podatki o pokopu, grobu in
VeZici.
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% Sprejem narocila El [

Fodatki o pokojniku | Fodatki o narocniky | Pogrebna storitey | Posebnosti | I ateriali | Storitve |

Pokop:

-
‘9 Draturn; m
- Ura: ¥

Krai Pokopalisée Kriko “
Yrsta: Krsta El

Grob:

Oznak.a:

Tip:

Lokacija:

Wrsta izkopa:

VeZica
Maziv: &
0d datuma: m 5
Do datuma: m =
| Mszai || Mapiej o R Frekiii
e Posebnosti - po Zelji lahko vnesemo Se podatke o moZnih posebnostih.
"V Sprejem naroéila =1 EEm 5

Podatki o pokojniku | Podatki o narozniku |F'ogrebna Storitev| Pozebrnosh |Materiali |St0ritve |

\a. Yerska skup.
}. : Pogreb. svet.:

Opomba: %

Req itprey. s

[’ Maza) ] [ Mapre| # ]

e Materiali - izbiramo lahko med razli€nimi kosi in materiali.
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% Sprejem narofila [F=N =~

Podatki o pokojniku | Podatki o narocniku |F'0grebna storitew |Posebnosti| I ateriali |Storitve |

Potek |zberite: | Trenutne pozicie narodila
» frste - - 3 s —
Sifra Maziv Cena Saldo zaloge ~ Sifra Maziv Cena F.oligina

411110 KRSTA ART. 111 31337 0,00

411120 KRSTAART. 112 246,05 1.00

411220 KRSTAART. 122 173.70 1.00

412150 KRSTAART. 215 20829 0.00

412200 KRSTAART. 220 381,92 0.00

412220 KRSTA ART. 222 1.00

412480 KRSTAART. 248 284 51 400

412650 KRSTA 265 SWETLA 1.00

412700 KRSTAART.ZT0 21396 0.00

412800 KRSTA ART. 280 430,38 0.00

413110 KRSTA ART. 311 22013 .00

413160 KRSTA TAPECIRANA 316 T 162.47 0.00

413200 KRSTAART. 320 126,63 0,00

413210 KRSTA ART. 321 136,79 0o

Skupaj znesek: 0,00

) )

e Storitve - izbiramo lahko med razli€nimi storitvami.

‘} Sprejem narocila

Podatki o pokojniku | Podatki o narocniku |F'0grebna storitew |F'osebnosti | Materiali| Storitve |

Potek |zberite: | Trenutne pozicie narodila
Sifra Opis Cena Sifra Naziv Cena K.oligina
100020 POSODA Z4 ODPADKE 1201 - plas
100021 POSODA Z4 ODPADKE 2401 - plag
100022 POSODA Z4 ODPADKE 1100L - plz
100023 KOMTEJMER 5 M3 - ZAPRT EOM.
100024 OBRABMINA POSODE 120 L - plasti
100025 OBRABMINA POSODE 240L - plasti
100027 O0WOZ SMETI W WRECK
100028 OROLISEA DAJATEY - ODPADEI U
100031 FAPIR
100032 POR&BA ELENERGLIE
100036 MNADZOR
100053 2V AJANIE JAVNIH POOBLASTIL
100054 IZ0A)4 PROJEKTNIH POGOJEY 50
100055 PREVOZNI STROSKI
Skupaj znesek: | L _D_-|

) )

3.3 Opomnik

Dostop preko menija Obdelave / Opomnik

Priprava oprnik.a

Za darn: 28082012 T

[ Izpii poroéilo o opombak - pozebhostin

= Matisni | (X Prekici | [@ Pomo:
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Primer izpisa opomnika:

Testko d.owo. f 25.08.2012, 10:53
Casta 4. julijs 31 Opomnik Swan 1
Ljubljanz-Croude Zadam: 1.09.2012
Vir: POKOPALISCE
Naziv Diatum Urz Datum do Ura do Paokaojnik Vrsta pokopa
od/pogreba | od/pogrebs
1 2 3 4 5 5 7
Pokopalisfe Kriko 1.09.2012 |  10:50:00 Krstz

Stevilo zapisow:

V'si zapisi:

V primeru izbire moznosti IzpiSi porocCilo o opombah - posebnostih se dodatno generira Se eno porocilo z
izpisanimi opombami.

4 Porocila

V meniju poroCila se sreCamo z izpisi raznih porocil.

Porodila | Mastavitve Okno Pomod

Wy Seznam narodl v obdobiu

Wy Izpis zasedenost virov v obdobiju

W% Izpis seznama zahtevkov za 2775

Wy Mesedno porodlo za tuje storitve

Vsebina menija:

1. Seznam narocil v obdobju

2. Izpis zasedenosti virov v obdobju
3. lzpis seznama zahtewkov za Z77S

4. Mesecno poroCilo za tuje storitve

4.1 Seznam narocil v obdobju

Dostop preko menija Porocila / Seznam narocil v obdobju

Modul pripravi izpis seznama narocCil v dolo€enem obdobju, katerega razpon dolo€imo v naslednjem oknu.
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: = ;
Friprava izpiza

Obdobie od: 21.082mz2 | M

Obdobije do: 28.08.2012 | [T}
| |
@ Natisni | [ Prekici | (@ Pomos

Primer izgleda porocila:

.
Seznam narocil

1a obdobje od 21.08.2010 do 28.08.2012

Naziv naroénika

Naziv pokojnika Datum pokopa  Datum

sprejema
1 2 3 4 a
Testni naziv pokojnika, Testna ulica pokojnika, 6666, Testni kraj £ 13.06.2012 9.08.2012 Pokopalisce Krko
9.08.2012 Pokopalisce Kriko

Kraj pokopa

Ime in priimek pokojnika, , , 8.07.2012

4.2

Dostop preko menija Porocila / 1zpis zasedenosti virov v obdobju

Izpis zasedenosti virov v obdobju

TestKo d.o.o.
Cesta 4. julija 31
Ljubljana-Crnuge

VeZica Vrsta
pokopa
6 i
Leskovec Krsta
Kréko Zara

Modul pripravi izpis zasedenosti virov v dolo€enem obdobju, katerega razpon dolo¢imo v naslednjem oknu.

Friprava izpiza

Obdobie od: 21.082mz2 | M

Obdobie do: 28.08.2012 | [T}
I |
@ Natisni | [ Prekici  |[@ Pomos

Primer izgleda porocila:

Testio d.ouo. A 28,08.2012, 10:13
Cesta 4, julifa 31 Seznam zasedenosti virov Sran 1
Ljublianz-Cmude Za obdobje od 21.08.2010 do 28.08.2012
Vir: VEZTCA
Naziv Datum Ura Datum do Ura do Paokaojnik Vrsta pokopa
od/pogreba | od/pogreba
1 z 3 4 5 3 7
Krkao 7.07.2012 1400000 | 5.07.2012 15:00:00 | Ime in priimek pokojnika Zara
Leskoweac 12.06.2012 0:00:59 | 14.06.2012 11:04:00 | Testni naziv pokojnika Krsta
Stevilo zapisow: z

4.3 lzpis seznama zahtevkov za ZZZS

Dostop preko menija Porocila / 1zpis seznama zahtevkov za ZZZS
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Modul pripravi izpis seznama zahtewkov za ZZZS v dolo¢enem obdobju, katerega razpon dolo¢imo v naslednjem

oknu.

\ Izpis seznam;zahteutmr za 7775 :gﬂ .

Friprava izpiza

Obdobije od: 21082002 | M
Obdabie da: 28082002 M

£neszek, ref.;

@ Natisni | [ Prekici |[@ Pomo:

Primer izgleda porocila:

Testko d.owa, 28.08.2012, 10:14
Cest 4, julifa 31 Seznam zahtevkov za Z77S Swan 1
Ljeblizna-Crnuds Za obdobje od 21.08.2010 do 28.08.2012
Naziv narofnika Naziv pokojnika Dratum Zresek
sprejema
1 3 3 4
Testni naziv pokojnika, Testna ulica pokojnika, 6666, 9.08,2012
— v — Ime in primek pokajnika, | 9.08.2012
Vse skupaj:

4.4 Mesecno porocilo za tuje storitve

Dostop preko menija Porocila / Mese€no porocilo za tuje storitve

Modul pripravi mesecno poroc€ilo za tuje storitve v dolo¢enem obdobju, katerega razpon dolo¢imo v naslednjem

oknu.
B Mesetno porctio b soave I B
i ——il i
Priprawva izpiza
Obdobje od: 21.08.2012 | [T
Obdobje do: 28.082mz2 | M
| |
o Natisni | [ Prekici | (@ Pomo:

Primer izgleda poro€ila:
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Mesecno porodilo za tuje storitve cEgtT:jt_Kfuﬁj':'aai
Za obdobje od 21.08.2010 do 28.08.2012 Ljubljana-Crnude
Naziv pokojnika Faktura 0pis postavke Koli€ina Cena Vrednost
1 2 3 4 5 6
Ime in priimek pokojnika, , , ré: 100/2012 Cvetje 1,00 100,00 100,00
Ime in priimek pokojnika, , , kremacija Zale 1,00 20,00 20,00
Vse skupaj: 120,00
5 Nastavitve
V meniju nastavitve se nahajajo razlicne opcije, ki odlo¢ajo o delovanju samega programa.
Mastavitve | Okno  Pomod
d} NMastavitve
8 Nastavitev uporabnikoy
Vsebina menija:
1. Nastavtve
2. Nastavitve uporabnikov
5.1 Nastavitve
Dostop preko menija Nastavitve / Nastavitve
V tem razdelku se nastavijo sploSne programske nastavitve. Prikazno okno ima dva zavihka:
e Splosno
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47 Nastavitve programa E'r (=] @

Splogno i Carownik

Sifre za tipe virow

Wedice: R0

Paokopali#éa: |

Pogrebniki: 52

Prikaz

Blagovna skupina za prikaz; |32 iﬂ FO
Storitve za prikaz; PO

DN

Wrzta dok.za odknijizbo blaga: | &7

Faktura

Uvadno besedilo: | Zaratunavanno wam pogrebne staribve za pok.:

M ok |[#& Frekizi | |® Pomat

o Sifre za tipe virov

Program uporablja tri ifre za tipe virov, in seicer za veZice, pokopali$¢a in pogrebnike. Sifre se nastavijo
poljubno in se uporabljajo v Sifrantu virov.
o Prikaz

Blagowna skupina za prikaz: Z nastavitvijo blagowme skupine za prikaz omejimo blago, ki se uporablja v
pogrebnih storitvah. Uporablja se za prikaz pri Sifrantu blaga.

Storitve za prikaz: Storitev za prikaz se uporabi za omejevenje prikaza cenika storitev, in sicer deluje tako,
da prikaze smo storitve, ki se zaCnejo z wisanim podatkom. Na  sliki je primer za storitve, katerim Sifra se
zatne s 'PO.".

o DN - Nastavitev se doloci za tip dokumenta materialnega poslovanje, ki se uporabi v funciji prenosa blaga iz
naroCila pogrebne storitve v materialno poslovanje.

o Faktura - polje predstavja privzeto besedilo, ki se uporabi pri prenosu narocila pogrebne storitve v fakturo in
se prikaZze v uvodu fakture. Ime in priimek pokojnika oziroma pokojnice se doda samodejno.

e Carovnik
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&1 Nastavitve programa S8

Splosno | Carovnik |
Wizte pokopoy

Id M aziv Wrzkni red

[E: W gk ai ”E‘_, Spremeni ][K Brigi

Skladiite:

o

[=H || Prekici |[@ Pomos

o Vrste pokopov - Program predvideva moznost vec razlicnih na€inov pokopa. Za vsak nacin pokopa se lahko
dolo€i drugacen wrstni red izvajanja pokopa, ki ponuja blagowne podskupine iz Sifranta blagovnih skupin 2. Na
spodniji sliki je primer pokopa z Zaro in izbranim wstnim redom izvajanja pokopa.
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&7 Nastavitve programa (o=@ |[=]
Splogno Ifaru:u'-.fnik|
|pdate |
Id: 1
Maziv; Zami pokop
Vistnired: | 0002,0008,0003,0010,0011,0012,0013,0015, O

B2 shiani | (X Prekiisi |
@ Eberite blag.sk.2 EII-E ‘l@

kel I aziv
Q01 | Erzte

002 | Zare

05| Til

005 | Predrinjala
007 [ Wrede

008 | Zalne knjige
003 | Stojalo

010/ Simbaoli

011 | krigi

12| Dodatki za ki
113 | Firarmide

M4 | Deli za krzto
M5 | Zabaji za Zara

IRIRIRIRISIRT R )

| [ Nadalvi | [ Prekini | [ Oenagivee | [ Odenai |

ac |
| [ -

Vrste pokopov so poljubno nastaujive in si jih lahko nastavi vsak sam, uporaijo pa se izklju¢no pri Carowniku.

o Skladis€e - je privzeto skladiS€e za srtikle, ki se uporabljajo v pogrebni dejawnosti.

Nastavitve shranimo s klikom na gumb OK.
5.2 Nastavitev uporabnikov

Dostop preko menija Nastavitve / Nastavitev uporabnikov

Po izboru te moznosti se nam najprej prikaze obwvestilo.

Pa vklopu sistema e potrebno ponavna zagnah program,
da s genenira tabela z menizkimi vrsticami,
£ele natao lahko nastavijate pravice uporabnikul

Nato pa se v novem oknu prikaze seznam uporabnikov.
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&7 Mastavitve

Mastavitve serverjia za dokumentarni sistern | M astavites | Dodajanie |

=] &=

[]%klop omejervania dostopa za pozamezne uporabnile

Podatki o pravicah uparabnikoy

Skupine uporabnikov in uporabniki

Wetavi ][@ Spremeni ][E Brigi

B2 ok |[X Pedizi |[® Pomoz |

S klikom na gumb Vstavi se odpre zavihek Dodajanje, kjer dolo€imo wsto novega uporabnika in v polje
wiSemo njegowvo uporabniSko ime. Podatke shranimo s klikom na gumb Shrani.

2} Mastavitve

Mastavitve gervera za dokumentarmi sistem |Nastavitev | [odajanie |

E==(E=n >

Diodajanie

() Skuping

) Wseh uporabnikoy

B shani (XK Prekizi |

& Pomod

Za ureditev izbranega uporabnika izberemo gumb Spremeni. Odpre se zavihek Nastavitev, kjer lahko uredimo

podrobnosti uporabnika. Nastavitve shrani s klikom na gumb Shrani.
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1 Nastavitve o] ® =

Mastavitve serverja za dokumentami sistem | M astavitew | Dodajanie |

Pravice
Dovolieni dokurmenti:

o

Uporabnik:

Fripadnost skupini | {lani skupine | Medovolieni dokumenti:

®  Maziv menija

®  Grupa

@ Dbt izbar

Prednastaviene podloge
=

Shrani trenutne nastavitve kot predlogo ali kat skupin
[ ¥ [ 5
[“"' Fiedos ] [L" Shupns ] [# Oznati vee ] [=' Odznadi ][@ Obri izbor ]

Ine:
(B2 shani |[X Fremici |

6 Pomoc

Verzijo programa preverimo preko menija Pomoc¢ / O programul.

Priro€nik pokriva programske spremembe do verzije 6.006.
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